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Глава 1 


НАЗНАЧЕНИЕ И ВОЗМОЖНОСТИ 
КОМПЬЮТЕРА 


ИСТОРИЧЕСКАЯ СПРАВКА 


Первый компьютер появился почти полвека назад в США. 
Это событие было вызвано, с одной стороны, достижениями в 
области электроники, а с другой — потребностями математиков, 
физиков и других специалистов в автоматизации расчетов. По 
этой причине ранние модели компьютеров назывались элек- 
Тронными вычислительными машинами (ЭВМ). Высокая 
Стоимость и необходимость специального образования ограни- 
‘вали их широкое использование. Долгие годы компьютеры 
оставались лишь инструментом для научных расчетов. 

В 80-е годы ситуация в корне изменилась. С началом массо- 
вого производства деталей для компьютеров, уменьшением их 
_оарИТОВ, веса в сотни и тысячи раз по сравнению с первыми 
_`Разцами появилась возможность установить компьютер ново- 

о ТКОления на рабочем столе. Значительно снизилась и цена 

ее ‘омпьютера. Теперь он стал доступным не только бога- 
рмам, но и отдельным гражданам. Компьютер прибли- м 
овеку и стал называться персональным, т.е. — 
личном пользовании, 
фирм, оценивших перспективность 
\мериканская компания ІВМ, выпус 
году. Справедливости ради, сто; 


м. 
. азвитии рынка персональных компьютеров. Однако в > ато я 
щес время в России и во многих других странах наиболь Е 22107 
| Популярностью пользуются модели 1ВМ-совместимых 29 Шей И 2 Зам 
ютеров. И в этой книге речь пойдет именно о них. М 10298 
\ Появление маленького и относительно недорогого компу то ед 
ютера остро поставило вопрос о его эффективном использо, ботки у 
— вании. За прошедшие с момента рождения ІВМ РС годы алича 
придумано множество возможностей рационального приме, р Эти! 
нения компьютеров. | Вод 
Появился специальный термин «пользователь» — человек свя П] 
работающий на персональном компьютере. Мы будем тод ботена. 
«пользователем» иметь в виду любого, использующего компь | Отде: 
ютер для решения своих деловых или личных проблем. Пользо- бор пор 
вателями являются представители самых различных професий № програм 
— бизнесмены, конструкторы, преподаватели, научные работни- 
ки, переводчики, экономисты и т.л И с 
Компьютер является универсальным средством для обработ ав И р 
ки, хранения и передачи информацти. Но всего лишь средством» Мг 
призванным удовлетворять потресностям человека: Важнейшую Тако 
роль в этом процессе играют программы. акт 
ка. Сего 
ПРОГРАММЫ ДЛЯ КОМПЬЮТЕРА Г км гру 
Строго говоря, компьютером называется только само Тех Боне ‹ 
ническое устройство, которое продается в магазинах И Усаа | з 1 кор 
навливастся затем на рабочем столе. Однако пользовать, Ммаңу 
таким компьютером, как правило, нельзя. Дело В том, Ч10 Я | Сист 
только видимая, материальная его часть, называемая ап е 
отере м0 Необ 


ратным обеспечением. Для того чтобы на компы к. 


о Чаи) Работ 
было работать, необходима вторая, невидимая его “програм апа т 
зывасмая программным обеспечением или просто аботе на хута 


мами. Суммарная стоимость используемых пра 
компьютере программ часто значительно Прва 
мость самого компьютера. 


аа 


к Что же такое компьютерная программа и какую. 
_ На отот непростой вопрос едва ли найдется исчерпъ 
Программа превращает компьютер из электронной ат 
полезного, а порой просто незаменимого помощника человека 8 
Представления об информации, се хранении, методах обра 
ботки и отображения у человека и компьютера существе то 
различаются. и 
Эти различия также призвана устранять программа, которая 


ова, переводит ШОЕ Я Веловека на язви понятный компьютеру. 
под Втем происходит их выполнение и рапорта проделанной ра- 
ут. боте на понятном человеку языке. 
лар І Отдельная программа способна выполнить ограниченный на- 
” Ї бор поручений. В зависимости от характера этих поручений все 
еси | программы принято разделять на несколько больших групп: 
Б: М) системные программы 
забот | М инструментальные программы 
СТВОМ! | М прикладные программы 
6 | 
шую | Такое разделение носит в значительной мере традиционный 
характер и не совсем точно отражает нынешнее состояние рын- 
ка. Сегодня многие программы имеют черты, присущие несколь- 
ким группам одновременно. И отнесение их к определенной 
$ группе определяется основным назначением программы. Ниже 
107% МЫ коротко остановимся на каждой из групп, уделив основное 


внимание прикладным программам. 


Системные программы | 


рав бобхолимы, в первую очередь, для обеспечения нормальной 
= СОТ самого компьютера. Наиболее тесно взаимодействуют © 


Рт 6° 4 
_На любом компьютере применяются системные програм 
_ но их работа часто остается незаметной для пользователя На’ 
| более развитой системной программой, а точнее совоқупно 


программ и данных, является Дисковая Операционная Системд ОЖНҮ 
(ДОС). Основное сс назначение заключается в обеспечении за вые 
пуска прикладных программ и предоставления им стандартных анали 
функций управления ресурсами компьютера. На ос! 
Наряду с ДОС для современных ІВМ-совместимых компь. му с 
ютеров сегодня очень широко используется другая системная тираж 
программа — \№іпіомѕ, являющаяся операционной оболочкой, ные не 
УИ пдо\$ стала своего рода стандартным средством управления На 
компьютером. Изучению основных приемов работы с Ұіпдоуз програ 
посвящена значительная часть этой книги. можно 
отлича 
Инструментальные программы матри 
Все компьютерные программы создаются с помощыо других В зг 
программ и, конечно, людей, которые этим занимаются. Послед: Нально 
ние называются программистами и имеют углубленные знания лям н 
компьютере по сравнению с обычными пользователями, а зачас- програ 
тую и специальное образование. Про 
— К инструментальным программам относятся различные Ш 
системы программирования, ориентированные на многозИ& ри 
ленные языки. Другим направлением среди инструменталь Ко або 
ных программ являются программы тестирования пе 
компьютера, измерительные программы, а также программы, Тов Уи 
позволяющие работать с аппаратурой компьютера на НЕ и аЬ 
нерном уровне. р 


Прикладные программы 


Самая многочисленная группа программ, ориатиа 
широкое применение. Свое название прикладная ПР’, 
ст в зависимости от той проблемной области» 


компьютер 


зозможности. 


создают 
му с заданными возможностями. Прежде чем выпу 214 К 
(414015 Г. 


хая риражіпрограмму тщательно тестируют, устраняют обнаружен 

ой. ные недоработки, подготавливают документацию и тд. 

НИЯ На вкус и цвет, как известно, товарищей нет. При подготовке 

М5 программы выбирается усредненный вариант се основных воз. 
можностей. Для тех, чьи вкусы и потребности несколько 
отличаются от общепринятых, большинство программ предус- 
матривает индивидуальную настройку. 

гих В зависимости от возраста, уровня образования, профессио- 

тел- нальной ориентации и, наконец, личных симпатий, пользовате- 

Яо лям нужны разные программы. Но существуют такие 

час- программы, которые нужны практически всем. 

А Программы обработки текстов 
Н! 


ЗИС Применение персональных компьютеров для текстовой 
Обработки является в настоящее время одним из основных 


ия отравлений их использования, Однако обработка текстов с 
к ы шро компьютера имеет свои особенности. Чтобы подгог 
м 
Ис. ить текст традиционным способом, мы пользуемся ручкой 
$. 02 


бо ПИшущей машинкой. И это вполне естественно при нез 
— ОМ объеме работы. В случае обнаружения ошибок 4 
= Работы, атои целиком всю придется переписать или 


В предоставляет нам гораздо большие возмож 
кет вводится в компьютер и запоминается 
ы неизбежно возникают ошибки. е И 


а) 
Рао 


Ввод текста возможен не только на русском, но и на других ИИ 
языках: английском, немецком и т.д: Ў | Сам 
Первоначальный вариант введенного текста обычно оказы. 6 тки Я 
вается далеким от совершенства и требуег доработки. Этот про- ы, Ж 
цесс называется редактированием и включает в себя: внесение в г вдатё) 
текст исправлений, дополнений, удаление отдельных слов, пред- Ё Оль 
ложений, перестановку частей текста и другие операции. В про- базе ПО 
цессе редактирования возможно использование частей уже ид Каз 
существующих текстов, которые хранятся в компьютере. ть 2 
Полностью готовый по содержанию текст, как правило, нуж- мл 
дается в оформлении в соответствии с существующими норма- офор 
ми. Многие программы текстовой обработки имеют встроенный издател 
набор шаблонов документов или позволяют эти шаблоны легко сти 
подготовить. Из их числа пользователь выбирает подходящий, и работы 
текст быстро приобретает необходимый внешний вид. Примера- издания 
ми таких шаблонов, например, являются фирменный бланк или Про 
одна из бухгалтерских форм. Печать текста с помощью компь- богатей 
тотера в большинстве случаев проста, у обна и не всегда ‘требует НЫМ ИН 
даже присутствия человска. Скорость и качество компьютерной из таки: 
печати значительно превосходят машинописную. следую 
Программы, умеющие вводить в компьютер текст, обрабаты- п 
вать его, печатать и производить с текстом другие полезные дей- рогр 
ствия, называют текстовыми редакторами. Во время работы На } 
над текстом, будь то контракт на поставку товара или отчего лост. 
финансовой деятельности фирмы, пользователь может прибег- И укра 
нуть к услугам сервисных функций, значительно облегчающих Газете. 
его работу. К ним относятся, в первую очередь, функции контро” Комп 
ля правильности правописания слов. В этом случае лекстовый дож 


редактор берет на себя задачу корректора и, внимательно проз 
сматривая текст, ищет в нем «подозрительные» слова и исправ | 
ляет их, конечно, с Вашего согласия. Программа содержит В соб 

подобие орфографического словаря и, сравнивая его содер», 
мое с Вашим текстом, выявляет допущенные ошибки: Для э" 
активного использования функции-корректора ИМ 


возможность изменять содержимое словаря, добавляя новые сло-. 
ва или удаляя устаревшие. 10- 
Самостоятельным направлением программ текстовой Б. 


ВН Пр ботки является подготовка написанного материала (книги, газе- 
слов и ты, журнала) к печати. Такие программы называются 
ии. В к издательскими системами, и с их помощью выпускается сегодня 
стей ро большинство печатной продукции. Издательская система на 
с Уж базе персонального компьютера позволяет определить внешний 
но Вид каждой ираницы (полосы) и всего издания в целом, вклю- 
на р ЧИТЬ В а лострации, фо тора элементы декоративного, 
реа о е 2 ро За ево шрифтов, которое «знает» 
в | ка 9 а д т воме со вкусом оформить 
епо текст и удачно расположить его на страницах. В результате этой 
ДЯЩИЙ, | работы получается один экземп "яр (оригинал-макет) будущего 
Гримера. издания, с которого в типографии печатается весь тираж. 
анк или Программы текстовой обработки предлагают пользователю 
КОМПЬ" богатейшие возможности автоматизации груда и служат основ- 
требует НЫМ инструментом компьютерного елопроизводства. С одной 
угерной Ках относительно несложных программ мы познакомимся в 
едующих главах. 
в Программы обработки графики 
аботы 90 нешожно ПОДІ отовить различные рисунки, 
чето Е Шао, "ЧР которые в дальнейшем могут дополнять 
бег. БЕ > Текст. Посмотрите рекламные объявления в любой 
И І Газете, Нет сомнения в том, что многие из них сделаны на 
0) 7 } ) Ј 


КОМІ 
Пыютере. С помощью графических программ компьютерные 


х 
Ерики создают мультфильмы, рекламные ролики, разраба- 
от фирменный стиль и эмблему фирм. Такие программы 


про: назь і 
грав: т графическими редакторами. Встречающиеся на 
Цах этой книги иллюстрации подготовлены средствах 


ОДНОГО из них. 


За м 
"АМечателен тот факт, что создание рисунков на ком 
азывастся значительно удобнее, чем на бума 


9 


“ 
4 широкий выбор шрифтов, художественных инструментов и красок, 
Наличие готовых фрагментов изображений по различным темам 
дает возможность использовать их В свосй работе. Различные специ. 
альные эффекты, включая обработку сложных трехмерных объек. 
тов, превращают современный графический редактор в мощное. 


средство даже в руках начинающего. Ет 
Графические программы распространены очень широко. С их о 9 2 
помощью, например, дизайнеры определяют вт тешний ВИД автомо- ед 
биля, подготавливают новые коллекции моделей одежды. Графичес- опр 
кие программы с развитыми возможностями являются основой ры 
систем автоматизированного проектирования. ростьк 
таких | 
Персональные информационные системы ВОВИД 
Шеренасыщенность нашей жизни информацией заставляет поль- ў 
зоваться записными книжками, различными блокнотами, дневника: Телен 
ми, лелать пометки в календаре ичи па чем придется. Многое Как 
приходится просто запоминать. Запомичать и, конечно, забывать. 0бъявл 
Вель все запомнить просто невозможно. Эли проблемы хорошо изу» формат 
чены специалистами, и для удобства деловых людей выпускаются Граммы 
персональные информационные системы. компь 
Такая система напоминает электронную записную книжку, кот: Нок ну; 
рая продается в магазинах. Только хранится эта записная книжка не Приним 
в кармане, а в Вашем компьютере. Ведение телефонного справочни“ <ом рук; 
ка, календаря, картотеки, планирование делового и личного времени Одну 
— все ЭТО И многое другое под силу персональной информацио чины 
системе, Устаревшая информация безболезненно удаляется ( шз Она 
ся), и на се место заносится новая. Доступ к персо! зальной доку 


_ ционной системе осуществляется, как правило, по личному па 


Электронные таблицы и базы данных 


Для хранения и обработки больших объемов одно иг { 
Сколь 


мса 
формации служат специальные программы. 


ЗИ 


турах, именуемых электронными таб 
Информация о каждом объекте форм 
правилам. Эти правила позволяют вн 
обращаться за справкой и получать 


тицами и базами данных. 
ируется по определенным 


9419 новые сведения или 
ответ. 


В зависимости от Ваших потребностей можно воспользоваться 
определенными критериями выбора информации, сформиро- 
вать запрос и получить на него ответ с очень большой ско- 
ростью, недоступной при ручной обработке. Использование 
таких программ лежит в основе построения электронных архи- 
вови деятельности справочных служб. 


Телекоммуникационные программы 


Как получить справочные сведения из электронной доски 
Объявлений, оперативно принять или передать собственную ин- 
Формацию? Для этой цели служат телекоммуникационные про- 
Траммы и требуется специальная аппаратура. С ее помощью 
Компьютер подключается к телефонной линии и совершает зво- 
Нок нужному абоненту. Вместо речи в линию передается или 
принимается из нес компьютерная информация. Этим процес- 
СОМ руководят программы на обоих концах линии. 

Одним из самых простых применений для телекоммуника- 
Ционных программ является организация электронной поч- 

_ ТЫ. Она позволяет переслать с одного компьютера на другой 
АОКументы произвольной сложности и объема. Причем Ваш 
ссат может находиться хоть на другом конце света. 


Хгалтерские программы 


128 


ис и Сложность 


| зухгалтерские программы позволяют частично или под. 
о заменить ручнуто обработку информации компь 

. Такие традиционные операции, как подготовка отчетной 
документации для налоговой инспекции, расчет заработной пла- 
ты, учет материальных ценностей и другие выполняются с по- 
мощью компьютера значительно быстрее. 

Во многих бухгалтерских программах реализована возмож- 
ность гибкой настройки на специфику предприятия и изменения 
в действующем законодательстве. Наличие встроенной в про- 
грамму справочной информации, необходимой для работы бух- 
галтера и расширенных возможностей анализа финансовой 
деятельности дает ряд дополнительных преимуществ. 


Обучающие программы 
Возможности компыюотера в обуч 
Компьютер позволяет соединить ; 
трированного учебника, обучающего аудиокурса и учебного виз 
деофильма в единое целое. Индивидуальность обучения, 
мгновенный доступ к любой теме, богатые возможности само- 
контроля и, наконец, объективность компьютерной обучающей 
программы делают ее хорошим учителем-экзаменатором. 
Сложившейся практикой стало дополнение всякой совр 
менной прикладной программы обучающей. Цель последней 
состоит. именно в том, чтобы максимально быстро познак® 
мить пользователя с основными возможностями и помо 
сму приобрести первоначальные навыки работы с приклада 
ной программой. 


тии поистине безграничны. 
гоинства хорошо ИЛЛЮС- 


Игровые программы 
За компьютером можно не только эффективно рабо 


При прочих достоинствах, игры п 
ютера Для получения большего 


Удовольствия от современ- | к 
— ных игр желательно, чтобы Ваш компьютер был оборудован 

специальными аппаратными средствами с которыми мы поз- 
накомим читателя в следующей главе. 


Глава 2 ‚Зато, 

4 реши 

ИЗ ЧЕГО СОСТОИТ КОМПЬЮТЕР то 
Общий вид компьютера в классическом исполнении показан Цент 


на рис. 2.1. Он состоит из следующих основных частей: 
М системный блок 
№ клавиатура 
М монитор 


Упить просто ІВ 5 
Зато широко представлены модели РСАТ р 385 р. А 


Рашит, которые стали его развитием. Свое название компьютер 


получает в зависимости от типа установленного в нем централь- 
ного процессора (ЦІ). 


№ Центральный процессор 7 


ЦИ служит электронным мозгом компьютера. Любой слож- 
ный процесс обработки информации в компьютере разбивается 
на множество элементарных операций типа сложения двух чисел 
или их сравнения. На таких простых операциях, выполняемых с 
огромной скоростью, ЦИ значительно превосходиг человечес- 
| _киймозг. | 

Мировым лидером в производстве ЦИ (часто их называют . 
просто микропроцессорами) является американская компания 
11]. Полное серийное название микропроцессоров — 1 
80286/80386/80486 используется редко. Более удобен сокращен: 
НЫЙ вариант — 286/386/486. Первоначально ЦИ Репіїот плани- 
Ровалось назвать Іпіс! 80586, однако позже фирма отказалась 
от этого. 

Чем выше порядковый номер серии процессора, тем больши- 
Мивычислительными ресурсами обладает компьютер. Не вдава- 
_ 55 в технические подробности, заметим, что при прочих 
Равных условиях увсличснис порядкового помера процессора 
2.1100 приводит к росту производительности компьютера в 
Несколько раз. А 
"Фметическис сопроцессоры типа 80287 и 80387 помо 


полнять целый ряд трудоемких маломализо а П 


являются дополнительными устройствами в РС АТ 286 и 386 В 
отличие от них, 486 и Репбит включают в себя арифметический 


сопроцессор, где он неразделим с ЦП. Если на Вашем компь 
ютере не установлен сопроцессор, ЭТО не повлияет на рабо 


тоспособность программ. Просто некоторые из них будут ] 
работать медленнее. а 
Следующий важный параметр ко! кретной модели — тактовая ВОР 
частота, которая измеряется в мегагерцах. Ее значение показывает существу 
с какой скоростью «думает» ЦП. Процессоры с более высокой так. вие ОДНИ 
товой частотой называют более быстрыми и наоборот. Вот типич- изводите 
ные значения тактовой частоты для различных моделей: Центр 
АТ 286 12— 20МГу т ДАР 


АТ 386 25 — 40 МГұ 
АТ 486 33 — 100 МГ; 


Репиит 60 — 100 МГц 
Чтобы «думать» и принимать решения, ЦИ нужно опери 
ровать информацией. Внутри компютера вся информация 


представлена в электронном видо. Соответственно, для ее 3а- 
поминания и хранения потребует ся электронная память. 


Оперативная память 


Память, в которой ЦП хранит необходимую для работы ии 
формацию, называют Оперативным Запоминающим Уст 
вом (ОЗУ) или оперативной памятью. Слово «оператива 
означает времен! ТЫЙ характер запоминания данных в ОЗУ. 
см памяти измеряют в специальных единицах — 600100 50 
примера: в памяти размером 1 байт можно запомнить 
одну букву или , 

дну букву или цифру нон 
ТКТ 


Объем ОЗУ современных компьютеров достигаег М обі 
байт. Для его измерения используют производные си! 
ты и мегабайты. Вот типичные значения размера памяти 


ных компьютеров: 


ма 


совр 


Я чего состоит компьютер 


А00 28% Л — 2 Мбайт 
А1 9 2 — 4 Мбайт 
У АР 85 0 0 Мбайт 
СМ Репиит 8 — 32 Мбайт 


тактовой частотой и объемом оперативно 
существует связь. Эта связь 
Для достижения оптимальной про- 
ть изводительности компьютера при минимальной его стоимости. 
| Центральный процессор, оперативное запоминающее устрой- 
ство и другие элементы, входящие в системный блок, представля- 
ютсобой микросхемы, аналогичные изображенным на рис. 2.2. 


Рис. 2.2. Электронная плата компьютера 


: ‹ий динамик, ко- 
Внутри системного блока находится маленький ди 


И 1 ю програм- 
торый служит компьютеру «голосом». С его поноса МЕ 
привлекат внимание пользователя. Полезе 


пьютера, если 
ви 09тикс неисправностей. При включении ком н 


Й й сигнал. 
правен, подается непродолжительный звуковои © 


выключа- а 
Ка корпусе системного блока находятся аал Е - 
почки световой индикации и кнопки упр: 


А И 


_ Кнопка «ГОВВО», если она есть, позволяет переключать зна. 
ние тактовой частоты ЦИ. Обычно пользователи устанавлива, 


`ЮТ большее из двух возможных значений, чтобы Компью диски 
_ «думал» быстрее. "9 И 
-Кнопка «ВЕЗЕТ» представляет собой аналог сетевого вЫ. Т 
ключателя. При ес нажатии происходит полная очистка опера. жес 
тивной памяти и процесс подготовки компьютера к работе сн 
начинается сначала. «ВЕЗЕТ» следует пользоваться в тех случа- ого П 
ях, когда компьютер не воспринимает воздействия с клавиатуры, ГОЛОВКі 
например, при так называемых «зависаниях» компьютера. ЦИЮ ан 
Кол 
НАКОПИТЕЛИ НА МАГНИТНЫХ ДИСКАХ его емк 
2 Емк‹ 
Когда компьютер включен, в его оперативнои памяти нахо- 
дится информация, с которой ЦП совершает что-то полезное. т 
При выключении электропитания все находящееся в оператив- ОИ 
ной памяти безвозвратно теряется. А при очередном включении седел 
компьютера в оперативную память необходимо поместить то, с 
чем будет работать ЦП: некоторую служебную информацию И 
информацию пользователя. Таким образом, в компьютере тре 
буется другой вид памяти — постоянная память. 
Такая память реализована на устройствах, называемых На" 
Е копителями на магнитных дисках. Слово «накопитель» 060% 
начает устройство для работы с магнитным диском. Сами Емо, 
диски представляют собой энергонезависимую память И 000 дансиро 
Тому они не боятся отсутствия питания и способны помнит» Принц 
аписанное длительное время. Н Кость т 
_Вмкость, объем памяти, дисков может значительно прев Фед Н 
ГБ объем оперативной памяти компьютера. поломи В“ 


ОЗУ переносится не вся информация, которая хранио 
диске, а лишь необходимая для текущей работы. | 
ществует два основных вида дисковой памяти: 9 

но | аходится внутри компьютера)! и 
льно и может свободно перемеш 


исте 


ти, гибкими дисками или дискетами 


Жесткий диск (винчестер) 


Основой жесткого диска служит материал, поверхность кото- 
рого покрыта магнитным слоем. Работая с ним, специальные 


головки считывают или записывают компьютерную: информа- 
цию аналогично бытовому магнитофону. 


Количество информации, умещающейся на диске, зависит от 


его емкости. 

Е, Емкость жесткого диска измерястся в мегабайтах (1 мегабайт 
позволяет запомнить около 700 страниц машинописного текста). 
| Е Типичная емкость винчестера компьютеров разных моделей 
| от имеет следующие значения: 

Вл 


АТ286 — 40 Мобайт 
АТ386 — 170 Мбайт и более 
АТ486 — 340 Мбайт и более 
Репиит — 420 Мбайт и более 


Емкость винчестера обычно также является величиной, сба- 
лансированной для каждой конкретной модели компьютера. В 
принципе можно в любой компьютер установить винчестер ем- 
_ костью несколько тысяч мегабайт. Однако без оправданной не- 
ходимости такое решение снизит показатель «эффективность 


стоимость» компьютера. Ф 
защиты от механических повреждении, пыли, во 


вероятности искажения ин 
Ясь в технические подробн 
но доверять 


формации на один байт. Не вдава- 
ости, скажем, что винчестеру мож- 
› НО не следует забывать о сохранении важной 
информации на дискегах и других устройствах. Разве можно 


оценить потери И огорчения от утраченных результатов свое- 
го труда? 


Дискеты 


В настоящее время для компьютеров используются дискеты 
двух основных размеров: диаметром 5,25 дюйма (рис, 2.3) и 35 
дюйма. Для защиты магнитного слоя от повреждений и повыше- 
ния прочности, корпус дискеты изготовлен в виде защитного 
конверта в первом случае или в виде пластмассового корпуса во 
втором. 

Рассмотрим конструкцию дискеты 5,25 дюйма. В нижней 

части дискеты имеется прорезь 
головок к магните 
. С правой стороны 
имеется вырез. Если 
сз закрыть специаль- 
ной наклейкой, входящей в 
комплект поставки дискет, дис 
кета становится защищенной от 
записи. Это означает следую- 
щее: переносить информацию © 
дискеты в компьютер можно, & 
наоборот — нельзя. Защита 32: 
писи делает дискету как бы 


эталонной и позволяет предох 
ранить от порчи и стирания записанную информацию. ў 


Дискета позволяет запомнить объем информации, завис 
щий от сс емкости. Дискеты ранних лет выпуска имели © 
кость 360 Кбайт и обозначались маркировкой О5/ЛЭЮ (о 
5іаеа/оџЫ!е ПепзИу — двухсторонняя дискета двойной 


КОМПЬЮ 
Емкс 
В ЛЕВОЙ 
наклейк 
Дежност 
ВИЙ храг 


Рис. 2.3. Дискета 5.25 дюйма 


ости). Они продолжают выпускаться и в настоящее время Д 
_ обеспечения возможности переноса информации между компь- 
тотерами разных лет выпуска. Определенная часть фирменных. | | 
программ продается именно на них. ] 
Дискеты высокой плотности 5/1р (олыс З1аед/Ейей Реп- 
31у) устойчиво лидируют на рынке и практически вытеснили 
360-килобайтные. Они имеют такой же размер, но, изготовлен- 
ные'‘по улучшенной технологии, вмещают 1,2 Мбайт информа- 
ции (почти в 3,5 раза больше). Для того чтобы работать с этими 
дискстами, потребуется накопитель (дисковод) высокой плот- 
ности. Он обеспечивает работу и с обычными дискетами ем- 
о костью 360 Кбайт. Практически все продаваемые сегодня 

ЮУ компьютеры оснащены такими накопителями. 

Емкость дискеты и название фирмы-изготовителя указывают 
в левой верхней части защитного конверта. Рядом располагается 
в наклейка, на которую заносят список содержимого дискеты. На- 
КИ Дежность дискет зависит от фирмы-изготовителя, а также усло- 
| вий хранения и транспортировки. Следует бережно обращаться 
с дискетой и избегать касания руками магнитного слоя. Жела- 
тельно хранить дискету в бумажном конверте, который к ней 
прилагается. 

Более совершенной во всех отношениях является дискета 
диаметром 3,5 дюйма (рис.2.4). Прочный пластмассовый кор- 
Пус надежно защищает магнитный диск от повреждений. До- 
СУП к рабочему слою закрыт металлической задвижкой © 
Обратной стороны дискеты (рис. 2.5) находится маленький 
_ ПЛастмассовый переключатель. Он устойчиво фиксируется в 


%9101ся двух модификаций: 05/0р (емкостью 720 Кбайт). 
НТ (емкостью 1,44 Мбайт). На рис. 2.4 и 2.5 изоб ра 

гипа р5/рр. У дискет Р5/НР” в пра ь 
7 рис. 2.4, иместся дополните 


ЕЯ 


Т 
т 


Рис. 2.4. Дискета 3,5 дюйма Рис. 2.5. Дискета 3,5 дюйма 


(вид спереди) (вид сзади) 
При раб‹ 
Именно по его наличию дисковол определяет, что вставлена са 
дискета Р5/НР. Может от 
Для того чтобы пользоваться новыми дискетами, их нуж; клавиа 
но специальным образом подготовить к работе — отформа- не 
тировать. Форматирование представляет собой процеса ы ‹ 
записи служебной информации на дискету, без которой И© Е СТОВЬ 
пользование сс невозможно. 5 Доку 
ЕЯ Одн. 
МОНИТОР (ДИСПЛЕЙ) 8 
Р В Рис 
Монитор (рис. 2.6) служит для пользователя окном в КОМИ кото 
ютер» Он позволяет наблюдать за работой компьютера И Ув ў ый 
вать о полученных результатах. На экран монитора выводит “то 


| текст, рисунки, различная справочная информация, т.е. 86° 8 
 ходимое пользователю для работы. По устройству И пр а 
м 2 

ствия монитор похож на современный телевизор: ТРА 


ринято различать два режима работы монитора: /' 


Рис. 2.6, Монитор компьютера 


При работе в текстовом режиме весь экран условно делится на 
строки длиной в 80 символов. Позицию отдельного символа в 
строке принято называть знакоместом. На каждом знакоместе 
может отображаться только один символ из представленных на 
клавиатуре и неск их дополнительных, которые могут быть 
введены с помощью клавиши {А} (см. описание клавиатуры). 
Текстовый режим достаточно удобен для работы с текстовы- 
МИ документами и в основном используется именно для это- 
10. Однако сму присущ ряд недостатков, например: 
Постоянство размера символов, невозможность включения в 
Текст рисунков, элементов декоративного оформления и т.д. 
текстовом режиме на экране обычно присутствует специ» 
аЛьный указатель — курсор. Вго назначение —— показывать 
Место на экране, где происходит или будет прансхолиты деи- 
ствие. Курсор имеет, как правило, вид мерцающей черточки 
И располагается ниже знакоместа, в котором появится символ 
_ Произойдет что-то другое. 
Б Графический режим более универсален и позволяет отобра- 
ь Текст совместно с графиками; гистограммами, рисунками ийуд: 


ЛЕ 


Символы текста 
В связи со многи 
ма, в настоящес 


могут быть различной величины и начертания | 
ми другими достоинствами графического режи. 
ао время он используется большинством современ. 

. Для полноценной работы в графическом режиме 


н 
годится Не любой монитор. Желательно, чтобы он был типа вш а 
ИСА (Ийео Старисх А ғау) или ЅирегИСА. Собственно, сегодня М в 
Все продаваемые компьютеры комплектуются такими мониторами. А. вя 
И 
Размер монитора Я ональнь 
Для большинства моделей настольных компьютеров приме параметра 
няются мониторы с диагональю экрана 14 дюймов. Это приня- твенному > 
тый стандарт. Монитор с таким размером экрана считается Другим 
универсальным. Он может быть использован с равным успехом жения, явл 
для работы с большинством программ. наковом | 
Для портативных компьютеров класса поісЬооК применя- МЕНЬШИМ | 
ются мониторы другого размера и иной физической приро- значения д, 
ды. Длина диагонали их экрана колеблется в диапазоне от 8,5 025 — 0,3 
до 10,5 дюймов. параметр б 
Для удобства работы с некоторыми специфическими про- 
граммами, например, системами автоматизированного проекти: Цветнос 
рования используются мониторы с диагональю экрана 15, 190и По ез8 
21 дюйм. Кроме больших геометрических размеров они имеют я на < 
другие отличия от обычных мониторов, что повышает их каче» а соврем 
тво и цену соответственно. ста а 
Разрешающая способность монитора СЯ (цвет 
Изображение на экране монитора, зрительно восприним“ р Ражен, 
емое как цельное, на самом деле состоит из очень большого о чных 
числа отдельных элементов — точек, или пикселов. ЧМ б на польз 
точек на экране больше, тем более четким получается изобр мане 


жение. Для количественной оценки епо качества использу 


термин «разрешение». 
Разрешением называется значение двух чисел, кото 


лвают, сколько точек умещается в длину по горизон 


С 


тикали И Например, монитор с разрешением 640 х 480 то- 
чек содержит 640 точек в каждой строке по горизонтали, а всего 
таких строк имеется 480. Мониторы с таким разрешением назы- 
ваются УСА, а с 800 х 600 или 1024 х 768 — ЗирегУСА. Чем 
больше значения этих двух чисел, тем более высоким разрешени- 
ем обладает монитор и наоборот. Следует отметить, что между 
размером диагонали и максимальным разрешением существует 
взаимосвязь. Так, для мониторов с диагональю 14 дюймов, ра- 
м циональным является разрешение 800 х 600. Увеличение этого 
В параметра без увеличения размеров экрана не приводит к сущес- 
На твенному улучшению восприятия изображения. 
ТТА Другим важным параметром, влияющим на качество изобра- 
жения, является геометрический размер точки экрана. При оди- 
наковом разрешении приятнее работать за монитором с 
ОК риа меньшим размером экранной точки. Часто встречаются такие 
ХО значения для мониторов: УСА — 0,31 — 0,39 мм, ЗирегУСА = 


ПОК 0,25 — 0,39 мм. Желательно, чтобы у Вашего монитора этот 
параметр был не хуже 0.28 мм 

са Цветность монитора 

т Шо своей способности воспроизводить цвета мониторы де- 

ри! лятся на цветные и монохромные. Цветной монитор похож 

В "на современный цветной телевизор. Используя три основных 


Цвета (красный, синий и зеленый) плюс один дополнитель- 
НЫЙ (цвет экрана) и тонко дозируя доло каждого из них в 
изображении, монитор способен воспроизводить множество 
Различных оттенков. Многие современные программы актив- 
Но используют цвета для улучшения восприятия информации 
_ На экране. 

— Монохромный монитор использует для формирования 
Ображения два цвета, например: белый (основной) и чер- 
(цвет экрана). При очевидных недостатках такие мони- 
меют и достоинства — лучшая четкость изображения 
енышая утомляемость пользователя, Кроме того, на р: 


Рр 


делей монохромных мониторов возможна передача | 
изображения в градациях черного (использование серой шкалы) 
Для того чтобы использовать все возможности монитора Д 
сокого разрешения, необходимо иметь в Компьютере адаптер 
монитора или видеоадаптер соответствующего класса, Одним из 
основных его параметров являстся объем видеопамяти (специ, 
альной памяти, необходимой для работы монитора). В эту па- 
МЯТЬ предварительно записывается «картинка», которую МЫ 
затем видим на экране. Обычно тип монитора и объем видеога 
мяти в одном компьютере сбалансированы. Например, при ра- 
боте с монитором УСА желательно иметь 256 Кбайт памяти 
видеоадаптера, для ЗирегУСА — 512 Кбайт и более. 


КЛАВИАТУРА 


Клавиатура служит для ввода информации и управления ра- 


ботой компьютера. Стандартный вариант клавиатуры, состоя- 
щей из 101 клавиши, показан на рус. 2.7. Действие каждой 
клавиши соответствует нанесенной л: ней надписи. Далее мы 
будем, имея в виду конкретную клавз:1ту, заключать се в фигур" 


ные скобки { }. 

Клавиши, имеющие сходное назначение, располагаются На 
клавиатуре рядом и имеют одинаковый цвет. Всю клавиатуру 
можно условно разделить на несколько зон. 


Зона алфавитно-цифровых клавиш 
Самая многочисленная и занимает на клавиатуре централ 
ное место, Буквы латинского алфавита, цифры от 0 до9и знаки 
Ыс препинания расположены так же, как у пишущей машинки 
тинским шрифтом. Цвет. их начертания черный. БУКВЫ РУ" [ 
авита обычно наносят красной краской на те жеклави 4 
асе се стандарту русской Е 
кои я модификации клавиатур» 


ваэ1счииох ра/тризеш ‘с. ‘эиа 


СЕССИЯ ЗС ЗЕ ЗЕЕ 


Ге Та нра ЕЕЕ ны 
[= [21м (ачан зн ра [о 1 е 


14 54| |взраэзсз| ЕЕ 


расположение отдельных б 


Укв русского алфавита ил 
препинания может нези и ч е 


ачительно отличаться. 


Зона стандартных управляющих клавиш 
На клавиатуре компьютера имеет серый цвет. В нес ВХОДЯТ; 


ГИЧ 
{Ещег} — завсршасет в : ат зал | 
а вод команды пользователя, в приклад. сины 
ных программах обычно соответствует утвердительному ответу отр Лев 
на предлагаемые программой действия, в системах подготовки 8 П) 
текста вызываст персход на новую строку; | ов Ю 
{Еѕе} — сокращенис от английского слова «ЕЅСАРЕ» (спа- ти Гос 
саться). Предназначена для отмены ошибочно введенной коман- [Сарѕ т 
ды, в прикладных программах использустся для отказа от НЫМ. е 
некоторого действия, выхода из программы и т. д.; логично 1 
{Тар} — при наборе текстовых документов играет роль про- иправую 1 
граммирусмого табулятора, причем величина шага табуляции {ВгеаК) 
назначается пользователем произвольно. При использовании в нения про 
прикладных системах сс назначение за; іастся самой программой; пользуетс; 
{Сарѕ ГосК} — аналогична перскночателю регистров пишу- 
щей машинки. Включенносе состоит. клавиши (горит индика- Зона кл: 
тор на клавиатуре) соответствус+ режиму прописных букв. На клат 
Каждое нажатие на эту клавишу вызывас! переключение регист- (є) 
а на противоположный режим; 
ў СВИ — сокращение от английского слова «СОМТКОГ» (уп: ор Уже 
равление). Самостоятельного значения ие имеет. Используется Ел 
совместно с другими клавишами исключительно для управления и В 
программами компьютера. В дальнейшем в тексте будут ватре о) — 
чаться различные комбинации клавиш, включая {СИ}. г Р нах 
Следует иметь в виду, что комбинация {Си} {С}, паприме ту ехо 
предполагаег совместное нажатие этих двух клавиш. На практ! В Край 


ке это означает следующее: сначала нажать клавишу (СИ 
удерживая сс, нажать вторую требуемую клавишу {С}. 7 
Полезно помнить, что на клавиатуре ссть две клавиши {© Ет 

_ большинстве случасв Вы можете пользоваться любой (той, К 
_ ближе. Очень ролко действие левой и правой клавиш 


Программы, чувствительные кэ 
інформируют пользователя о том, какая им 
я или правая) должна бьпъ нажата, 
д а СТЕ а английского слова «АІТЕКМА `Е) 
управляющая клавиша. Ее назначение 
аналогично {СШ}. С се помощью вводятся символы, не предус- 
мотренные на клавиатуре (см. «Ввод дополнительных симво- 
Е Левая и правая клавиши {Аб} не отличаются. 

{5 — предназначена для временного переключения ре- 
гистров клавиатуры без фиксации. Установленный с помощью 
{Сарз ГосК} регистр после отпускания (ҺП) остается включен 
ным. {ЗМ} часто используется как управляющая клавиша, ана- 
логично {С} и {А10}. Некоторые программы различают левую 
и правую клавиши {5}. 

{ВтеаК} — осуществляет временную приостановку выпол- 
нения программы. В настоящее время самостоятельно ис- 
пользуется редко. 


Зона клавиш Упра ония перемещением курсора 


На клавиатуре имеет серый цвет. В нее входят: 
{=} передвигаст курсор на одну позицию влево. Если 
Курсор уже находится в крайней левой позиции строки, то про= 

исходит переход на одну строку вверх. Курсор при этом устанав- 
_Ливается в крайнюю правую позицию строки; 
{3} — передвигает курсор на одну позицию вправо. Если 
сор находится в крайней правой позиции строки, то происхо- 
переход на одну строку вниз. Курсор при этом устанавлива- 
В з крайнюю левую позицию строки; 
№; — передвигает курсор на одну строку вверх. Если курсор 
‹одится в бамой верхней строке экрана, произойдет сдвиг 


если он возможен) на одну строку вверх; И. г 
М = Передвитает курсор на одну строку вниз. Если кур 
йнижисй строке экрана, произойдет сдвиг (если 


1200р) (Раве 0р) — предназначена для быстрого перемещения 
‘курсора (листания страниц). Нажатие этой клавиши вызывает п 
ХоД на одну экранную страницу (часто на 20-24 строки) вверх; 
{Р2Оп} (Раре Юоуп) — действие клавиши аналогично 
{Р2Ор}. Вызывает переход на одну экранную страницу вниз; 
{Ноте} — перемещает курсор к первой позиции строки, в 
которой он находится, реже — к первой позиции экрана; 


{Епа} — перемещает курсор к последией позиции строки, в 
которой он находится; 
{ВасКзрасе} (часто изображается <——) — стираег один сим- 


вол слева от курсора. Курсор при этом перемещается на одну 


позицию влево; 
{10$} (Іпѕегі) — часто используется в системах подготовки 


текстов. Переключает режимы ввода текста вставка/замена. В 


первом случае вновь набираемые символы правее курсора бу- 
дут раздвигать текст. Во втором замсиять уже набранные 
символы; 

{Фе} — действие аналогично {Васкарисс}, однако удаляется 


символ в позиции курсора. Курсор при ом остается на месте, 


Зона малой цифровой клавиатуры 

Расположена с правой стороны клавиатуры в виде отдельно: 
го блока клавиш. Может использоваться в двух режимах: циф" 
ровом и управляющем. В цифровом режиме клавиши 


представляют собой клавиатуру калькулятора, что особенно 


удобно при вводе чисел. В управляющем режиме они осуществляю 


этой клавиши переводит малую цифровую клавиатур 
тивоположный режим. О текущем состоянии МОЖНО 
‘по индикации {Мит Тоск}. Если индикация включена) 
режиме ввода чисел. 


Для того 


не монитор: 
ютер нужно 

Эта проб 
тавливают к 
ком языке. 
программыг - 


1} деў (Е) 


К служат выполне! рее Е 
рограммах. Наз для выполнения различны 


п 0 начение каждой яе 
конкретной программой, с ОА вы ИЕ Р О 

Существуют определенные неформальные соглашения, кото- 
рых обычно придерживаются разработчики программного обес- 
печения, например: клавиша {Е1} почти всегда вызывает 
справочную службу помощи НЕГР. Существуют и другие согла- 
шения, с которыми Вам предстоит познакомиться во время ра- 
боты на компьютере. 


Ввод русских букв 


Для того чтобы буквы русского алфавита появлялись на экра- 

не монитора синхронно с их нажатием на клавиатуре, компь- 
! ютер нужно русифицировать. 
Мр Әта проблема возникаст потому, что производители педго- 
тавливают компьютер к работе, в первую очередь, на английс- 
ох ком языке. Для русификации используются специальные 
программы — рус! ‹аторы. Их действие аналогично клавише 
[барѕ Г.оск}, только переключение происходит не между регис- 
трами [67113 (6) 66) алфавита, а межлу алфавитами английского и рус- 
СКОГО ЯЗЫКОВ. 

Программ-русификаторов существует довольно много. При 
прочих равных достоинствах, удобнее пользоваться програм- 
мой явно отражающей на экране включенный алфавит (напри- 
Мер, появлением узкой цветной рамки на экране). Для 
Управления программами — переключателями алфавитов ис- 
юльзуются определенные комбинации клавиш. 

Обычно каждая программа переключения алфавитов при запуске 
формирует пользователя о своих управляющих комбинациях. 


альные комбинации 
‘несколько комбинаций клавиш, приводящих к ‹ 
1м и заранее известным результатам: 


(Ст) {А (Юе) — «горячий» перезапуск компьютера, На, 
тие этой комбинации делаег с компьютером почти то же А 


х самое сиМВ“ 

Что и кнопка «КЕЅЕТ», расположенная на системном блоке 80) 60" ен 
{Се} {Вгеак) — аварийное прекращение выполнения Коман. мот к 
ды или программы. И пр 

{В} (Ргбсг} или {Ргёбсг} — предназначена для получения ен 

копии изображения экрана или протокола работы на принтере, они врем с 
Существуют и другие зарсзервированные комбинации возможно 
клавиш. терялись. 

вой сигнал 

Ввод дополнительных символов 2 секунд» 

При работе с различными программами на экране часто 
можно видеть символы, изображение которых на клавиатуре от- Ввод КО 
сутствует. Как же их ввести в компьютер? Для этого Вам следует Набира 
познакомиться с полной таблицей символов компьютера — ко- 

Е > значение. 
довой таблицей (см. Прил. 3). 

Ввод дополнительных символов происходит так: {А}: ххх, Ки 
где ххх— цифровой код символа, набири- мий в зоне малой циф» Коента 1 
ровой клавиатуры. Код может состоят. из нескольких цифр. исправлен 
Если первые цифры являются нулями, то их набирать не нужно. Кмпьюте 
Например, чтобы вывести < потребустся нажать {А} и, удер- НИТЬ нево 
живая эту клавишу, набрать 27. Уивыве; 

Если о 
Автоматический набор символов “ные с 
Большинство клавиш при их нажатии и последующем Удер Е (Ое) 


жании в этом состоянии начинают работать автоматически, 
имитируя частое нажатие, Иногда это удобно, например; таб 
мещая курсор по тексту с помощью стрелок {<}, {=}, (4 р 
_ ЕСЛИ клавишу отпустить, ее действие прекратится и курсор 00“ 
‘новится. Существует возможность программным путем Ме, 
сть автоповтора. Эффект автоповтора неприменИ\ м 
» БЫ), (АП, (мит Госк}, {115} и некоторым Д9 


Буфер клавиатуры 


того 
6 И люди, обладающие различной скоростью на- 
ор ов, могли эффективно работать, в компьютере пред 


усмотрен специальный буфер. Это временное хранилище 
нажатых клавиш. 


Если программа не успевает воспринимать нажатые клавиши, 
они временно помещаются в буфер, а затем оттуда считываются. Эта 
возможность реализована стой целью, чтобы введенные символы не 
терялись. Если буфер оказывается полным, компьютер издает звуко- 
вой сигнал, прося тем самым приостановить ненадолго ввод. Через 
1-2 секунды ввод можно продолжить. 


Ввод команд и исправление ошибок 


Набираемые на клавиатуре символы могут иметь двоякое 
значение. Или это буквы текста на русском или английском 
языке, и в этом случас и останутся до определенного 
момента на Вашей совести. Компьютер не вправе вносить 
исправления в Ваши мысли. Или это команды управления 
компьютером. Если команда введена с ошибкой, ее выпол- 
нить невозможно, и тогда компьютер проигнорирует коман- 
ду и выведет на экран предупреждающее сообщение. 

Если ошибка замечена в процессе ввода команды, то не- 
верные символы можно исправить с помощью {Васкѕрасе} 
или {Юе]). 


ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСТРОЙСТВА 
· КОМПЬЮТЕРА 


‚ Рассмотренные выше устройства традиционно принято счи- 
тать основными, т.е. такими, без которых компьютер не функци- 

Онален и работать на пем нельзя. Другие устройства, которые | 
ра мотрим ниже, могут подключаться к компьютеру, а Ў: а 

и нег Это зависит от конкретных потребностей пользовате; 


сто оказывается, что дополнительные Устройства 
кны для работы, как и основные. 


тер служит для печати находящейся в компьютере тек. 
рафической информации. Обычно в качестве материа- 


дых копий все принтеры раз- 
ения твердых ко 
. По способам получ 
я на три большие группы: 


Внашей ‹ 
не принтер 
прихотлив 

а печать Шифтов т; 

И принтер (рис. 2.8) спос зыводить на печат. фтов для 
ый принт ис. 2:8): сп х асад 
ИС: вольной сложности и объема, под! 

= Струйн ту 
омпьютере. с ПОМОЩЬЮ ь ый 

бражения на бумаге формируются с ом 9 в 
трици, Особый стержень (игла) печатающей го; т К 
атрицы. Осо 


СН Е 


ге обра- нки к 
0 аге, и в этом мест Е Са 
Е красящую ленту по бумаге, о У 
Ет те И отдельных точек формирует о сои 
и орак ЗА м у в. 
ого изображения. жи | ў 
ементы графическ раже ичные принт аец 
игл печатающей головки ма гру а ИГЛ; тем | И І 
и 24-игольчатые, Чем больше у принтер | ме печ: 
сокое сство печати он обеспечивает. ля работ Да моде 
соко { ОДХОДЯТ Н уе 
я матричные принтеры наиболее п и скоро е С Рм 
ляются высокие требования к качес ат меат оо 
ии езных недостатков этого \ ур Н 


> состоит компьютер 


Рис. 2.8. Матричный принтер 


Вінашей стране высокой популярностью пользуются матрич- 
ные принтеры марки 2рзоп, Ѕіаг, ОК. Они надежны в работе и 
неприхотливы в обслуживании, оснащены набором встроенных 
шрифтов для печати и, как правило, русифицированы. 


(Струйный принтер 

Струйный принтер обеспечивает значительно более высокое 
качество и скорость печати, чем матричный. Для количествен- 
Ной оценки качества печати струйных и лазерных принтеров ис- 
Пользуется термин «разрешение принтера». Разрешение 
измеряется в числе точек на один дюйм. Чем этих точек больше, 
Тем меньше размер каждой из них и, соответственно качествен- 
Нее сама печать. Типичными значениями разрешения для боль- 


Лазерный принтер 


Обеспечивает наивысшее качество печати, практически не ус. 
тупающее типографскому. Этим объясняется тот факт, что ори- 
гинал-макеты печатных изданий выпускаются именно на 
лазерных принтерах. Технологический процесс получения твер- 
дои копии документа в лазерном принтере сложен, а потому 
дорог. Достаточно дороги и расходные материалы, необходимые для 
его работы. Лазерные принтеры все чаще находят применение в 
офисах фирм, где требустся хорошее качество печати. Учитывая 
быстроту печати и, применяя специальное программное обеспече- 
ние, можно организовать коллективное использование лазерного 
принтера несколькими компыотерами по очереди. Среди лазерных 

принтеров также выделястся продукция Не\Меи Раскага, Ерѕоп, ОК: 


Совместимость принтеров 


Выше мы обсудили вопрос совместимости компьютеров. А 
что означает совместимость примените с.о к принтерам? Дело 
в том, что в процессе печати происхолит интенсивный обмен 
информацией между компьютером и приитером. Этот обмен ор- 
ганизуется по определенным правилам Наиболее популярные из Правая. Мыш 
них получили названия стандартов 

Общепринятыми для матричных принтеров считаются стан: 
дарты фирм ІВМ или Ѕсіко Ерѕоп, для струйных и лазерных а. 
стандарт Немей Раскага. Принтеры, выпущенные другими 
фирмами, должны уметь понимать (поддерживать) один из 
щепринятых стандартов для возможности работы с НИМИ боль 
шинства программ. В основной своей массе в продаж“ 
встречаются именно совместимые принтеры. 


Русификация принтеров 
Под русификацией понимается способность принтерћ = 

С тать символы русского алфавита. В зависимости от ТОГЫ 
путем это достигается, русификация делится на апп 
программную: | 


циальными программами. 


бор шрифтов для работы, как правило, оказывается шире, 


однако для матричных принтеров программная русификация 
снижает максимальную скорость печати. 


Мышь 


Мышь (рис. 2.9} представляет собой небольшой пластмассо- 
вый корпус, подключаемый к компьютеру гибким кабелем. Две 
или три кнопки мьши служат ее органами управления. Они на- 
зываются просто по их располо- 
жению на корпусе: левая, средняя, 
правая. Мьышть легко перемещает- 
ся рукой по поверхности стола 
или специальной подкладке. При 
этом синхронно на экране переме- 
щается специальный указатель, 
называемый курсором мыши. Кур- 
сор мыши может иметь различ- 
НЫЙ вид, например: засвеченный 
прямоугольник, наклонная стрел- 
Ка, песочные часы и т.д. Это зави- 
сит от программы и конкретной 
ситуации. 
| Многие программы ориенти- 
ына работу с мышью, на ко- 


Торую возложены многочисленные 


Рис, 2.9. Мышь 


авления- Это позволяет избежать частых нажатий 
отавиатуре, например, клавиш перемещения курсора 


равление мышью сводится к нажатию, Удержанию и 
Ию ее кнопок в определенном порядке. Однако при пер. 
попытках это может вызвать некоторые трудности. 


Дополнительное устройство, предназначенное для ввода гра. 
Ической информации в компьютер. Принцип действия сканера 
анна оптическом растрировании данных. По конструктив- 


рилагастся специальная плата, предназначенная для ус- 
в системный блок. Ее цель — повысить эффективность 
Компьютера по вводу информации 


гся рисунки, фото- 
и текст. Полученная таким образом информация запо- 
на винчестере и может быть в дальнейшем 
на. Например, введенный ст можно обработать 
программой распознавания текстов и использовать 


НИсле компьютерными программами, служат моде 
ІСИМОСТИ от места установки модемы делятся н 
танавливасмыс как дополнительная плата вну?) 
ивнешние, выполненные в виде автономи? 
‘подключается к телефонной линии, В Кія 
славать информацию из компьютера и. 
Компьютер. На другом конце 197 


ваться КОМГ 
ребуется 57 
ПОМОЩЬЮ Н 
Вашему па] 
ЯВЕННЫЙ К 
ция записьт 
посмотрет В 
я факс-мо 
обычные 


{ Ми о ждой из сторон, борются с 
и ? от массу сервисных функций. Для того что- 

_ Зы Качество модемной связи было удовлетворительным, следует 

применять модемы, адаптированные к российским телефонным 
линиям И специальным образом сертифицированные. В этом 
случае Ваша деятельность не вызовет нареканий со стороны Ми- 
нистерства связи России. 

Особым видом информации, которой способны обмени- 
ваться компьютеры, являются факсы. В этом случае Вам пот- 
ребуется устройство под названием факс-модем. С его 
помощью не составит труда переслать какой-либо документ 

Вашему партнеру или, наоборот, принять документ на соб- 
ственный компьютер. Полученная таким образом информат 
ция записывается на винчестер, и в дальнейшем ее можно 
посмотреть на экране или распечатать на принтере. Исполь- 
зуя факс-модем, разумеется, можно отправлять сообщения и 
на обычные факси мильные аппараты, 

Модемы обладают еще одной замечательной особенностью. 
С их помощью можно быстро получить бесплатные и платные 
информационные услуги. 

Первые реализуются путем общения с электронными до- 
 сками объявлений ВВЅ. Вторые == путем доступа к отечес- 
ТВ 
пользоваться сетью потрсбустся заплатить регистрационный 

оплачивать некоторые другие расходы. Однако за это 
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Уес 4 ‘компьютерные сети специализированные, 


СИТ ерсальные — КЕЃСОЛ Из меж 


Средства мультимедиа Нь. 
В последнее Время все чаще приходится слышать о средствах | 


мультимедиа, установленных в персональных компьютерах, ИЛИ 
© самих мультимедиа-компьютерах. Что это означает? стро >. 
Мультимедиа принято называть совокупность аппаратуры и пиры! сд 
программ, нсобходимых для эффективного использования на травля 
компьютере динамической графики высокого разрешения, записи и В чем 1 
воспроизведения звука, вывода на экран теле- и видеоинформации, тй Техни 
А компьютеры, на которых установлена такая аппаратура и исполь. выковУ? ( 
зуются соответствующие программы, называют мультимедиа- Почти 
компьютерами. Области применения мультимедиа достаточно пх компа 
широки. В первую очередь эго обучающие и справочные системы, теров. П 
комплексы для сложных научных экспериментов, а также игровые и продукция 
развлекательные программы. Для того чтобы имелась возможность С. что их 
установить в компыотер и использовать средства мультимедиа, он программ: 
‘должен обладать достаточно высокой произво иительностыю, Други, ВМЕСТИМ 
ми словами — иметь бысгрый цп (жота гольно 486), достаточный еносимос 
объем оперативной памяти ($ -16 Мот 1 что наибо: 
К числу наиболее распространении! :> мультимедиа средств от» ми Моде: Е 
носятся звуковые платы, обеспечивающее запись и воспроизве- кр, К та 
дение звука на компыотерс. Плата комплектуется, как правило; тво С 
компактными аудиоколонками или наушниками и микрофоном: етть 
К средствам мультимедиа принято относить также проши ооа сој 
тель (дисковод) компыотерных компакт-дисков, называемых С Бозу 
КОМ. Каки модем, дисковод может быть внешним и внутрен Ук А Мест 
Больше распространен внутренний тип дисковода, устанавливаем еъ 
го внутрь системного блока. Его принцип действия аналогичен Прод В. 


Е но 
игрывателю аудиодисков (СО-плейеру). Благодаря соверше Е 
‘технологии записи информации на каждом СР-КОМ диске УМ 


ффективно использовать СР-КОМ для хранения больших ў 
фической и звуковой информации, присущей прой 


_ Сегодня тысячи фирм производят персональные компьюте- 
ры, прототипом которых послужила первая модель [ВМ РС. Не 
меньшее число компаний выпускает программы для этих компь= 
ютеров. И практически не возникает никаких проблем. Компь- 
ютеры, сделанные в Юго-Восточной Азии, например, прекрасно 
справляются с американскими или европейскими программами. 
В чем туг дело? Почему при всем многообразии производите- 
лей техники и программ не возникаст «вавилонского смешения 
языков»? Ответ прост. Дело в совместимости компьютеров. 

и Почти сразу после выпуска первой 1ВМ РС множество дру- 
№ гих компаний приступило к производству аналогичных компь- 
а тотеров. При этом фирмы придерживались простого правила: их 

продукция внутренне должна быть настолько похожа на ІВМ 

РС, что их трудно было бы различать. Различать кому? Конечно 

программам, которые создавались для [ВМ РС. Таким образом, 

совместимость компьютеров определяется, в первую очередь, пе- 
реносимостью прот раммного обеспечения. Следует отметить; 
что наиболее просто перенос осуществляется между одинаковы- 
ми моделями компьютеров или с младших на старшие, напри- 
мер, с РС АТ 286 на старшие — 386 и 486. Здесь можно 

Говорить о совместимости «снизу вверх». Обратный перенос 

иногда сопряжен с трудностями, а в некоторых случаях про- 

сто невозможен. 
Совместимость предполагает также единые требования к аппара- 

Пре компьютера, не запятой иепосредственно выполнением про- 
Грамм. В большинстве случаев неисправный Олок одного из 

омпьютеров например, накопитель на дискетах 5,25 дюйма, можно 
енить эквивалентными исправным от другого компыотера. 


цип открытой архитектуры 
и разработке компьютера создатели предусмотрели, 
ую возможность развития и совершенство г 
: цивилизованно покупаете 
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Вас есть выбор. Более мощный двигатель — пожалуйста! Дру- 
гая обивка салона — нет проблем. Дополнительное оборудова- 
ние — наздоровье! С компыотером ситуация обстоит аналогично, 

„Внутри системного блока находится материнская плата. На 
неи расположены центральный процессор, оперативная память 
и некоторые другие элементы компьютера (для простоты изло- 
жения мы не обсуждасм их). Кроме этого на материнской плате 
имеются свободные посадочные места и разъемы для подключе- 
ния дополнительных плат расширения. Эти платы, если их уста- 
новить, становятся дочерними по отношению к материнской и 
позволяют увеличить возможности последней. 

Таким образом, можно установить плату дополнительной па- 
мяти ОЗУ или арифметический сопроцессор (если его нет), и 
производительность Вашего компьютера возрастет. Внутри сис- 
темного блока всегда найдется место для подключения модема и 
других полезных устройств. Если Вы хотите иметь винчестер 
большей емкости — пожалуйста, платите дороже — и он Ваш. 
В системном блоке обычно имсстся также место для установки 
дополнительных накопителей на дискстах или второго винчестера, 

Выбор конфигурации компьютера (конфигурацией мы будем 
называль набор основных компонентов компьютера) зависит» В 
первую очередь, от финансовых возможностей и конечно, задач, 
для которых покупают компьютер. Тенденция развития про- 
граммного обеспечения такова: программ появляется все боль- 
ще, они становятся лучше, мощнее, но занимают, к сожалению, 
больше места на диске, требуют быстрого процессора И значи 
тельной оперативной памяти. Конечно, с программами, создан 

ными несколько лет назад, можно прекрасно работать и сего Е 
ы Но почему-то всегда хочется лучшего. Где грань между ж 
мым и возможным — решать Вам самим. Требования к конф 


7 р 5 МЫ 
ии компьютера для работы с системой чуіпаоу 


С 


Механи 
грошо. Т 
ї0гом ЧЕ) 
таному о 
шриал и 


Глава З 


С ЧЕМ РАБОТАЕТ КОМПЬЮТЕР 


Механизмы человеческой памяти изучены еще недостаточно 
— хорошо. То же можно сказать о методах обработки информации 
ы мозгом человека. «Мышление» компьютера поддается не только 

точному описанию, но и управлению. Изложенный в этой главе 
> материал имест, по мнению авторов, большое значение для понима- 
ния принципов взаимодействия пользователя с компьютером. 


(ЧТО ТАКОЕ ФАЙЛ 


Как Вы уже знаете, единицей измерения объема памяти (опе- 
 ративной, видео, дисковой) служит байт. Каждый байт имеет 
значение. Значение байта — целое число в диапазоне от О до 
255, Это число косвенно определяег информацию, содержащую- 
ся в байте. Почему косвенно? Потому что значение байта может 
быть интерпретировано по-разному. Например, значение 23, 
можно, означает: 


М сегодняшнюю дату 
у алфавита 
Соооватеда ит. г. 


Иа а 
сли объединить несколько байтов вместе, они приобретут ка 
ГВС! Е. новое свойство. Такое объединение называется фай- 
— основной единицей информац Й 
и ии, с которой опери 
тользователь. А И 
Е. Файл представляет собой последовательность отдельных бай- 
и тов, каждый из которых несет в себе часть общей информации Е 
файла. Последовательность байтов и их значения определяют выво) 
уникальность каждого файла. Если изменить значение хотя бы ТЬ прост 


одного байта в файле — это станет уже другой файл. То же м прис! 

самое произоидет в случае удаления байтов или добавления но- ра 
сл ПОЙ а Е х СЛОВ 
о оличество оаитов в файле может быть произвольным и аз 
никак не влияет на исиность внутренней информации. или р 
Я ‘зльютера, ‹ 

Имя файла 

И текстоғ 


Каждый из нас имеет имя, а, кроме того фамилию и отчество. 
Существуют другие сведения — адрес жительства, год рождения Я графич 


и тд. Эти данные дают возможность однозначно выбрать кон- Я баз 
кретного человека из многих и к нему обратиться. Для отличия Е дан 
одних файлов от других используются имена. _ Я ВЫПО. 
) лН 
Файл получает имя при создании. Существуют определенные м 
Управл; 


требования на формирование имен файлов. Эти требования за- 
даются системными программами, ко горые используются на СТ 
компьютере и отвечают за сго нормальную работу. Коротко эти рени 
требования сводятся к следующему. 
1. Имя может состоять из строчных и прописных букв латин- 
ского алфавита, цифр от О до 9 и знаков ~ ! @ #5%^&0 1: 
Длина имени составляет от | до 8 этих символов. 
2. Внутри имени файла недопустим пробел. Строчные и проз 
сные буквы воспринимаются одинаково, 


а В, 
Если файлу присваивается имя длиннее 8 символов, 


оно 


ій файл имеет единственное имя, И оно ДОЛЖ! 


м. Файл неможет существовать боз Имени. — 


Ри 2с 
( пеур 
«@@-— ^$ ие 
__Из приведенного примера вид! 
_ и их легко запомнить, другие 2 


азота р!ал 
пер 


; 


саре 
изег паиогіаі 


НО, что одни имена понятны 


Зовать простые и хорошо запоминающиеся имена. Часто 
файлам присваивают имена, являющиеся сокращениями из- 


вестных слов. Имя файла Удобно связывать с его содержи- 


мым или назначением. По аналогии с программами для 
компьютера, файлы делятся на: 


М! текстовые 

М графические 

М баз данных 

М выполняемые (программы) 


М управляющие и другие 


Расширение имени файла 


Чтобы более полно отразить назначение файла, применяется 
р Расширение его имени. Расширение не является обязательным, и 
 Фаильімогут его не иметь. 

‚ы Однако по многим причинам расширение полезно. Если оно 
Ъ, то состоит из 1-3 символов, и перед ним ставится раздели- 
“СЛьная точка, например: 

Е Яоситепі хі ріап.й0с леір:рак 


шота, ехе зѓагі-раг Пти. аи 
ширение имени. ‘файла не 


Амя файла вме 
К сте с расширение 
оН рением называется расширенным 
Рас ай 
Гре имени файла позволяст определить не только 
ааа, но иногда название конкретной программы, для ко- 
рои он предназначен. Вот примеры некоторых общепринятых 
расширений: 


ГТ, ТХТ, рос — текстовые файлы. Содержат информа- Вир 7 
цию, которую пользователь может про- итвеНИ 
читать на экране и напечатать на зирении 
принтере. Текстовые файлы можно со- зданное 1 
здавать и изменять с помощью тексто- При ра! 
вых редакторов; эААМНОЙ 

РІС, РСХ, "МЕ — содержат графическую информацию (ри- вх вариа 
суики, фотографии). Создаются с по- то находи 
мошью графических редакторов и зе файлам 


сканеров; 
ЕХЕ, СОМ — исполияемые файлы (программы). В них 

содержатся поручения для компьютера и 

на понятном ему языке. Исполняемые 


файлы формируются с помощью инетру- 4 
ментальных программ; е 

ВАТ — командный файл. Файл текстового вида» На ус 
в котором записаны по определенным Вода 


правилам поручения для компьютера: 
Пользователь может создавать И ИЗМ 
нять ВАТ-файлы, придерживаясь уста 
новленных правил. При начальном 
° включении компьютера происходит © 
работка стартового командного фа 
АОТОЕХЕС.ВАТ: б 
ЅҮЅ — содержат служебные программы 
жаемые в память компьютер" И 


В присвоении файлам имен часто применяется принцип пре- 
емственности. Он заключается в использовании в имени или рас- 
ширении имени файлов числовой нумерации. Поясиим 
сказанное на примере. 

При работе над проектом, например, планом предстоящей 
рекламной кампании, может возникать несколько альтернатив- 
ных вариантов. Чтобы было легко определить, в каком файле 
‘то находится, можно использовать последовательное присвое- 
ние файлам имен или расширений: 


ріап1.йос р/ап2.4ос ..  р/апб ое 


р!ап.01 ріап.02 ..  ріатп- 05 


Имена устройств 
Входящие в компьютер компоненты принято называть ус- 
Тройствами. Те из них, к которым возможно обращение, имеют 
бственные имена. Имя устройства образуется по тем же прави- 


— накопитель на дискетах 5,25 дюйма или 3,5 дюйма; 
— накопитель на дискетах 3,5 дюйма или 5,25 дюйма; 
: и далее — жесткий диск; 


ов, пользователю не следует присваив 
«ивать 


ВИС СОМ? ао 
вом: сомз: сом сом 
ЛР ГРТЭ ГРТ! ІРО; 
МО. МИ: РЕМ РКМ: 


ательно использовать для своих файлов имена типа 
05 СОМ, ТО. СОМ и сходного написания. Эти имена не 


Зволяст, например, оценить 
тространс гва на одном из 
илов 
ьно к его имени (расширен- 
имени) запоминается текущая дата и время этого события. 
ажлом изменении файла происходит обновление инфор- 
ии о размере, дате создания и сохранение новых значении 
и позволяют косвенно определить, в каком файле содержится 


Р. 5 5 _ ‚ пискетыі 
том размещения файлов служат жесткий диск и ДИСКЕ 


д, 5 ОГ а" 
тво файлов на диске может быть произвольным и огр 
ия файлов № 


ко его емкостью. Вопросы размещен! С 
н а пискетами де 
г на примере винчестера, хотя с дискет  омть 


тично, Итак, на жестком диске совреме!! кого ОВ 
ЯЧИ фай 


размещены многие сотни и ТЫС ства, 
сними используют следующие орел 


мена катал 
стемы кат 
тоотношен 


я й диск условно Разделяют 
Р. ими дисками. Все айлы на одном логическо 
Р 0 ке существуют совершенно Независимо от остальных. Им 
ди ческим дискам присваиваются в следующем порядке: (С; 10) 
й в зависимости от их числа, 


Каждый логический диск имеет ка 


талог, называемый главным 


корневым. Он имсет оглавле тие, подобное оглавлению кни- 
На т ДА этом оглавлении записаны файлы по именам, указано их 
Мена № ние, размер и дата создания. Дополнительно в нем запи- 
НИ г Яа имена каталогов первого уровня. В оглавлении каждого из 
2 га 
а гов первого уровня могут находиться имена файлов и 
сем каталогов второго уровня и т.д. Схематично орала 
| аз: на рис. 3.1. Все каталоги 
алогов на диске показана на рис. 3 и 
стемы каталогов Р Е | . КЕЕ: 
10 бат М В пению к главному называются вложенными. Каждь 
| по ла: у 
ОЛЬНО 9 


иске 
КООР? 


в над 
.3.1. Организация ар ајд 


р аач. Р 


правилам, что и имя файла. 


Структуру каталогов жес 


З ткого диска принято н „О 
иерархической или Е зида 


древовидной. Она позволяет объединять гуд 
группу функционально связанных файлов в отдельный каталог ч 

А ему присваивают имя, отражающее назначение всей группы оло 
файлов. Выше говорилось о том, что каждый файл имеет уни- СШ ДИ 
кальное имя. Это правило требует уточнения: все файлы имеют 
уникальные имена в пределах одного каталога. То же самое от лоно 7 
носится ик именам каталогов. Каждый из вложенных каталогов ука Ва 
находится на определенном удалении от главного. Степень этого 


удаления отражает путь. восста 
Путь — это перечень всех каталогов, начиная от главного, Иногда 
которые нужно пройти, чтобы попасть в выбранный. штемнь 
Совокупность всех файлов и каталогов, размещенных на жесе Ксожален 
тком диске и дискетах, с которыми работает пользователь, И Их пвышаю? 
расположение на этих носителях часто называют файловой сис- ий над 

темой компьютера. 
Копиро 
ОПЕРАЦИИ С ФАЙЛАМИ | 0а 
Компьютер предназначен, в первую очередь, для обработки | Роваң 
информации, а вся компьютерная информация содержится в Я | 
файлах. С файлами возможно выполнять самые различные опе- 9 созд 
рации. Собственно, из выполнения таких операций и состо о Же 


мот: 
большая часть работы пользователя. Ниже мы кратко расом 
рим основные операции с файлами и их назначение. 


Создание Е. 
Файл можно создать с помощью различных проти отаг 
но эту операцию выполняет та программа, с которой го 
пользователь. При создании файла его имя помещается, 
‘ление соответствующего каталога диска и выделяется 
1еобходимый для хранения файла. 


ие файлы. Процесс массового 


ен «генеральной уборке». Ее 
полезно делать периодически или по мере заполнения жесткого 
диска Вашего компьютера. 


Восстановление 
т Иногда по ошибке удаляют нужные файлы. Специальные 
3 системные программы позволяют их отыскать и восстановить. 
ЕДЕ К сожалению, это не всегда возможно. Шансы на удачный исход 
МТ) повышаются, если после удаления файлов, никаких других опе- 


тоді! раций на диске еще не выполнялось. 


Копирование 


Представляет собой процесс создания дубликата файла. При 
копировании файл (группа файлов) берется из одного каталога и 
создается в другом или этом же, но под другим именем. Имя 
вновь созданному файлу в другом каталоге обычно присваива- 
ется то же, что было У образца. Содержимое и размер файла 
также совпадают. По причине уникальности имени копирование 
файлов в одном каталоге возможно только с изменением имени 
ид расширения. Шри копировании на одном диске (жестком 
д іске) суммарное число всех файлов увеличивается на вели: 
скопированных. Соответственно, уменьшается объем свободно- 
ско в 
Копир Й чскеты ин: 


ным способо! 


создающие программы, изначально записывают их 


дискеты. Затем программы покупают пользователи и са- 
стоятельно переносят их на виичестер. 


Перемещение 


ре И от копирования тем, что фай- 

Г Ў росто в одном каталоге их число 
уменьшится, а в другом увеличится. Таким образом, перемеще- 
ние файла представляет собой перенос. Пользоваться перемеще- 
нием файлов приходится довольно часто, например, для 
организации рационального размещения файлов на жестком 
диске и других целей. Следует отметить, что в рамках одного 
диска операция перемещения выполняется намного быстрее, чем 
копирование. 


Переименование 

Изменение имспи или расширения файла называется пере- 
именованисм. Оно применяется в тех случаях когда, например, 
первоначально присвоенное имя оказалось неудачный» Или если 
при копировании или перемещении файлов в другои каталог в 
нем уже есть файлы с такими именами, по другого содержания. 


Загрузка 
Файлы хранятся на 


к содержимому файла, ъло 
ную память. Этот процесс называется загрузкой файла. 


файл является, к примеру, текстовым или графичей = 

станет доступным для просмотра или редактировании 
Особым случаем считается загрузка исполалеи о 

результате ее происходит активизация этого файла и 


жет 
граммы. ЕГ. 
Е. Одновременно в оперативную память компа н З 
И загружено несколько файлов, скоторыми пр 


новременная или поочередная работа. 


дисках. Для того чтобы получить доступ 


необходимо поместить его в оператив 
Если 


– ОН 


файла. В 
уск проз 


РУ 
О 


УИменяютс 


содержимым. В зависимости © того, к какому типу относит 
файл, различают просмотр текстовых, графических, архивных 
файлов, электронных таблиц, баз данных и т.д. Для каждого из 
ТИПОВ возможны различные правила организации информации 
внутри файла. Наиболее популярные из этих правил стали свое- 
города стандартом и получили названия форматов. 

Просмотр часто выполняется той же программой, которой 
файл создастся и редактируется. В результате просмотра содер- 
жимое файла не изменяется, и в этом смысле просмотр можно 

об, к считать процедурой безопасной. 


Редактирование 


Всякий процесс внесения изменений в: файл называется его 
редактированием. В зависимости от типа редактируемого файла 
применяются и соответствующие программы-редакторы. Так, 
например, для редактирования текстового файла сначала нужно 
загрузить исполняемый файл текстового редактора, а затем уже 
текстовый. 

Иногда приходится редактировать большие файлы, размер 
Которых соизмерим с объемом оперативной памяти компьютера 
или превышает его. В этом случае загрузка и редактирование 
_ Файла происходят по частям. 


С 


охранение 
После внесения в файл изменений в оперативной памяти 
Компьютера хранится обновленный файл. А на диске записан 
вариант, с которым Вы начали работу, т.е. старый. | 
ия с лучшугюлсторону, их стоит сохранить Е 
; Й амяти на ДИ В е5 
ч $ 


изменилось, т 
т : 
ны, о программа-редактор создает 
и именами, но раз ает сразу два файла с 
рІап.аос (новый фай Н | Разными расширениями; например: 
9 1 рІап.Бак (фай Я 
тирования). Е ак (файл, который б 
. Вели потребуетс 7 рый был до редак- 
ному варианту. Устся, можно вернуться к первоначаль- 


Печать 
1р. 
Текстовые, гр: 
Е кстовые, графические и некоторые другие файлы могут’ робна! 
гь напечат: К 0 | 
ть напечатаны на принтере. Печать файлов часто выполняет Такая 0 


ся той же п т. а Г а 
ся ТОЙ же программой, которой файл создается и редактируется. ооо 
!еред началом ТР атт Г 
ред началом печати файла программа определенным образом отъ разу 
подготавливает принтер к работе. Это выражается, в частности 
‚ 


в загрузке в него шрифтов и других действиях. Внешний вид пруднен: 


напечатанного файла (особенно текстового) часто отличается в ить. Сред 
лучшую сторону от изображения на экране монитора во время блкциона 
просмотра. ость п 
Архивация 4 Каз 
Я Бе" 016 
Файл представляе: собой последовательность байтов. 


Если проанализировать с помощью специальной программы- 
архиватора значения и частоту появления байтов в файле 
содержимое файла удастся запомнить более экономично. 
Процесс анализа байтов в файлах и создания компактных 
файлов называется архивацией. В результате архивации уда 
ется иногда «сжать» файл в несколько раз. Это приводит к 


экономии места на дисках. у. 8. 
й файл будет хра 
па 


станавливать п 


| ВПРИНЦИПЕ, любой исполняемый файл формально можно на- 

звать программой. С точки зрения компьютера это будет верно. 
(© позиции пользователя это не совсем так. Мы говорили о систе- 
мах подготовки текстов, графических редакторах, бухгалтерс- 
ких, обучающих и игровых программах. Каждая из них состоит, 
как правило, из десятков и сотен различных файлов, среди кото- 
рых обязательно есть один или несколько исполняемых. 

Такая организация программ обусловлена рядом технических 
и идеологических причин. К числу первых относится невозмож- 
ность размещения современной программы, состоящей из одно- 
то файла, на стандартном магнитном носителе (дискете). 
ИХ  Затруднена была бы загрузка такого файла в оперативную па- 
АСО Т МЯТЬ. Среди идеологических причин следует отметить удобство 
функционального разделения файлов, большую мобильность и 
гибкость программы ит.д. 

Для начала работы с программой пользователь должен загру- 
ЗИТЬ В оперативную память один из исполняемых файлов, Г.С. 
запустить программу. Остальные файлы уже будут загружаться 
самостоятельно, по мере неооходимости. 


Что такое программный продукт 


> Сегодня подавляющее большинство программ являются ком- 
Мерческими, т.е. распространяемыми на платной основе. Их про- 
Изводством занимаются специализированные компьютерные 
рирмы, В процессе создания программы ‘ищательно тестируют, 
аписывают на дискеты с названием фирмы-производителя, к 
гают подробное справочное руководство, их упаковы- 
ветствующим образом и т.д. В результате программы 

все черты настоящего товара, и их часто называ о 


между ним и фир- 
ашение. Его часто 
ашением, и оно коротко сводится 


та арточки и отправки ее на 

ИРМУ пользователь ст х 7 

та К. ователь становится зарегистрированным. Пользова- 
Яязуется применять прогр 


аммный продукт в строгом соот- 
вии с требованиями фирмы. Фирма, в свою очередь, берет 
ў оя ответственность за работоспособность программного 
продукта, соответствие сго возможностей объявленным и тд. В 
случае обнаружения скрытых дефектов (брак дискет, неполный 
у ек постарки и т.д.) производится бесплатная замена про- 
траммного продукга. 
К ряде случаев; если это оговорено отдельно, фирма может 


пл, а также приобретать 
ого продукта со значительной 


ютерная отрасль, безусловно, относится к разряду оыс 
ающихся Чуть ли не ежегодно приходится сльшиатЬ о 
новых моделей компьютеров, значитель! 19 пре 
возможностям предыдущие. Аналогично обстоит де 


дук! а на 


Т о про, Г 
вом появлении нового программного пр не 


у Й ‚ называ 
иу обычно присваивается числовой номер, н 


| :0. С этого момента 
например; ЛЕКСИКОН 1 тома И 


тоя ошибкиИ недо 


вый пользователь 


которые может только массо стаюг ИХ 


а 
“парк компьютеров, возра 


зЖество К 
у обновл 
та НесколЕ 
скотор‹ 


‚ меняется только вторая цифра версии 
(ЛЕКСИКОН 1.0, 1.1, 1.2, 1.3 и т.д). Если улучшения в програм- 


ме принципиальны и она существенно обновлена, возрастает 

_ первая цифра версии, например ЛЕКСИКОН 2.0. Для наиболее 
_ популярных программ нередки номера версий 7.0 и более. 

Иногда появление только одной новой программы заставляет 

_ множество компьютерных фирм приступить к разработке и вы- 

пуску обновленных версий своей продукции. Такой программой 

Стала несколько лет назад система УЙп4о\из, изучению основ ра- 


отыїс которой посвящена значительная часть этой книги. 


Глава 4 


ВВЕДЕНИЕ В МЛМОО\/$ 


ПОЛЬЗОВАТЕЛЬ И ДОС 


С момента появления первых персональных компьютеров на 
них повсеместно испол, зу стся Дисковая Операционная Система 
(ДОС). ДОС зто особая системная программа, точнее целое 
семейство программ. А выражение «повсеместно используется» 
не совсем точное. Без ДОС работа на компьютере была бы про- 
сто невозможна. 

К обязанностям ДОС относится масса функций по управле- 
нию аппаратурой компьютера, размещению и хранению инфор- 
мации внутри него, обеспечению возможности работы на 
компьютере других программ. В мире существует ряд фирм-про- 
изводителей операционных систем для ІВ М-совместимых 
компьютеров. Наибольшую известность среди них поли 

ирма Місгоѕой. Операционная система этой компании нои 

‚ 2], и в зависимости от версии программы к 
ется М5 роО5 [1 м и праат)9562 
названию добавляется цифровой номер, напри} ВА ОС появі 

Исторически сложилось так, что первые верси ЕЕ 
лись раньше чем началось массовое и ии ТОЛЬКО 
ных компьютеров. Сначала на них рабо имели спе 
8 ной технике, Эти люди а 
сциалисты по} вычислителы ой те торе были нт 

альное образование, и их действия на компь И 
нятны другим — неспециалистам. Что же 


это былизаде 


пилить пр 


зичные п 
озъзователя 
й озек ЭТО! 


х олнения и затем. 
нию на экране сообщений ДОС, Команды ИИС і гов 
‘слов английского языка и различных аббревиатур. Большинс 


сообщения ДОС, для понимания смысла которых порой требо- 
вались специальные книги. 


С началом массового использования персональных компь- 


ютеров пользователями-непрофессионалами, а точнее професси- 
г оналами, но Только в своей области, возникла потребность 

упростить процесс общения человека и компьютера, Появились 
различные программы-оболочки ДОС, облегчающие работу 
пользователя с ней. Одной из лучших и наиболее популярных 
Оболонек этого типа, широко используемой и сегодня, является 
программа Моцоп Сопатапаег [3]. 

Какую же роль играет М№Могіоп Соттапаег на компьютере? С 
Точки зрения ДОС, М№огіоп Соттапаег является программой, 
Которая передает ей команды и воспринимаег результаты их вые 
Полнения Общение ДОС и М№огќоп Сопттапасг происходит на 
формальном языке (ведь это же две программы). А общение 
Ользователя с Могоп Соттапасг построено на использовании 
Простых и интуитивно понятных человеку средств: набора фун- 
ЧИональных клавиш, системы выпадающих меню, окон диало- 
И тд. Дополнительным достоинством такой, программы 
0яєтоя возможность индивидуальной ее настройки с учетом 
уса и привычек пользователя, его квалификации и особеннос- 
И Ко Тьютера. 


о дства общения пользователя с программой (не обязатель- 


ПОЛЬЗОВАТЕЛЬ И УЛМООМ/5 


Разв Й 
итие интерфейса пользователя все время шло по пути 


сближения чело | 
этого процесса вска и компьютера. Закономерным результатом ическ 
23 ‚Стало появление операционной оболочки Міп- ан 
у’, завоевавшей в настоящее время огромную популярность 1и р 
р о полу 


Хп : я 
Чо\уз обладает массой преимуществ. Некоторые из них мы 


обсудим в этой главе. Другие стануг понятными Вам из дальней- 0 интер 
шего изложения или в процессе самостоятельной работы за овный пе 
компьютером. б 
Итак, принято счигать, что Міпаомѕ п гав бой Е. Г 
к. И редставляет собой но- ти обра: 
вую графическую оболочку ДОС или является новой операцион- Ў С 
ной системой. Верно и то и другое. Ранние версии Міпаоуѕ 2.0 0С пс 
—3.1 и УЛадо\ 3.11 для рабочих групп (сетевая версия) обяза- чломанд / 
тельно требуют наличия на компьютере ДОС. Собственно зада-  З®Вателя 1 
ча ДОС в том и состоит, чтобы запустить Міпбом и ‘азначител 
обеспечивать ей необходимую поддержку. Более поздние версии, ао 


например, Міпіоуѕ МТ или УЛпдо\ 5-95 уже не нуждаются в Унство ИЕ 
ОСИ книге мы пози: я сх тработанной ораммь 
МЫ знакомимся с хорошо отработанной И Я › 

популярной версией — УЛп4о\з 3.1. Для объяснения основных х 
понятий и приемов работы с ней авторы остановились на рус- о УЧИЛИ 
ской версии программы. При незначительных различиях в Воз | Из них 
можностях между русской и английской версиями, удобства А поҳо, 
работы с Міпаоуѕ на родном языке для многих пользователей, от Жж; 
особенно начинающих, достаточно велики. 

Теперь давайте вкратце познакомимся с теми преимущ 
ми, которые даег М/Лидо\5 пользователю. 


ества- 


ПРЕИМУЩЕСТВА МЛМООМ/5 


Упаоу одинаково хорошо подходит для работы како 


сй, так и начинающих. Поскольку Наша 
ес 


И графический интерфейс пользователя 
И единство интерфейса пользователя 
_ параллельная работа программ 


рафический интерфейс пользователя 


При создании Ұіпаоуѕ был использован новый тип интер- 
фейса получивший название графического пользователь- 
ского интерфейса. Ключевую роль в нем играют окна 
_ (дословный перевод с английского слова «У/Лп4оу/5»), а также 

различные образы, разумеется, графические, появляющиеся в 
них Эти образы с успехом заменяют традиционные, приня- 
тыс в ДОС понятия. А манипуляции с помощью мыши — 
ввод команд ДОС и другие действия. В результате работа 
пользователя на компью гере качественно изменяется, стано- 
вится значительно более простой и приятной. 


$ 


` Единство интерфейса пользователя 
Программы, разработанные для ДОС, называются просто 
программами. Программы, предназначенные для работы в МАп- 
йоу, получили специальное название — \№іпаоуѕ-приложения. 
— Каждое из них, независимо от того, какой фирмой оно выпуще- 
Но очень похоже на другие. Разумеется, сходство заключается не 
_ ВТом что программы делают, а в том, как они общаются с поль- 
зователем. Постараемся пояснить сказанное. 
Каждое Ұіпаоұѕ-приложение создается в соответствии со 
стандартом Арріісаііоп Рговгат ИиегГасе (интерфейс при- 
ых программ). В нем регламентируется: нажатия каких 


яются на экране важные для пользователя 
аким образом, освоив работу с одним № 
‚ пользователь М ия ки п] 


Параллельная работа программ 
В УМА пас, в отличие | 


программ независим 05 ДОС, можно запустить несколько 
© друг от друга, и они будуг работать од- 


новременно. Такой 
режим принято называть многозадачностью 


(считая каждую запуп енную пр ) у отдельной * р 
| у программ Т зада чей) 
Т Тользовател > 


Ро 92 этого практически ничего не теряет. Наоборот, Пиер мо! 
ен с однои программой, можно, не завершая се, воспользо- 01у: 
аться услугами другой. 
Например, во ге подготовки документа в текстовом ре- у 
7 ] \ ре 07 ИЗ Е 
дакторе рассылать и принимать в фоновом режиме факсы через ‘атопера 
факс-модем. Или играть с компьютером во время печати мно- знхтре. 
гострацичного отчета. Разуместся, количество одновременно ра- 
ботающих программ не может быть слишком большим, да в юовремя р 
этом и нет необходимости бнно зам 
При использовании многозалачного режима иногда возника- а й ОВЫМИў‹ 
ют ситуации, когда одно из приложении перестает реагировать имами 
на нажатие клавиш клавиатуры и кнопок мыши, или, как гово= Дикаждој 
рят программисты, «зависаст». На этот случай в М№іпаоуѕ сущес- "иснной уг 
твуст возможность принудительного завершения приложения, асту р 


не нарушая при этом работы других задач. При работе в М5 на 
рО такая ситуация привела бы к необходимости перезагрузки бо 
компьютера. № 


Конфигурация компьютера для работы в матаса 
УУіпаоуѕ предъявляет более высокие требования к и 
рации компьютера, чем ДОС. Это вызвано ОТО пре 
связано в основном с использованием графита 
пользователя. Какие же это ‘требования? 


7 „Для работы с УИпдо%5 желательно, ‚кв 
с ниже 386, имел не менее 4 Мбайт оперативн! 7 
100 Мбайт. Желательно такж 


ора УСА или ЗирегУСА. Пр тах оид 


РР 


в обсуждали в главе 2) является тип его внутренней шины. Чем 

_ она прогрессивнес, тем быстрее передается вся информация 

_ внутри компьютера и тем эффективнее он в итоге работает. Не 
вдаваясь в технические характеристики шин, перечислим их в 
порядке возрастания производительности; ІЅА, Е ЗА, УЕЗА, РСТ. 

Иметь мощный компьютер всегда хорошо, но желательно вот 
еще почему. Мы хотим использовать на компьютере не столько 
саму систему Ұіпаоуѕ, сколько Ұіпаоуѕ-приложения, А боль- 
шинству из них для нормальной работы требуется не менее 4 
МБайт оперативной памяти и в несколько раз большее место на 
винчестере. От производительности процессора существенно за- 
висит время реакции программы на действия пользователя. ЭТО 
особенно заметно при работе с диалоговыми информационно- 
поисковыми системами, графическими редакторами, игровыми 
программами и т.д. 

Для каждой продаваемой сегодня программы часто прямо на 
фирменной упаковке и обязательно в техническом руководстве 
указывается рекомендуемая конфигурация компьютера. На эту 
Информацию полезно обращать внимание при покупке, иначе 
программа будет использоваться на Вашем компьютере недоста- 
Точно эффективно или может совсем не работать. 


ОРГАНИЗАЦИЯ ИНТЕРФЕЙСА МЛМООМ/$ 


'Освоение любой новой программы, особенно такой, как \Ип- 
5 Лучше начинать с изучения ее интерфейса. Поняв, как он 
ен, Вы будете значительно быстрее продвигаться вперед. 
Ча экране \їпаоуѕ постоянно присутствует ряд объектов, 


ощих основу се интерфейса. В выполнении различных, 
й с этими объектами и состоит значительная час 
зователя. 
ыс действия с элементами интерфе 


Существенной характеристикой каждого компьютера (мы это Е 


С 


74 


мы 


клавиатуры. Первый 

Ч ь РВЫЙ способ значит Й 

т ен 0С06 значительно удобнее, и интерфейс в ло А 
бт" тирован именно на него. и ок (СЮ 

Ус (6) 7 д 

АА е действие, выполняемое мышью, имеет клавиатурный ри" перем‘ 

4 ЕЕ управляющую комбинацию. Полный перечень управ- Й! огОВОЇ 
щих клавиатурных комбинаций приведен в Прил. 1. Я |. щелч 

= - и 
Текстовый курсо а - 
урсор исмин 


Когда э 


гот курсор присутствует на экране, то обычно имеет вид "больше Не! 
мигающей вертикальной черты. С помощью клавиш управления оло ДВУМЯ | 
курсором или кнопок мыши его можно установить в любое место Е ла поддает 
экрана. Курсор предназначен для рабо гы с текстом и указывает на ту кие м 
позицию в нем, в которой будет происходить ввод или редактирова- т 
ние текстовой информации, например, имени файла. юккт, нажати 
Етрсмещение л 
"брором мь 
рану синхронно с движением аи останавлу 
и может иметь различный — рацию част 


Курсор мыши 
Объект, перемещающийся по 2: 
мыши по поверхности стола. Курс 
вид. Это зависит от сигуации на экране и сго местоположения. Изме- 
нение формы курсора производится \\Лпас\уз автоматически. Нес- ит раб 
колько возможных его вариантов показаны на рис. 4.1. В Работат 
а) чаще всего курсор мыши имеет 


овое по 
К 2 именно такой вид. Асо Ј 
б) Міпаоуѕ еще не закончила (Выз № Вое Поде 


2) 9 5) полнение предыдущего действия И, 


р 
1 


НИ х 
5 Е 7 ро фай 
Рис:4.1 Возможные нуждается в тайм-ауте. Эта ска Кено н 
формы курсора типична для файловых операци СЖ Полей < 
диском, печати и некоторых уте из "Д 
вЫ 

в) иногда курсор мыши так выглядит при попытке р мы 
ния запрещенных операций, ъю 


Операции, выполняемые мышью 


оти последующее нажатие кнопок МЬ 
д0\5 как команда. В связи с этим р 
„выполняемые мышыо:; 


Щелчок (сіск)- _ нажатие и отпускание левой или правой кнопки 
ыШи без перемещения ес курсора по экрану. Обычно для щелчка, 
оши это не оговорено особо, используется левая кнопка мыши. 
т Двойной щелчок (ЧоцЫе СісК)— два щелчка, выполненные другза 
_ другом © минимальным интервалом времени. Если интервал оказы- 
_ вается больше некоторого заданного значения, ҰУіпаоугѕ будет счи- 
тать это двумя отдельными щелчками. Допустимая величина 
интервала поддается регулировке (см. «Настройка ҰУіпаоуэ»). 

Перемещение мышью (агар апа Чгор)— установка курсора мыши 
на объект, нажатие одной из сек топок (обычно левой) и последую- 
ще перемещение мыши без отпускания этой кнопки. При этом вмес- 
П С курсором мыши по экрану начинает двигаться выбранный 
Объект и останавливается в момент отпускания кнопки мьпши. Дан- 
ную операцию часто.называют перетаскиванием мышью. 

Теперь давайте познакомимся с объектами, с которыми 
предстоит работать в М№Міпаоуѕ. 


а 
Іши воспринимается УИ п- 
азличают три основные опе- 


кстовое поле 


Текстовое поле служит для ввода текстовой информации, на- 
Пример, имени файла (рис. 4.2). На экране могут присутствовать 
Одновременно несколько 

"екстовых полей. Для выбо- Имя Файла: 


Одного из них нужно 91ауа_4.40с] 


Челкнуть мышью внутри 
поля. Рис. 4.2. Текстовое поля 
появится тексто- 

указывающий место, где бу 
на клавиатуре символы. Для перем 


— се нажатие, Для этого 

нужно нут) : 

С о НуТЬ МЫШЬЮ по полю кнопки, На приведенном ри- 
у показано несколько различных кнопок. 


Обратите внимание на ха- 
рактер надписи на кнопке 
«ОК». Это не полиграфичес- 
кий брак книги, а одно из при- 
нятых в Міпаоуѕ соглашений. 
Блеклая надпись на кнопке оз- 
начаст, что она временно за- 

Рис. 4.3, Кнопки блокирована и нажать ее 

нельзя. Выделение блеклым 

цветом может также присутствовать в аниях команд, отдельных 
пунктов меню и даже целых менк ые временно недоступны. 

Другим часто используемым соглашением является выделе 
ние с помощью рамки текста надписи на кнопке. В этом случае 
считается, что кнопка выбрана по умолчанию. Нажатие такой 
кнопки может быть заменено нажатием клавиши {Епќег}. Если в 
конце надписи стоиг многоточие, то при нажатии кнопки на 
экране появится дополнительное окно. 


Переключатели 


Переключатели используются в Міпаоуѕ очень широко. С их 
помощью производится установка или отмена определенного 
режима, выбор одного режима из нескольких возможных и регу 
лировка значений числовых параметров. По принципу действия 
переключатели делятся на следующие типы: 


_ переключатель-флажок 
И пе еключатель-галочка 
п, 


$59 


рар" 6 - 


ются В л 
экоманды. / 


дощелкнут! 
на против 


Е! переключатель-кружок 
М цифровой переключатель 


Переключатель-флажок представляет собой квад- 
ратное поле, расположенное рядом с названием режи- 
ма. Если в поле переключателя установлен флажок, 
значит, данный режим включен. Для изменения пол- 
ожения переключателя нужно щелкнуть по его полю 
или по строке с названием режима. Этот тип переключателей 
широко используется в диалоговых окнах. 

Переключатель-галочка во многом аналогичен пере- 

м ключателю-флажку. Разница между ними заключается в 

области применения. Переключатели-галочки использу- 

ются в многочисленных меню, где они отражают актив- 

ные команды. Для изменения положения этого переключателя 

нужно щелкнуть по строке меню, и активность команды изме- 
Нится на противоположнухо. 

Переключатель-кружок служит для установки одно- 

го режима из нескольких возможных. Рядом с названи- 

О) ем каждого режима присутствует поле-кружок, а 

выбранный в настоящий момент режим отмечен точ- 

ь (•) кой. Для изменения положения переключателя нужно 

Е. (Ө) щелкнуть по одному из пустых полей или по соответ- 
ствующей ему строке с названием режима. 

Этот тип переключателей широко используется раз- 

ми У/лаоу/5-приложениями в ситуациях множественного 

ра. Например, при работе с текстовым редактором с его 


цьо удобно выбрать формат листа бумаги для печати до- 
у 


Цифровой переключатель предназна 
регулировки значений цифровых 
Переключатель 
Мощь 1 


7 ‚ соответственно, для уменьшения значения параметра. 
_ Каждое очередное нажатие любой из кнопок приведет к измене- пр 
| нию установленного значения на единицу. Если кнопку нажать и 

удерживать в таком положении, значение параметра начнег из- 
меняться непрерывно. 


Списки 


Одной из форм представления перечня однотипных объектов, 
например, элементов оформления, является список (рис. 4.4). Для 
экономии места список часто отображается на экране в компакт- 
ном виде. В этом случае видно только название выбранного 


элемента. При необходимости список может быть легко развер- 
нут. Для этого потребуется нажать кнопку с направленной вниз 
стрелкой в его правом верхнем углу 


1 
Рис. 4.4. Списки кий 


б мен- 19 

После раскрытия списка Вы увидите входящие в него эло а 
ты в определенном порядке, например, в алфавитном. Для вы ц 

ра любого из них нужно щелкнуть мышью по его названию: оъ р 


и в \іпаоуѕ существуют 


линейками просмотра 
ные Линей: 


и снизу от 


Д 


Линейки просмотра 
Б ля работы со списками и окнам 
альные средства, называемые 
‚ Различают вертикальные и горизонталь 
‚ соответственно располагаются справа 
‚ просматриваемого объекта, 


К: 


° просмотра 


Бегунки — + |. 


Рис. 4.5. Линейки просмотра 


Рассмотрим использование вертикальной линейки, Сверху и 
снизу, ее находятся кнопки. катие любой из них приведет к 
А сдвигу содержимого вверх или вниз. Для текстовой информации 
такой сдвиг составит одну строку. 

Между кнопками на линейке просмотра находится бегунок 
Е Маленький подвижный квадрат. Он показывает местополо- 
жение отображаемой в окне информации относительно всей 
имеющейся. 

ли щелкнуть по линейке выше или ниже позиции бегунка, 
‘приведет к сдвигу информации на одно окно вверх или вниз. 
‘занные действия при работе с текстом эквивалентны нажа- 
клавиш {Р2Ор} и {Реп} соответственно. 

” значительного сдвига содержимого окна нужно перета- 
пью бегунок вдоль линейки вверх или вниз. В результ 
ии Вы сможете лишь приблизительно попа : 


Меню 


Каждая У 140% -программа обл 


ром команд, адает определенным набо- 


систематиза! их для управления программой. Для 
команд и повышения удобства их использова- 
ния служат меню. 


- Различают меню двух видов: 
М системное меню 


ЕЙ управляющее меню 


Системное меню едино для всех \/Мт4о\з-программ. С его 
командами мы познакомимся ниже. 

Управляющее меню представляет собой специальным обра- 
зом организованный список всех доступных для каждой конкрегной 
программы команд и имест следующую структуру (рис. 4.6). 


САп+Й 


Вырезать 
Копировать Сіп+Цц 
Вставить Сій+У 


Копировать в... 
Вставить из... 


Рис. 4.6. Управляющее меню 


г КОЛЬ 
Вверху меню находится его заголовок, состоящий из н 
ает функцио аль 


аж 
ов. Название каждого пункта отр: Е. 


ено, т.е. выбрать 


ачение содержащихся в нем команд, 


о одному из пунктов заголовка м 
зируется и этот пункт развернется. 
бора конкретной команды меню нужн 


ЩИ, ТО ВЬ 


а или, если потр 
ая информация. 


э. 
действия команды. 
Иногда В конце названия команды стоит треугольник, озна- 
чающий, что ее выбор приведет к открытию нового меню со 
своим списком команд. 
Если в’ строке команды 
ции, то выбор команды м 
этих комбинаций. 


указаны клавиатурные комбина- 
ожет быть произведен нажатием 


Пиктограммы 


В главе 3.мы говорили о том, что современная программа пред- 
ставляет собой совокупность нескольких десятков или сотен функци- 
онально связанных файлов. Хранится такая программа на жестком 
диске В одном или нескольких каталогах, а для начала работы с ней 
нужно знать имя ее исполняемого файла и запустить его. 

Большое достоинство У/таомз заключается в том, что работа 
Пользователя, если ему это явно не требуется, никак не связана со 
| знанием физического размещения программ на жестком диске. Каж- 
_ДОЙ программе соответствует небольшой рисунок с пояснительной 
Иадписью, называемый пиктограммой или иконкой (рис. 4.7а). С 
Пиктограммой можно осуществлять все те же действия, что и с про- 
_Граммой, Например, для запуска программы достаточно выпол- 
Т двойной щелчок по се 


а) 0). у 
Рис. 4.7. Пиктограмм 
программного элемента и 

группового) 


Е В связи с тем, что программ много, их объединяют в группы. © 
ри выделении нескольких программ в одну группу, называе- 
мую программной, учитывается их функциональное назначение, 
В состав №іпдоуѕ входит ряд программных групп: «Главная» 
«Игры», «Реквизиты» ит.д. | 
Одни группы, например, «Главная» включают в себя про- 
граммы, ориентированные на обеспечение работы У/т40\$ и ее 
настройку. Другие, например, «Реквизиты» содержат в себе на- 
бор программ для автоматизации работы в офисе: текстовый и Н 
графический редакторы, калькулятор, часы, календарь и другие. | 
Разумеется, программы можно перемещать из одной про- | 
граммной группы в другую, копировать, удалять и совершать с 
ними другие действия. Можно создавать новые программные | 
группы или удалять уже существующие. За эти операции ответ- | 
ственен Диспетчер Программ, изучению работы с которым пос- 
вящена следующая глава. | } 
Для обозначения программных групп в \//п4о\5 также ис | ) 
пользуются пиктограммы, называемые групповыми. Все группо- 
вые пиктограммы имеют одинаковый внешний вид (рис. 47 6), 
определяемый самой УЛпао\з . 


нам будут встречаться гра- 
фические обозначения раз2 
личных объектов, 9 
ма 

Рис. 4.8. Пиктограммы объектов являющихся програм и. 
или программными грай 

ми (рис. 4.8), например, каталогов, дисков и ТД. Их ча 
называют пиктограммами. 


| 

| 

| | 

В дальнейшем изложении | | 
| 


‘составляют основу интерфейс 
ставля `собой замкнутую прямоугольную © 

М ожение которой может изменять 
списки, | 


» переключатели, | 
Е, Р 


РҮ Ау 


ГИС объекты. В окнах запускаются и работают Міпаоух 
граммы и, собственно, проходит вся работа пользователя. А 

Зависимости от свосго назначения все окна в Ұіпаоуѕ пр 
"ято разделять на следующиетипы: 


| групповые окна 
М окна приложений 
М окна документов 
М диалоговые окна 


и- | 


Блокнот Калькулятор Картотека 


емо 


Часы Запись Чпаковщик Индикатор 
Макрокоманд Объектов Клавиатуры 


= Ф ® № д 


Раскладка — Таблица Медиаплеер Терминал Звукозапись 
Клавиатуры Символов 


Рис. 4.9 а. Групповое окно 


1 Внутри группового окна (рис. 4.9 а) находятся пиктограммы 
№. о\- программ, с которыми можно выполнять различные | 


УУЧУ 
т: 


Міско 


о 
Містозоѓ 
\Мота 


Правка Вид Вставка ормат 


Сервис а Окно ? 


“Лифт остановился на четвертом 

зтаже, и мысли Димиреста вернулись 
к настоящему. Он вышел в ковипор, 
застланный ковром, и ув 
свернул налева - к квар 


ВЫПОЛНИТЬ ПО Ней ДВОЙНОЙ Щ 
диапоговое окно. 


Стрн 3 Разд 1 3/ 4 16) бем Стр 34 _Кол 3 


Создать Каталог 


Текущий Каталог: С:АВООКАСІАУА4 


С 
Панааланаг |ә, Ее 


Рис. 4.9 в. Диалоговое окно 


Они играют в \Ипао\уз служебную роль и используются 1 
уточнения действий команд. 


Оформление окна в Міпдомѕ 


Как уже говорилось, окна в \Мп4о\з используются очень Ши 
роко. И при большом их многообразии они имеют похожее 
оформление. Эта особенность непосредственно вытекает из 
единства интерфейса пользователя \Ушао\з. Давайте познако- 
МИМСЯ С правилами оформления окон на примере окна текстово- 
го редактора Блокнот (рис. 4.10). 


Строка 
заголовка 
окна 


| 


Рис. 4.10. Окно редактора Блокнот 


Вверху окна находится строка заголовка, Она содержит на- 
звание используемой программы и, возможно, имя обрабатывае- 
мого документа. В правом верхнем углу расположены две 
опки изменения размера окна. В левом верхнем углу находит-. 
нопка системного меню. С правой стороны окна ивни 
Кеч присутствовать линейки просмотра. Вся 


Если наж о 
ать кн или 
наи т опку системного меню клавиатурную_ 
иц } {Пробел}, меню активизируется и Вы увидите. 
А команд. Для активизации системного меню запущен: і 
‚ но свернутой В пиктограмму программы нужно щелкнуть 
МЫШЬЮ по ЭТОЙ пиктограмме. 


Восстановить 


Перем Переместить 

Разыев Раэнер 

Свернуть Свернуть 

Развернуть Развернуть 
Закрыть АН+ЕА Закрыть Сіт+Р4 | ] 


Сігі+Е6 


Переключиться в... СиЧЕзс Следующий 


Рис. 4.11. Системные мөню т 

| м 

Команды системного меню окна приложения (рис. 4. Ш а) и | м 

группового/окна (рис. 4.11 6) имеют следующее назначение: | |27 

Свернуть – предназначена для сворачивания окна в пиктог- : 
рамму. 

Развернуть — предназначена для распахивания окна на весь и 

экран. 


Восстановить — предназначена для восстановления первона> и 
чального размера окна, который был перед его сворачиванием 4 
или распахиванием, у 

Переместить — предназначена для изменения положения, 

окна на экране. 

° Размер — предназначена для изменения размеров окна 
ыть — предназначена для завершения работы про 

‚закрытия ее окна. 


Следующий — предназначена для переключения между , 
колькими групповыми окнами или в рамках одного группового 
окна между окнами документов. 


ОПЕРАЦИИ С ОКНОМ 


Перемещение окна по экрану 


На экране \іпаоуѕ в общем случае могут располагаться не- 
сколько окон. Для улучшения видимости каждого из них или по 
другим соображениям, например, эстетическим, окна можно пе- 
ремещать по экрану. Для этого потребуется: 

М установить курсор мыши на заголовок окна 

М выполнить операцию перемешения мышью 


Те же действия можно выполнить с помощью команды сис- 
темного меню «Переместить». После выбора команды курсор 
мыши примет вид направленной во всс стороны стрелки. © по- 
мощью клавиш управления курсором окно перемещается в нуж- 
Ном направлении. Для фиксации его местоположения нужно 


нажать клавишу {Епіег). 
Изменение размеров окна 
Для изменения вертикального. раз 


мера окна нужно: 
Й установить курсор мыши 


на нижнюю или верхнюю 


ремещения мышью соответ- 
вверх или вниз $ 


5 у 
выполнить операцию перемещения мышью границы 
окна влево или вправо 


Для одновременного изменения горизонтального и верти- 


л Б с 
хального размеров окна нужно: р 
установить курсор мыши в один из углов окна (он а ‹ 
примет вид двунаправленной наклонной стрелки) ] 
Її выполнить операцию перемещения мышью в произ- Н А 
вольном направлении. т 
Для изменения размеров окна можно использовать команду ЭТ 
системного меню «Размер». Она выполняется аналогично О 
команде «Переместить». си 
Изменять размеры окна можно также с помощью кнопок, 
расположенных в его правом верхнем углу. Правая кнопка, име- В‹ 
ющая вид стрелки направленной вверх, служит для распахива- а 
ния окна. Ее часто называют кнопкой максимизации. Нажатие ще 
этой кнопки приводит к увеличению окна до максимально Воз= темі 


можных размеров. Распахнуть окио можно также двойным щель 
чком по строке заголовка окна. 
— _ Когда окно максимально, изображение и назначение правой 
кнопки изменяются. Теперь она имеет вид двунаправленной Г 


стрелки, а се нажатие приводит к восстановлению іпервоначал а У по 
ного размера, т.е. размера до распахивания окна. У Ной | 
Полезно обратить внимание на следующие особенности В комб 


_полнения рассмотренных операций: 
А б. 1. При изменении размеров окна, его границы могут меня 
_ не плавно, а дискретно. В результате у Вас может не полу 
овить желаемые размеры окна точно. Дискретность © 
сы Ұіпаоуѕ и зависит от так называ 


о. размеров окна непос 
ег І а ую реб; 


УЛп4о\5. 


3. При перемещении и изменении 
окон, например, окон документов они 
пределы «родительских» окон. 


размеров подчиненных 
не могут выходить за 


Сворачивание окна в пиктограмму 


Для сворачивания окна служит левая кнопка, расположенная 
в правом верхнем углу окна. Она имеет вид стрелки, направлен- 
ной вниз. Ее часто называют кнопкой минимизации. Нажатие 


у этой кнопки приводит к превращению окна в пиктограмму. 
о Окно можно свернуть также выбором команды «Свернуть» в 
системном меню. 
К 
И Восстановление окна 
а- ©вернутое в пиктограмму о можно восстановить, если 
ие щелкнуть мышью по пиктограмме окна. На экране появится сис- 
В Темное меню, в котором нужно выбрать команду «Восстановить». 
ел- > 
СПРАВОЧНАЯ СИСТЕМА МИМОО\/$ 

30И При работе с Ұіпаоуѕ и се многочисленными приложениями 
ной У пользователя периодически возникает потребность в справоч- 
‚ль Ной информации. Иногда нужно посмотреть лишь управляющие 

комбинации Той или иной программы или значение непонятно- 
в” 


Іх застопорилась работа, 
уаций, а также многочисле 


присутствуют выделенные слова, по которым может быть осу- 
ществлен переход к другим темам. Такая форма орг: анизации 
материала получила название гипертекста. Его принцип широко у 
используется не только в компьютерных программах, но и при 


создании различных справочников и энциклопедий, в которых 
есть сноски и ссылки. 


Вызов Справочной Системы 


В соответствии со стандартом Міпіоуѕ, входящие в нее про- 
граммы имеют унифицированный интерфейс. И в меню каждой 
из них входит соответствующий пункт, например: «Справка», 
«Помощь», «2» и т.п. Кроме этого, во многих диалоговых окнах 
присутствует кнопка «Справка». 

Работа со Справочной Системой ногом аналогична вы- 
полнению обычных команд. Для ес вызова нужно выбрать в 
меню соответствующую команду или нажать клавишу {Е}. 


ВО МІ 


Окно Справочной Системы 


Давайте познакомимся с организацией < правочной Системы 
в Уп4о\з на примере Диспетчера Программ. Если в меню этой 
программы выбрать пункт «Справка», а в нем выполнить 
команду «Содержание», то экран примет изображенный На 


Есл 

рис. 4.12 вид. Это на: 
На нем появится окно Справочной Системы. В верхней 670 Щелкн 
части находится меню, предназначенное для выполнения печати вид а 2 
справочных материалов, создания аннотаций и установки закла" Сод 
док. Ниже расположены кнопки управления Справочной СИЗ Систем 
мой. Все рабочее поле окна занимаег оглавление. по 


Перемещение по Справочной Системе 


Справочная Система представляет собой хорошо ОРУС 


Е слова а 
_ рованный текст, в котором встречаются подчеркнут! 8 
словосочетания. у 


ние в М/іпаомѕ 


Справка - Диспетчер Программ 
Файл Редактирование Закладка Справка 


[Совержамие] Пошск | паза Хроноловия| 


Содержание Справки Диспетчера 
Программ 


Диспетчер Программ МИпЧо\з является 
инструментом, при помощи которого можно с 
легкостью запускать прикладные программы и 
организовывать файлы и приложения в логические 
группы. ў 


Для того чтобы научиться пользоваться Справкой, 
нажмите клавишу Е1 


Как... 
Упорядочить окна и зна 
Изменить значок 


СЕК ЕЕ ХЕХЕ 


Я Рис. 4.12. Окно справочной системы 
Ъ 2 8 
а Если подчеркивание выполнено сплошной линией, значит, 


310 название отдельной темы. Для выбор 


а одной из них нужно 
Щелкнуть мышью по ес названию. Шос. 


го ле этого экран примет 
ги ВИД аналогичный изображенному на рис. 4.13. | 
и Содержание всех тем может не умещаться в окне Справочной 


"Истемы. В этом случае 


1 потребуется увеличить размер окна или 
оспользоваться линейк 


ами просмотра. 
‚СТречающиеся В текстах тем слова, подчеркнутые пунктир- 
ИСИ, являются терминами: После щелчка мышью по лю- 
НИХ на экране появится краткое определение о 
‘специальном окне (для доступа к полному списку 


т кнопка «Глоссарий»), Повторным щелч 
рана, . а 


м 


=] ЕЕ К ея нот 


Справка - Диспетчер Программ 


сок 
Файл Редактирование Закладка Справка Е 
набира? 
упорядочивание окон и значков вые 
При помощи команд Диспетчера Программ можно листыв: 
организовать экран таким образом, чтобы окнаи произой 
значки было легко видеть. Команда Мозаика тически, 
изменяет размер открытых окон групп и располагает ным ока 
их рядом в окне Диспетчера Программ. Команда ВЫЙ ПОДЯ 
Каскад изменяет разер и ел саге ет открытые начальні 
окна групп так, чтобы были видны все сн. 
заголовка 
в Выдел 
Чтобы упорядочить окна групп на эк; МИН счи: 
> Выберите команду Каскад или Мозаика в меню бранным 
Хода к од; 
Где в 
Рис. 4.13. Выбранная тема тавь Б 
Ющиу этоу 
В зависимости от конкретной программы, ее Справочная “И Нажать 
Система может быть очень разветвленной, Для облегчения пере 7 
Мещения по ней служат кнопки «Назад» и «Хронология». Е. поль; 
Каждое очередное нажатие первой из них будег возр Ри ра 
Вас ровно на один шаг назад, т.е, к предыдущей теме. Ву А а, 
можно достигнуть самой первой темы, с которой Вы наои 97 ляет Ф | 
Другую возможность перехода к одной из пройден о ходим, 
даец использование кнопки «Хронология». После ее на Двойной 76 матер 
экране появится список всех ранее пройденных тем: Ого Уро Я 
щелчок по любой из них вызовет переход к этой Теме! иной тай Для Уста 


с 
Удобным способом быстрого перехода к опре ее 
Иногда с заранее неизвестным названием, является 


иск» На 2 
свым словам. После нажатия кнопки «Шо 


о я диалоговое окно (рис. 4.14). В его середине ра. 
_ список терминов, один из которых выделен цветом. 

линейки просмотра можно перемещаться по списку в пои 
нужного термина, 

А если начать 
набирать его Иер Введите слово или выберите в списка. 
вые буквы, про- Затем выберите Показать Темы. 
листывание списка 


С помощьк 


В 


9 выход из Мпа 
произоидег автома- выход мз Диспетчера Программ 
тически, и выделен- а 

документы, организация 
ным окажется пер- запуск приложений 
ЩИ по етом А 
начальным буквам | перейти к 


термин. 
Выделенный тер- 

мин считается вы- 

бранным. Для перс- Рис. 4.14. Диалоговое окно «Поиск» 

Хода к одной из тем, 

Где встречается этот термин, нужно нажать кнопку «Показать 

Тем». Вінижней части окна появится список всех тем, удовлетворя- 


ющих этому условию. Для перехода к одной из них нужно выделить 
ная ЗИнажать кнопку «Перейги К». 


е- 

107 Использование закладок 

атр > При работе со Справочной Системой удобно пользоваться 
соге ами. По аналогии с книжной, электронная закладка поз- 


| КАСТ Сразу перейти к ранее отмеченной теме, Это избавляет от 

Одимости просматривать различные темы в поисках нуж- 

“итериала или совершать последовательные переходы от. 

„_ ”Ровня к другому. 
) 


вки в определенном месте Справочной Системы 


На экране появится диалоговое окно, В котором следует за. 
дать имя закладки. В качестве варианта имени, предлагаемого 
по умолчанию, используется название текущего раздела. Если 
Вас оно устраивает, нажмите кнопку «ОК». В противном случае 


предварительно введите новое имя закладки. 
При установке нескольких закладок их имена образуют спи. 
сок, аналогичный списку команд меню. Для перехода к ОДНОЙ ИЗ 


ранее отмеченных тем нужно: 
МЇ выбрать в меню пункт «Закладка» 


Ы выбрать в списке нужную закладку 


Выход из Справочной Системы 


Для завершения работы со Справочной Системой нужно вые 
полнить двойной щелчок по кнопке системного меню, располо- 
женной в левом верхнем углу окна Если открыто несколько 
окон, то потребуется указанные действия выполнить последовах 
тельно для каждого из них, начиная с внутреннего. 

Другой и более простой способ закончить работу со (Спра- 
вочной Системой и вернуться в ту программу, откуда 08 

7 м. Нужно 


мощь была вызвана, заключается в следующе 
щелкнуть мышью вне пределов самого большого откры 
окна Справочной Системы. При этом не произойдет 
ния работы Справочной Системы, но се окна с Кра 
нут. Если вызов Справочной Системы производ 
приложения, например, Диспетчера Файлов, то она & 
Тически завершается при завершении приложений: 


того 


заверше 
на ис 


илсЯ и 
М2 


| Глава 5 


РАБОТА С ДИСПЕТЧЕРОМ ПРОГРАММ 


358 В комплект поставки Міпаоууѕ входит целый ряд программ. 


о- Одни из них могут совсем не понадобиться пользователю, на- 
ко пример, программы для работы со средствами мультимедиа, 
ва ‘ели они в компьютере не установлены. Другие программы, на- 
пример, графический редактор или база данных, могут исполь- 
ра Зоваться от случая к случаю. 
по: Но существуют программы, играющие в \Ипао\$ ключевую А 
| Роль и составляющие ее ядро. От умения работать с ними зави- 4 


‘итвзначительной степени освоениси эффективное использова- 9 
ние возможностей Үіпаоуѕ. . 
Первая программа, с которой нам предстоит познакомиться, 
азывастся Диспетчером Программ. Загружаясь при запуске 
005 первым, он берег на себя функции по координации 
1 всех остальных программ и управлению ими. При выхо- 
Міпаоуѕ Ди петчер Программ, наоборот, заканчивае 
‘Последним. 


іпаоууѕ необходимо, чтобы эта сис! 
ішем компьютере. Это позв 
| ) тов СОЙ. У 
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возможность сразу приступить к се изучению. Если установка 
все-таки необходима, воспользуйтесь нашими рекомендациями, 
данными в Прил. 2. 
Запуск М№іпіоуѕ можно осуществить различными способами, 
Если в файле начальной загрузки Ашоехес.Ба{ содержится 
команда вызова \/шдо\з, при включении компьютера ее запуск 
произойдет автоматически. В противном случае потребуется на- 
брать на клавиатуре команду МІМ и нажать клавишу {Епќег}. 
Дополнительно пользователь может указать различные ключи и 
параметры, уточняющие действие команды. Информация о них 
приведена в Прил. 2. 


чер 
Окно 


араметры 


Редактор 


\ ще. 
в = 8 
Календарь Упаковщик 


Раскладка Таблица Медиаплеер Терминал 


Клавиат 
В 


Игры Группа Запуска Приложения 


амм. 


: Типовое окно Диспетчера Пров 


Глава 5 


программ 
его назва 


ню Диспетчера Программ, состоящее из четырех пунктов: 
_ «Файл», «Параметры», «Окно» и «Справка». Эти пункты мы в 

‘дальнейшем изложении будем называть просто меню. Каждое из 
них включает в себя определенную группу команд управления 
программой: Для активизации любого меню нужно щелкнуть по 
го названию. 

Ниже расположено открыгое групповое окно «Реквизиты». 
Входящие в него пиктограммы обозначают конкретные про- 
Траммы, любую из которых можно запустить. Внизу окна пред- 
бавлены пиктограммы свернутых групповых окон. 

Для управления прогр ми и в том числе Диспетчером 
Программ используются команды. Большинство команд можно 
Выполнить двумя различными способами: 


И непосредственным выбором команды в меню 


и действиями, эквивалентными этому выбору, напри- 
Мер, нажатием. соответствующих клавиатурных ком- 
_ бинаций или выполнением щелчков мышью 


рации, выполняемые с помощью команд Диспетчера р 
— "М, можно условно разделить на следующие группы: 


ат 
е Операции с программами 
Я Е 


пи с программными группами 
ами и пиктограммами — 


1 


к программ 
зпуска программы нужно установить курсор мыши на 
грамму, в открытом групповом окне и выполнить двой. 


райл» (рис. 5.2). Вам потребуется сделать следующее: 
М выбрать в меню команду «Выполнить» 


1 в появившемся диалоговом окне нажать кнопку 
| «Пролистать». 


меж: Ее В езультате : 

Диспетчер. Прогр роз) Еа 

2 экране появится диа- 
пас Параметры Окно Р Д 

Т гц гоговое окно’ (рис. 


5.3), содержащее не- 
сколько списков. В 
его середине показан 
фрагмент файловой 
системы компьюте 
ра. Имя чекущего ки 
талога стоит вверху. 
пере 


МестИтЬ... 
аровать..., 


АН+Епїег 


Несколько забегая вперед, скажем, “ с файло 
от эффективные средства для работе в главе 
мпьютера. Их мы подробно изучи 

ом Файлов». чень Фа 
список включает в себя п запуска: . 
потенциально пригодных ! 


Каталоги: 


На с:\міп ЗЕ 
ой. 2 деѓаиіЕ ри 

айа866.ехе У Е 

| саіс.ехе РУ ніп 31 

ню саепЧаг.ехе С. зумет 

с1осК.ехе 

сопиоЇ.ехе 

Поғргтрќ.ріѓ Устройства: 

9гча!зоп.ехе = Е 
ку етт386_ехе Е с: +] 

Список Файлов Типа: 
на Программы 
1а= ае 
1с. 
че- Рис. 5.3. 
В 
ан Него входят файлы с расширениями ехе, ріб, сот, Баб Исполь- 
ОЙ ЗЯ в случае необходимости, вертикальную линейку про- 
`е- Смотра можно перемещаться по этому списку в поисках 
05 нужного файла. А для запуска файла нужно выполнить двой- 
а НОЙ щелчок по его имени. 
П | © помощью описанных способов может быть запущена лю= 
В | си программа. Для запуска нескольких программ их следует 
| кет по очереди друг за другом. 
Н | в ДНако в УЛпао\з существуют такие программы, которые р 
в | (НО запускать всякий раз в начале рабочего сеанса. К ним 


Осятся, например, программа индикации языка ввода симво= 


Лов 
программа «Часы», отображающая текущее время И 


/Ю группу, называемую группой запуска. При 32 
оуз все программы этой группы зап кают 
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- Глава 5. 


автоматически и остаются работающими или до око 


НЧания се. 
анса, или пока пользователь сам не завершит их. 


Переключение между программами 


В компьютерной литературе принято каждую запущенную в 
Хіпаоуѕ программу называть задачей, а саму Міпіоуѕ Многоза- 
дачной системой. Задачи в процессе своего выполнения конкури- 
руют друг с другом за такие ресурсы, как центральный 
процессор, оперативная память, диски, файлы и тд. Одна из 
функций Диспетчера Программ заключается в рациональном 
распределении ресурсов между задачами. | 

При запуске нескольких программ для выполнения каждой из 
них предназначено свое окно. В №іпаоуѕ существует такое важ- | 


ное понятие, как активное окно. Им называется окно той про- 

граммы, которая выбрана пользователем в настоящий момент и 

с которой он работает. МЫ 
На экране могут быть открытыми несколько окон одновре- грамм. Е 

менно, но активным из них является только одно. К активному пустите. 

окну относятся все совершаемые пользователем действия. Пояс" Спис 

ним сказанное на следующем примере. ОУ ес 
Вігруппе «Реквизиты» (рис. 5.4) открыты два окна: окно текстовое Трамму 

го редактора и окно калькулятора. Если активным является ОА и Еще | 

ИЗ НИХ, ТО набираемые на клавиатуре цифры будуг добавляться К очае 

тексту. Если второе — они появятся на индикаторе калькулятора "Тамм. | 


Определить, какое окно активно, можно по цвету его заголовки 
У: активного окна он выделяется на экране цветом. так 
Для переключения между программами, Т.е. ДЛЯ и 
тивного окна, существует несколько способов. ЕСЛИ ок т 
Грамм видны на экране, то достаточно щелкнуть МЫША 
заголовку нужного окна. После этого оно станег активным. 
Другой способ переключения заключается в НаЖАТИ 
щии клавиш (АІ) {Таб}. Переключение ВЫПОЛНЯЯ Е 
оразом: при постоянно нажатой клавише 
‚и отпускать клавишу {Та}. При этом вц 


Файл Редактирование 
Поиск Справка 


В 56789 
ть 
А- 
Й 
[3 
М 
З 
= НЫЙ 
- Рис. 5.4. Неактивное и активное окна 
и 
в маленьком окне будут появляться названия запущенных про- 
о грамм. Когда Вы увидите в окне интересующую программу, от 
у пустите обе клавиши, и произойдет переключение на нее. 
З Список запущенных программ изменяется циклически. 092 
Тому, если у Вас не получится переключиться на нужную про- 
И Грамму с первого раза, эту операцию можно повторить. 


| Еще один удобный способ переключения между задачами вас 
Ютючается в использовании Списка задач Диспетчера Про- 
амм Если нажать комбинацию клавиш {Си} {Езс}, на экране 
появится окно Списка за- 
дач (рис. 5.5). 

Вверху окна, как 
обычно, расположен его 
заголовок. Ниже пред- 
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требуемую задачу нужно выделить ее в списке с помощью мыши 
нажать кнопку «Переключиться в». Вместо этого можно вьпо м 
ДВОЙНОЙ щелчок по названию задачи, что дасг тот же результат, 


Завершение программ 


Каждая запущенная в Міпаомѕ программа постоянно нахо- 
дится в памяти, независимо от того, работаете ли Вы с ней, Не 
имеет значения, свернуто окно программы в пиктограмму или 
нет, присутствует оно в настоящий момент на экране или нет, 
все равно программа расходует системные ресурсы. На практике 
это выражается в более медленной работе всех остальных про- 
грамм и особенно заметно при взаимодействии пользователя с. 
программами, от которых ожидается быстрая реакция. 

В связи с этим те программы, которые уже не понадобятся в 
дальнейшей работе, целесообразно ззвершать. Для завершения 
программы в активном окне нужно нажать комбинацию клавиш 
{АТ {24} или выполнить двойной щелчок по кнопке системного 
меню (находится в левом верхисм углу окна рядом со строкой 
заголовка). 

Перед завершением любой программы производится обяза- 
тельная проверка, не приведут ли эти действия к нежелательным 
последствием. В тех случаях, когда может быть потеряна инфор- 
мация, например, несохраненный текст, выдается соответствую" 
щее предупреждение. 


Выход из МЛпдомз 
\/пдо\ роль а" 
үуїлаоу5 


чно 
ТО наи 
ол 


Как м 


единени! 
правило 
«Игры» 
ние про; 
циии об 
Вто: 
Тера и п 
СВЯЗИ с 
Програм 


Е Е Б Е 9 


_ ценные из среды УУт- 


Выход из Упса = 


боуѕ. В противном 


@) На этом Ваш се. 6, 1 
случае будет выдано анс работы в У/тбон бадат 
на экран сообщение о 


невозможности выхо- 


да из-за указанных Рис. 5.6. Окно завершения М/пдомэ 
причин. 


ОПЕРАЦИИ С ПРОГРАММНЫМИ ГРУППАМИ 


Как мы уже говорили, программной группой называется объ- 
единение нескольких программ. В отдельную группу входят, как 


правило, программы единого назначения. К примеру, группа 
«Игры» состоит из развлекательных программ. Такое разделе- 
ние программ на группы спо‹ вуст их лучшей систематиза- 
ции и облегчает работ» теля с НИМИ. 


Вто же время это разделение не носит окончательного хараке 
Тера и по желанию пользователя легко. может быть изменен В 
связи с этим различают следующие операции, выполняемых © 
программными группами: 


М создание группы 

м открытие группы 

М удаление программы или программной группы 

М перемещение программы в другую труппу 
Копирование программы в другую группу 


0ность в создании группы возникает, например, при 


Бец Ма компьютере новой программы, или если Вы про- 
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лава 


Е. олени Ч 

— < ОБЪЕКТ для создания новой Группы, НИ. и мати 
Новый Програмнный жнее — для включения в уж Ж ходя! 
тащ существующую Группу Нового Рели пе 
Гота элемента, т.е. программы, 7 кране 1 
С правой стороны окна растр. № для 38) 

ложены три кнопки; Верхняя но ў 

Рис, 5.7. Диалоговое к кнопка «ОК» нажимается Тогда, О не 
«Новый программный о когда нужная установка ВЫПОЛНЕ- еу слу 

Вы хотите продолжать дальше. Среднюю кнопку «Отмена» а 
их вать в том случае, если Вы передумали продолжать № ограм 
ть > окно. Нижняя кнопка «Справка» пред- По 1 

ЕДИ логовое окно. и Үуіліоуѕ Ня 
назначена для вызова справочной системы Міл р „о стр. 
Итак, давайте установим переклточа р. о ОВНА 

и нажмем кнопку «ОК». На экраи Е ие ОГО 
поле «Описание» | граммы и 
Свойства Группы Про! - нужно ввести назва- Же 

] | ние создаваемой сли Вы 
Ес] программной Ір зой инфој 
пы и нажать на После н 
шу (Ещей. 900 еже ду 
название будет пр! "УЖНЫй фа 
Рис. 5.8. Диалоговое окно «Свойства сутствовать Е І «ция Оне 
Пруппы Программ» нейшем в 31 Е: Ожно нез 
с. а й. Существует я и Чена о 

Т Окна и служить подписью под пиктограммо мых в НАЗВА Воз 
Ы. _ОТРаничение на количество символов, используе ния И За 
_ ГРУппы. Их число не может превышать 30: но для ЗАМ Дор ‘Ач 
у Я “Нижнее поле «Файл Группы» предназначе и и 0 сан 
‘чи Файла создаваемой группы. Невдаваяоь Зе тв 
что 


‚МУ графу Вам можно не заполнять: 

“Мостоятельно, овых ГР 

ле анием Н стано 
Слишком увлекаться созд! ри. 

© замедляет работу Үіпаомѕ. ГР 


З ово 
енного продукта создание С 


с Диспетчером Программ 


мещение внутри нее всех необходимых программ выполняете 
автоматически с помощью специальных программ 6 


овоо в, ВХОДЯЩИХ В КОМПЛект поставки этого продукта. № 
переключатель 
а Распо. | ожится Го 0л нуавип а нужа аа 
хня а задания параметров н е) рис) О к С 
я Я НО ДЛЯ стр овой программы, включаемой в 
| р е поле «О 
мена, оний а. 54 
олжа, а подписи под р Саа] 
Командная Строка: 
1» пред- пиктограммой. Для за- | Рабочий Катю" [| а. 
полнения поля «Коман- | Быстрая Клавиша: [Нет 1] 
ожение дная строка» нужно | 1 Выполнять Свернув [изен Значок] 
е окно точно знать имя испол |. - а=. 
ерхнем | няемого файла про- г — 
‚ание» граммы и каталог е Рис. 5.9. Диалоговое окно «Свойства 
назва- расположения на диске Программного Элемента» 
аемой Если Вы не помните 
груп- этой информации, воспользуйтесь списком файлов. 
клави- | После нажатия кнопки «Пролистать» на экран будег выведено 
Это Такоеже диалоговое окно, как показано нарис. 5.3. Отыскав в списке 
г при Нужный файл, выберите сго. После этого имя файла и другая инфор- 
даль” Мация о нем будут перснесены в указанное поле. Нижние поля окна 
‚ловке Можно незаполнять и сразу нажать кнопку «ОК». Программа будет 
явное Включена вту группу, которая была открыта. 
ваний Мый а ожно; Вам не удастся обнаружить в списке файлов иско- 
ЕЕ о Г” он находится в другом каталоге или на другом 
да? | опи ’ риемы ‘сремещения между каталогами и дисками 


саны в следующей главе. 
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Другой способ связан с выполнением команды Меню, Для 
этого сначала нужно выделить пикт драму МЫШЬЮ на экране 
щелкнув по ней. Затем в меню «Файл» выбрать команду «От. 
крыть» или нажать клавишу {Епќег). 

Группу можно открыть также следующим способом, В меню 
«Окно» (см. рис. 5.12) содержится список всех групповых окон. 
Положение переключателя указывает на активное групповое 
окно, т.е. на то, в котором можно в настоящии момент запускать 
программы, перемещать или удалять пиктограммы и выполнять 
другие действия. 

Для смены активного группового окна нужно изменить пол- 
ожение переключателя, установив его на название другого окна. 


Одновременно с этим произойдет открытие группы, если она 
ранее была закрыта. 


Удаление программы или п 


‚граммной группы 

Для удаления отдельной программы нужно выделить ее пик- 
тограмму в групповом окне и нажать, клавишу {Ое} или выбрать в 
меню «Файл» команду «Удалить». На экране появигся диалоговое 
окно (рис. 5.10) с двумя кнопками. Если Вы не передумали удалять 
программу, нажмите кнопку «Да» или клавишу {Епіег}. Для отказа 
отудаления программы следует нажать кнопку «Нет». 

Следует иметь в ВИДУ, 

аммы 

что удаление прогр 


сключе 
ает только И 
означ И 


Чдаяить 1 


команду « 
окно (рис. 
званиями Т 
мой прогр 
ХОДНОЙ г 


ота Диспетчером Программ 


лете окно группы в пиктограмму и действуете аналогично уда- 
`ению программы. 5 
3 


| перемещение программы в другую группу 


Перемещение программы означает перенос се пиктограммы 


ОҢ. в одного группового окна в другое. Эта операция может быть 
60 выполнена двумя способами: с использованием команд меню и 
ать непосредственным перемещением пиктограммы. 
ты В первом случае нужно выделить мышью пиктограмму в 
- окне и нажать клавишу {Е7} или выбрать в меню «Файл» 
тол- команду «Переместить». На экране появится диалоговое 
й окно (рис. 5.11) с на- 

званиями перемещае- 

мой программы, ис- ЕЕ 
пы ходной группы и |" и 
ИК предполагаемой | аа |А] 
ТЬ В Группы назначения. | _ 3 
и. Пия изменения ЗрУП- Рис. 5.11. Диалоговое окно 
ПЯТЬ 10 назначения нуж- «Переместить Программный Элемент» 
каза Ио раскрыть список 

ТРУП и выбрать в 
иду» 


нем, Требуемую. После этого нажать кнопку «ОК», и опера- 

Перемещения программы будет выполнена. 

ГРУГой и более удобный способ перемещения программы заз 

Частся в следующем. Вы выделяете курсором мыши пиктог- 

0 нужной программы в исходном групповом окне, 

: жим ‘Те левую кнопку и перемещаете мышью пиктограмму в 

Пповое окно. После отпускания кнопки пиктограмма — 
©сто рядом с другими. 2 


окно 
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той до завершения операции. 


Полезно обратить внимание на следующую особенность рас- 
смотренных операций. При выполнении перемещения и копиро- 


вания программ нельзя нарушать 


размещения пиктограммы какой- тибо программы в одном окне 


с групповыми пиктограммами успе 


мыши при этом примет соответствую! 


ОПЕРАЦИИ С ОКНАМИ 


© помощью команд меню «Окі 
расположение групповых окон и в 


Мозаика 
Упорядочить Значки 
1 АІацѕ 

2 Реквизиты 

3 Игры 

МА Группа Запуска 


риложения 
_6 Главная 


Д Рис. 5.12. Меню «Окно» 


7 а. 6 


Копирование программы в другую группу 


Копирование программы выполняется аналогично се п 
 щению. При копировании первым способом исполь 
команда «Копировать» в меню «Файл» или нажатие кл 
{Е 8}. При перемещении пиктограммы с помощью мыши слет 
`  стпредварительно нажать клавишу {СИ} и удерживать 


ИИ ВИД. 


среме- 
Зуется 
авиши 


ее нажа- 


ординацию. Попытка 


те увенчается. И курсор 


КТОГРАММАМИ 


1с. 5.12) можно изменять 
нять упорядочение пик- 
гограмм в окне Диспет- 
чера Программ. 


Расположение 

окон каскадом 
При работе в [7 

Яоуѕ часто бывают от 


‹олько 
крытыми неско ты 
групповых окон: к. 
этом некоторь 


гИЧНО 
оказываются нала З 
ИЛИ полностью ми 


пуска 


очнь 


иложения 


Моцоп Мисгозой 
Сотглапаег М! ога 


А 


<“ 
ондля РатЫиѕћ 
52.0 


АЧи$ Реквизиты 


Рис. 5.13. Расположение окон каскадом 


„манду «Каскад» или нажать комбинацию клавиш {5} {83}. 
и приобретет вид, аналогичный показанному на рис. 5.13: 
Це» Расположение окон напоминают колоду карт в руках у 
с, Сверху находится активное групповое окно, и оно видно 
УЖ, ау остальных только строки заголовков. 
СХ активного окна нужно щелкнуть а д Е 
Вка любого другого окна, и оно окажется самым вер 


| 
"А цвет его заголовка изменится. 


&риант расположения групповых окон на > 6 
©, 5.14. После выбора в меню команды « Е | 
‘комбинации клавиш {5811} (Е4) все в“ 


ЧАН 


Диспетчер Программ 
Файл Параметры Окно 


4+ 7 


+ 
Н 


ежа 49494944 


8 Приложения || 
МсдзоН. 
4 


Моцоп Місгоѕоћ 
Сотгтайдег \/ ога 


открыв 
Мопсоп. ЧП. 


Панель 
Управления 


= 


ндикатор 


лавиатуры 
Имя Файла: | 


Текущий Зн. ач 


> 2 


Рис. 5 
крота расположенными как на ладони. При необходи резуль 
о ое из их можно распахнуть на весь экран ИЛИ восто орау Тат 
ваться линейками просмотра. крок Ди 7 
Упо Трос Пр 

рядочение пиктограмм око Чоц М 


Ч ые способы упорядочения применимо эта 8 Р 
4 ыы окнам. А если окно закры! 
ведения по пиктограммой в окне Диспета аи 

Ее а с ними служит команда « 
ть олнение приведет к «перестросни! 
ко края окна Диспетчера Программ: Р 


тограмму на другую, выделите пикто 
рите команду «Свойства» в меню «Файл» или наж 

комбинацию клавиш {АН} {Еп(ег}, На экране появится ук 
комое нам диалоговое окно для задания параметров программы 
(рис. 5:9). Нажмите в нем кнопку «Изменить значок» и появится 
новое ОКНО, В котором нужно нажать кнопку «Пролистать». В 


открывшемся списке файлов выберите Ргортап.ехе или 
Мопсопз. АП. 


Имя Файла: |С-\\//М_З81\РВОБМАН.ЕХЕ 


Текущий Значок: 


Пролистать... 


Справка ] 


Рис. 5.15. Диалоговое окно «Изменение Значка» 


228 результате на экране появится красочное окно библиотеки 


пиктограмм УИш4о\з (рис. 5.15), организованной, как обычный 
список, Для просмотра его содержимого воспользуйтесь линей- 
Кой просмотра, а для выбора понравившейся пиктограммы про- 


Сто щелкните по ней. 


НАСТРОЙКА ДИСПЕТЧЕРА ПРОГРАММ 


ая программа может работать в раз- 


Личных режимах. В зависимости от потребностей поль 
То вкуса, квалификации и Т.Д. ЭТИ режимы могул оы 200 
т.е выполнена настройка программы. 


Любая достаточно сложн 


тчер Програмы 
ШЕЕ Окно Справка 
Автоупорядочивание . 
Сворачивать при Работе 
У Сохранять Параметры при Выходе 


Рис. 5.16. Меню «Параметры» 


Настройка Диспетчера Программ производится с по- 
мощью команд меню «Параметры» (рис. 5.16). Установка пе- 
реключателя-га точки рядом с названием команды Делает ее 
активной. ; 


Автоупорядочива 
© помощью даннои команды изл ястся режим отображения 
пиктограмм в групповых окнах. Если команда активна, всепик- 
тограммы располагаются в; кне ровными рядами на 
определенном расстоянии | 
В процессе работы пользовател 
обычно изменяются. И в некоторый У 
места для отображения части пиктограмм в одном из НИХ. Е. 
кую ситуацию Диспетчер Программ отслеживает; автомат аа 
и, при необходимости, «лишние» пиктограммы будут ра КТ 
удалены из зоны отображения, но порядок распо анка 
тальных сохранится. В этот момент на экране появятся 
просмотра. величи 
Если в дальнейшем размер этого окна, наоборот, У 
в зону отображения попадут все пиктограммы, 


смотра исчезнут. 


Сворачивать при работе вым мо жет 
После запуска №іпаоууѕ окно Диспетчера р 

остаться на экране открытым или быть верну тех 

Последний вариант настройки предпочтитель 


: \УИпао\з размеры окон 
моменг может. не хватить 


выхода из 
вив В ее ‹ 
грузке Мі 
перед вых‹ 


ам Р Е? . 

‘Сохранение параметров при завершении сеанса. 
Во время сеанса работы с Ұіпаоуѕ пользователь активно. 

манипулирует с окнами и пиктот 


раммами, изменяя их размер 
и местоположение. В результате 


› В некоторый момент на эк- 


ране достигается их рациональное взаимное расположение. 
Для сохранения конфигурации этой экранной среды после 
выхода из \п4оу/з нужно сделать команду активной, устано- 
вив В се строке персключатель-галочку. При очередной за- 
грузке Міпаоууѕ экран будет выглядеть точно так же, как и 
° перед выходом. 


Глава 6 


— РАБОТА С ДИСПЕТЧЕРОМ ФАЙЛОВ 


Рассмотренный в предыдущей главе Диспетчер Программ 
предоставляет возможность работы на уровне приложений Ут- 
10у. Шри этом пользователь имест дело только с пиктограмма- 
ми, которые появляются в соотвегствующих окнах. Ему совсем 
не обязательно задумываться о размещении самих программ на дис- 
ках компьютера, количестве входяших в программы файлов, их име, 
нах, размере ит.д. Все это остается до поры до времени за кадром. 

В тот момент, когда с программой потребуется выполнить что-то 
«материальное», например, скопировать се на компьютер колла, 
появляется необходимость освоения Диспетчера Файлов. 

В главе 3 говорилось о том, что все файлы располагаются на 
жестком диске или дискетах в определенном порядке, образуя 
так называемую файловую систему. Основная задача Диспетче 
ра Файлов как раз и состоит в том, чтобы предоставить полы 
Зателю удобные и наглядные средства работы с файлово 
системой компьютера. 


Запуск Диспетчера Файлов 5 
Запуск Диспетчера Файлов осуществляется а 
© запуску любой \іпаіоуѕ-программы 
> Ным щелчком по его пиктограмме в ГРУП. 
" Общепринятым местонахождением ДИ 
| яется программная группа «Главий 


ота с Диспетчером Файлов 


Окно Диспетчера Файлов 


После запуска программы экран может принять различный 
вид, В ТОМ числе изображенный на рис. 6.1а или 6.16. В верхней 
части окна Диспетчера Файлов как обычно находятся: строка 
заголовка, кнопки изменения его размеров и вызова системного 
меню, заголовок управляющего меню. Ниже расположены пик- 
тограммь имеющихся в компьютере дисков. 


Файл Диск Дерево Просмотр Параметры Окно Справка 


У е; ро - |= 
а а Е] |[=]< с: 
рамы 39 + 1С 27/02/95 1а:25:28 + 
Ул: за 2/03/95 11:01:40 
СЗозегз П080121:116/05/95119:06:52 а 
ММА" яна. 91 1318 16/05/95 17:59:20 а 
Всем Схіл Зӣ1 630 23/05/94 12:00:00 а 
) і пасус 630 23/05/94 12:00:00 а 
А ДИ. С \азарр= 778 23/05/94 12:00:00 а 
С7зуя сет 630 23/05/94 12:00:00 а 
СИМЕ. итого 854 23/05/94 12:00:00 а [+] 
+ Р7 + 
М. 


Выбрано; 1 файл(ов) (271 свго 258 файл(ов) (24 458 607 байт) 


с: 
асуре ртр  раюбоха.са\ уні 
Вопеу. Бр В за1. са1 

геаргіск.Ьтр В пеб. сч 

Вуз пио апт гіуесз:Ьмпр (мбезүз.сёч 
Пуіпһә1р ртк [запахов Бтр Пркобосої . с1п сад, 
[ассада.Ьър [8 һабсһ. Бтр Пзузбет. сіп [ГП эфае 
[асауІа.Ьтр 401090. тр Пнів, сда О єз1рб 
[сазс1а.Ьтр [8 219=а9: ртр С7=зебир. сот [аиса 


=) 5) (9) 


Рабочее поле разделено на две части, называемые панелями ке 
азмер каждой панели КаЕВодим ая В нее информация Мок пе 
меняться в зависимости от характера выполняемых Действий, д № 
®— Внизу окна Диспетчера Файлов расположена отдельная стро. а ой 
° ка, называемая строкой состояния. В ней отображается различ. Вл гай 
ная статистическая информация о файлах, каталогах и дисках, В диска : 
частности, вней могут присутствовать сведения об объеме теку. Впр ЕД 
щего диска и размере свободного места на нем, количестве ВЫДЕ- г. сост, 
ленных в панели файлов, их суммарном размере ит.д, пмен файло 
Ж порядке. ^а! 
Панели Диспетчера Файлов В зависим 
В панелях Диспетчера Файлов отображается различная ин- за или ката 
формация о файловой системе. Ее представление подчиняется уровня подр! 
определенным правилам, которые вытекают из общей логики расширение, 
работы программы, а также сугиественно зависят от ее настрой- ней модифик 
ки. В процессе работы Вы можете изменять отдельные парамет- панели отобу 
ры настройки или оставить их 5сз изменения. В последнем именах и 
случае будут использоваться рапсс установленные параметры, 
называемые параметрами по умолчанию. ПЕРЕМ 
Рядом с именами файлов и каталогов в панелях присутствуют 
маленькие пиктограммы. Они имеют следующее значение Файловая 
А — исполняемый файл, имеющий одно из расширений: ео бя МНоЖест 
сот, Баѓили рЁ и служащий для запуска программ: ато, П 
— связанный файл, имеющий связь с какой-либо и п 9Жимо 
мой, например, редактором текстов и предназначе у ций к опу 
для обработки ею; либо о" М Файла 
Б Несвязанный файл, не имсощий связи с какой 2и тна эра 


ределенной программой; один 
=. ЗЯ -. им хотя бы 
Б Системный файл, имеющий установленны! Иль МОУ" 


ў А $ я а 

_ Изатрибугов: системный или скрытый. таке 
Б : 

Е _ быть «невидимками» и не отображаться в пане? 

^ в... Е. ние ВЫВ' 

Гу — 'СКУЩИЙ каталог, тот, чье оглавле 

и панель: \ Е 


| Ф — переход в каталог верхнего уровня, т.е. в тот, для кото- 
рого текущий каталог является вложенным. 


В левой панели отображается структура каталогов текущего 
диска в виде дерева. Текущий каталог выделен на нем иветом, 

В правой панели отображается оглавление текущего катало- 
Га, состоящее из списка имен вложенных в него каталогов и 
имен файлов. Все имена в списке расположены в определенном 
порядке. Как будет показано ниже, его можно изменять. 

В зависимости от желаемой‘ формы вывода для каждого фай- 
ла или каталога в панели присутствует информация различного 
уровня подробности. Так, для полного варианта выводится имя, 
расширение, размер в байтах, дата и время создания или послед- 
ней модификации (рис. 6.1а). При выборе сокращенной формы в 
панели отображается часть всей информации, например, только 
обименах и расширениях файлов (рис. 6.16). 


ПЕРЕМЕЩЕНИЕ ПО ФАЙЛОВОЙ СИСТЕМЕ 


Файловая система современных компьютеров включает в 
себя множество каталогов, в которых расположено большое чис- 
ло файлов. Поэтому одновременное отображение на экране все- 
ГО содержимого файловой системы невозможно. Для выполнения 
операций копирования, перемещения, удаления и других с конкрет 

ЫМИ файлами или каталогами нужно, чтобы их имена были 
йны на экране. В этом и заключается цель перемещения. 


Перемещение по текущему каталогу 
ется тот, оглавление кото 

З .й части окна отображается 
ель. В верхней КИ и. 


сречень вссх ка 


Текущим каталогом явля 


А т сего адресом на диске. зы каталогов в строке Е. 
разделены друг от друга символом «\». 

доя перемещения по текущему каталогу используются клаву 
управления перемещением курсора и линейки просм отра 
соли для вывода в панель всего оглавления каталога не хватае 


места. 


Переход во вложенный каталог 


Как уже говорилось выше, система каталогов диска имеет 
древовидную структуру. Любой каталог может содержать ОДИН 
или несколько вложенных в него каталогов, часто называемых 
подкаталогами, И, в то же время, сам являться вложенным по 
отношению к каталогу болес высокого уровня и так далес 
ВПЛОТЬ до корневого. В ор анизации каталогов на диске не су- 
ществует каких-либо жестких правил. Все определяется удобст- 


вом в работе. А некоторые полезные приемы приходят только с 
опытом. 

Имена вложенных каталогов отображаются в начале оглавле- 
ния текущего каталога. Для перехода в один из них нужно Вы: 
полнить двойной щелчок по его имени в панели. Содержимое 


панели изменится, и Вы увидите оглавление нового каталога. 
Теперь он стал текуним. 


Переход в каталог верхнего уровня 
ЛНИТЬ 
Для перехода в каталог верхнего уровня нужно выпол! 


2 А а, ИМС" 
двойной щелчок по первому элементу оглавления каталога," 
чего содер” 


ющему вид стрелки, направленной вверх. П0@16 ВОГО 
жимое панели изменится, и Вы увидите оглавление 
каталога. Теперь он стал текущим. 

Перемещение по дереву каталогов с 


Описанные выше способы перемещения по Ф 
тея наиболее простыми, но при разветвле! 
достаточно удобными, Действительно» 


| древо ВНИЗ. Е 
| ия представт 
| рева. Ближ 
ити — кал 
уровня, Их ил 
зоглавлении 
20га. 
ОНИ а 
‚ кал 


Ха а 
Кат оду 
ВА 
(енны 7 
Так дак 
иске 


тоя уот 


тозии 


але ОГВ“ 
нук 


жай 


что хранится віних ит.д. 
Диспетчер Файлов предостав 
норамного обзора всего диска 
нужный каталог. Речь 
емкость которого значительно больше емкости 

Структура каталогов диска в этом случае 
виде дерева (рис. 6.2). Корень дерева расположе 
дерево вниз. Вертикальная ли- 
ния представляет собой ствол 
дерева. Ближайшие к стволу 


ляет удобную возможность па- 
сразу и прямого перемещения в 
идет, в первую очередь, о жестком диске, 


дискеты. 
представляется в 
н сверху, а растет 


ветви — каталоги первого Е 

уровня. Их имена содержатся | ааафаре 
В оглавлении главного ката- Ё сТеах 
лога. А дальше следуют, если | [Чаба 
ОНИ есть, каталоги второго | [таз т 
Уровня ит.д. ў О заме 


Б ет 

Чтобы с деревом каталогов | Ек р 
Можно было работать, нужно, 

Чтобы оно отображалось на эк- 


[] хозз1ав 
Ране Наиболее удобен вариант, С] окепд1зЬ 


Когда в одну панель выводится 
древо каталогов, а в другую — 


Рис. 6.2. Дерево каталогов 


‘Главление текущего каталога. ' (полный вариант) 


2: ени! 
ее Наиболее полный ва Ж яна 
отображения Риа В нИТС 
р соответст вуст рч (ожно с 
2 М 
Китте «Показать Всея, В аи! 
слу‘ а 2 
этом случае на экран ВЫво- реход 
а : 
ДЯТСЯ ИМСНа Всех каталогов П их ПО) 
диска. Вместо выбора Коман, оС 
ды в меню можно нажат; свой сист Е 
Т: к ў ЛОС} 
клавиатурную комбинацию воДИЛО е" 
{С} (*), где клавиша (+) го Файлов 
это серая звездочка, располо- рацию КОМІ 
женная на малой цифровой (писок ИХ ИЛ 
клавиатуре. пользуются 
Выбором команды «По- Е ги 
1 ветви» или нажатием Е 
1 звездочки {*}на экран = | С ж 
3. Дерево каталогов выводятся имена всех вло- Для смены 
енный вариант) женных в текущий катало- Тграмме с еге 
а командой «Убрать 78 непродолж 
206 убира- Но 
Пинажатием серого минуса {-}, наоборот, е его диска. 7 
К ‘оманда «Показать один уровень» или нажатие са Три ВЫПОЛн 
р тя тал Зр. 
{=} используется для вывода имен ка о? Файлов КЕ 
ниже первого. ХКО рету 
пних Тре 17 т 
ирс поселок а ча танут Сян 
режим отоор? ек 
манд изменяет ож ало Ме ое. В эт 
ния только текущего к дереве ИЕ ЗС самост 
а Мах е 
которого выделено е изменит На 
р Е аж: 
версной строкой. А В всего / 0 сда при о 
ажени! 
режим отображен! ИМХ К пом о Ис 
ать ТЕКУ! Я Л ни 
го сделат я №, Рф. И св 
сразу, нуже кат, под! И о ай ло 
невой каталог ди = верх. 1х Зы Щи Г 
по дереву На сам ветви ка" Чате ОКе 
пиряем?! ‚ ВЛОЖ 4 от, Поя 
меню «Отмечать рас! ВЕ Ј0ї го. М суто, (9 
< 7 к 
ереве те каталоги, котор” ача 7 А уой Фу уе 
лталога та Ис 
именем катало енор Е 


Переход на другой диск 


До сих пор мы рассматривали приемы перемещения по фай- 
ловои системе в пределах одного диска, оглавление которого 
ВЫВОДИЛОСЬ В панель. Такой диск называется текущим. Диспет- 
чер Файлов при своем запуске автоматически определяет конфи- 


гурацию компьютера и узнает, какие у него существуют диски. 
Список их имен отображается над левой панелью. При этом 
используются следующие обозначения: 


Ба — гибкий диск 5,25 или 3,5 дюйма; 


==] С — жесткий диск (физический или логический). 


Для смены текущего диска нужно щелкнуть мышью по пик- 
тограмме с его именем. Если операция пройдет успешно, то че- 
рез непродолжительное время Вы увидите в панели оглавление 
Нового диска. Теперь этот диск стал текущим. 

Шри выполнении операций с файлами и каталогами Диспет- 
чер Файлов автоматически обновляет содержимое панелей. Но 
Могут встретиться такие ситуации, когда произошедшие измене- 
НИЯ останутся незамеченными, например, из-за смены дискеты в 
дисководе. В этом случае Вам потребуется обновить содержимое 
Панели самостоятельно, выбрав в меню «Окно» команду «Обно- 
ВИТЬ» или нажав клавишу (Е5). 

— Иногда при смене текущего диска могут возникать ошибки. В 
новном они связаны с дискетами. Если возникла ошибка, Дис- 
Файлов приостановит работу, выведет на экран сообще- 

06 ошибке и будег ждать Ваших инструкций. Ниже \ 
Иводятся пояснения к некоторым типичным ситуациям: | 
‘отсу скета в дисководе, или его окно н то 


Отсутствует днск в устройстве А:. 


Ө Вставьте днск н попробуйте сще раз. 


Повторить) ] Отнена 


Рис. 6.5. Сообщение об 
отсутствии дискеты 


Зови 


Ө) 


Неформатнрованный днск в устройстве В: 


Вы хотнте его отформатнровать сейчас? 


Рис. 6.6. Сообщение о 
неформатированной дискете 


Другие прич Т 
зывающие сбой ч т, ВЫ. 
5 сокетами И ра. 
ДВ к каче 
пр Ханические 
«дения, значу. 
Е" износитд, 
- Неис 
дисковода нге 
А ЮТера 
или загрязнение его го- 
ловок. В этом случае 
потребуется ремонт или 
профилактика. 

3. Порча или зараже- 
ние вирусами програм- 
много обеспечения, 

4. Специальные ме 
ры защиты от несан- 
кционированного д0 


тупа к диску: 2 
7 В перечисленных случаях разумно поступить следующим 94 
разом: проверить, все ли Вы сделали правильно И, если Е. 


попытаться повторить операцию смены текущего диска: 


шинстве случаев это решает проблему. 


УПРАВЛЕНИЕ ФАЙЛОВОЙ СИСТЕМОЙ 


к. а 
Каталога так и для целой группы. 


УЮ в 0 


с З т мп 
” Под управлением файловой системой Мы 62 
_ Действия, приводящие к запуску программ, ном 
| 
Ого каталогов и дисков и другие. Рассмотрение * „пла ни 
ЦИИ выполняются одинаково как для ОДНО" 


ы рекомендуют начинающим пользо 
мательность при выполнении ГРУПП” 


ОНИМ 


вателям 
ОВЫХ. 


Выделение ед 
пени. Для выде 
звательно. При 

| При нажатх 
{пов для ВКЛК 
Ч втруппу ош 


Д испетчера Файлов. 

ПЕ 27905 желательно настроить программу таким обра- 

‘зом, чтобы все «рискованные» операции выпол р Соб 
— тельным подтверждением пользователя (см. «Настройка 
— Диспетчера Файлов»). 


Выделение файлов и каталогов 


Перед выполнением любых операций с файлами или катало- 
гами их нужно предварительно выделить в панели. 

Выделение единственного файла выполняется щелчком по его 
имени. Для выделения группы файлов их нужно выделить после- 
довательно. При этом используют следующие приемы: 

1. При нажатой клавише {Си} производят щелчки по именам 
файлов для включения их в выделенную группу. Если файл по- 
пал в группу ошибочно, повторным щелчком по его имени он 
исключается из нее. В строке состояния, расположенной в ни- 
жней части окна Диспетчера Файлов, отображается статистичес- 
Кая информация о выделенных файлах. 

2. Если файлы, которые нужно выделить, расположены в па- 
Нели последовательно, можно поступить следующим образом. 
Сначала выделить первый файл. Затем нажать клавишу {Зы} > 
И, Удерживая се нажатой, выделить последний файл. После оте 

_ ПУскания клавиши выделенными окажутся также все файлы, рас- 
положенные между. ними. . 
5. Группу файлов можно выде: Выбор Файлов 
сразу, используя их общий 
ак. Для этого служит команда 
рать файлы» в меню «Файл». 


4 
Ране появится диалоговое 


6. 


т. р КОТО 
огул быть использованы символы * и? Каждый из них Г 
| 


Еру в карточной игре, т.е. заменяет любой символ в уу 
или расширении из числа допустимых. Символом * о 
заменить несколько подряд К символов, а р: 
лом ? только один. Например, шаблон *.* предполагает выделе 
нис всех файлов текущего каталога. А для выделения Фа 
имеющих расширение ос, нужно ввести шаблон *. ос, р 

Выделение файлов носит временный характер и автомате 
чески снимается Диспетчером Файлов после успешного за. 
вершения намеченной операции. Если, выделив группу 
файлов, Вы передумали с ней что-либо делать, достаточно 
выделить в панели любой не входящий в эту группу файл, и 
выделение с группы будет снято 

Для выделения каталогов используются те же правила, что 
и для файлов, кроме описанного в пункте 3. 


Запуск программ 


| С помощью Диспетчера Файлов можно запускать проз 
граммы аналогично тому, как это делается при работе с Ди 
петчером Программ. Т ст: 

Для запуска программы нужно выполнить ДВОЙНОЙ, аі 
чок по имени ее исполняемого файла в панели. Дра Е 
соб «косвенного» запуска программ заклол оне 
следующем; Вы делаете двойной щелчок по имота 

— Либо связанного файла, например, текстового! Е. 
происходит запуск соответствующего ему теси 
тора и загрузка в него файла документа. 


рование файлов и каталогов 


ппы 
опирования отдельного файла или ГРУ 


ь их в правой панели 
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| Рис. 6.8. Копирование файлов с помощью мыши 


| установить курсор мыши на область файлов в пра- 

вой панели, нажать клавишу {6171} и, удерживая ее 
нажатой, переместить курсором мыши появившийся 
значок в новый каталог на дереве или на пиктограм- 
му одного из дисков 


М отпустить клавишу {С} 


При выполнении этой операции сначала следует отпускать 
Кнопку мыши, а затем уже клавишу {С}. На экране появится 
Диалоговое окно (рис. 6.9), и Диспетчер Файлов предложит под- 
"Верить желание вы- 
ПОлнить намеченные 
Дйствуя, 

Теперь у Вас есть 
дующие возмож- 


< "Подтверждение Операции с Мышью 


Вы согласны копировать выбранные файлы 
0 нлн каталогн С\ОЗЕВ$? 


Т 
Но 


Рис. 6.9: Окно «Подтверждение 
| операций с МЫШЬЮ» 


й ишу (Ес). Диалоговое окно закроется, и никаких те, 
не произойдет. 


Согласиться на копирование по предлагаемой схеме и под потреб! 
всрдить согласие нажатием кнопки «Да» или клавиши {Етег) ИСК, на к 
Копирование можно выполнить и другим способом, Для это. ^^ записи, 


го нужно выбрать команду «Копировать» в меню «Файл» ИЛИ на- чае мо? 
жать клавишу {28}. На экране появится диалоговое окно (рис, 6.10) хи копир 
в котором следует задать путь к каталогу назначения. Такой 


Н 

способ копирования более универсален, хотя и менес нагляден, з На диске 1 

== - В процессе коп- копиру 

Г Копировать, ЕР: 1 ирования могут воз ное удален 

Текзщий Каталог: САУЛНООҸ5 | никать неодно достаток своб‹ 
Из: ГАНСАРЕ.ВМР НОМЕҮ.ВМР 5ЯЦАНЕЗ.В | | С днознач- 

в ©| | "| ные ситуации. В  121роцессе копу 


этом случае Диспет- шняется на диск 
чер Файлов приоста- Эатавить следу] 


О Копировать в Буфер Обмена 


Рис. 6.10. Окно «Копировать» навливаег работу и Копирование 1 
обращается за кон- огично КОПИ 

сультацией к пользователю. Вот исскелько типичных примеров: » р 
1. В каталоге назначения уже ссгь файл с таким именем емещени 

(рис. 6.11). Если Вы хотите индивидуально решать вопрос о пе рация 
резаписи каждого файла, имеющего дубликат, — используй № мы Пере 
мац не стар 
Подтверждение Замещения Файла еа ние ВЫпо 
Заместить Файл: С-ЛИЗЕН5\АВСАОЕ.ВМР. А файл и Л 

530 байт 23/05/94 12:00:00 А0 
Файлом: С-\УЛНОО\/5\АВСАОЕ.ВМР? М, 


630 байт 23/05/94 12:00:00 


Е] Дадля Всех | |__ Нет | отмена ] 


я Файлов» 


едного фт 
Вы смо“ 


Рис. 6.11. Окно «Подтверждение Замещени 


© т 

2 Диск, на который производится копирование, может иметь 
ващиту записи, например, дискета с заклсенной прорезью. В 
этом случае можно снять защиту записи с диска и повторить 
операцию копирования. 

3. На диске недостаточно свободного пространства для раз- 
мещения копируемых файлов. Возможно, потребуется предвари- 
тельное удаление некоторых файлов или их архивация. 
Недостаток свободного места на диске чаще возникает не сразу, 
ав процессе копирования. В этом случае, если копирование вы- 
полняется на дискету, для его продолжения Вам будет предложе- 
новставить следующую. 

Копирование каталога или группы каталогов выполняется 
аналогично копированию файлов. 


Перемещение файлов и каталогов 


Операция перемешения не многим отличается от копирова- 
кия и мы не станем останавливаться на ней подробно. Если 
перемещение выполняется между двумя различными дисками, 
_Фвическими или логическими, то сначала происходит копиро- 
анис файлов и каталогов в новый каталог, а затем их удаление 
исходном. При выполнении перемещения на одном диске этот 
ес внутренне происходит по-другому, а внешне, с точки 
ИЯ пользователя, выполняется значительно быстрее. 

"Аля перемещения файлы или каталоги нужно предварительно 
слить в панели. Далее действовать Так же, как то копирова- 
стой лишь разницей, что вместо клавиши {Си} ио 
(пп При выполнении перемещения наб дном 

} нажимать необязательно: г 
Йіс пособ перемещения! связ 


Переместить, 


Токушый Каталог: САМІНООУЅ 


Из: ГААСАРЕ ВМР НОНЕҮ.ВМР 50ЏААЕЅ.В 
В 


проб, 
Рис. 6.12. Окно «Переместить» РоОлемы, ха 


` 


Переименование файлов и каталогов 


Переименование заключается в изменении имени или расше 
рения файла или каталога. Все уже существующие в компьютере 
файлы и каталоги имеют корректные имена. При выборе новых 
имен нужно придерживаться установленных правил их образо- 
вания (см. в гл.3 «Имена файлов») 

Для выполнения данной операции следует выделить в па 
нели файл или каталог, а затем выбрать команду «Перим 
новать» в Меню 
«Файл». На экране 
появится диалого- 
вое окно (рис. 615} 


| Е > — переисноват | 
Текущий Каталог: С:АВООК\СІ АУМАЄ 


Роса _] 3 
Е -| Отмена в которое нужно 
Г == мя. 
Справка ввести Новое = 
Если ИМЯ Не вла 
имым 
Рис. 6.13. Окно «Переименовать» ся долу ЙЛОВ 
испетчер 
З выведет 60° 
об ошибке 
п А, е очевидная 
среименование группы файлов Менее о айлов 
_ Следует отметить, что далеко не всякую ГР СЕ 


переименовать совместно: Для этого вхо Иначе 
т иметь похожие имена или расшиї А имен 
ать однозначное правило замены 


ра 
ные для орца 


пированияи Удаления 


Ди удаления 
гло предварит‹ 
ранду «Удалит 
р)-На экране п 
ых файлов (ри 


При переименовании используются символы * и\?. Например, 
ли ВЫДЕЛИТЬ В панели файлы, имеющие расширение .4ос, и 
_ ввести шаблон *.4х6 у всей выделенной группы произойдет за- 
мена расширения на іхі. 


Удаление Файлов и каталогов 


Удаление — ответственная операция, и при ее выполнении 
нужно проявлять осторожность. Иначе определенное количество 
полезной информации можег быть безвозвратно потеряно, или 
для се восстановления потребуются определенные усилия. 

Для удаления отдельного файла или группы файлов их 
нужно предварительно выделить в панели. Затем выбрать 
команду «Удалить» в меню «Файл» или нажать клавишу | 
{а}. На экране появится диалоговое окно со списком удаля- | 


емых файлов (рис. 6.14). Если Вы не передумали удалять, 


Рис. 6.14. Окно «Удалить» 


Нажмите кнопку «ОК» или клавишу {Епѓег}. Вслед за этим 
Появится диалоговое окно для подтверждения операций уда- 


Вы хотите индивидуально решать вопрос об удалении 
ого файла из выделенной группы, используйте кнопки «Да» 
И «Нет», В момент, когда имя очередного файла находится в 


оцессом удаления файлов. Я 
ы хотите удалить все файлы сразу без допол 
й, нажмите кнопку «Да для Всех». а 


ределенной проблемой при удалении файло 
наличие у них установленных атрибутов (см. ниже) н 
рые атрибуты специально предназначены для заб е 
файлов от изменений и удаления. Всякий раз при поп 
_ удаления файлов с установленными «защитными» атрибута 
ми Диспетчер Файлов будет запрашивать Дополнительное 
подтверждение пользователя. 
| р Другой возможной проблемой может оказаться защита за. 
писи диска, на котором хранятся удаляемые файлы, В этом 
случае Диспетчер Файлов выведет на экран соответствующее 
сообщение. 
Удаление каталога или группы каталогов выполняется анало- 
гично удалению файлов. 


Установка атрибутов файлов 


Ранее мы говорили о том, что каждый файл имеет имя, раз- 
мер и дату создания. Эти сведения с файле являются:обязатель- 


ными. Ряд программ МіпіӢоуѕ или сам пользователь могут 


присвоить любому файлу дополнительные признаки — атрибу- 
ты. Всего существует четыре различных атрибута, которые мож" 

но установить файлу по отдельности или сразу все. Е 
Только чтение — этот атрибут устанавливается файлам, 
которые можно просматривать, но нельзя редактировать 
потребуется 


При попытке удаления файла от пользователя 
дополнительное подтверждение. Установкой эТог 
удается подстраховаться от случайной порчи ценных 
или их удаления. 

_ Архивный — этот атрибут служит признако 
файла и изменяется операционной системой при В 
сраций архивирования. 


о атрибута 
файлов 


м обновления 
олн 


0- 


бута он с7а! 


айлам оп 
в 


В Может 


т флажков в 
юливующих 
м. После вы- 
ЧИнтребуемор 


Еси в поле ус- 
гновлен флажок, 
значит, У файла Имя Файла: Б ЗВЫр 
‘данный атрибут а 7 186 байт 
Присутствует. Из- | пл с 
менение атрибутов |. н 
производится уста- у. | О только для чтения 
ВОВКОЙ ИЛИ СНЯТИ- | Брала 
м флажков в наа 
соответствующих Рис. 6.15. Окно «Свойства файла» 
полях. После вы- 
Волнения требуемой установки се нужно зафиксировать нажати- 
кнопки «ОК». Если нажать кнопку «Отмена» или клавишу 
{вс}, сохранятся ранее установленные атрибуты. 
_ Установка одинаковых атрибутов группе файлов выполняет- 
Я Седующим образом. После выделения группы в панели и 
!бора соответствующей команды меню на экране появится ди- 
Вос окно, аналогичное изображенному на рис. 6.15. Неко- 
РЫС поля в нем могут иметь сплошной темный фон. Это 
чает, что файлы в группе имеют различные значения данно- 
'ТрИбута. Сначала следует снять все атрибуты, очистив поля, 
"АМ Установить атрибуты заново. 


Е Скрытый 
О Системный 


а. - 
© диски современных компьютеров имеют значитель 


РҮ! 


легчения этой работы Диспетчер Файл 
ффективное средство быстрого поиска фа 
\илов. Поиск может быть произведен 


пы 


ТОЛЬКО На тек 


ду ске. Если нужно «осмотреть» весь компьютер, потребу 
_ последовательно сделать текущим каждый Из существую цио 
дисков. 

Для поиска файла или группы файлов нужно выбрать 
команду «Поиск» в меню «Файл». На экране:появится диало- 
говое окно (рис. 6.16). 

В верхнем 
поле следует 


Отмена 
Справка 


ввести точное 
или предпол- 
агаемое имя, 
используя при 


сАвоок 


Я просматривать Все Подкаталоги 


Рис. 6.16. Окно «Поиск необходимости 
шаблон. 
Расположенное ниже поле предназначено для задания имени 


каталога, в котором должен производиться поиск. Для того что- 
бы охватить все каталоги текущего диска, нужно в этом поле 
ввести имя корневого каталога. 

По умолчанию поиск производится также во вложенных ка 
талогах. Если этого не требуется, снимите флажок в поле пере 
ключателя внизу окна. 

После задания условий поиска нужно нажать кола 
«ОК». Возможно, поиск с первого раза не принесет и 
мого результата. Тогда его можно повторить, изменив 


ЛОВ, 
м файлов, 
случае успеха на экране появится окно со списко файлами 


работать почти также, как с файлами в панели" 


98 Предостав. 
Ила или груп. 


тетворяющих условиям поиска. С найденными выделять | 


Г 


27. Окно «С‹ 


и Диспетчер 
каталог, на з 
биза которы 


1 допустимо 


у е каталога 
создани 
о создания нового каталога нужно вы 
талог» в меню «Файл», На 5 
о (рис. 6.17). Если новый каталог будет с 
і 
ущето, достаточно ввести только его имя 


оздаваться внутри 


В случае успешного 
завершения операции со- 
держимое панели обно- 
вится, и Вы увидите имя | 
созданного каталога сре- 
ди других имен. Шосте | 


Рис, 6.17. Окно «Создать Каталог» СОЗДАНИЯ новый каталог 
временно пуст. 


Ели Диспетчер Файлов по каким-то, причинам не сможет 
создать каталог, на экран будет выведено сообщение об ошибке. 
Г Причин, из-за которых возникают ошибки, может быть несколько: 


— Создать Каталог 


Та ама Каталог: САВООК 


М] 


И недопустимое имя каталога 
М дубликат имени, т.е. уже существует в текущем ката 
логе другой с таким же именем | 


И при попытке создания каталога на диске, защищен- | 


ном от записи 
Ч в случае предельного заполнения диска может не хва- | 
тить места для создания каталога: Эта операция р | 
Ходует, хотя и очень незначительно, дискову \ 


Память. 


ОПЕРАЦИИ С ДИСКЕТАМИ 


с полезные опера- | 
©тчер Файлов позволяет ВЫПОЛНИТЬ ДВ 18 


Фор Реследует две цели. Во. 
нанесение на поверхность дискеты Специальной служеб 


° Формации, так называемой разметки. Во-вторых проверк 
б , З 

чества рабочей поверхности дискеты и Маркировку и а 
необходимо, дефектных участков. РЕ 

Все новые дискеты подлежат форматированию; если на их 
упаковке отсутствует пометка «Ѓогтаса». В случае появления 
сообщений об ошибках чтения или Записи при работе с диске- 
ТОЙ, одним из способов устранения этих явлений также является 
форматирование. 

В процессе форматирования на дискеты наносятся концен- 
трические дорожки. Дорожки делятся на сектора. Сектор содер- 
жит неделимую порцию информации, которой обменивается 
дисковод с программой ввода-вывода 


первых, 
НОЙ ин- 


Максимальное количество ниформации, которое можно раз- 
местить на дискете, зависит от сс смкости. В настоящее время 
наиболес популярными считаются дискеты емкостью 1,2 МБайт 
диаметром 5,25 дюйма и 1,44 МБайт диаметром 3,5 дюйма. 

Для форматирования дисксты нужно выбрать команду «Фор- 


матирование Диска» в меню «Диск». На экране появится диало- 
говое окно (рис. 6.18). Вверху окна находятся два списка для 
задания имени форматирусмого диска и его номинальной ем- 
кости. Для изменения предлагаемых по умолчанию устаноз 
вок следует раскрыть спис, 
— Фориазиробание Диска "кии выбрать в них Новые 
‚ ЕЕ значения, 
с Ниже списков расположе 


раа зада- 
ааа |воок Сорун] Справка но текстовое поле ДЛЯ а 

8 кете. Метка — 

|| С] Создать Системный Диск ния метки дис й 


это специ А 
не болес 11 символов, 


рое пользователь а 
присвоить ДИСКЕТ ОЕ 


2 Быстрое Форматирование 


пирован 


нее мы ра. 
погов на ж 


мн = 


с Диспетчером Файлов 


` желанию. Правила образования 


для имен файлов, Внизу диалого 
переключателя. 


имен меток такие же, как и 
вого окна расположены два 


С помощью верхнего переключателя «Создать системный 
ДИСЮ) МОЖНО сделать дискету при форматировании системной: 
Это значит, что на нее будут скопированы несколько файлов 
операционной системы и в дальнейшем с такой дискеты можно 
будет загрузиться. 

Нижний переключатель «Быстрое форматирование» позволя- 
сцсэкономить время, но только в том случае, если дискета была 
уже ранее отформатирована и не содержит дефектных участков. 
Этот режим удобен для стирания всей информации с дискеты. 


Й бы Копирование дискеты 


Ранее мы рассматривали выборочное копирование файлов и 

ора каталогов на жестком диске или дискетах. Иногда ОҚазвівастся 

полезным подготовить точную копию дискеты на случай воз- 

можной порчи или утраты оригинала. Для копирования, по сути 

ой дела дублирования, используются дискеты одинакового размера 

1398 и емкости. Для начала копирования нужно выбрать команду 
«Копирование Диска» в меню «Диск». 

На экране появится диалоговое окно (рис. 6.19). Если в 
компьютере установлены два дисковода, то они, как правило, 
Предназначены для работы с дискетами разного размера. В этом 
случае копирование выполняется на одном дисководе, в 
который дискета-оригинал и 
Дискета-копия устанавливаются 
По очереди. В зависимости от 

ормата копируемых дискет, 
Потребуется выбрать в обоих 
списках одинаковые имена, наг 
имер: В и В. А далее нажать 
у «ОК» и следовать неслож- 


ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ 
3 ДИСПЕТЧЕРА ФАЙЛОВ 


Мы рассмотрели основные возможности Диспетчера Фай- 
лов которых достаточно для большинства практических це- | 
лей. Вместе с тем существуют и другие, повышающие | 
эффективность работы, но их освоение может вызвать неко- 


торые трудности. 


Работа с несколькими панелями | 


(Существует возможность открытия и одновременной работы 

с несколькими пакелеми каталогов, каждая из которых является 
самостоятельным окном. С помощью команды «Новое окно» | 
меню «Окно» создаются новые окна каталогов. Команды «Кас- 
кад» и «Мозаика» предназначены для упорядочения на экране п р 
| 
1 


открытых окон каталогов, а команда «Упорядочить значки» — 
их пиктограмм. 


< 4 
Связь файлов 

При установке на компьютер различных приложений (гексто- Г 
вых и графических редакторов, баз данных и других программ) Ј 
они автоматически связывают с собой определенные расшире- ‹ 


ния файлов. Связанные файлы помечаются в панели специаль- ‹ 
нымісимволом (см. «Панели Диспетчера Файлов»). 

Пользователь может самостоятельно, связать произвольные ч 
расширения файлов с конкретными приложениями. Для 21000 н 
используется команда «Связать» меню «Файл». к 

т 


Печать файлов 


(С помощью Диспетчера Файлов можно напечатать текстовые 
`искоторые другие файлы, связанные с конкретными при 2 
ми. Эта операция возможна в тех случаях, когда прилож Б 

живают такой режим печати. Для печати файлов} 

я команда «Печать» меню «Файл». » 


Настройка Диспетчера Файлов позволяет изменять вне 


вид окна программы, содержание и форму выводимой в панели 


информации, а также учитывать индивидуальный вкус и квали 


фикацию пользователя. 


Изменение границы панелей 


Между панелями проходит граница, которую можно пере- 
мещать в горизонтальном направлении, изменяя тем самым 


размеры панелей. 

Для этого нужно установить 
курсор мыши на разделяющую 
панели линию (он превратится 
в вертикальную черту с двумя 
стрелками) и выполнить опера- 
цию перемещения мышью. 
Если линию сдвинуть до конца 
влево или вправо, на экране бу- 
лет отображаться только одна 
панель. Те же действия можно 
выполнить с помощью коман- 
ды «Разбить» в меню «Про- 
смотр» (рис. 6.20). 


Сортировка файлов в панели 


Оглавление каждого отображаемого в панели каталога содер- 
жит список имен входящих в него файлов и вложенных катало- 
гов. Имена отображаются в панели в определенном порядке. 

порядок можно изменять, выполняя тем самым сортировк; 
мации (рис, 6.20). В зависимости от критерия сортир 


"ПО | Параметры Окно 
Деревом Каталоги 


очки Шонион 


Ци 


Только Дерево 
Только Катаяоги 


| Иня 


| Сортирпэха по Имени 
(У Сортировка по Тнпу. 


Разбять 


Все Характеристики Файлов 
Отасльные Характеристнкы... 


Сортировка по Размеру 
Сортировка по Дате 


По Типу Файла... 


Рис. 6.20. Меню 
«Просмотр» 


сортировку по размеру 

При сортировке по имени файлы и каталоги выводятся в ал- 

авитном порядке их имен. Сначала следует перечень всех вло- 

_ женных каталогов, а далее имен файлов. Файлы и каталоги, 
имеющие одинаковые имена, дополнительно сортируются по 
расширению: Понятие «алфавитный порядок» требует поясне- 
ния. При сортировке Диспетчер Файлов руководствуется пол- 
ожением символов, составляющих имя файла или каталога в 
таблице символов \іпаоҳуѕ (см. Приложение 4). 

При сортировке по типу файлы и каталоги располагаются в 
алфавитном порядке расширения их имен. Не имеющие расши- 
рения помещаются в самый верх списка. Имеющие одинаковое 
расширение дополнительно сортируются по именам. 

При сортировке по дате создания файлы и каталоги выво- 
дятся в панели в календарном порядке. Самые «свежие» из 
них, имеющие более позднюю дату создания, расположены 
выше. В пределах одной даты дополнительно применяется со- 
ртировка по времени суток. Такой режим отображения удо- 
бен при поиске файлов, с которыми Вы недавно работали, 
но, как назло, забыли их имена. Эти файлы будут распола- 
гаться в оглавлении каталога выше. 

При сортировке по размеру файлы выводятся в порядке 
уменьшения их размера. Самые большие файлы стоят выше в 


списке. ; 


Фильтрация файлов 
— Диспетчер Файлов позволяет ограничить информаци ааа 
экран. Для выполнения необходимой настроики => 
я команда «По типу файла» в меню ‹ ос 


йл (9 данного типа в панель] 


Ы другие Файлы 


Показывать Скрытыв/Системные Файлы 


Рис. 6.21. Окно «По Типу Файла» 


Подтверждение операций пользователем 


Перед выполнением рассмотренных выше операций с файла- 
ми, каталогами и дисками Диспетчер Файлов выводит на экран 
диалоговое окно, в котором ‚ативает подтверждение поль- 
зователя на выполнение той или иной операции. Такой порядок 
работы позволяет снизі роятность ошибок, например, уда- 
ление группы нужных файлов. 

С зомощью, команды «Под- | ЛЕНИЕ 
тверждение» в меню «Парамет- | 


Подтверждение при 


ры» можно изменить существу- | | 9 Члалении Фэаяа 
> 0 (1 59 Удалении Каталога 
ю! гую настройку. В диалоговом РАВНЫ и 
окне (рис. 6.22) флажки установ- 2 Работе с Мышью 
лены в тех полях, при выполне- 2 командах Диска 
нии каких операций Диспетчер 
8, ер Рис, 6.22. Окно 
Файлов запрашивает подтвер- 


ждение пользователя «Подтаержда а 


Выборочный вывод информации о а 


ч 


выборе команды «Отд 
Характеристики» на еЛЬНЫе 


'`Характеристнки Экра 
Размер) появится диалог Не 
[9 Дата Последнего Изменения овое ОКН 
[2] время Последнего Изменения (рис. 6.23). Установкой А 0 

СНя- 


[а Атрибуты Ф айла тием фл с: 
1ажков в со 
ОТВ 
еТотву- 


Рис. 6.23. Окно «Отдельные ющих полях производится 
Е 
Характеристики» необходимая настройка 


Другие настройки 
С помощью команды «Шрифт» в меню «Параметры» можно 
изменить размер и начертание символов, которыми отобража- 


ются в панелях имена файлов, каталогов и другая информация, 

Команда «Строка Состояния» разрешает или запрещает 
отображать в нижней части оки [испетчера Файлов строку 
состояния. 


ь при работе» и «Сохранять 
как у Диспетчера Программ 


Назначение команд «Сворачив 
параметры при выходе» такое же 
| описанного в предыдущей главе. 


Глава 7 


ПЕЧАТЬ В \МММООМ/$ 


[ 

В процессе работы на компьютере с помощью различных, 
программ создаются текстовые и графические документы. Эти 
документы существуют в компьютере в виде файлов. Для полу- 
чения их твердой копии служит печать. 

Печать в \/т4о\з выполняется одинаково для всех МПЧОууЗ- 
приложений, но имеет ряд особенностей. В связи с тем, что тре- 
буется печатать преимущественно текстовые документы, мы уде- 
лим этому вопросу основное внимание. 


ШРИФТЫ В МЛМОО\/$ 


Что такое шрифт 


При чтении печатной продукции, например, этой книги, Вы, 
наверное, заметили, что текст в ней выглядит по-разному. Эти 
различия зависят от шрифтов, которые используются при офо 
млении текста. Жи 

Шрифтом называется набор букв, цифр, знаков препинания + 
альных символов, выполненный в едином стиле. К: 


5 символов в рамках одного шрифта может 
курсивным, полужирным и полужирным курсивнь 
Вь 1сота символов определяет размер шрифта или, 
`оворить в полиграфии, его кегль. Кегль шрифта измеряется в 

специальных единицах — пунктах и можег изменяться в диапа- 

— зонеот4 до 127 (1 пункт равен 1/ 72 дюйма или 0, 353 ММ). 


быть 
лм. 


как приня- 


НИЯ 

Виды шрифтов соо 
Каждый символ шрифта состоит из отдельных точек. Из них ' лей 
формируется образ символа на экране монитора и на бумаге при Ис 


печати. В зависимости от технологии формирования символов 
шрифты принято разделять на следующие вилы: И 


М растровые шрифты Т 
М векторные шрифты у шри 
Растровый шрифт содержит точечный рисунок каждого символа, В 
так называемую битовую карту, которая разрабатывается на этапе шриф 
_ подготовки шрифта художником можег изменяться. В рамках шриф 
одного растрового шрифта все символы имеют набор фиксирован- комп 
ных размеров. В этом заключается основной их недостаток — не офору 
возможность произвольного масштабирования, т.е. увеличения или Ст нео 
уменьшения размеров символов без потери качества. Уст 
В силу этой особенности в настоящее время растровые шриф- Запись 
ты имеют ограниченное применение. Они используются В ЦЕ (м. < 
аоуѕ в различных меню, списках, диалоговых окна» с ом, у 
С логов в панелях Прил 
помощью отображаются имена файлов и ката: о 
Диспетчера Файлов ит.д. лее прогресив" списа 28 


Векторные шрифты «изготавливаются» по 6 
ной технологии. В них изначально заложены пр 
ым для каждого размера программой строится шения ка 

Поэтому их можно масштабировать без УХУ 
начертания (рис. 7.1). 0 а 
Наибольшее применение в Міпаоу полу” Е р 
верная печать). Кроме возможности и, 
ол полной мере реализовать 


Тгие Туре Тгие Туре ‚. 


Рис. 7.1. Пример масштабирования шрифта типа Тгие Ту 


ре 
Он заключается в точном соотвегствии видимого оформле- 
НИЯ текста на экране с получаемым на принтере при печати. Это 


соответствие кажется совершенно естественным, однако до появ- 
ления шрифтов Тгие Туре о нем можно было только мечтать. 


Использование шрифтов 


При подготовке на компьютере какого-либо документа, на- 
пример, делового письма или рекламного объявления, в офор- 
млении его текста могут быть использованы различные 
шрифты. Какие именно? Те, которые установлены в системе, 

В комплект поставки № $ входит ограниченный набор 
шрифтов, достаточный для выполнения несложных работ. Эти 
шрифты устанавливаются автоматически вместе с Міпаоуѕ на 
компьютер. Если требуется высокое художественное качество 
оформления текста, например, для издательских целей, возника- 
етінеобходимость установки дополнительных шрифтов. 

Установка шрифтов — более широкое понятие, чем просто 
запись шрифтовых файлов на винчестер. Процедура установки 
(см. «Настройка Ұіпаоуә»), выполняется определенным обра- 
зом, и после нее шрифт становится «видимым» всеми У/тао\- 
приложениями, и им можно пользоваться. 

Названия установленных в \/пдо\з шрифтов помещаются в 
список (рис. 7.2). Шрифты Тише Туре для отличия их от осталь- 
ных содержат это словосочетание в своем названии, либо поме- 
чены символами «ТТ». 

— Если в названии шрифта присутствуют символы «Суг» или 
©», значит, этот шрифт содержит русские символы, напри 


Тіт 


П 
Апа! Суг Полужирный (ТтиеТуре) 


'Апа! Суг Полужирный Курсив (ТтиеТуре) 
Соипег 10/12 15 (МБА гез) С УС 
Соипег Мем Суг (ТгиеТуре) ет 
1 

Рис. 7.2. Список установленных шрифтов уста 

его Д 

Особое место среди всех шрифтов Ұіпаоуѕ 3.1 занимают 
шрифты с названиями \/пра!1е$ и Зутьо|, которые являются 
 Пиктографическими (рис. 7.3). 

П‹ 

09У > 69 С Один 

к печ: 

а) и дру! 

вого р 

| А Дл; 

©9> (2 У ПМ 1 «Печа: 

и казанн 

вому р 

т Бо! Вве 

Рис. 7.3. Примеры шрифтов а) Міпадаіпоѕ и б)іЅутбо Произв 

Ния фс 

ема ВЫ 

ПОДГОТОВКА К ПЕЧАТИ печать 

Б А азличных Тано 

Подготовленный и оформленный с помо ат При Ние але 


а ном из При? | 
шрифтов текст можно напечатать на од! подюлочен К одно- интер 


нтер должен быть установлен физически, т.е. писан в системе, «Каче 
муу ограммно, т.е. 0 х Ту), | 
| МУ из портов компьютера, и прогр данис ряда важиь пак 


_рограммная установка предполагает 3 необходимых! 

етров самого принтера и его драйвера! р" 

принтера представляет со 
служащую для управление 


ся печать. Тексто- 


Печать в М/іпаомѕ 


В его задачу входит передача принтеру печатной и 
различных команд. С помощью драйвера в память принтера пе- 
ред началом работы загружаются необходимые шрифты. После 
установки и настройки принтер становится «вилимым» М/т- 
Чо\5-программами, и на нем можно печатать. 

При установке \іпаоуѕ на компьютер обычно выполняется 
установка принтера и производится соответствующая настройка 
его драйвера (см. «Настройка \Мт4о\з»). 


нформации и 


ПЕЧАТЬ ИЗ МЛМООМ/$-ПРОГРАММЫ 


Печать для большинства \/п4о\5-программ выполняется 
одинаково. Шредварительно должен быть создан и подготовлен 
к печати файл документа (создание, редактирование документов 
и другие действия с ними мы рассмотрим при изучении тексто- 
вого редактора \\ гие). 

Для начала печати нужно выбрать в меню «Файл» команду 
«Печать». На экране появится лиалоговое окно, аналогичное по- 
казанному на рис. 7.4. Изображенное окно соответствует тексто- 
вому редактору У/тие, входящему в группу «Реквизиты». 

Вверху окна помещено название принтера, на котором будет 
производится печать. Блок «Область Печати» служит для зада- 
ния формы и объ- 
ема выводимого на : х Печать — 
понт па МЗ И ааа 
тановленное значе- 
ние разрешения 
принтера в списке 
«Качество печа- 
ти» показывает, с 
каким качеством 
будет выполнять- 


Область Печати 


Качество Печати: [3004 3] 


[С] Печать в Файл 


ое поле «Копии» 


олько одна копия. 
ль «Печать в файл» определяет направление ВЫ- 
Е в поле переключателя установлен флажок, то 
текст выводится не будет. Вместо этого Ұіпаоуѕ 
И сохранит на диске специальный файл, называемый 
нати. В таком файле, кроме текста, содержится вся 
я для печати информация о шрифтах, типе принтера, 
страх и тд. Достоинство файла печати заключается в 
ости его’ переноса на другой компьютер, к которому 
подключен требуемый принтер, и печати файла путем 
опирования. В’ качестве адреса копирования следует 
РЕМ или ЕРТ1. К 

выполнения всех необходимых установок в диалого- 
для начала печати нужно нажать кнопку «ОК». 


ользование Диспетчера Печати 
став \Лпдо\з входиг особая программа, называемая Диспет- 
Печати Он предназначен для эффективной организации про- 
И позволяет выполнять се в фоновом режиме. Фоновым 
такой режим работы программы, когда она работает без 
ва пользователя. При этом пользователь ощущает при 
фоновой задачи по снижению общей производительносӣи 
мпьютера. В нашем случае это снижение зависит от пр 
га принтера и настройки Диспетчера Печати. и 
требуется печатать относительно небольшой объе 
2 ПОЛЬЗО 
ении есть персональный принтер, То ИС 
ти вряд ли оправдано. Его участие цел 
имо в следующих случаях: 
оте с сетью, когда к нескольким 


Р теров 
пючен один или несколько прин Е: 


компьюТе 


Д 


лжен 


Зап, 
П 
тиче) 
Оконч 
ставит 
Об! 
активе 
может 
ПИКТОг 
хождег 
«Главн 
пет черг 
нуу 
ИсПоЈ ТЬ 


М при печати на медленном 


принтере, напри 
Ричном, значительного объема рыр. мер, мат- 


Шри появлении задания на печать Диспетчер Печати автома- 
тически запускается и управляет процессом печати. Если до 
окончания печати одного документа появляется следующий, он 
ставится в очередь и ожидает освобождения принтера. 

Обычно окно Диспетчера Печати, даже если он 
активен, свернуто в пикгорамму. Но пользователь 
может открыть его, выполнив 


двойной щелчок по — 
пиктограмме программы. Стандартным местона- Лисе 
хождением Диспетчера П 1 

«Главная». Другой и боле обный способ открытия окна Дис- 
печера Печати заключается в переключении программ (см. гла- 
ву 5). Нажатисм комбинации клавиш {А} {Таб} или 


использованием Списка Задач достигается тот же результат. 


читается группа 


Окно Диспетчера Печати 


В верхней части окна Диспетчера Печати (рис. 7.5) приведен 
перечень подключенных к компьютеру принтеров. Ниже пере- 
Числены документы, стоящие в очередь на печать. Их принято 
Называть заданиями. Они будут последовательно выполняться 
По мере освобождения принтера. 

Следует иметь в виду, что печать можно считать действитель- 
Но фоновой, если используемый принтер оснащен механизмом 

_ автоподачи бумаги. При ручной заправке Вам придется постоян- 
Но отрываться от работы, что приведет к утрате всех преимуществ. 


Равление печатью 


у 


изменяя их порядок в очереди. Нажатием 


1 ОМУГА СПАУААО0С 3% из 603К6 17:46 2161995 
2) Містоѕой Мота - СРАУАБ ООС 369 Кб 17.47 2.61995 
3 Маозой\/огд - ССАУАБ ООС 633Кб 17:47 2.6.1995 


а Ровскје РопеЫіе в РТ (Простеивает) 


Рис. 7.5. Окно Диспетчера Печати 


«Пауза» и «Восстановить» производится остановка и возоб- 
новление печати текущего задания. Если одно из заданий ВЫДЕ- 
лить мышью и нажать кнопку «Удалить», оно будет удалено из 


очереди. Для выполняемого задания это приведет к прекраще- Е 
нию печати. е 
Стандартно задания на печать выполняются в порядке их 
поступления. Если требуется пропустить одно из них без очере- 2р 
ди, нужно выделить мышью строку с заданием и выполнить ОПЕ раз 


рацию перемещения его мышью в списке наверх. зап 
С помощью команд меню «Просмотр» и «Параметры» поль: 

зователь имеет возможность выполнить настройку Диспетчера - 

Печати, в'том числе и для работы в сети. 
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НАСТРОЙКА МИМООМ/$ 


Большинство входящих в У/таом5 программ имеют свои 
средства настройки. С их помощью изменяются режимы работы 
одной программы, но, как правило, не затрагивается работа ос- 
тальных. Те настройки, которые носят «глобальный» характер, 
принято относить к средствам настройки \Итдо\м5. 

Настройка У пао\/з осуществляется с помощью Панели Уп- 
равления, входящей в программную группу «Главная». После ее 
запуска на экране появится окно (рис. 8.1). В нем представлен 


Оформление «2 Принтеры Стандарты 


йе 


Звук 


ктограмм, обозначающих команды настройки определен. 
‘ных параметров. Для выбора любой из пиктограмм нужно вы. 
 полнить по ней двойной щелчок, после чего: откроется 
| соответствующее диалоговое окно. 


НАСТРОЙКА ОФОРМЛЕНИЯ МЛМОО\/$ 


= Для настройки параметров оформления служит 

Е диалоговое окно (рис. 8.2). Все настраиваемые пара- 

Оформление метры для удобства разделены на несколько фун- 

кциональных блоков. Внутри каждого блока настройка 
производится независимо от остальных. 


| 
| 


Программы 


м Быстрое Переключение "Ай+ТаБ" | 


Имя: |Нупд Уіпдом= В Пс | 
Задержка: з Е Минуты [параметры] 


Обои = 


зза 


о Центр © Мозаика 


З= Зкрана 


Значки 


Ы 
Промежуток: [75 |9 Пиксел 


4 Переносить Заголовок 


игания КУРСОра, 


Масштабная Сетка Частота М 


Шаг Смещения: 


вы 
В 
экран 
упа 
рар 
МИИ. 


служи 


выб 
До! 


ИСПОЛІ 
«Узор; 
Есл 
чикаму 
твенны 
Сле; 


мления 


Выбор обоев 
В течение рабочего сеанса \іпаоуѕ заполняет все проса 
экрана, незанятое окнами, специальным 


С фоном — обоями. Обои 
У/Лпдо\з, как и настоящие, имеют определенный рисунок. Для выбо- 
ра рисунка по вкусу нужно в блоке «Обои» раскрыть список с обоя- 


ми и выбрать одно из названий. Переключатель «Центр/Мозаика» 
служит для изменения расположения рисунка обоев на экране. 


Выбор узора 


Дополнительной возможностью оформления экрана является 
использование узоров. Для выбора рисунка узора нужно в блоке 
«Узор» раскрыть список и выбрать одно из названий. 

Если ни один из рисунков узора, подготовленных разработ- 
чиками \/паоу5, Вас не устраивает, можно проявить художес- 
твенные способности и создать свой рисунок узора. 

Следует обратить внимание на следующие особенности офор- 
мления экрана с помощью обоев и узоров. Во-первых, их нали- 
чие несколько замелляет работу У/тдо\з, что может оказаться 
заметным при работе на медленных компьютерах. Во-вторых, 
неудачное сочетание обоев и узора приводит к плохой читаемос- 
Ти надписей под пиктограммами программ и общему ухудше- 
НИЮ восприятия информации на экране. В-третьих, обои, как 
правило, перекрывают узор. 


Быстрое переключение программ 


При изучении Диспетчера Программ мы говорили о том, что 
переключаться между программами удобно с помощью нажатия 
КЛавиатурной комбинации {АІ {ТаБ}. Чтобы Міпаоуѕ «слуша- 
лась» этой команды, нужно, чтобы в блоке «Программы» был 
Установлен флажок. 


равнивание пиктограмм 


ом порядке. Для изменения расстояния между пикто 
служит переключатель «Промежуток». Боль 
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тограмм и наоборот. Следует иметь в виду, что раз 
пиктограмм на экране изменится не сразу после 


‚а только при очередном запуске Міпаоуѕ. 
реключатель «Шереносить Заголовок» разрешает или 


ойка Хранителя Экрана 


І пользователь определенное время не проявляет активности 

ажимает клавиш на клавиатуре и не пользуется мышью), ИЗО- 
ражение внезапно гаснет. Вместо него на экране появляется, напри- 
картинка звездного неба или бегущая \/Мпо\з-строка. Такая 
устся так называемым Хра- 
охранение люминофора 
тишнего утомления, напри- 


ем Экрана. В| сго задачу входит 
‹рана от выгорания, а пользователя от 
во время телефонного разговор: 

анитель Экрана можно настроить, Т.е. выбрать ту картин- 
оторую Вы хотите видеть во время паузы в работе. Для 


ого нужно в блоке «Хранитель Экрана» раскрыть список И 
брать одно из названий. Если нажать кнопку «Тест», 10 на 
ране. 


продолжительное время эта картинка появится На эк 
помощью переключателя «Задержка» устанавливается зна- 
сменного интервала, по прошествии кото 
ель Экрана. Ей 
ойки дополнительных параметров Хранителя ке 
явится ДИ 


рого включа 


жать кнопку «Параметры», На экране по ер. 
сс, на Наш ВЗ 
ПИТЬ. 
ой защить х 
ком 


2 окно (рис. 8.3). Наибольший интер 
ет возможность установки парольн р: 

начена для предотвращения доступ 

нних лиц во время перерыва 8 ра 


О 


Настройка МЛпаомз 


по Для установки па- т 
К станок угор Мом 
б ГольноИ защить нужно” рутон 
в поле «Защита паро- || Быстро м 
н лем» установить фла- Ара ОНО 


‘ой жок. Кнопка «Наз 515 
В о а азна- И = 
чить пароль» разблоки- иса! онх (10-2100) |=] 


рустся и ес можно будет || 0" Пароля 
нажать. На экране поя- аи Перолен 


вится диалоговое окно 


НОСТИ (ис. 8.4). В нем присуг- Рис. 8.3. Параметры Хранителя 

‚ЗС. ствуют три текстовых Вкраца 

\при- поля для задания паро- 

"аказ ля. Если Вы устанавливаете паролыгую защиту в первый раз, введи- 
Хр тев среднем и нижнем полях одно и то же слово пароля. Если произ, 
фора водится замена уже существующего пароля, предварительно его 


нужно ввести в верх 


пра Шри использовании 
рольной защиты полез 
ТИН- ратить внимание на след} | Новый Пароль: = [тля 
Для нюансы: | Певлите Новый, 5 
ки 1. Входящие в пароль сим- | 
> на волы могут быть набраны на (! С) 6] 
различных регистрах, и это 
2 существенно: Рис. 8.4. Окно 
эё 2. При вводе символов па- «Изменение Пароля» 
Р” роля вместо них на экране 
отображаются звездочки, которые показывают только длину па- 
р? роля. Длина пароля не можег превышать 20 символов. 
и 3. С ростом длины пароля многократно возрастает трудоем- 
яд. кость сго случайного подбора и соответственно увеличивается 


стойкость парольной защиты. 


п Настройка масштабной сетки 
| ану или изменении их размера 


ные странности. Иногда окно — 
го. 


При перемещении окон по экр 
ВЫ, наверное, заметили определен 
самопроизвольно смещается с отведенного для него места» 


изменяется не плавно, а скачкообразно. 
что Мїпаоуѕ корректирует действия 
водствуясь своими соображениями. 

Козо За ПРИ размещении окон на 


а измеряются в аел услові тых единицах. 

Юю переключателя «Шаг Смещения» настраивается 
изменения положения и размеров окон. Если уста- 
ачение шага смещения равным нулю, то сетка считает- 
оченной, и \№іпаоуѕ оставляет пиктограммы и окна в 
гах, куда их поместил пользователь. 

еключатель «Ширина Границы» позволяет изменять тол- 
амки большинства окон. Установка слишком маленьких 
затрудняет процесс изменения размеров окон. 


«стового курсора 


гек 


работе с текстовой информацией, как Вы знаете, исполь 
стовый курсор. С помощью линейки просмотра в оло: 
ота Мигания Курсора» можно изменить, его частоту 
Для этого нужно передвинуть бегунок в одном из на- 


НАСТРОЙКА ЦВЕТОВ ЭКРАНА Д 
Мл 
і мо- П 

омпьютеры, на которых используется У/пао\5, дЕ ает 3 
ь оснащены мониторами различных Типов аА ано Е) 
оптимального режима цветового ИЛИ р й Сто, 

информации предусмотрена оны Цвсэв У усу 
крана. После выбора тактова, В АІ 

(о) 
на экране появится диалог а вариантов 
и расположен список во и вариантов Я 
[9] 
мы. После выбора од! рана Вы ув та 


щионном окне в центре 9 


)- 


1- 


Настройка Уп 


Чом ИА | 
155 124 


= 


Цвета Палитры >> 


ОС] Ганев | Сп — 


Рис. 8.5. Окно «Цвет» 


Дополнительной возможностью изменения цветового офор- 
тся индивидуальная настройка цветов па- 


мления экрана являе’ 
этот несложный процесс 


литры. Предлагаем читателю освоить 
самостоятельно. 


УСТАНОВКА СИСТЕМНОГО ВРЕМЕНИ И ДАТЫ 


Каждый компьютер имеет внутренние часы, ко- 


орые постоянно, идут. Они идут даже когда 
Е е выключен, питаясь в этом случае от 
Дата/Время КОМ 


аккумулятора. При включенном компьютере эти 
асы могут заменять наручные, 
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х есть другое назначение — показывать с 
И дату. Этими показаниями пользуется У пас п 
ении операций с файлами: их создании и обновлении 
ильно установленные значения могут привести к путанице 
После выбора пиктограммы 
«Дата/Время» на экране Появится 
диалоговое окно (рис. 8.6). С по- 
мощью двух переключателей про- 
изводится установка часов и 
«листание календаря» ИЛИ произ- 


Рис. 8.6. Установка водится ввод новых значений с 
даты и времени клавиатуры. 


ИсТемное 


НАСТРОЙКА КЛАВИАТУРЫ 


Для настройки параметров клавиатуры выберите 
пиктограмму «Клавиатура». На экране появится диа- 


иатчра Логовос окно (рис. 8.7) 


Скорость Клавиатуры 


Задержка перед Первым 
Повторением 


Большая Мален 


Скорость Повторения 
Медленно 


ы 
тановка параметров клавиатур 


Ы 


Мышь 


Вер 
НИЯ ске 
устано 
МЫШЬ + 


стройка Міпаомѕ 


С помощью верхней у 


тинейк 
мя, по прошествии кото и просм 


отра устанавливается вре- 


рого п ия 
| тать автоповтор клавиатуры ба не НАЧ 
С уже говорили в главе 5 а Ущность автоповтора, как мы 
і За ается в имитации компьютером 
у ар нажатия Удерживаемой клавиши 
ижняя линейка прос 
0. топовтора, т.с. бы “ "росмотра служит для задания скорости ав- 
оо. 2 5 <51СТроты появления символов на экране. 
И 
т НАСТРОЙКА МЫШИ 
с Для настрой 2 
ї астроики параметров мыши выберите пиктог- 
рамму «Мышь». На экране появится диалоговое окно 
Мышь (рис. 8.8) 
Верхняя гинейка просмотра предназначена для регулирова- 
ния скорости перемещения курсора мыши по экрану. Чем выше 
19 установлено эго значение, тем «Чувствительнее» становится 
Иа- мышь к перемещено на рабочем столе. 


Медленно Быстра 


И | 5) 


= Отслеживания Мыши — 


Скорость Двойного Нажатия | 
Медленно Быстро 


+] 2818 


Поменять Левӯю/Правчю Кнопки 
0 Баса Мелая 


Рис. 8.8. Установка параметров мыши 


С помошью нижней полосы регулируется максимально до- 

2 1 
пустимый временной интервал между нажата хаслаа ци 
при выполнении двойного щелчка. Для выбора опти й ус- 


ко щелчков, постоян- 
ряд несколь 
Новки нужно выполнить п0/ от 
В А между ними интервал: Когда \Уіпаоуѕ распозна' 
н поле «Тесто станезакрацац ци 


ользователей-левшей предусмотрена возможность п 
ния клавиш мыши. Для этого нужно в поле «Поменят, 
ую/Правую Кнопки» установить флажок. 

зА ереключатель «След мыши» разрешает или запрещает гад ката 
| ние курсора мыши при перемещении его по экрану. Эта пробле. 

ма актуальна только при работе на портативных КОМПЬЮтерах 

типа по{еБоок, жидкокристаллические экраны которых облада- 

тот большой инерционностью. 


УСТАНОВКА ШРИФТОВ 


После выбора пиктограммы «Шрифты» на экра- 
не появится диалоговое окно (рис. 8.9). Оно предна- 


Шрифты значено для установки дополнительных и удаления 

ненужных шрифтов. В верхней его части представ" 
лен список всех установ шрифтов. Если выделить 
мышью одно из названий в списке, то в поле «Образец» ВЫ 
увидите символы этого шрифта 


енных 


Я Другоу 
Установленные Шрифты: на 
Ана Си (ПмеТуре) ты =) (отек Дис 
т. 04 
ба НЕ Убрать |] м 
'Апа! Суг Полужирный Курсив (ТеиеТуре) 
Сошієг 1012.15 (УА тоз) || Добавить... ] 
Сошіег Мем Су [лисТуре) + - Ы 
Образец =. 1 
АавЬСсХхҮу22 1237 ны 
О “Раб 


Данный шрифт - масштабирчемый шрифт ТтиеТуре. 
который может быть отображен на Вашем экране 
и распечатан на Вашем принтере. 


| Размер шрифта на диске: 57 Кб. 


Для установки доп 
кнопку «Добавить». На 
8.10). В'псм представлен списо 


К шрифтов, имеющихся в. 
\ Талогс текущего дусе ртов, и; цихся в текущем 
о каталогс текущего диска, Если файлы шрифтов находятся в 
с. | 

Фах _ 
ада. Список. Шрифтов: 

Шле-Ргам (ТтоеТ 

ІисијаАпоже ниеТуре 

Гисфа Впоћ Ма Ежепноп (ТуисТуре] 

Тиса Вліоћ Маћ абс ПтиоТуре) 

осада Виды: Маһ 5 ао! (Т. 

Тиса 1сойз [ТгиеТурбеј 

Госва Б1агз (ТгиеТуре] 

|Мартакег Тип (ТпуеТуре] 
›кра- Каталоги 
>) а:\ 4 Устройства: 
°ДНа- а а [а Е + 
Іения © зупалис | | 

| | 

став- 
слить Е] колол к Миона 
1» Вы даацаас ВНЫН 


Рис. 8.10. Окно «Добавить шрифт» 
Другом каталоге текущего диска или на другом диске, например, 
Надискете нужно сделать сле) (ующес: 

Мв списке «Устройства» выберите имя другого диска, 


например, В: 


Г а 
М всписке «Каталоги» выберите имя другого каталога, 
например, Еопёѕ. 


Для установки дополнительных шрифтов их моча (см. 
В списке, используя правила выделения файлов и УОК» Пере- 
“Работа с Диспетчером Файлов») и нажать кнопку « » Ке. 
Конатель «Копировать Шрифты в КАТАДОВ м. 
запрещает копирование файлов шр не в пол 
оз, Если файлы со шрифтами находятся на 21 находят 
Пекдоцателя нужно установить флажок. а флажка: 
каталогов) жесткого диска, то уста 4 
обязательной, А 


. То іх 


удалена из системы. Это приведет к освобождению места 
ске и сделаст список со шрифтами более коротким, Для 


] 
‘даления шрифтов нужно нажать кнопку «Убрать» (рис. 8.9) УРЕ 
а Н 9): 
Дальнейшие действия пользователя по удалению шрифтов ана- 
логичны удалению файлов и каталогов. шает 
Дисп 
УСТАНОВКА ПРИНТЕРА Уста 
С помощью описанных ниже операций может быть выполне- Ка: 
на новая установка принтера или изменена уже существующая. ПомоП 
Последний вариант предполагает модификацию каких-либо па- вдавая 
раметров, например: порта подключения принтера, качества пе- правле 
чати, ориентации листов бумаги и т.д. иприе! 
При желании можно выполнит» установку нескольких при- портом 
нтеров, даже если они физически не подключены к компьютеру кнопку 
но которые Вы собираетесь в дальнейшем использовать. Нар, 
После выбора пиктограммы «Принтеры» на экра- портов 
не появится диалоговое окно (рис. 8.11). Список «Във испод з 
Принтеры бранные Принтеры» содержит перечень всех Лельнь де 
установленных в системе принтеров. В верхнем поле «Шри Я ТТ 
: го 
по Умолчанию» отображается название принтера, выбранно! те 
Пе. о, на к будет выполнять печать Т 
по умолчанию, т.е. такого, на котором будет вь Ом 
Раз; "а 
мелна рр с 
Принтеры 1 сосу 
Принтер по Чмолчанию зе р 
НР ОезК/е! 320 Рппіег в РТТ Эу Ирс 


Выбранные Принтеры: 


НР Оез ке 520 Римег в ГРТТ: 
НР СазегЈе! 110 в РЕ: 
НР.СагегЈе! 1115ї в ЕГЕ: 


установки нужно в списке принт 

брать другой и нажать 

Умолчанию». 
ереключатель т 

Пер тель «Использовать Диспетчер Печати» разре- 


шаег или запрещает использовать при печати документов 
І Диспетчер Печати (см. главу 7). к 


сров‚ расположенном ниже, вы- 
кнопку «Установить как Принтер по 


| Установка связи принтера с портом 
| 
| 


5 Каждый принтер физически подключается к компьютеру с 
я. помощью специального соединения, называемого портом. Не 
а- вдаваясь в детали, будем считать, что из порта происходит от- 
Г. правление принтеру всей необходимой для печати информации 

и прием ответных сигналов. Для установления связи принтера с 
и- портом нужно выделить название принтера в списке и нажать 
у кнопку «Соединить» 

На экран будет вывелено диалоговое окно (рис. 8.12) со списком 
ра: портов. Каждый порг имеет свос имя. Для работы с принтерами 
Ы используются парал- 
ех лельные порты 1РТІ [5008 Г Соединить 
р. —1РТЗ, реже послело- НР резке! 320 Риге > 
то вательные порты | м - [отмена 
и СОМ — сом. Па- Лоа Понт птететавет БЫ (Паралап а] 

раллельному порту даан С] 

РТ соответствуегза- || Гталевя еекмы | равка 
Устройство Не Выбрано: 15 

Резервированное имя ИНЫЕ [50] 

ВВМ. Если рядом с | брсопонепраа и Порт 

Именем порта стоит 

Слово «отсутствует», Рис. 8.12. Окно «Соединить» 


_ Значит, данный порг в і 
Мпыютере не установлен или уже занят и подключить принтер к 


язать принтер с одним из установленных по 
‚имя в списке и нажмите кнопку «ОК». ке 


овка параметров драйвера принтера 


Е ой работы принтера нужно 
атр г. : ка Ш | Произвети Установ Ориё 
ку параметров его драйвера. В связи с тем, что существу ; 1 
колько типов принтеров и для каждого из них _ о 5 печати: 
различных моделей, приведенное ниже описание носит с ЯТКИ чат! . 
ознакомительный характер. Корсе Картр 
КУ т 
Давайте познакомимся с параметрами драйвера лаз 7 ми. Нали 
| принтера. Чтобы их установить, нужно выбрать принтер К Для П 
ке (рис. 8.11) и нажать кнопку «Параметры». На экране пои параметр 
диалоговое окно (рис. 8.13). 4 стройки Н) 
Установ 
Разрешение: 
Размер Бумаги: Для Ус 
и Вени кнопку «Д 
Память в ілаоуѕ 
Г Оркентацня рис. 8.1 Пе И 
берите нуж 
О ландшафт | предложит | 
= Ров, вхо 
Картриджи (макс: 2] ———————— 
| Соес Ен» а Необхо 
НР: могаРейесі е Кката 
НР: Боба! Техі Ино 
НР: Бтеаї 51ап х гда в; 
Мож 
ет 
Рис. 8.13. П: принтера У абер х 
с. 8.13. Параметры пр | тер ите 
ое В ТОЧ" Ном >: ДЕ 
ати, измеряем Увь С 
Разрешение — определяет качество печати, э встав) у ще 
м 01 
ках на дюйм. Большим значениям параметра св ес ско Аала 
лее высокое качество печати, по при этом снижаё! ие 


ыбрат д. 


ов 
Для изменения установленного значения нужи Р с. 
бума!" А 


 изсписка. 
о листов ТИ 
®— Размер бумаги — определяет размер а ндар' 
пользуемых для печати. Для узких ШУ: ормат аии 
орм 
считается формат А4. Другие допустими аа 
гся в списке. 


Настройка МИпЧомиз 


Чы оо „. Указывает, используется ли при печати 

Ў Ориен одача бумаги или нет. 

Су Ее а гы — Определяет расположение листа бумаги при 

ор печати. 1 ужнаяќориентация устанавливается с помощью пере- 
ключателя. 

Зо о а РЕВ картриджей со встроенными шрифта- 

Ви { Картриджеи ускоряет процесс печати. 


\ Для принтеров может быть установлен ряд дополнительных 
яви параметров, влияющих на качество печати рисунков. Для их на- 
стройки нужно нажать кнопку «Опции», 


Установка нового драйвера принтера 


Для установки драйвера нового принтера нужно нажать 
кнопку «Добавить». На экран будет выведен список имеющихся 
в \пас\/$ драйверов принтеров. Он показан в нижней части 
рис. 8.11. Исполт 


| зуя при необходимости линейку просмотра, вы- 
берите нужный дра и нажмите кнопку «Добавить». Мпаоууѕ 
| предложит Вам вс одну из дискет с драйверами принте- 
| ров, входящих в комплект поставки программы в дисковод А. 
При необходимости можно изменить имя дисковода и задать 
путь к каталогу с файлами драйверов. 

Иногда вместе с принтерами поставляются драйверы, кото- 
рых может не оказаться в системе. Для Установки гакого драйве- 
ра выберите в списке строку «Неуказанный или Обновленный 
Принтер». Дальнейший процесс установки аналогичен описан- 
ному выше. : 


РТУ Удаление драйвера принтера 

) Драйвер принтера, с которым Выне предцоласаете в даль- 
нейщем работать, можно удалить из системы. Для этого его 
нужно выделить в списке установленных драиверов и нажать 
кнопку «Убрать». Ұіпаоуѕ запросит подтверждение на уда- 
ление у пользователя и, если Вы не передумали, в появивщем- 


ся окне нажмите кнолку «Да». 


386 
Расширенный 


г 


Драйверы 


национальных стандартов: форматов вывода 
времени, даты, денежных единиц, чисел, опре- 
деления системы мер и т.д. 


Предназначена для настройки параметров 
последовательных портов СОМІ - СОМА, к ко- 
торым подключаются различные периферийные 
устройства. 


Предназначена для настройки параметров 
расширенного режима с целью повышения эф- 
фективности работы Міпао\уѕ. 


Предназначена для установки и настройки 
драйверов дополнительных устройств, например, 
звуковой платы. 


Предназначена для назначения звуковых сиг 
налов различным событиям: запуск и завершение 
Ұіпаоуѕ, вывод предупреждающих сообщений, 
сбой в работе и т.д. Для возможности использо- 
вания звуковых сообщений необходимо, чтобы 
была установлена звуковая плата илигдрайвер 
внутреннего динамика. 


у т 3 
Предназначена для} установки параметров 


| ТЕКСТОВЫЙ РЕДАКТОР М/РИТЕ 


— Применение персональных компьютеров для подготовки тек- 
ТОВ является в настоящее время одним из основных направле- 
ний их использования. Компьютерная подготовка текстов имеет 
ряд существенных преимуществ перед традиционной, ручной, к 
числу которых относятся: 

1. Возможность набора текста на различных языках и, в том 
числе, на нескольких языках одновременно, а также ввода специ- 
альных знаков, математических формул ит.д. 

2. Возможность длительного хранения введенного текста в 
компактном виде на жестком диске или дискетах. 

3 Возможность оперативного внесения изменений в текст, 
Ге его редактирования. 
4. Возможность оформления текста в соответствии с сущес- 


щими нормами. 
Возможность быстрой и качественной печати текстов на 


_ ЭТАПЫ ПОДГОТОВКИ ТЕКСТА НА 
КОМПЬЮТЕРЕ 


ЕЙ ввод текста Я 
Й редактирование текста 

| 

ы 


оформление текста 
печать текста 


бој 
Ввод текста пол 

Текстом называется всякая записанная человеческая речь: ли- но 
тературное произведение, научная статья, коммерческий дого- при 
вор, рекламный материал и т.д. Для того чтобы ввести текст В пол 
компьютер, сго нужно набрать на клавиатуре. Это основной, но 2 
не единственный способ. Текст можно ввести также используя ется 
сканер, и получить при этом графический файл. А затем с по- град 
мощью специальной программы распознавания образов преоб- мер, 
разовать этот файл в обычный текстовый. Печ 
Редактирование текста За 
Первоначальный вариант введенного текста обычно оказы Комп 
вастся далеким от совершенства и гребуст дальнейшего улучше- Мо ра 
ния. Этот процесс называется редактированием и заключается Титул 
—— ВО внесении в текст исправлений, дополнений, компоновке текс- Печат 
ы _ Таидругих необходимых операциях. В процессе редактирования ВПО] 
Моту быть использованы части уже существующих текстов, ко= Воль 
торые хранятся в файлах. Та 

ь Для выполнения редактирования программа текстовой об- ов 
работки предоставляет пользователю и 


арсенал различных 


Целью редактирования текста яв 
то спо варианта, который полн 


азумевает применение разли 


(имволов текста, формирование Красной строки у абзацев в 
бор способа выравнивания Строк, задание размеров оой 
полей отступа и другие операции. Для того чтобы текст особен: 
но большого объема, можно было оформить единообразно и 
при этом автоматизировать этот процесс, предусмотрено ис- 
пользование стилей. 

Дополнительной возможностью оформления текста явля- 
стоя ВКЛЮЧЕНИС в него иллюстраций, созданных средствами 
графических редакторов или полученных со сканера, напри- 
мер, фотографий. 


Печать текста 


Завершающим этапом подготовки текста с использованием 
компьютера является сго печать. Перед печатью текст необходи- 
мо разбить на страницы нужного размера, сформировать колон- 
титулы, определите мерацию страниц и т.д. Сам процесс 
Печати при условии, что предварительная установка принтера 
выполнена (см. главу 8), не вызывает серьезных трудностей. 
Большинство текстовых редакторов позволяют оперативно из- 
Менить параметры печати, например, се качество или количест= 


ВО выдаваемых копий. 


О ПРОГРАММАХ ПОДГОТОВКИ ТЕКСТОВ 


в мире существует множество про- 
улярной среди них 
т Мисгозой. К чис- 


На сегодняшний день 
Тамм для подготовки текстов. Наиболее поп 
летя текстовый процессор Мога 6.0 фирмы 

Других программ, получивших о 

ашей стране, можно отнести: Ји! № 
есикон 2:0 фирмы «Микроинформ»: 


тие 2.0 компании Ѕутапіесі 


пределенную известность в а 


Каждая из перечисленных программ позволяет пользователю 
выполнить все описанные выше этапы подготовки текста на 
компыотере. Используемые для этого средства во многом похо- 
жи. Чем же тогда отличается одна программа от другой? 

Шри характеристике конкрегной программы, в том числе и 
текстового редактора, часто применяется термин «мощность». 
У/ога 6.0 является сегодия наиболее мощной программой и поз- 
воляст создавать тексты произвольной сложности и объема, а 
также выполнять в полной мере подготовку их к изданию. Лиз | 


. Е 
УУтце 2.0 и Лексикон 2.0 относятся к редакторам «среднего клас- І 
сау и вполне подойдут для многочисленных офисных работ. | 

Выбор текстового редактора для изучения и дальнейшего ис- 


пользования зависит от потребностей, квалификации и вкуса 
пользователя. Как известно, за всс нужно платить. Платой за 
мощность текстового редакгора, кроме сго пены, оказывается 
большая сложность освоения и болес высокис гребования К кон- 
фигурации компыотера. 

В состав \п4о\з входит лекстовый редактор У/ще. Он не 


=. КЕ САНЕ А Нижи 

обладает богатыми возможностями перечисленных выше про- шя 
грамм. Но зато очень прост в освоении и позволяег быстро под- см 
ИМВ 


готавливать различные документы небольшого объема. В этой І 
плаве мы рассмотрим основные приемы работы с Мгіќе. Когда Препина 


Вы почувствусте, что возможностей \Угие уже недостаточно, Слов 
__ можно перейти на более мощный редактор. Такой переход ока- и Торо 
жется значительно болес легким, так как все приемы редактиро- Строк 
вания текста, которые Вы освоите в УМтще, используются и в ВОИ 
ЗНана 

Абза 


ЗАПУСК №МАІТЕ 


Ведактор УМтие вхолит в программную группу «Рек- 
иты». Для сго запуска нужно открыть эту группу и 
ыпол нить двойной щелчок по пиктограмме редакто- 


вый редактор М/тіїїе 


дуст отметить, что файлы документов, созданные средствами 
піс. получают расширение мп. После загрузки редактора на 
крап появится сго окио (рис. 9.1). Вверху окиа находится стро- 
ка заголовка, кнопка системного мешо, кнопки изменения раз- 


А меров ок! етае 
у), 
3. Упіе [Без Имени] 
а ‘Файя Релактнрозамне Понск Символ Абзац Документ Инфо 
1$ | Текстовый курсор 
8 К 
х Маркер конца документа 

Ис- Строка ОН © 
уса Страница АЕ 

3 г ч 

Е Рис. 9.1. Окно редактора Мтїїе 
ТЯ 
ОН- ее 

Д ТЕКСТА 

| Ниже мы рассмо грим основные приемы ввода и редактирова- 
ро ния текста, При этом используются следующие понятия: 
тд: Символ — минимальный элемент текста: буква, цифра, знак 
той препинания или пробел. 8 
Га | Слово — последовательность символов, ограниченная с оое= 
но | их сторон пробелами. 

ка І Строка — последовательность слов, расположенных на экра- 
0 е нев одну линию. Особым видом строки является красная строка, 
ир | обозначающая начало нового абзаца. 

и Абзац последовательность строк, ограниченная с обеих 


сторон красными строками. ` 
Текст — последовательность абзацев, ограниченная, с одной 


стороны, началом текста, а © другой — маркером конца текста. 


Ввод символов 

Ввод символов текста выполняется нажатием соответствую- 
щих клавиш на клавиатуре. В результате этого в позиции курсо- 
ра появляется символ. После чего курсор смещается па оді 


вой границы строки | 


ижении пра 


Иж д па новую строку Пра (5 
мещастся на строке, перенос 
ононе А Хутііс не поддерживает авто, ши 
Е случае, если пользователь желает пи 
ти ку красной, т.е. а. З І0Вого абзаца | 
отоку клавишу (Епќсг). Для Про ў Хода на следу. СХ 
"нужно нажать ользустся комбинация {ый} {Еп(ег}. Е. 
ющую строку исп та 6, А 
Переключение регистров клав ) ШЕ Е ! 
Как Вы уже знаете, на клавиатуре имеются два регистра, на. | ге 
зываемые соответственно нижним и верхним. При вводе текста, крыг 
— а он состоит в основном из алфавитно-цифровых символов, поду 
— удобно иметь постоянно включенным нижний регистр клави- р р) 
атуры. При этом набираемые символы алфавита отображаются | Когд) 
на экране строчными буквами. Для ввода прописных букв, а 0 
| | _ таюжезнаков препинания и других символов верхнего регистра, зы 
Нужно переключить регистр клавиатуры. 
з бе искат быть кратковре менным ‚И длительным, | 
А ет уется рахат клавишу {ЗЫ }и, удержи 
ется ранее устано Олы: После се отпускания включенным 00 П 
ернар лълит-нотечаоеа вой 
очередное нажатие лей а и {Сарз Г.осК}). Каждое маи 
па Я поо изменяет установленный ре аи | 
У регистру соответствует ие оположный. Включенному вер* т ос 
алой ци я индикация «Сарѕ Го) а 
1 Клавиатурой. К сој 
Фавитов п 1 бы 
с, 
жный В То. Переключение текущ Р. мо, С 
ПОЛЕ 1яется с помощью клави ЩЬк 


а о. 
р. мост и от существующей Си 
Управляющих комбинаций 


т имер: одновременное нажатие левой и п 
15 іЙ или Правой клавиши {Соліто]). 

_ Теперь давайте попробуем в учебных целях ввести а 
щий отрывок из'ромапа «Аэропорт» известного американского 
писателя Артура Хейли: 

«Лифт остановился на четвертом этаже, и мысли Димиреста 
вернулись к настоящему. Он вышел в коридор, застланный ковром, 
п уверенно свернул налево — к квартире, которую Гвен Мейген 
занимала вместе со стюардессой «Юнайтед Эйрлайнз». 

Гвен была в душе. Он услышал шум воды. Когда он подошел К деери 
се спальни, она окликнула его: «Вернон, это ты?» Даже сейчас, пере- 
крывая шум душа, голос ее звучал мягко и мелодично. И Димирест 
подумал: «Не удивительно, что Гвен имеет такой успех у пассаэжи- 
ров». Онсам видел, как они буквально тают — особенно мужчины, — 
Когда она с присущим ей обаянием обращается к ним. 

Онкрикнул в ответ 

— Да, крошка...» 


равой клавиш 


РЕДАКТИРОВАНИЕ ТЕКСТА 


Шри безошибочном вводе символов перемещение курсора 
происходит автоматически при каждом очередном нажатии кла- 
виши. К сожалению, такой ввод длительно невозможен, во вся- 
ком случае, для большинства пользователей, к которым 
относятся и авторы. Поэтому постоянно возникает необходи- 

| мость внесения в текст изменений. Для этого нужно установить 
Курсор непосредственно в ту позицию, где эти изменения долж 
ны быть выполнены. 


Перемещение по тексту 
° Перемещать курсор по тексту можно двумя способами: с 
цью мыши и клавиатуры. Чтобы установить текстовый ? 
ннос место те нужно переместить. 


МЕ 


{=} — на одну позицию влево 


{>} — на одну позицию вправо 
(7 Ена одну строку вверх 
М) — на одну строку вниз (васї 
{Ноте} — в начало строки Й одного 
{Епа} — в конец строки месте, а 
{Си} {<} — на одно слово влево вместо 1 
{С} {>} — на одно слово вправо символа 
9 еннЬ 
{Си} {Ре0р} — вверх окна лож 
{Сш} {Реп} Депа 
п} {Реп} — вниз окна ОЗС 
{РэОр} — на экран вверх при ВВОД 
{Рэп} — на экран вниз т 
{Си} {Ноте} — в начало документа Димирес 
{С} (Епа! — в конец документа Фтланныт 
Приіперемещении курсора удобно использовать эффект авто- которую 
повтора клавиатуры. Для этого нужно удерживать соответству- “Юнайте 
тощуғо клавишу в нажатом состоянии некоторое время, а затем Гвен б, 
отпустить. двери 3 
Внесение изменений в текст |“ пе 


39 "Существует три основных способа внесения в текст измене- 


ий, на основе которых рсализованы более сложные приемы ре- 
‘дактирования: 0 — 8 2 


средной вводимый с клавиатуры символи 
текстового курсора, а расположеннь 


ё 


ычно используется клавиша (Іпѕ). При замене очередной вво- 
мый с клавиатуры Символ замещает в позиции текстового 
курсора Уже существующий. Редактор \Утие режим замены сим. 
волов не поддерживает. 

Для удаления символов используются две клавиши: {Ре}и 
|Васкѕрасе). При нажатии клавиши {Ре!} происходит удаление 
ОДНОГО символа В позиции курсора. Курсор при этом остается на 
месте, а расположенный правее его текст сдвигается влево. Если 
вместо клавиши { е!) нажать {Васкѕрасс), произойдет удаление 
символа левее позиции курсора. Курсор при этом вместе с распо- 
ложенным правее его текстом сдвигаются влево. 

Теперь давайте рассмотрим, как эти способы редактирования 
использовать на практике, и исправим неточности, допущенные 
привводе приведенного ниже отрывка; 


Лифт остонов па четвертом этаже, и мысли 
Димиреста. вернулись к настоящему. Он вышл в коридор, за- 
стланный ковром, и уверенно свернул. налево — к квартире. 
которую Гвен Мейген занимала вместе со спиоардессой 
«Юнайтед Эйрлайнз». 

Гвен была в душе. Он услышал шум вооды. Когда он подошел 
к двери ее спальни, она окликнула его: «Вернон; это ты?» Даже 
сейчас, перекрывая шум душа, голос ее звучал мягко, нежно и 
мелодично. И Димирест подумал: «Не удивительно, что Гвен 
ймеет успех у пассажиров». Он сам видел. как они буквально 
тают — особенно женщины, — когдаіона с присущим ей обая- 
нием обращается к ним. 

1. Чтобы превратить слово остоновился в остановился, можно: 


М установить курсор на следующую за ошибочной бук- 
ву «н» и нажать клавишу {ВасКзрасе}. Неверная бук- 
ва исчезнет. Затем ввести правильную букву «а» 


М установить курсор на ошибочную букву «о» и нажать 
клавишу {0е!}. Неверная буква исчезнет, Затем ввес- 


ти правильную букву «а». к 


2. Чтобы превратить слово выши в вышел, нужно установить 
курсор на следующую за пропущенной букву «л» и ввести про- 
пущенную букву «е». 

3. Чтобы превратить слово вооды в воды, нужно установить кур- 
сор на вторую букву «о» в слове «вооды» и нажать любую из 
клавиш {ВасКзрасе} или {О}. Действие этих клавиш, как Вы 
знасте, различное, но в данном случае даст одинаковый результат: 


нажатием клавиши {ВасКѕрасе) будег удалена первая буква «о», а | в эо 
нажатием клавиши {е1} — вторая. Ситуация с двойными буквами | текст В 
В словах часто возникает по причине автоповтора клавиатуры. редств: 
Иногда это зависиг от пользователя, когда он опаздывает с отпуска- дактирс 
нием клавиши. А в ряде случаев это вызвано дефектом клавиатуры. к МВОл‹ 
4. Чтобы удалить из текста лишнее слово и превратить мягко, Эти сре, 

нежно просто в мягко, можно: | 
на» мені 


М установить курсор на первый лишний символ и на 
жимать клавишу {Ре} до тех пор, пока не будут уда- Поиск 
лены все лишние символы 


Для р 
М установить курсор на последний лишний символ и «Поиск» 
нажимать клавишу {ВасКзрасе} до тех пор, пока не «Найти» 


будут удалены все лишние символы. 


5. Чтобы вставить в текст пропущенное слово такой, нужно 
установить курсор на первую букву слова, следующего за пропу- 
щенным, и ввести слово «такой». В конце слова потребуется так- 
же ввести символ пробела для разделения слов. 

6. Чтобы заменить слово женщины на мужчины, можно уда- 
„первое слово и ввести второе. В принципе, достаточно оГ- 
гичиться заменой только первых четырех букв, так как 
‘окончания обоих слов совпадают. 
ществу ет удобный способ замены. слов при редактирова- 
заклю ийся в следующем. Сначала нужно выделить за- 
ак фрагмент текста (см. «Выделение 
чать вводить новое слово, которое авто” 
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ПОИСК И ЗАМЕНА ТЕКСТА 


о сих пор МЫ рассматривали приемы редактирования текста 
в тех местах, которые заранее известны пользователю. Это озна- 
чает, что, перемещаясь по документу с помощью мыши или кла- 
виатуры, пользователь самостоятельно находит то место, 
которое нуждается в редактировании. Такой способ требует хо- 
рошего знания текста и большой внимательности. В ряде случа- 
ев ЭТОГО Все равно оказывается недостаточно для внесения в 
текст всех необходимых изменений. В Утие предусмотрены 
средства, значительно облегчающие работу пользователя по ре- 
дактированию текста. Речь идет о средствах поиска и замены 
СИМВОЛОВ, СЛОВ и т.д. по образцу, задаваемому пользователем. 
Эти средства реализованы. с помощью команд «Найти» и «Заме- 
на» меню «Поиск». Давайте познакомимся с ними. 


Поиск текста 

Для начала поиска нужно выбрать команду «Найти» меню 
«Поиск». На экране появится диалоговое окно (рис. 9.2). В поле 
«Найти» введите текст, который требуется искать. Им может 


Отмена 


Найти: [о 


[2 должно Совпадать Все Слова 


Г] различать Строчные/Прописные Буквы 


Рис. 9.2. Поиск текста 


быть отдельный символ, группа символов, слово или словосоче- 
тание. Если требуется искать отдельные слова, т.е. символы, ог- 
Раниченные с обеих сторон пробелами, установите флажок 
«Должно Совпадать Все Слово». Для ‘того чтобы отличать при 
ске регистр, на котором набран текст, установите флаж 
зличать Строчные/Прописные Буквы». После выпо 


`‹ необходимых установок, е 
нопку «Повторить Поиск». 
Поиск всегда выполняется от позиции текстового курсора в 
направлении к концу текста. Мест, в которых можно обнару- 
жить искомый текст, обычно бывает несколько. Поэтому после 
начала поиска находится и выделяется первое вхождение иско- 
мого текста. Если оно нуждается в редактировании, то для пере- 
хода из диалогового окна в документ нужно выполнить щелчок 
МЫШЬЮ по этому тексту или использовать клавиатурную комби- 
нацию {А!6}{Еб}. Повторное ее нажатие позволяет вернуться 
снова в диалоговое окно. 
Для продолжения поиска, т.е. нахождения следующего 
вхождения искомого текста, нужно в диалоговом окне на- 
жать кнопку «Повторить Поиск». При достижении конца до- 


П 


сли Вы передумали, нажмите 


у 


кумента поиск продолжается с сго начала до стартовой 
точки. Приведенный ниже пример иллюстрирует поиск всех 
вхождений символов «он»: 

Гвен была в.душе. Он услышал шум воды. Когда он подошел к 
двершее спальни, она окликнула его: «Вернон, это ты?» 


Замена текста 


Замене текста служит удобным способом исправления до- 
‚пущенных неточностей или приведения определенного терми- 
на во всем документе к единому написанию. После выбора 
команды «Заменить» меню «Поиск»’на экране появится диа- 
логовое окно (рис. 9.3). Назначение поля «Найти» и флажков, 


нне 
занн на: Би Тавра) аана] 


Заменить Все. 


[Е Доджню Совпадать Все Слово 


ной зам 
ЦИИ ПО) 
изменен 


ощих режим поиска и замены, 
ыми выше. В поле «Заменить» тр 
используемый для замены. 

+ чу 


_Для старта нужно нажать одну из трех кнопок «Повторить | 
Поиск», «Заменить», «Заменить Все». После нажатия кнопки " 
«Повторить Поиск» будет найдено первое вхождение искомо- 

го текста в документе. При необходимости выполнения ре- 
дактирования можно перейти из диалогового окна в 
документ и обратно. 

Нажатие кнопки «Заменить» приведет к нахождению первого 
вхождения искомого текста и замене его на заданный. Для про- 
должения этой процедуры кнопку нужно нажимать всякий раз 
снова. Кнопка «Заменить Все» служит для выполнения глобаль- 
нои замены во всем ‘тексте. Перед выполнением данной опера- 
ции пользователь должен ясно представлять себе, какие 
изменения произойдут в документе. Если часть текста выделить 
как фрагмент, то надпись на кнопке «Заменить Все» изменится 
на «Заменить Выбор». При нажатии ее замена будет выполнена 
только в выделенном фрагменте. 

Шри выполнении поиска и замены текста диалоговое окно 
часто заслоняет сам текст. Можно, конечно, каждый раз 
сдвигать диалоговое окно на экране. А можно поступить сле- 
дующим образом. После нахождения первого вхождения ис- 
комого текста закрыть окно и в дальнейшем для возобновления 
поиска нажимать клавишу (ЕЗ). 

В Утие существует удобная возможность отмены послед- 
них результатов редактирования, если они были выполнены 
неудачно. Для этого служит команда «Отменить» меню «Ре- 
дактирование». Если, например, Вы произвели глобальную 
замену и сразу после этого выберите команду «Отменить», 
ли текст будет полностью восстановлен. При исполь- 
1борочной замены восстановление произойд: 
‘последнем месте. ч Е.т 

) | и 
- 


м а о а № 


совпадает с рассмот- 
сбуется задать текст, 


ПЕРАЦИИ С ФРАГМЕНТОМ ТЕКСТА 


ссмотренные выше приемы редактирования текста облада- 
зот определенными неудобствами. Используя их, пользователь 


должен постоянно нажимать соответствующие клавиши и про- НИЯ 
изводить изменение текста посимвольно. Существуют значи- мыли 
тельно более эффективные приемы редактирования, в которых трани" 
участок текста обрабатывается как сдинос целое, 
Что такое фрагмент Файл 
В Мпаоуѕ реализован удобный механизм обмена различной ин- т 
формацией (текстовой, графической и звуковой) между прикладны- ті 
ми программами с использованием так называемого Буфера 
Обмена. Он представляет собой часть оперативной памяти компь- а 
ютера, к которой имеет доступ любая УЛи4о\з-программа. Если 
поместить в Буфер Обмена текстовую информацию, например, один . 
абзац текста, то он будет сохраняться там неограниченно долго, а 
точнее, до тех пор, пока в него не будет помещена другая информа- 
ция. Содержимое Буфера Обмена можно вставлять в документ и в Для 
другие УЛп4о\уз-приложения неограниченное число раз. ‚ Выделен 
| Используя Буфер Обмена, удобно участки текста, называе- Достатот 
мые в дальнейшем фрагментами, обрабатывать как единое це- ПЯТЬ фр: 
лое. С фрагментом в \/гие возможны следующие операции: бинацир 
М вырезание Варез 
И вставка в 
М копирование ДК 
не 
° Выделение фрагмента Томин, 


__0я выполнения с фрагментом перечисленных операций его 


нужно предварительно выделить, Выделение выполняется с п02 
щЩью 


ый редактор Ме 


Чтобы выделить несколько подряд расположенных строк, 
вместо щелчка переместите при нажатой левой кнопке курсор 
ь м ШИ К последней строке фрагмента. После чего отпустите 

 нопку и фрагмент окажется выделенным (рис. 9.4). Для выделе 


- 
Ы НИЯ фрагмента текста произвольной формы установите курсор 
х мыши в начало фрагме! гта, нажмите се левую кнопку и распрос- 
траните выделение на весь фрагмент. 
. ; Уге -ВОМАМАУЯГ. а 
Файл Редактирование Понск „Символ Абзац Документ Инфо 

я налево - к квартире, которую Гвен Мейген занимала вместе со стюардессой 
4 “Юнайтед Эйрлайнз" 
1 1 
3 шум душа, голос ге звучал дично. И Димирест подумал: "Не 
1 ‘удивительно, что Грен пассажиров". Он сам видел, как 
" Рис. 9.4. Выделение фрагмента 
у 
Для отмены выделения фрагмента, например, если он был 


выделен ошибочно и Вы передумали выполнять с ним что-либо, 
достаточно щелкнуть мышью за пределами фрагмента. Выде- 
лять фрагмент также можно путем нажатия клавиатурных ком- 
бинаций клавиш, которые даны в Приложении 1. 


Вырезание фрагмента 


Вырезание фрагмента, т.с. удаление его из текста, может быть 
выполнено двумя способами: простым удалением и удалением с 
запоминанием содержимого фрагмента в Буфере Обмена. Что- 
бы просто удалить выделенный фрагмент из текста, нужно на- 
жать клавишу {Ос}. Для удаления фрагмента с последующим 

‘помещением его в Буфер Обмена выберите команду «Вырезать» 
меню «Редактирование» или нажмите комбинацию клавиш 
} $8} {рае} или (СИ). При удалении фрагмента из доку- 


лавка фрагмента, помещенного в Буфер Обмена, может 
т выполнена исограниченное число раз. Для этого нужно 
становить текстовый курсор в то место, куда требуется вета 
иль фрагмент. Затем следует выбрать команду «Вставить» 
— меню «Редактирование» или нажать комбинацию клавиш 
{51} (105) или {©} {У}. При вставке фрагмента он сдвигает 
расположенный ниже его текст к концу документа. 


Копирование фрагмента 


При копировании фрагмента он не удаляется из документа, а 
только помещается в Буфер Обмена, и в дальнейшем его можно 
использовать для вставки. Для копирования фрагмента служит 
команда «Копировать» меню «Редактирование» или комбина- 
ция клавиш {Си} {115} или {Си} Ц). 


ЗАГРУЗКА И СОХРАНЕНИЕ ДОКУМЕНТА 


В начале рабочего сеанса пользователь создаст или загружает 
с жесткого диска или дискеты файл с документом, с которым 
предполагается работать. В ходе работы с ним появляется об- 
новленный вариант, который требует сохранения на диске. Да 
вайте познакомимся с выполнением этих операций. 


Загрузка документа 


Для создания нового документа нужно в меню «Файл» вы- 
ть команду «Создать». Окно \Утие очистится, и в заголовке 


У имя пока не присвоено. аи М ОТИ НОВОГО, 
уже был загружен или создан друг ой документ и В 


Открыть 
Имя Файла: Каталоги: 


[мт] с\мїпиног\Ьоок\мтйе 


тотап:мї Б сл 
25 міпноа 


(2 ьоок 
Ро миа 


Устройства. 
Ес 


Список Ф ойлор Тнпа 


Файлы У/ще ("АМАН 


Рис. 9.5. Загрузка документа 


списке «Имя Файла». Если требуется загрузить документ, сохра- 
енный в другом форматс, раскройте список «Список Файлов 
Типа» и выберите в нем один из возможных форматов. К сожа- 
ению, возможности работы \Утце с файлами документов дру- 
форматов достаточно ограничены. Для загрузки файла с 
документом из другого каталога или диска нужно сделать его 
ущим (см. главу 6). 


охранение документа выполняется в конце рабочего сеанса 
с тие, а также периодически в процессе работы для предотвра- 
щения потери информации из-за сбоев компьютера. Для сохр 
ия документа служат команды «Сохранить» и «Сох] 
гео «< П 


Сохранить Как 


Каталоги: 
сі\міпуеога\ьоок\мгіќе 


Г Г + 
(25 жіпиог айл 
(5 ьоок 
РУ ме 
Ў [Резервная Копмај 
|| : 
+ 
Устройства: М 
3) [== В| офор 
П 
Тип Сохраняемого Файла: ЫХ на 
[аала ме (МАП) в зразит ел 
Е 8 фо 
Рис: 9.6. Сохранение документа 

И фо; 
Шри работе с файлами документов Міс, как и большинство я фо 
других текстовых редакторов, использует принцип «резервной Е 

копии»: В чем он заключается? Если во время рабочего сеанса 
А" в +" Ы Формат! 

Вы сохраняете документ в существую! пем на диске файле, то 
происходит его перезапись. Одновременно У/тие создает еще Как мы 
один файл с тем же именем, но расширением „Кр. В нем хранит- дается на. 
ся документ с результатами предыдущего редактирования, Т.е. еленны 
резервная копия. Если изменения, которые Вы внесли в доку- Льщей ч, 
мент, оказались неудачным, можно вернуться назад и загрузить й е : 
резервную копию файла. | доку ЕІ 
Шри каждом очередном сохранении документа происходит му Мент 
обновление содержимого соответствующего ему текстового фай- х, ТД. о 


ла и резервной копии. При этом новый вариант документа со- 
 Хранястся в файле с основным, заданным пользователем 
расширением, а содержимое резервной копии файла замещастся 
цыдущей редакцией. Схематично процесс «старения» инфор- 


едакция файла > Мапи — ріап.Ькр — удаляется 
того чтобы \Угие создавал резервную копию документа, 


при его сохранении нужно в поле «Резервная Копия» 
ь флажок їв ходе работы с документом возни! 


показанному на рис. 9:6. После задания нового имени 
айла документа он будет сохранен под этим именем. 


ОФОРМЛЕНИЕ ТЕКСТА 


на придание ему необходимой формы, повышение сего 
азительности, и включает в себя: 


М форматирование символов 
|М форматирование абзацев 
форматирование страниц 


Форматирование символов 

Как мы уже говорили, каждый символ документа отобра- 
жается на экране монитора и затем печатается на бумаге оп- 
ределенным шрифтом выбранного размера и начертания. Для 
большей части текста используется единый шрифт, называе- 
р 


мый основным. Те элементы текста, которые нужно выделить 
к примеру, названия заголовков, важные поня- 


В документе, 
ия и т.д. оформляются с помощью другого шрифта или того 


же самого, но иного начертания или размера. Процесс изме- 
сражения символов на экране называется формати- 


нения отобра 


ованием символов. ; 
— Для форматирования символов в \гісе служит меню 


р Си ‚ (рис. 9:7). Чтобы установить шрифт для основного, 
М ро с в меню команду «Шрифты». На экране по- 
с окно (рис. 9:8). В списке «Шрифт» 
исся в Уіпаоуѕ шрифты (см В 
оой из них, удовлетворя 
А Кот Суг, 


у 


`Полужирный Сш+ж 
Курсив Сш+К 
Подчеркнутый  Сіл+Ч 
Степень 
Индекс 


Уменьшить Шрифт 
Увеличить Шрифт 


Рис. 9.7. Меню «Символ» 


Список «Вид шрифта» содержит 
перечень возможных его начерта- 
ний. Для основного текста преиму- 
щественно используется обычное 
начертание символов. В списке 
«Размер» указаны возможные раз- 
меры символов шрифта. Эти значе- 
ния даны в пунктах (см. главу 7). 
После установки основного 
шрифта им набирается текст доку- 
мента. Для выделения отдельных 


его элементов другим начертанием служат команды «Полужир- 
ный», «Курсив» и «Подчеркнутый». А команды «Степень» и 
«Индекс» позволяют отображать символы выше и ниже основ- 
ного Текста, что оказывается полезным при вводе математичес- 


ких и химических формул. 


Тітез Неи Потап Суг 


Т Ѕупфої 


Т Тітех Мем Потап 
Т Тітех Меч Вотап СЕ 
Тітез Нен Вотап'Су 


чӣ [+ Отмена 
Эссэ 5 


Полчжирный 
Полужирныя Курсив 


Г. Образец 


Аа22ВвЯя 


Это шрифт ТіџеТуре. Один м тот же шрифт будет 
использован при печати и при отображении на 
экране, 


Рис. 9.8. Выбор шрифта 


Для того чтобы выбрать команду, 


сс названием в меню или, если это возможно, нажать › 
ей клавиатурную комбинацию. Если сдел 


нужно щелкнуть МЫШЬЮ 


выделен 
дется пс 
рование 
образом 
Повать. 


выполнение этих команд приводит к изменению размера 
волов на один пункт. 


Описанный способ форматирования символов не всегда 


ровать Для форматирования символов введенного текста их 
нужно выделить как Фрагмент, а затем выбором соответству- 
ющих команд выполнить форматирование. При этом все из- 
Менсния будут происходить только в выделенном фрагменте 
и не затронут остальной текст. 


Форматирование абзацев 
Абзацы документа могут иметь различный вид и расположе- 
на экране. Это зависит от установки параметров абзацев, 
ыс задаются при их форматировании. Различают следую- 


(Без Иненн] 


У Левый 
’ Центрнрованный 
“Правый 


Выравненный 


У.Опнн Интервал 
1 1/2 Интервала 
„Двойной Интервал 


Рис. 9.9. Меню «Абзац» 


Для форматирования абзацев 
можно использовать команды меню 
«Абзац» (рис. 9.9) или воспользо- 
ваться специальной линейкой (рис, 
9.10). Для ее отображения в верхней 
части окна У те нужно выполнить 
команду «Показать Линейку» меню 
«Документ». Линейка представляет 
собой пиктографическое меню, каж- 
дая пиктограмма которого соответ- 
ствует определенной команде 


форматирования абзацев управляющего меню УМ тйе. Для выбо- 
ра пиктограммы линейки нужно шелкнуть по ней мышью, после 
чего пиктограмма станст выделенной, а соответствующая ей 


команда меню активной. По внешне 


у виду большинства пик- 


тограмм нетрудно догадаться об их назначении. 


Инфо 


С] 


М, 12, ИЗ. 04: 


Табуляция 


Интервал 


Выравнивание 
Е м 


Рис. 9.10. Линейка М/И е 


Выравнивание абзацев 


` следующие четыре варианта: 
равнивание по левому краю 


хаому м 1 
\ерной вс 
асявыбо[ 


1 строки абзацев прижима- 
сво, а правый край документа из-за различной длины 


‚остается неровным. Этот режим выравнивания устанавли- 
выбором команды «Левый». 

При выравнивании по правому краю строки абзацев прижи- 
ются вправо, а неровным остается левый край документа. 


от режим выравнивания устанавливается выбором коман- 
ды «Правый». 


"При выравнивании по центру строки располагаются симмет- | 
рично относительно центра. Такой режим выравнивания типи 
мен для заголовков. Он устанавливается выбором команды 
—  ентрированный». 

Шри полном выравнивании происходит выравнивание строк по 
певому и правому краям одновременно. Это достигается равно- 
мерной вставкой про ) | 
ется выбором командь «Выровненный». 

Пиктограммы, предназначенные для выравнивания абзацев, 
расположены! с правой стороны линейки. Перед выбором коман- 
ды меню или пиктограммы линейки нужно установить текето- 
вый курсор внутрь того абзаца, который требуется выравнивать. 


в ме ‚ словами. Режим устанавлива- 


Если выделить группу абзацев как 

фрагмент, а затем выполнить 

команду выравнивания, то ее дей- 

ствие распространится на всю вы- 

деленную группу. Пример 

различных способов выравнивания 
| абзацев показан на рис. 9.11. 


Установка абзацных отступов 
Строки документа в \/ те рас- 
полагаются между левым и правым 
полями страницы, оставляемыми 
при печати чистыми. Можно за- 
дать числовые значения, называе- 
мые отступами, ближе которых 


рее 54 


й Файл 
Й Снмвол Абэац Документ 
| Инфо 


} Сураиица 1 


Редактированне Понск 


“Аэропорт” 

Лифт остановился на 
четвертом этаже, и мысли 
Димиреста вернулись к 
настоящему. 

Гвен была в душе, Он 
услышал шум воды, Когда он 
подошел к двери ев спальни, 
она окликнула его; “Вернон, 
это ты? 


Артур Хейли 
х 


Рис. 9.11. Пример 
выравнивания абзаї 


олжен приближаться к полям. Дополнительно можно 


лом нового абзаца. 


№ 


Для задания значений абзацных отступов служит команда 
«Отступы». После сс выбора в меню на экране появится диало- 


говос окно (рис. 9.12). В соответствующих текстовых полях нуж- дм р 
| но ввести новые значения отступов, которые могут измеряться в бряцие 
сантиметрах или дюймах. Это за- й ссятичн 
ЕЗ висит от того, в каких единицах й вом СЛ) 
с [ога] | задана раскладка страницы (см. 0 = 
Сока: [отса —! ниже). Иногда возникает потреб- поро 
Правый Отступ: [.00 ст Осбена ность в создании так называемых 
- «висячих» отступов, при которых 


Рис. 9.12. Задание отступов первая строка абзаца выступает Фай 
зо. Для создания «висячего» 

пцательным. р 

ь также с помощью ли- 

я неболынис треугольники, являю- 


нейки. Шо ее краям находя 
щиеся метками отступов слева и справа соответственно, а между 
ними маленькая точка — метка красной строки. Эти объекты я 
можно перемещать мышью вдоль линейки, изменяя тем самым 


текущую установку отступов. 


Установка межстрочного интервала 
Интервал между строками в Утие может быть равен, одной, 
полутора и двум строкам. Для установки требуемого значения аот, 
отого параметра служат команды меню «Абзац». Чтобы изме- м ТУ 
нить величину межстрочного интервала, нужно установить тек- МТО 
стовый курсор внутрь абзаца и выбрать соответствующую 
команду меню или одну из пиктограмм линейки, расположен: 


ых в се центральной части. Если выделить группу абзацев Как 
фрагмент, а затем выполнить установку межстрочного интерва” 
зойдет его изменение у всей выделенной группы. = 

гость форматирования абзацев возникает зи 25 


матирования символов. Шоэтом) 


е с Ро 


ачалом ввода текста удобно установить требуемые параметры 


первого абзаца, и все последующие будуг создаваться автома- 
ически с теми же параметрами. 


становка позиций табуляции 


| Для организации текста документа в несколько колонок, на- 
пример, при создании таблицы (рис. 9.13) удобно пользоваться 
табуляцисй. В \/тие возможна табуляция двух видов: текстовая 
и десятичная, различающиеся способом выравнивания текста. В 
первом случае выравнивание выполняется по левому краю, во 
втором —= относительно десятичной ТОЧКИ. Позиции табуляции 


цитные фильтры | 
Русский щит 35,5$ | 


= Егдоѕгаг 145,05 
Ро!аго! 4! СР-50 53,0$ 


Страница 


Рис. 9.13. Пример использования табуляции 


задаются установкой меток, и при каждом очередном Цаа 
тии клавиши {аб} текстовый курсор перемещается от одной 
позиции табуляции к следующей. По умолчанию метки рас- 
положены через каждые 1,5 сантиметра, Для изменения. их 
положения удобно воспользоваться линейкой, хотя эти дейст- 
вия можно выполнить с помощью команды «Табуляция» 
меню «Документ». А Б 

Для установки метки обычной или десятичной табуляции _ 
ачала щелкнуть мышью по пиктограмме табуляции › 
я л № 


=== 


сремещать мЫШЫЮ вдоль линейки. Для 


табуляции. Ее можно п 
стить МЫШЬЮ На са- 


удаления метки табуляции ес нужно переме 


мый край линейки. 
Форматирование страниц и меш 
Форматирование страниц включает в себя следующие операции: Пос 
М задание раскладки страницы ВИТ 
М создание колонтитулов ИИТ 
а. 
МІ разбивка документа на страницы 109 
и 
Задание раскладки страницы р т 
| Каждая страница документа имеет ряд параметров, которые здания 
| требуется установить перед печатью. После выбора команды лон 


«Раскладка Страницы» меню «Документ» на экране появится 
диалоговое окно (рис. 9.14). Текстовые поля «Сверху», «Снизу», 
«Слева» и «Справа» служат для задания размеров полей страни- 
цы, оставляемых при печати 
пустыми. Абзацные отступы 
отсчитываются именно от 
ть Цонера Страныщ с этих полей. 

Установкой переключа- 
теля «Единицы Измерения» 


Поля: 


Слеза: |3.17 ст 


Сверху [2.54 св | С» изменяется единица измере- 

Иззи ные ния полей страницы. Поле 

Оден ® сн «Начать Нумерацию Стра- 

ниц с» используется в Те 

Рис. 9.14. Задание случаях, когда нумерация 
раскладки страницы страниц документа должна \ и 


начинаться не с единицы. 
Создание колонтитулов 


Колонтитулом называется область страницы, в которой ра 
ещается различная справочная информация, например, НАЗВ: 
л, раздела, номер страницы документа и тд. В зависи) 


«е они делятся на верхние и нижние. \УУтие позволяет созда- 
ть оба вида колонтитулов. Для этого служат соответствующие 
манды меню «Документ». Давайте рассмотрим, как создать 
верхнии колонтитул и задать необходимые парамегры для его 
_ размещения на странице. 

— После выбора команды «Верхний Колонтитул» на экране 
появится диалоговое окно (рис. 9.15). При вводе текста ко- 
лонтитула он появится вверху окна. Текст колонтитула мож- 
но редактировать и форма тировать так же, как текст документа. 
Шри необходимости его можно удалить нажатием кнопки 
«Очистить». Поле «Расстояние от Верхнего Края» служит для 
задания отступа от края страницы при размещении на ней 
колонтитула. 


Файя Редактирование 


[= ЩЕЗ] 


аЬ; 1-й. 


Текстовый редактор \А/тііе ] х 


| =. Верхний Кояонтитул Страницы 
| 


Расстолние от Верхнего Края: |1,3 ст (7 Печатать на Первой Странице 


. Вставить № Страницы ] Очистить ] Вернуться в Документ ] 


Страница 1 


Рис. 9.15. Создание колонтитула 


Если при печати требуется выводить номера страниц, то пос- 

° ле ввода текста колонтитула установите текстовый курсор в тош 
место, где должны появляться номера страниц и нажмите кно 
_ ку «Вставить № Страницы»: В тексте колонтитула появится сл 
вс «Страницы», заключенное в круглые скобки. При 


с пе 
| 


«1б 


поле «Печатать на Первой Странице» установите флажок. Пос. 
ле выполнения всех необходимых установок нажмите кнопку 
«Вернуться в Документ». Следует иметь в виду, что созданные 
колонтитулы на экране не отображаются и увидеть их можно 4 


только при печати. 


Разбивка документа на страницы 

Для того чтобы подготовленный документ можно было печа» 
тать на принтере, его нужно предварительно разделить на от- 
дельные страницы. Этот процесс называется разбивкой и в 
зависимости от способа ее выполнения различают: 

Ы автоматическую разбивку 

М ручную разбивку 

Для автоматической разбивки документа на страницы нужно 
выбрать команду «Разбить на Страницы» меню «Файл». На эк- 


ране появится диалоговое окно (рис. 9.16). Если в поле «Под- 
тверждение Конца Страниц» установить флажок, то при Подтвер; 
формировании каждой очередной границы страницы \/тие бу- кредной 
ЕЕ. 5 дет запрашивать подтвержде- И 
Разбивка Документа на Страййщ ние у пользователя. Действуя юх 1 
таким образом, пользователь о пе 


Г 0Поятверхлонис Кони Страна 


ПЕНЕЙ | сможет контролировать отсут Сировг 
ствис «висячих» строк у абза- 

Рис. 9.16, Разбивка документа Цев, нарушение структуры Д0по 

на страницы таблиц и т.д. и при необходи- 

| мости выполнить корректи- 

| ровку разбивки вручную. При автоматической разбивке 

границы страниц отображаются с левой стороны окна двумя 7 Уе н 

стрелками (рис. 9.17). А С 

Для выполнения ручной разбивки нужно установить текс 

‘стовыи курсор на предполагаемое место конца страницы И 

на комбинацию клавиш {Си} {Епісг}. После чего на ОК 

Ится горизонтальная пунктирная линия, обозна 

ду страницы, Если ранее был установлен 


редактор Млке 


Е \/ ие - РИМТЕА$ МІ. 
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42 Установка поддержки дополнительных принтеров Роз спрё 
ча- [4.3 Печать ЧИЕ ЕА ЕТЕ 11) 
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я 
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Рис: 9.17. Просмотр границ страниц 


«Подтверждение Конца Страниц», то при определении каждой 
очередной границы! на экране будет появляться диалоговое окно 
(С помощью кнопок «Вверх» и «Вниз» установленную границу 


я к 1 б 
можно передвинуть, а нажатием кнопки «Подтверждение» за- 
р перейти к следующей границе. 


фиксировать установку и 


ЛЬНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ МЕІТЕ 


ДОПОЛНИТЕ 


т Я 


Использование переносов слов 
— Млие не поддерживает автоматическую расстановку перено- 
ов слов и, если последнее слово не умещается на строке, оно 
переносится на следующую строку целиком. По этой причин. 
правый край текста оказывается неровным, а для устранени 
ото лефекта служат команды выравнивания абзацев. В 

бывает полезно вручную определить мес 
лове. В Хіс существует ді а ви 


“При изменении длины строки путем ее редактирования твер- 
дый перенос может оказаться внутри ес: 
"Лифт остановился, и мысли Димиреста вер-нулись к настоящему. 
Чтобы избежать таких ситуаций, лучше использовать мягкий 
перенос, который вводится в предполагаемом месте переноса на- 
жатием комбинации {Си} (511) {-}. Мягкий перенос не отобра- 
жается внутри строки и становится видимым только на краю ее. 


Использование рисунков 

У(тие позволяет вставлять в текст локумента рисунки, подго- 
товленные средствами графических релакторов, например, Раш 
Бгиѕһ. При этом также как и при работе с фрагментами текста, 
используется Буфер Обмена лав «иные рисунки можно пере- 
мещать по документу, изменять их размер и выполнять с ними 
другие действия. 


Глава10 


АВТОМАТИЧЕСКИЙ ПЕРЕВОД 
ТЕКСТОВ 


ОГЛЯНЕМСЯ НАЗАД Р 


С первых леї появления вычислительной техники возникла 

И лея использовать ее для перевода текстов, написанных на естес- 3 
твенном языке. Однако только персональные компьютеры сде- 11 
лали машинный перевод доступным широкому кругу | 1 
пользователей. 

Сначала появились электронные словари. Их основное пре- 

7 П) ество перед традицио! ными словарями заключалось в том, 
что поиск нужного. слова в словаре производил сам компьютер, 
а пользователь лишь набирал это слово на клавиатуре или выде- 
ял на экране. Другое достоинство электронных словарей состо- 
пло в множественности предлагаемых вариантов перевода 
‘дельных слов, из которых пользователь выбирал подходящее 
‘вставлял в текст перевода. Несомненно, работу это облегчало, 
о если требовалось перевести целиком предложение, то без зна- 
грамматики уже нельзя было’ обойтись. А тем более перево- 
ницу текста, отыскивая в словаре каждое слов 

чей не из легких. де 
‚ переводе не отдельных слов, а связанны 


у точно простых задач возникали трулиослицевязанииа с необхо- Е 
димостьо передачи компьютеру знании о внешием мире. тв 
Устранить эти трудности стало возможным, лишь рационально СА ) 
организуя взаимодействие человека и компьютера. 


10 
В настоящее время область применения систем автоматичес- Е"? 
кого перевода достаточно обширна, Наиболее хорошо они рабо- Ир я 
тают в таких предметных областях, где каждое слово имеет Сй 
ограниченный круг значений, например: деловая переписка, тех- а 
ника, медицина и т.д. ами 
Но даже на сегодняшний день эти системы требуют опреде- зна СИ 
ленного участия человска в процессе перевода. На пользователя, ациал 
работающего с такой системой, в основном возлагается задача г, ЧТО 
редактирования полученного тскста перевода и расширения сло- арны, 
варей системы за счет тех слов, которые сй еще не знакомы. Даж 
Объем лостредактирования, т.с. редактирования полученного ревес 
текста, существенно зависит от цели персвола. Если нужно лишь офи 
ознакомиться с содержат ЕМ иностранного источника, постредакти- едств) 
рование может и не понадобиться, по сго роль возрастает при пере- мра 
воде официальных документов или технической документации, а 
Пидос 
ЅТҮШШЅ 2.51 ДЛЯ МЛМООМ/$ стр 
В настоящее время признанным лидером среди производите Зуу 
леи систем автоматизированного перевода на российском рынке кт 
является санкт-петербургская фирма ПРОМТ. Выпускаемые ею Вис 
Ў системы семейства 51уІиѕ обеспечивают перевод текстов с основ- Т и 
Ў ных европейских языков на русский и обратно. М 


„Рассмотренная ниже система 5(уиѕ 2.51 для \іпаоуѕ (в даль- 
‘нейшем просто 51у1и5) предназначена для работы в среде УИ п- 
омуз различных версий, включая \Уіпаоуѕ 95. 5(уІи5 — ОТО 
Полноценная интегрированная среда переводчика, не выходя из 

и, можно создать и полностью оформить профессиональ”. 


документа. 


‘ому поможет система 5їуІиѕ?2 


Сколько времени занимает работа по переводу больших текс- 
тов, хорошо известно любому переводчику. Эту работу может 
существенно ускорить система 5(уІиѕ, моментально предос- 
 Тавляя загруженному работой переводчику макет перевода 

исходного текста, требующий подчас 
постредактирования. 

Сложный технический текст на иностранном языке, пусть 
даже изобилующий специальными терминами, графиками, таб- 
лицами - тоже не проблема, если на Вашем компьютере установ- 
лена система уз. В этом случае к работе подключаются 
специализированные предметные словари. Нужно отметить так- 
же, что структура и к технических текстов достаточно стан- 
дартны, и это существенно облет чает их автоматический перевод. 

Даже если Вы не счень хорошо знаете иностранный язык, а 
перевести документ Вам необходимо самому (например, в силу 
конфиденциа льности тереписки, о гсутствия времени или 
средств), и в этом случае система 56115 окажется полезной. Она 
сыграет роль Вашего персонального переводчика, очень быстро- 
го и достаточно квалифицированного. 


лишь незначительного 


Настройка на пользователя 


51у10ѕ является универсальной системой перевода и позволяет 
эффективно работать с ней широкому кругу пользователей. В 
зависимости от тематической направленности переводимого ма- 
териала, его важности, наличия у пользователя времени, степени 
знания им иностранного языка и других факторов можег быть 
выполнена та или иная настройка. 

Например, для перевода текстов различных предметных об- 
ластей в 5(у105 существует набор специализированных словарей. 
Подключением нужного в каждом конкретном случае словаря 
(окономического, медицинского и т.д.) пользователь получает 
адекватный перевод. Кроме этого в 5(у1иѕ предусмотрены сред 
ва для создания собственных словарей. Их могуг подготав 


пользователи с различным уровнем знания иностранного языках 
— (ог тех, кто только начинаег его изучать, и до профессиональ- 
— ных переводчиков). Естественно, чем глубже знания у пользова- 
теля, тем болес точно он формирует свой словарь и тем лучше 
получается в итоге перевод, который предоставляет программа. 


ВОЗМОЖНОСТИ 5ТҮШО5 


Запуск $(уІиѕ осуществляется так же, как и запуск 

ВО любого другого Міпіоуѕ-приложения — ДВОЙНЫМ 

Ето! Виз щелчком по ее пиктограмме. После загрузки про- 
граммы на экране появится главнос окно $(уіиѕ (рис. 10.1). 


Рис. 10.1. Главное окно ЗМУи$ 


Теперь мы стоим перед выбором, что именно мы хотим пере- 
водить. Если у Вас заранее приготовлен документ с текстом, 
нуждающимся в переводе, то можно открыть этот документ и 
начать с ним работать. Под «открытием документа» понимается 
его загрузка с жесткого диска или дискеты. Эта операция выпол- 
__нястсяс помощью команды «Открыть» меню « Файл». Систе- 
| ма знает и автоматически определяет форматы файлов 
— большинства известных текстовых редакторов и только попро- 

сит Вас подтвердить, правильно ли она определила формат. 
гого файла (рис. 10:2). К 
у] ет файла с документом, его можно созд н 
ме, используя встроенный тек 


Ұ 1 


ть файл 
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Рис. 10.2. Загрузка документа из файла 
После выбора в меню «Файл» команды «Создать» на экране 
появится пустое окно, в котором можно начинать вводить 


текст. 

Шосле открытия документа или создания нового вид главного 
окна изменится (рис. 10.3). В его верхней части появятся допол- 
нительные пункты управляющего меню 51115 и станут доступ- 
ными кнопки Инструментальной Панели, расположенной ниже 
и представляющей собой пиктографическое меню. Каждой из 
этих кнопок соответствует определенная команда управляющего 
меню программы, а нажатие кнопки означает выполнение 
команды. Использование кнопок Инструментальной Панели 
позволяет выполнять большинство действий без обращения к — 

авляющему меню 515, что, несомненно, ускоряет и упро- | 
щает процесс работы. к у 

Первоначально исходный текст занимает все окно доку} 
После перевода окно делится на две часги — по горизонт: 


вертикали (рис. 10.4). | ^ 


слух г Модоме ПОЕМО, 510: Оригинал. 
Файл ‘Правка Внд Формат ЕВ ЕЕ Опинн Окно 7? 


Тп лезропзе іо уошгеИег оў... сопсегтяв йе аемету о/а сашртей ог 
тре ргодиспоп о/тейісілез жей ИКе о отт уои о/ іре Йом 8:9 

е аге геаау Го соп4ис! певоайопх ипаег таҳілв а сотігасі. АЈопӯзіае же 
жона іе їо гетіла уои рай ве ае етієз о сотріеіе єзніртеті во отв ЖИЛ 
теПіле Псепсез оп Кпож-Һож. Ассогайлр 1о (ве сопайіопх оп іе Ігалзуег (ЈА 
Клож-ћоњ а Иселзее зноШшА ре! ааїйіопаі ргоўіи апа (ће ошрш оГрго4исе п 
асс0гадтсе жир іре жогіа малаагаҷ 


Рис. 10.3. Вид главного окна 5іуіиѕ 
после открытия документа 


Заметим, что (уз позволяс! работать одновременно с Не- 
сколькими открытыми документами, выполняя в них перевод в 
разных направлениях, например, в одном с русского языка на 
английский, а в другом — с английского языка на русский. 


Іл гезропзе 10 уош1еЙег ой... сопсетитв ше аймету о] Не едиртет! јог 
{йе ргоаисйоп о тефстеу меа йке іо ілјогт уон оў Іле јоПоніпв:Ҹ 
Ие аге геаду 10 сопаис! пероііаііолз ипаег такіпр а солігасі. АЇопрзіїе ме 
Уважаемые господд,4 

В ответ на ваше письмо от ... относительно поставки оборудования 
для производства лекарств мей любят сообщить Вам относительно 
следующего: 


Рис. 10.4. Работа с текстом 
перевода 5/5 


й чем приступить к переводу, желательно исходный 
текст предварительно подготовить, т.е. просмотреть его и отме- 
тить те фрагменты (слова или абзацы), которые переводить не 
нужно. Не требующие перевода слова заносятся в специальный 
список, а абзацы просто помечаются. Зачем это нужно, пояс- 
ним на следующем примере: 

` те 15 аеяотеа езресаЙу /ог ИЛпаомх. 


Вот как 5іуІиѕ переведет фразу без предварительной подго- 
товки текста: 
Запись разработана специально для Окон. 
Если же слова «\тие» и «Ұіпаоууѕ» включить в список слов, 
оставляемых без перевода, получим: 
Й/ше разработан специально для И/іпіом, 
Итак, мы видим, что сло эченные в список, становятся 
«знакомыми» системе. А благодаря тому, что о каждом из них 
известно, к какому классу оно относится (имя собственное, геог- 
рафическое название и т.д.), 5(уіиѕ правильно согласуст данное 
слово с остальными членами предложения. 
Чаще всего в список слов, оставляемых без перевода, заносят- 
ся имена и названия. Для этой категории слов часто бывает 
удобно, чтобы при переводе система их транслитерировала, т.е. 
записывала латинскими буквами. Так, например, фамилия 
«Иванов» при переводе с русского языка на иностранный будег 
‚ выглядеть как «уапоу». 

Списки слов, оставляемых без перевода, можно сохранять 
либо вместе с переводимым документом, либо в виде отдель- 
хо И Это позволяет настраивать 5(уІиѕ на перевод, 


‘ственно, следует воспользоваться одним из двух режимов п 
° вода; диалоговым или фоновым. 


вать в процессе перевода, добиваясь мат 


перевода Вас не волнует, можно полностью доверить его Ваше» 
му компьютеру. Такой режим перевода называется фоновым; 
От Вас требуется только поставить документ в очередь для пере 
вода. Документы из этой очереди будут последовательно, один 


145. Вы же в это время можете заниматься своими делами, напри: 


В диалоговом режиме Вы можете: 

переводить текст по абзацам или целиком 
редактировать текст и его перевод 
повторно переводить фрагменты текста 


т с С 


приостанавливать перевод при встрече незнакомых | 
системе слов (их можно включать в словарь, зано- 6 
сить в список слов, оставляемых без перевода, или 
игнорировать) я 
Таким образом, диалоговый режим позволяет активно участво- 
мального его качества. 

В тех случаях, когда у Вас много дел и предельная точность 


за другим переводиться, не мешая другой работе в системе (у= 


мер, редактировать документы, пополнять словарь ит.д. < 


ЭКЗАМЕНУЕМ $ТУЦу$ ь 


В публикациях о системах автоматического перевода часто 


уже прив едены тексты этого письма и его перевода, 
МОЇ Б) Текст п свода 


75 $ 

_ [в геѕропѕе їо усиг (ейег оў... сопсегіт а 

4 пап р йе ргойисіїоп о/ тейсіпеѕ о. | 

777 
{ Ме ате теаау їо сопаисі певопапопу ипаёг Й 

`Аюпеяде ње оша ПкКе го гетіпа уои таг ре 

едиртет! 201 аіопе. уг ете Псепсе5 оп Кпоу» 


Д Е ре мона запдат 
ў уси аге іпіегеѕіей іп оиг ѕисееѕіоп уе аге теаду 10 р 
зи ай пе таета!5 јог раіешіпс едиіртепі сопел А и. 
тепт!$ о] йе рагет о/ўісе т усиг соитігу. у н 
, Ажат уоиг гер\у, 
} Үоигѕ ай... $ 


1 м м 
Перевод, полученный сис- Перевод,выполненный про- 


темой ЭЕУ[из: фессиональным переводчиком: 
Господа, Уважаемые господа, 
В‘ ответ на ваше письмо от: В ответ на Ваше письмо от › 
``. Относительно поставки обо- . 0 поставках оборудова 
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Рудования для производства ле- 
карств мы хотели бы 
сообщить Вам относительно 
следующего: 
| Мы готовы провести пере- 
, 206оры при создании контрак- 
Пи Рядом мы хотели бы 
нить Вам, что поставки 


у-хау. Согласно ус- 
ередаче ноу-хау ли- 
д 


ЯМ на | 


для производства медикам 
тов мы сообщаем Вам 
щее: х 

Мы: готовы: начать 


тракта. Вместе © 
хотели бы напомни 
что поставки компле 
оборудования обы 
вождаются продаже 


том. 
ш Вы заинтересованы на- 
шим предложением, мы гото- 
ы снабдить Вас всеми 
_ материалами для оборудования 
патентования, рассматривая 
требования патентного бюро 
в вашей стране. 
Ожидание вашего ответа, 
Искренне ваш... 


уровне мировых стандартов. › 


Если Вас заинтересует, 


наше предложение, мы, готовы 
представить все материалы 


для патентования с учетом | 


законодательства 
страны. 

С нетерпением ждем Ваше 
20 ответа, 

с уважением... 


Вашей 


Как видно из приведенного примера, система 5(уІиѕ обеспечи- 
вает достаточно высокое качество перевода. Если полученный 


документ имеет официалы ЗЫИ 


актер, то его нетрудно дорабо- 


тать, т.е. выполнить постредактирование. Для ознакомительных 
целей редактирование вообще не требуется. 

Перевод возможен не только с английского языка на русский, 
но и наоборот. Предположим, Вы подготовили следующий ответ: 


Уважаемые господа, 


В ответна Ваше письмо от ... мы подтверждаем, что г0то- 
вы действовать в качестве дилеров по продаже Ваших изделий в 


нащей стране. 


соглащения: 


сания соглашения. 


ром. 


1 Ме готовы выступать в качестве дилеров с исключите 
И са 
ым правом продажи Ваших изделий в течение двух лет а мо 


Хв хотели бы получать комиссионное вознаграз 
объема реализации изделий на террито 


Разрешите напомнить основные моменты, достигнутого й 


(1 106) ус 


прибыли и выпуск про Е, В. | 


оматический перевод текстов 


4 Наша сторона представляет. Вам квартальные Отчеть 
продаже изделий. Периодичность платежей — раз в ква 
безотзывному аккредитиву против наших счетов, Ес 

Мы надеемся, что соглашение будет взаимовыгодным и ста- 
нет началом нашего дальнейшего сотрудничества, 

С уважением ... 

После перевода системой 5у115 он будет выглядеть следующим 
образом: 

Реаг 515, 

А5 теріу го уоиг Іепег оў ...ме сопјітт, (паг аге геаду Го асі аз ве 
4еайегз оп за!е о] удиг йетҳѕ іп оиг соитту. 

Ао іо тетта тат тотет о/ тһе асшеуе4 автеетет: 

]. Үе аге геаау іо гергехет изей/ аз те деаіегѕ Же ехсшяме 
пеш о] 5а!е о] уоцг йет аигіпо Гуо уеаг гот іле тотет оряття 
оГ1йе артеетет. 

2. Же мошА Пке го гесеме а соттбзоп іп ће 9122... 20 рот 
уоште ор теайтайоп оГйетз оп геғгіоғу, зприйиеа Бу йе автеетет. 

3. Уош ргезет из (йе песеѕѕагу рготойопа! таиетар, ушей ме т 
агт) аге оБПеей то ри Из т оиг таѕѕ тей. 

4 Ойг рату ргеѕепіѕ уои пе диамег теротз оп $ оГ йетв. 
`Репоейсйу о) раутетиу — іте т а диамег ипаег йе іттеуосаНе Пепег 
оў сгейї аратя! оиг ассои (їпуоісеѕ). 

Ие поре, пра! (ве артеетепі у пиииайу адуапіавеои$ ап Уй 
Бесоте йе Бевтитр оГоиг /итйег со-орегайоп. 

Уоигз ай! у... 


по 


Повышение качества перевода 
м 0, При оценке качества автоматического перевода’ часто исполь? ш 


Первый критерий показывает, в какой мере выходной та | 
может быть понят читателем без обращения к оригиналу г 
рой — точность передачи выходным текстом смысла орис : 
ла. Третий — грамматическую корректность выходного текста и Б 
отсутствие в нем нарушения законов построения фраз. Б 

Приведенные выше примеры демонстрируют достаточно вы. 
сокое качество перевода. Однако его можно повысить ие р 


подключения специализированных и пользовательских слова- 


рей. В процессе перевода система 51$ сначала ищет значения вар. 
переводимых слов и словосочетаний в этих словарях, а затем уже рт 
переходит к поиску в словаре общеупотребительной лексики, ЗЫ 
Приоритет словарей можно менять в процессе перевода, настра- ром 
ивая систему на работу с конкретным документом. СКО 
В настоящее время система 5(у1и5 использует словарь общеу- С 
потребительных слов и словосочетаний объемом более 501000 иН 
единиц. Подготовлены также специализированные словари по шим 
деловой корреспонденции ограммному обеспечению, аэро- для о 
| космической и нефтедобывающей промышленности, медицине, ЕНБ 
электротехнике, математике, информатикр и физике. бы су 
Если в процессе перевода какие-то слова в этих словарях Не С: 
найдены, они заносятся в список нераспознанных слов. Слова из чить 
этого списка можно ввести в пользовательский словарь, чтобы преол 
они в дальнейшем тоже переводились, или ВКЛЮЧИТЬ ИХ В СПИСОК Эля о 

слов, оставляемых без перевода. 
Пользовательские ана подготавливаются самим пользО: Эта 
вателем. Единицей словаря служит словарная статья, ков Чи 
мацию о нем | ной м 


содержит входное слово, грамматическую инфор. ма $15 

его перевод. При заполнении словарной статьи а: спряга: 

помогает пользователю, автоматически определяя, К - 

Пс ого 

или склоняется слово. Кроме того, ДЛЯ ката ими Чл 

указать, как оно согласуется с послед у 

дложения. Дополнять и корректировать По 

ри иожно в процессе перевода, настра! 
кретного текста. При работе с п01ь308#1' 
С упны следующие операции: „ма У 


й у 


^втоматический перевод текстов 


МЇ ввод новых словарных статей 


М корректировка словарных статей 

И) удаление словарных статей 

М копирование словарных статей в другие пользова- 
тельские словари 


Давайте посмотрим, как, расширяя пользовательский сло- 
варь, можно улучшать качество перевода делового письма с ан- 
глийского языка на русский (см. выше). В тексте перевода, 
выполненного 5415, был следующий фрагмент текста, в кото- 


ром подчеркнутые слова переведены с помощью пользователь- 
ского словаря: 

Согласно условиям на п ноу-хау лицензиат должен по- 
лучить дополнительную п; П Если Вы заинтересованы на- 


шим предложением, мь 
для оборудования патен 

Бе использования пользовательского словаря перевод был 
бы следующим: 

Согласно условиям на передаче умения лицензиат должен полу- 
чить дополнительную прибыль... Если Вы заинтересованы нашим 
предложением, мы готовы поставить Вам всеми материалами 
Оля оборудования патентования... 


Зас всеми материалами 


Этапы работы в системе Ѕіуіиѕ 
Чистое время, затрачиваемое системой $(уІиѕ на перевод одз 


Я а 

л Ва машинописной страницы, зависит от характеристик использ 
5 ого компьютера и самого текста и может составлять всего 
1- м секунду, Однако для оценки производительности системы 


а ности своего труда нужно учитывать суммарное ВР®- 
| их для получения персвода достаточного качества. В 
е 519 присутствуют следующие этапы: А 


одготовка исходного документа к переводу, 
Лу: бе с помощью 5у10ѕ первого вари а 


рас ирение словаря, т.е. ввод новых вариантов для 
неудачно переведенных слов 
_ изменение приоритета подключенных словарей 


| получение с помощью системы 5111 второго, улуч- , 
шенного варианта перевода мы! 
М редактирование переведенного документа нак 
сис 
Ы сохранение и печать отредактированного документа ляет 
В зависимости от цели перевода и требований к его качеству грал 
выполнение всех этапов не является обязат СЛЬнЫМм. ВКЛЕ 
Исходный текст практически не ‘требует подготовки к перево- при’ 
ду, так как система 51115 без дополнительной обработки воспри- 508: 
Ме нимает тексты, подготовленные в большинстве существующих 
) ванн 


текстовых редакторов. 
Расширение словаря пользовал“ 
приоритета подключенных слова] 


‚лем, так же как и изменение Рас 
выполняется по необходи- 


мости и может производит ся в процессе перевода, Ввод 
Для редактирования исходно" кста или результатов пере- к. 
вода служит текстовый редакт интегрированный в систему 08 
$1уІ0ѕ. Его возможности позволяют качественно выполнять рас м 

смотренные в предыдущей главе операции по подготовке текста: 1и 
сохраняя при этом структуру исходного документа. Прогр 
После редактирования документа сго нужно сохранить на НИХ р: 
‘диске. При этом возможны следующие варианты сохранения: 8 
всего документа, т.е. исходного текста, ы грам 
вода, списка нераспознанных слов и слов, 99% тексту 
мых без перевода м абза- Запуск 
1 всего документа в виде билингвы (за кажды а «Запус 
_ цем исходного текста следует его перевод 2. Кнопку 

ибо текста и 

дельно либо исходного текста, Л Ё “поль 


ентов из системы 5! Е 
из любого ҰУіпомѕ-Прило” 


‘Автоматический перевод текстов 


Х ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ДРУГИМИ 
ПРИЛОЖЕНИЯМИ 

|: | До сих пор мы рассматривали возможности, предоставляе- 
мые пользователю непосредственно самой системой 95(уІиѕ. Од- 
нако они многократно возрастают за счег поддерживаемого 
системой взаимодействия с другими приложениями. Это позво- 

а ляет, с одной стороны, использовать средства внешних про- 

у грамм для расширения возможностей 5(уіиѕ, а с другой — 
включать функции перевода в наиболее популярные офисные 

9= приложения. В частности, Ѕіуіиѕ обеспечивает перевод в Місго- 

Ы ой Осе, Місгоѕоћ Оћісе 95 и новом отечественном интегриро- 

5 ванном пакете 5(уІиѕ 1іпруо О[йсе 

ле Расширение возможностей Ѕѓуіиѕ 

и- 
Ввод документов со скан 

= Как уже отмечалось выше, система 5(У1из воспринимает доку- 

му менты в форматах большинства текстовых редакторов. Исход: 

:С- НЫЙ текст для перевода можно также получить с помощью 

ЕЯ программ оптического распознавания символов: (подробно о 
НИХ рассказывается в главе 12). 

$ Если одна из таких программ установлена на Вашем компь- 
ютере Вы можете, не выходя из 5(у10ѕ, запустить сс. Эта про- 

ез Грамма введет в компьютер при помощи сканера напечатанный - 

1е- 


Текст и передаст его в уз для перевода и редактирования. Для 
запуска программы распознавания достаточно выбрать команду 
за- «Запуск ОСВ» в меню «Сервис» или, что еще проще, нажать 
Кнопку «ОСВ» на Инструментальной Панели, 


ре- Использование дополнительных словарей 
При редактировании текста перевода удобно использовать 
ы 9 ные электронные словари, которые могут быть 
„_ оВлены на Вашем компьютере. Они позволяют полу! 
59:0 переводимого слова множество значений, вы! 


ходящее и вставить его в нужное место текста перевода 
овари выпускаются в настоящее время фирмами «Ин- | 
катик» (Контекст) и «Бит» (иіпруо). р 


достаточно просто установить курсор на то слово исходного 7 
текста, которое, по Вашему мнению, переведено неудачно. Затем рев‹ 

Н выбрать команду «Справочный словарь» в меню «Сервис». На тан 
Я экране появится окно электронного словаря (рис. 10.5). Выбрав текс 
кног 


Бтуіоз ог Идо - РЕМО. 5ТО: Орнгнная] 
|= Файл Правка Внд Формат Перевод Опцин Пере 
П 
комп 
мени 
11 ге Ее Орїопѕ Нар рп никај 
ает рт Е 
И. на В: 

ЙМ аспчегр Ш : 

оиа 1 деімеу пе Ў п ро аЇопр +В прои‹ 
слать 
Май | 
ЧеПуегу [ЧпоуобепегаЕЕ) _ Тпра. 
мент, 


19м(ә]о] 

пош 

1) поставка; доставка; разноска (тисен. 

газет); ІҺе сапу (или Мека] М 

первая разноска писем (утром); 2рӣ' 
О, доставка; б) спешная 


Рис. 10.5. Окно 5уіиѕ с открытым 
электронным словарем 


{вариант перевода, скопируйте его В 
‚в нужное место текста, нажав 69" 


ІЗА Л м и м 


Контроль правописания 


На любом этапе процесса перевода У Вас есть возможность 
проверить правописание как всего текста, так и отдельного его 
фрагмента и оперативно исправить обнаруженные ошибки. Для 
этого на Вашем компьютере должна быть установлена соответ- 
ствующая программа, например, Соггесіог, Орфо или Пропись. 

Для проверки правописания исходного документа или его пе- 
ревода нужно выделить интересующий фрагмент текста или ус- 
тановить курсор в позицию, с которой требуется проверять 
текст. А затем для начала проверки нажать соответствующую 
кнопку на Инструментальной Панели. 


Пересылка документов и сообщений по электронной почте 


При работе в локальной сети, объединяющей несколько 
компьютеров в Вашей ‹ о прямо из среды Зу[и$ об- 
мениваться документами и ‹ ями с остальными сотруд- 
никами. Если Вы использустс \йиЧо\уз 3.11 для рабочих групп и 
на Вашем компьютере установлена программа М$ Май, обмен 
происходит следующим образом. 

отправки сообщения нужно выбрать команду «Пере- 
слать записку» меню «Сервис». Будет запущена программа М 
Май, и, набрав текст сообщения, Вы сможете переслать его. Для 
Отправки документа, с которым Вы работаете в настоящий мо- 
Мент, т.е, активного документа, выберите команду «Переслать 


Переслать документ 


® бес докунант) 


О Исходный текст Тип: 


СТАТУИ Г: 


О Текст перевода. 


ент» 1 сню «Сервис». На экране появится диалоговое окно сразу‘ 

10.6). Укажите в нем, что именно нужно послать (весь доку аа в одн! 

т только исходный текст или Только Перевод), а такжетребу. опера! 

‘ый формат пересылки (внутренний 5(уІиѕ, текстовый или о Встра! 

Е-форма?). После передачи документа средствами М$ Май а 

ы сможете продолжить свою работу а 

| Перевод внутри других приложений — встр 

Как уже отмечалось, система 5уІиѕ позволяет выполнять пе- пате Е 

ревод не только в среде самой системы, но и внутри других при- а 90 

В ожений. В этом случае персвод становится новой и очень а м 

| полезной функцией этих приложений, которая реализуется од= о 

ним из следующих способов: о 

И установлением связи с приложениями да в п 

встраиванием функций перевода в приложения при уст 

так и пс 

Установление связи с приложениями с ней ‹ 

В УЛпао\ существует механизм связывания приложений, «Подде 

позволяющий организовать их эффективное взаимодействие, меню «С 

Связывать между собой можно только приложения, поддержи” т Рассу 

омен данными (ОРЕ) Ваши мет 

развитых приложений М№іпаоуѕ обладает этим свойством: сте- ра о 

Если предварительно установить динамическую сг н Ред нач 

Мы $603 с одним из таких приложений, То В ДАЛЬНИЕ Роизьо 

_ сможете, работая с ним, вызывать из приложения ШЕ з, Ойқу | 

Окно 509105 В этом окне переводить выделенный Фра" аиб берите 
таблицы и за Вода 


та или содержимое ячейки электронной 


кк х СЛОВ 
бота со списком нераспознанных р 


е, Динамическая связ МО 


Встраивание функций перевода в приложения 


Пользователям популярного офисного п 


акета Місгоѕоћ Осе 
система 5(уіиѕ предоставляет еще более удобный способ работы 
—встраивание функций перевода внутрь приложений. В резуль- 


тате в любом из приложений пакета, нап 


Е ример, в Ұога 6.0/7.0 
Е или Ехсе] версий 5.0/7.0, появится дополнительное меню и Ин- 
р струментальная Панель (рис. 10.7). Теперь различные виды пере- 
чаь вода можно осуществлять, не обращаясь явным образом к 
 од- 


системе 5(уІиѕ. Встраивать до- 
полнительные функции пере! 
да в приложения можно как 
при установке системы 
таки позже, в процесс 
© ней с помощью команд! 

2 «Поддержка приложений» 
сний, меню «Опции». 


Выделенный текст 
Весь текст 


Загрузить в ЭТУИ$ 


г Опции перевода... 
г Рассмотрим использование Справка по переводу 
ер г встроенных функций перевода 
НСВ На примере текстового редакто- ® [2] 

г Мога для үуіпаоуѕ 6.0. Пе- 

©Д нача, 
систе лом работы нужно 
20 Вы Произвести небольшую на- РИС к 
е строй 5 меню «Перевод» 

уно висе Программы, Для этого инструментальная панель 
т.766 а са команду «Опции пе- 
А зам ку на ро Редактора или нажмите соответствующую кнопа 


Нструмент Й с ПОЯВИТСЯ 
Е Грументальной Панели. На экран 


Е 09 окно (рис. 10,8), Вам будет предложено указать, шо 
Удет делать с полученным переводом: 


нить исходный текст его переводом 
‘ИРовать перевод в Буфер Обмена 


^ 


Е отложить решение до окончания перевода 


Пере 
Опции перевода. ' 
ре ) Еи 
После перевод: заца деления 
© Ваненить исходный текст] с пер 
О Скопировать на СйрБоа4 жим 1 
О пь выбору конкр 
После перевода всего текста ко ИСІ 
О Заменить исходный текст котор! 
О Поместить в новый документ П 
© По выбору ©] 
ложен 
Важнс 
Рис. 10.8. Настройка функции перевода фрагм 
запуск 
к 
Если Вы выберете один из первых трех вариантов, он 6у- 45 
дет использоваться постоян: три переводе любого текста. 
Последний вариант болес гибок и предполагает диалоговый 
режим ответа. Каждый раз программа будет Вас спрашивать, 


что делать с полученным переводом. Вы можете выбрать лю- 
бой вариант ответа из первых трех или вообще отказаться от 
сохранения перевода. 
Дополнительно при настройке можно указать, © каки не 
транным языком Вы собираетесь работать. Это имеет БЕ. 
ТОМ случае если задействовано несколько систем 59108 оте 
вода с разных языков. Настроив функции перевода моя р 
ступать к сго выполнению. Для перевода абзаца Вы хоти 
_ Него курсор, а фрагмента текста — ВЫДеЛИТе а БА Е 
_ Те перевести весь документ целиком, то его в 
Достаточно сразу выбрать нужную команду ме Панели: 4 
ответствующую кнопку на Инструме! палы ая Вау 
ЛИ Во время работы над переводом ДОКУ ой жм 
!ОльЬзовать возможности системы пот аммой 


Автоматический перевод текстов 


приведет к запуску системы, ив альнейш 
тать сдокументом в среде (у. . ем Вы будете рабо- 


І 
| Перевод текста в Буфере Обмена 


Еще одна удобная возможность использования 56115 связана 
с переводом текста, находящегося в Буфере Обмена. Такой ре- 
жим перевода очень прост и не требует привязки к какому-либо 
конкретному приложению. Как Вы знаете, Буфер Обмена широг | 
ко используется различными программами Ұіпдоуѕ каждой из 
которых он доступен 

Перед началом перевода Вы можете работать в одном из при- 
ложений или прост титься в окне Диспетчера Программ. 


Важно только, чт уфере Обмена находился какой-либо 

фрагмент текста. ‘ ги его, совсем не обязательно 

запускать систему $ чно нажать специальную кноп- 

Куи, сес помощью имые функции перевода, 
буг —эта кі вид пиктограммы. Она появля- 
о ется на экр: ге запуска приложения 5619$ 
р Гацпспег и снач: ходится в левом верхнем углу. 
та Кнопку 5(у10ѕ можно перемещать по экрану с по- 
т МОЩЬЮ мыши, Используя при этом се правую кнопку. Если Вы 
о 


Хотите, чтобы кнопка $6115 появлялась сама в начале рабочего 


сана, поместите пиктограмму 5у1из Гациснег в группу запуска | 
нос Ўлаоууѕ, 


сад Перед тем как воспользоваться кнопкой $(у10ѕ, скопируйте 
и Какой-нибудь текст в Буфер Обмена для последующего перево- 
га В Ха Например, Вы можете использовать? 
и М тексты Справочной Системы Міпаоҳуѕ 
жі. № Сообщения, полученные по электронной почте 

а Е 
а Тексты документов, открытых в одном из приложений 
эти! т Ме, Атірго, Мга Рея, СУБД Рагадох идругих 
РИ 900 нажатия кнопки 51 на экране появится Мен 


109), Его команды позволяют выполнить следую 


ре: операции: пере 
7. а Оба Е лержимое исхо) 
Ггапѕіаіе Сіірроага бу] с пустить систе. | мент 
му 5111$, обратиться к се С ма! 
вочной Системе о пра. И Ко 
языковую о ео = си 
В Ы иент; Г 
Сиѕіотіге... ЕН НЯ ацию перевода Если, 
и удалить данную кно | 
нер. ана. Опрс о Затем 
рана. Определение языковой ори- 
снтации перевода требуется Интег 
голько в том случае, если на Да 
Рис. 10.9. Меню компьютере установлено одновре други! 
кнопки $115 менно несколько систем Зуи, на- Осе, 
пример, английская и немецкая версии. маге, Г 
После выбора в меню команды «Тгапз!а{е СЁрБоага» появит- И 
ся специальное динамическое окно {уз и в нем начнется пере- ы 
вод текста из Буфера Обмена (рис. 10.10). Команды меню и 
кнопки Инструментальной Панели при работе в динамическом Г 
окне имеют то же назначение, чго и мой системы $615. И ‹ 
В ра 
НЯ Лог 
знть Замениты Сервис 1 а п 
- Я В 
1 [2] н: 
ап 
енную часть времени г им; 
вуточенные компьютеры не ъзуются. Бопее того, 30-40 ок Пью; 
процентов компьютеров оставпяют включенными на ночь и ончат; 
выходные. 
Е ; а Приос 
ВезеагеНев ож, іћаг ап еззеппа| рап оѓите ге іпаибей Әробуу 
сотритегв аге пог ивед . Могеоуег, 30 - 40 регсепіѕ(п1егев!8) оѓ 1 9905: 


сошршегз [еаме іпаїиіей Гога піеһс апа дау ої(1агве1)-4 


мап путем простого копирования из Б 
команда меню — «Обновить!» — служит для загрузки в и 
_ ческое окно и перевода текущего содержимого Буфера Об а 
а Еси переведя текст, сначала выполнить команду «Заменить, а 
” заем «Обновить», то Вы должны будете получить исходный текст, я 
Интегрированная система $(уіиѕ ТАпруо ОТсе 


| Дальнейшим развитием направления на интеграцию 56115 Е 
‚ № другими приложениями явилось создание системы вуз [про 
о Осе, разработанной совместно фирмами ПРОМТ и ВИ $ой- 
магс пс. В состав 5(у1иѕ 1 іпоуо ОЙсе входят: 


Фә а 


система оптического распознавания текстов ЕілеКеааег 
М} система перевода З(уІиѕ 


> ш 


набор электронных словарей Глизуо 

М система проверки орфографии Глазуо Сотесог 

В рамках этой интегрированной системы реализована техно= 
Логия полной обработки текста «от листа до листа», заключаю» _ 
Щаяся в следующем. Текст, напечатанный на одном языке, 
Например, только что полученный факс, сначала вводится | 
“ЭМпьютер, затем переводится и редактируется и, наконец 
—`Зательном виде выводится на печать. ЫР. 
обрести систему Зи 2.51 для Итаоиз и полу 
ную информацию о ней Вы можете по’адресу: #1 4 
9053, Санкт-Петербург, Литейный, 42. 


пум.’ 


Глава 11 


РАБОТА С МОДЕМОМ 1 

ляе 

(Бш 

В главе 2 мы обсуждали возможность подключения к компь" ный 

 ютеру различных дополнительные устройств. Модем является МНЬ 
одним из таких устройств, существенно расширяющим возмож- пало 

ности пользователя при работе на компьютере. 24 ч 

мног 

ЧТО ТАКОЕ МОДЕМ В] 

$ МИ, а 

Термин «модем» образован от сокращения двух слов «моду» ми. | 
лятор» и «демодулятор» и обозначает устройство, предназначев» ВВ$ 

| ное для обмена информацией (в дальнейшем данными) между Звон; 

° компьютерами по телефонной линии. Этот процесс упрощенно обыч 

сисходит следующим образом. Данные, которые требуется инфо] 
например, текстовые Или итд 

‚ сначала преобразуются модемо Вправ 

в аналоговую форму. Затем они передаются по одемом Поддет 

и аналогично человеческой речи и принимаются моде ў Услугу 


З ] 
ого компьютера, После чего снова преобразуются и 


З 


а с модемом 


| И подключение к компьютерным сетям 


(Связь с удаленным пользователем, наприм 
или знакомым представляст собой наиболее 
ной связи. При наличии компьютеров и мод 
можно, предварительно договорившись о в 
принять произвольные данные. Во время работы над этой кни- 
гой авторы широко использовали модемную связь для обмена 
файлами, часто предпочитая се личным встречам. 

Работа с электронной доской объявлений (ВВ5)) предостав- 
ляет пользователю значительно большие возможности. ВВЅ 
(БШІейп боага ѕегуісе) технически представляет собой мощ- 
- ный компьютер, оснащенный специализированным програм- 

мным обеспечением. Такой компьютер подключается к 
телефонной линии, иногда многоканальной и часто работает 


24 часа в сутки. Эт‹ 2пяет обращаться к услугам ВВЅ 
многим пользовател к 


ср, Вашим коллегой > 
простой вид модем- > 
емов у обеих сторон 
ремени, передать или 


ВВ5 создаются рядом фирм, в том числе и компьютерны- 
МИ, а также группами любителей и отдельными энтузиаста- 
/- ми: В зависимости от характера предоставляемых услуг все г 
Р ВВЅ можно разделить на коммерческие и некоммерческие, 
у Звонок на ВВ$, например, компьютерной фирмы, позволяет 
(9) обычному пользователю получить различную справочную 
е- информацию о сс деятельности, услугах, ценах на программы 
и П итд. Зарегистрированный пользователь, обращаясь к ВВ$, 
0- Вправе рассчитывать на техническую и информационную 
Й Поддержку, иногда на обновление версий программ и другие 
М ТИ. В процессе общения с некоммерческой ВВ можно 
02 Пировать на свой компьютер различные бесплатно рас 


аняемые программы и при желании переслать ЧТО-НИ 
со 


одключение к компьютерной сети открывает перед п 
16 7 О: ая 
ие возможности. Широко известна 


2$ 


почение к сети производится на платной ос 
ет регистрацию пользователя. После этого су 


‚вается сетевой почтовый адрес. А Упр о 
Одна из самых популярных операций при Работе в сети _ вне 
сылка корреспонденции, так называемой электронной пос Е 
‘ты. Для этого пользователь связывастся с ближайшим узлом Раз! 
сети и оставляет свое послание с указанием сетевого адреса, карл 
Дальнейшие заботы по доставке корреспонденции адресату бе. Энен 
рег на себя служба сети. В 
Кроме почтовых услуг глобальные компьютерные сети пред: ттт 
оставляют пользователям широкий спектр услуг информацион" гуту 
ных К ним относится возможность участия в различных шевл! 
телеконференциях, получение оперативной и архивной инфор- отсут 
мации, подписка на электронные издания и другие услуги. шей + 
- он зан 
Типы модемов 
В зависимости от конструктивного исполнения модемы де- Уста 


лятся на; 


внешние 
Ы внутренние 


де- 


Внешний модем (рис. 11.1) представляет собо 
блок, подключаемый с помощью гибкого кабеля 
и сети переменного тока через адаптер пита 
внешнего модема расположена световая панель индикаторов, › 
позволяющая судить о его состоянии и выполняемых действиях, 
Разновидностью внешнего модема является так называемый 
карманный модем. Он используется для работы с компьютерами 
класса поеБооК и питается от батарейки, 
Внутренний модем представляет собой отдельную плату, ус- 
танавливаемую внутрь системного блока компьютера. Он более 
компактен, не требует автономного питания и, как правило, де- 
шевле внешнего. Недостаток внутреннего модема заключается в 
отсутствии световой панели индикаторов, и, как следствие, мень- 
шей наглядности при работе 2 ним Следует также учесть, что 
онзанимает внутренний разъем нал еринской плате. 


И отдель 
К компьютер А 
ния. На корпусе 


Установка модема 


Установку модема следует производить при выключенном се- 


тевом питании компьютера и дополнительных устройств. Эта 
Операция включает в себя: 


М подключение модема к компьютеру 


м подключение модема к телефонной линии 
Внешний модем подключается к компьютеру через последо- 
Е сльный порт или Сот-порт. Это просто канал для приема И 


бизи данных. Сот-портов в компьютере можег быть не- 
о 
Если 


мышь, тоу Вас 
Модем к Сошо, 


е внутреннего модема к компьютеру. 


блока и установки модема в. 


латы. Кро 


тся настройка его собственного Сот-порта и 6 
рывания во избежание конфликтов с. другими У, | 
Е" строй. фони} 

уем дарто 


І ЦИЮ ‹ 
‘необходимости проконсультироваться со специалистом соотв 


пр что ОН 
_ Вместе с модемами обычно поставляются программы, облегчаю- попул 
ие диагностику конфигурации компьютера и предлагающие 
__ рациональный выбор параметров подключения. 
| Подключение внешнего и внутреннего модемов к телефонной 
линии выполняется одинаково. Большинство современных моде- 
мов ИМЕЕТ два разъема с надписями «Ї/пе» (линия) и «РВопе» 
{ (телефон) или рисунками, их заменяющими. Первый из них, 
«пе», нужно с помощью входящих в комплект поставки моде- 
ма проводов соединить с телефонной розеткой. Ко’ второму 
разъему, «Рһопе», следует подключить Ваш телефонный аппа- 
рат. Если модем имеет только один разъем — подключите егок 
телефонной розетке, параллел ппарату. 

Шри использовании телефона импортного производства, опи: Каж 
санные выше действия не должны вызвать проблем. Подключе более ва 
ние отечественного телефона к модему и самого модема К Ы ск 
обычной телефонной розетке потребусг использования специ” Ы 
альных переходников. Но в результате работоспособность само ме 
По телефона должна сохраниться, что служит индикатором Ы ме 
правильности Ваших действий. Следует иметь в виду, что пара Скор, 
лельное подключение нескольких телефонов устаревших кй Цах — 6 

_ СТрукций может мешать нормальной работе модема Тали со 
начительно ухудшать качество связи. говерще! 
Ц . ГО к ‘дачи 

колы работы модема льзуро 


ногочисленный 
а могли дого 


Модемы, как и компьютеры, выпускаются М 
І Для того чтобы два разных модем 
‘собой и вести диалог, должны су 
& их общения. Эти правила ра?ре 
международные организации, нар 


ародный Консультативный Ко 
нии (МККТТ) ‚ и в дальнейшем 


популярных протоколов: 


| Протокол Скорость передачи данных 
й | У.22 600, 1200 
У.22 55 1200, 2400 
К \.32 4800, 9600 
К У.32 55 9600, 14400 
5 Ү.42 2400, 
Ш. \.42 55 9600, 
1 | НТ 14400, 
ка РЕР 18000, 
Зх РУХ 16800, 19200 
ти- Каждый протокол характеризуется рядом параметров. Наи- 
че- более важными среди которых являются следующие: . 
к скорость передачи данных 
т М методы обнаружения и коррекции ошибок 
6 И методы сжатия данных 
ал- Скорость передачи данных измеряется в специальных едини- 
он __ С бодах или битах в секунду. Ранние модели модемов рабо- 
й 66 скоростью 300. 600 бод. По мере развития И 


Унствования модемной техники возрастала и скоро 
и. Например, факс-модем фирмы .5.ВоБойсз, кото 
° СЯ авторы, позволяет передавать их со скоро 


„Еще большие возможности по скорости имею: 
ссии м 


голько полезная информация, но и необходимая служебная ин. 
му техническую скорость мо . 
формация. Поэтому дема, к примеру Д 


14400 бод, нужно разделить примерно на 10. Получится а) ся Те 
байт/с, что составляст около одной страницы машинописного файла 
текста. Почему эта оценка приблизительна? Потому что изза ные СІ 
плохого качества линий одни и те же данные приходится переда фирмь 
вать повторно, что приводит к снижению скорости. Но благода. Аш 
ря возможности их сжатия, программным или аппаратным смой г 
путем, скорость передачи снова возрастает.  данны 
Для каждой модели модема обычно указывается максималь. програ 
но допустимая для него скорость работы. Ее «развить» удается переда! 
далеко не всегда. Приходится считаться с возможностями другог 
го модема и качеством телефонных линий, по которым переда ті 
ются данные. 
Методы обнаружения и коррекции ошибок предназначены Для 
для борьбы с помехами, неизбежно возникающими в телефон быть ус 
_ ных линиях. Помехи при передаче компьютерных данных при ной ил 
водят к ошибкам. Они должнь: быть полностью устранены, компью 
иначе данные будут неправильно интерпретированы или вообще Рены сг 
непоняты. Большинство современных модемов умеет обнаружи- СУществ: 
вать и автоматически устранять возникающие ошибки, работая програм 
В соответствии с протоколами серии ММР фирмы Мисгосот И Это у 
протоколом МККТТ У.42. Я а состав ү 
Узнать поддерживает ли Ваш модем тот или иной и чы Позн 
ожно, посмотрев техническое описание к нему. Эга нфс ои 
я также часто присутствует на корпусе внешнего мои ОН Е Стой, 
 Ример, на нашем модеме 17.5.КоЬоіісѕ написано, су. Нача) 
Поддерживает протоколы МККТТ у.3255-.4255. р велам. 
ИМСТЬ В ВИДУ, что для возможности использования Ко Моде 


гр : аств 
протокола его должны поддерживать обе стороны» Ур 

В связ С 
сжатия. данных позволяют уменый 


формации и тем самым сокра 


время пользования линией оплачивается, например, при между 
городних звонках. Иногда данные, которые по сути дела являют- 
ся текстовыми, графическими, исполняемыми и другими 
файлами, удастся сжать в нескольких раз. Наиболее эффектив- 
ные средства для этого реализованы в протоколах серии ММР 
фирмы Місгосот и протоколе МККТТ У.42 655. 
Ода. Аппаратное сжатие данных аналогично архивации, вьполня- 
| смой программно. Поэтому, если Ваш модем не умеет сжимать 
данные, можно воспользоваться услугами одной из известных 


галь- программ-архиваторов и предварительно подготовить данные к 
ется передаче. 
руго- 
реда- ТЕРМИНАЛЬНАЯ ПРОГРАММА ОАТАЦМЕ 
чены Для того чтобы работать с модемом, на компьютере должна 
фон: быть установлена программа, называемая гелекоммуникацион- 
при Ной или терминальной. Для организации ВВЅ, глобальных 
нены, компьютерных сетей и эффективной работы с ними предусмот- 
обще Ры специализированные терминальные программы. Однако 
руж“ Существует и множество универсальных телекоммуникационных 
бота | рон. , 
сот И о может быть, например, программа Теппіпа] входящая В 
“став упау, или Теетах из Мопоп Соттапаег 5.0. Ниже 
токой у окомио с возможностями программы раќа пе рост 
орм } Постой ры Гл7ег. Она является, на наш взгляд, достаточно 
Нат рес ладает развитым интерфейсом и вполне подходи? 
он ного этапа освоения модемной связи. При отом будем 
Т0 е ть, что программа Ра!а] пе уже установлена на компьюте- 
‚деду р Ре, амо 


дем подключен к нему. 


Запуск РаиаТ пе осуществляется аналогично зап 
любой Ұіпаоуѕ-программы — двойным 
се пиктограмме в групповом окне. Г 


«> 


После запуска Раа ие на экране появится се Е. 
В верхней сго части расположен заголовок окна е2 
‘изменения сго размеров и вызова системного меню, НИЯ КЕ 
ловок управляющего меню, Инструментальная Панель и Пай 


Индикаторов. 


(рис 


Файл Редактирование 


СЕЕ 


о 50 та 


Рис. 11.2. Окно БааИпе 


| Инструментальная Панель представляет собой пиктографи- 
ческое меню, кнопки которого дублируют часто используемые 
команды управляющего меню программы. Изображенный #8 
кнопке рисунок позволяег легко догадаться о ее назначений 


Каждая кнопка приводится в действие нажатием и имеет следу 
поющее назначение: 

НИ" 

Телефонная Книга — служит для вызова справо Й 


КЕД ка с телефонами удаленных пользователе 
которыми Вы часто работаете. 


Копировать — для выполнения операц 
ния фрагмента текста. 


с модемом 
о. 


Позвонить — 
или ВВЪ. 


для вызова удаленного пользователя 


Положить трубку 
лефонной линии. 


Послать файл для передачи файла или группы 
@ файлов. 


для отключения модема от те- 


Принять файл для приема файла или группы 
файлов. 

> Просмотрел! Ія просмотра графических файлов 

Е] в форматах | г других. 


Справка ызова справочной системы 

Ра ле. 
Панель Индикаторот ная ниже, во многом ана- 
Логична такой же панели, им 1ся у внешних модемов. Она 


Позволяет судить о выполн; 


‹ модемом действиях или, по 


афи р Мере о его активности 

емые Пей нижней части экрана находится Строка (Состояния 
И на те. В ней отображаются гекущие настройки парам р 
сНИИ: ме а, порта и самой программы. С помощью Строки Состоя- 
лел: эти параметры также можно изменять. 


Проведение сеанса связи 


ОЧНИ 1 Процесс об 


ма щения пользователя с кем-либо с помощью моде 


я сеансом связи. Основное назначение Ра(алпе как 
Бс ется В том, чтобы организовать сеанс связи и а 
ч р тро ователю эффективные средства для его провед 

Работе можно выделить следующие этапы: 


п 
5 1Одготовкак сеансу связи 


У<тановление соединения 


одготовка к сеансу связи 


Подготовка к ссансу связи — ответственная операция, от 
которой зависит успех всей дальнейшей работы. Нелишне 
еще раз напомнить, что перед началом сеанса модем должен 
быть установлен физически, Т.е. подключен к компьютеру и 
телефонной линии. 


Наиболее сложная часть этапа подготовки заключается в пра- Устанс 
вильной настройке Раќа[іпе. Настройка предполагает учет кон- Для т: 
фигурации Вашего компьютера и модема, настройку его У обмен 
параметров, т.е. программную установку модема и другие дейст- сторонои 
вия (см. «Настройка Юаѓа] іпе»). сттри ра: 

Ра ле позволяет вести специальный протокол, называе зво 
мый Журналом сеанса связи. В н‹ записывается все, что ПОЛЬ" Я зво 
зователь видит на экране в тече; анса. Журнал сохраняетсяв и 
файле ааїаііпе1ор в том же каталоге, где хранятся основные фай. ЗВО! 
лы Раа[лпе и в дальнейшем может быть прочитан, отредакти: 5 Звонок 
рован и использован для других целей. вт г 

При очередном запуске Юаіаї іпс Журнал очищается. ЕСИ те Г 
Вы хотите сохранить содержимое Журнала предыдущего сен жое Для 
Файл Журнала нужно персименовать, используя для ЭТОГО; на мов ето) 
пример, Диспетчер Файлов. собен" Ной ку; 

Зачем нужен Журнал? После проведения сеанса связи, © б. Бауи р 
НО неудачного, бывает полезно посмотреть на свои хед СВязу Е 
0ронычтобы учесть в дальнейшем возможные оши рё перото 
029016 с ВВ$ на пользователя обрушивается такое го Ф При к 

и информации, оценить которую в условие инцо к 


И Просто невозможно. Ее удобно записать 


изучить в спокойной обстановке. 
кома! 


СА работа с модемом 


Редактирование Телефон 
апись в Журнал ^ 
Прочитать Файл Журнала... 


ИЯ 
вое Выход АН 
Ишне 
олжен | Рис. 11.3. Меню «Файл» 
геру И 
в Установление соединения 
пра- | Е ғ: 
Т КОН Для того чтобы перейти к содержательной части ссанса связи 
су ео — обмену данными, — нужно установить соединение со второй 
дейст- стороной. Эту операцию и называть звонком. Существу- 
сттри различных способа з в из ма ше: 
зывас- И звонок с помощью одема 
> ПОЛЬ И звонок вручную 
яетсяв М звонок с помощью Те; тефонной Книги 
ай- 
саа Звонок с помощью команд модема, или так называемых АТ- 
д | а, предполагает непосредственное управление модемом, 
Еси | первые набор АТ-команд был разработан и применен фирмой 
$ 9 4/5 для модемов собственного производства. В дальнейшем 
, этот 
с Ж е Метод завоевал популярность, и сегодня большинство моде- 
ГО; тоя выпускаемых различными фирмами, поддерживают основ- 
бей ве. Расширенный набор АТ-команд, называясь при этом 
0с0' со СЗ Фовместимыми, На начальном этапе освоения модемной 
вия Использование АТ. 


-команд может оказаться затруднитель- 
особ звонка мы не рассматриваем. 

онка вручную или с помощью Теле- 
ды м пользователь выбирает соответствующ ` 
9 программы, а Раба ше самостоятельно 
ИХ В А. -команды Управления модемом. В д 


„Другие операции с модемом будем рассматрива 
__ Манд меню, $ 


р данный сп 
ри выпол 
боши, чении зв 


к вручную 


Звонок из РаіаГ іпе вручную во многом аналогичен И Вы 
г телефонному звонку. Выберите в меню «Телефон» обыч Кром 
«Позвонить» (рис. 11.4) или нажмите соответствующую ману Они! 
| на Инструментальной Панели. На экране Появится да раѕћ · 
окно «Дозвон вручную» (рис. 11.5). Вов Раизе 
В текстовом использу‘ 
Поле «Телефон, номера 3: 
ИЕН Пересылка Параметры ный Номер» Зина сЕ 

Позвонить РОВ з нужно ввести у 
р Перезвонить АК Номер телефона, СтедраЗн 
: - по которому Вы ВОГО 
Положить Трубку собираетесь зво- при межд) 
Включить Ответную Моду нить, Для ео Ұаіє 5 
Проинициализировать Модем ввода можно ОДЕМ жд; 
=; также использо“ зуется дост 
Отсоединить н вать клавиатур), ЖИ. 
Рис. 11.4. Меню «Телефон выполненную С прав. 
аналогично Кла" Параметро 
виатуре кнопо+ Жается вре 
ного телефона. Еси в дал 
| В процессе на" Умолчаник 
бора номер № А Рое пој 

бражается ЧУ сое 
поа Е, а затем по. "омера 9, 
Время мещается В а хн После В 
Ожидания циаль НЬ Опқу «Зь 

) 


раскрыв его в следующий раз, можно выбрать телефон, по к 


Ино. рому Вы уже звонили. 
анду Кроме цифровых на клавиатуре есть дополнительные кн 
О ки Они имеют следующее назначение: к 
гове Назй — служит для сброса номера в процессе набора. 

Рацзе — ДЛЯ ввода в номер символа «», Этот символ 
овом используется для управления мо; 


{смом и вызывает при наборе 


`фон- | номера задержку на фиксированное время. По умолчанию вели- 


мер» | чина задержки равна 2 сскундам. 

вести | Маі 1 — лля ввода в номер символа «У». Этот символ 
фона, . предназначен для управления модемом и заставляет его ждать 
ку Вы длинного гудка ста телефонной станции. Используется 


Ь ЗВО- при междугородних 


ках и звонках с внутренних АТС. 


д его Уае5-— для тер символа «@». Он заставляет 
ОЖНО модем ждать фикс ван ‚ремя «тишины» в линии. Исполь- 
оЛЬЗ0- Зуется достаточно релко пр! угородних звонках. 


атуру, *и# Т Незадействованы 
нную С правой стороны окна расположены два поля для задания 
о к параметров звонка. В первом поле «Время Ожидания» отобра- 
нопо | их время, В течение которого должно произойти соединение, 
фона. ЛИ в дальнейшей работе Вы заметите, что установленного по 
е Зн | УМолчанию значения недостаточно, его можно будет увеличить. 
в Ж рос поле «Повторять» определяет реакцию РаїіаЕіпе на не 
Р В УДачу соединения, Если в этом поле установлен флажок — набор 
б мис Номера будет повторяться, 

в 016 К ввода номера и задания параметров звонка нажмите 
ны й Вон) (л вонить». На экране появится диалоговое окно к. 
810: имеет, с. 11,6) и аа пе начнет набор номера. Если моде 
15 фо Встроенный динамик, Вы услышите сначала’ ответ телес 
в м ой Станции, затем щелчки, характерные для‘работы пара? 


5905 Телефонного аппарата. 


ока «Добавить Время» предназначена для увел 
Ожидания модемом установления соединения. 
© нажатие добавляет к ранее установленному з 


Пп Дозвон 


Информация 
Номер: 3302959 
Время: 19 
Попытка: 

Время Старта: 10:15:40 
Сообщеные: 


Рис. 11.6. Набор номера 


10 секунд. При неудачной попытке соединения в строке «Сооб- 
щение» появится надпись «Тилеоц или «ВОЅҮ». После чего 
набор номера будет повторен автоматически или вручную нажа- 
тисм кнопки «Повторить». Кнопка «Отмена» служит для пре 
кращения дозвона и удаления диалогового окна с экрана. 
Признаком того, что Вы дозвонились, являются звуки раз 
личной тональности, которые Вы услышите при наличии умоде- 
ма динамика (мы не рассматриваем ситуацию, когда Вы 
позвонили по обычному телефонному номеру и слышите челове 
ческий голос). Они означают, что модемы договариваются меж 
Ду собой, обмениваясь служебной информацией. В ходе этого 
обмена выясняется: какие будут использованы протоколы, какая 
выбрана скорость обмена и т.д. Следуст отметить, что парам 
ры связи выбираются наиболее прогрессивными, Но; таким 


разом, чтобы ИХ мот 
Оаа ле — поддерживать обе сторона 
новременно. В некоторый Е 
Номер 3382969 свободен. | р н о появи1 
СОННЕСТ 14400//З2/НОМЕ | мент на экра Е. 10 
= диалоговое ОКНО о 

и, возможно, 

мелодию. 
совершенно 


рһБоок 

Книги м< 
мере стар 
рава лте 
сколько ф 
Для ак 
тальной Г 
окно Кни! 
щение к К 
ние файла 


работа с модемом ри. 
с мд__і(_.і_.__——=—_“ 
Звонок С ПОМОЩЬЮ Телефонной Книги 

Другой способ звонка основан на использован 
Книги. Она представляет собой специальным образом организо- 
ванный справочник с телефонами удаленных пользователей и 
ВВ и параметров связи с ними. Книга состоит из отдельных 
файлов, которые обычно хранятся во вложенном каталоге 
рибоок основного каталог а программы. Файлы Телефонной 
Книги могут создаваться и обновляться самим пользователем по 
мере старения находящейся в них информации. При установке 
Раалпе на компьютер в каталог рһбоок записываются не- 
сколько файлов с телефонами ВВЅ 

Для активизации Телефонной Книги нажмите на Инструмен- 
тальной Панели соответствующую кнопку. На экране появится 
окно Книги (рис. 11.8) я один из ее файлов. Если обра- 
щение к Книге происх‹ рвы 
нис файла бЫѕ.аЫг, 


ии Телефонной 


| '097095-кхи-хххх 
АНТА ВВ5 19200/2үХ 316-4509 

АМЫ ВВЅ - Модер |19200/2үХ 214-3572. 

АМ. ВВ5 - Модс2 |13200/7ҮХ 212-1279 


АМАХ.СВІ ВВЅ 16800/2ҮХ 201-5115 
[3600//327/4; 535-3593 
251-1920 


Рис, 11.8. Окно Телефонной Книги 

в файл Книги отображается на экране в форме табли- 
васт, ки таблицы состоят из ячсек. В отдельной ячейке запит, 
м информация об абоненте: его имя, номер телефо 

тир с10льзусмого модема, скорость обмена данными, 
©Го терминала, протокол обмена файлами и 


1. 
пъ» На экране появится диалоговое окно дозвона оа 
ьнейшие Ваши действия такие же, как при звонке Г: 6), и 


Отдельные файлы Книги могут оказаться достаточно боль | ет 


З 
5 


и не помещаться целиком в окно, например, Мозсоу, 4 В и способо^ 
” случае для перемещения по ним с помощью мыши использу модемно 
уже известные Вам средства — линейки просмотра, термина? 
Использование Телефонной Книги открывает перед пользо- команду 
вателем значительно большие возможности, чем мы сейчас обе; «АТХИО 
дили. Книга имеет самостоятельное управляющее меню, С хронно, п 
помощью его команд возможны следующие основные операции; дет ввод 
М создание новых файлов телефонн 
БИ» - 4 ў ными. В + 
редактирование и сохране существующих файлов телефонон 
Ы изменение формы представления Книги на экране разговор. 
Ы сортировка содержимого файлов Обмен 
Р 
Ы организация очереди звонков По, 
і сле 
установка параметров звонка и другие Приступат 
НЫ р 
Прием звонка ея Вз: 
Мы рассмотрели действия пользователя, когда он являет пере 
активной стороной, т.е. звониг сам. Для того чтобы звонок еи М прие 
Чался успехом и соединение было установлено, модем пр яв М рабе 
Положной стороны должен быть готов к этому, т.е. НАХОДИТ «еда 
состоянии автоотвста на входящие звонки. ное П ча ў 
еі 
Чтобы привести модем в это состояние выберите, В в: жида: Ки а н; 
н команду «Включить Ответную Моду». Во вре ожениях Инет а 
я звонка Вы можете работать в других У/пао\з-прил о пе УМен: 


90щене находиться за компьютером. Но! 
анимать линию разговором. Кроме этого ис и 


Оддерживающие автоотвег, например 48 мс 


вторно выбрать в меню 


«Телефон» эту команду, которая теперь 


называется «Выключить 
1,6), и Отваную Моду». 
ЧНую, І Другая очень удобная возможность Установления соединения 
им | заключается в следующем. Вы звоните по телефону обычным 
Этом способом и договариваетесь с партнером о проведении сеанса 
Зуй р модемной связи. Далее, не клаля трубку, одна сторона вводит в 
| терминальном окне своей телекоммуникационной программы 
ТОЛЬЗо. | команду «АТА» и нажимает клавишу {Епіег а другая — 
СОО В ТХІР» Эти действия нужно выполнить по ВОЗМОЖНОСТИ СИН- 
ню. @ Е хронно, предварительно дот оворившись, кто какую команду бу- 
рации: дет вводить. После этого модемы возьмут контроль над 
телефонной линией на себя и можно будет провести обмен дан- 


ными. В конце сеанса связь 


„ ниже) можно, не кладя трубки у 
илов телефонов, снова перейти в «голосовой» режим и продолжить 
не разговор. 

Обмен данными 
После установления соединения со второй стороной можно 
приступать к содержательной части сеанса связи — обмену дан- 
| ми Взависимости от характера этого обмена различают: 
| 
ва | м передачу файлов 
г. е прием файлов 
ОК . |7 
2а о Работу в диалоговом режиме 
И з 
дит“ "дача файлов 
16 00е нажатия кноп- 


И «Посла И Бам те 
| о на ШАУ Параметры Справка а 
р а Послать Файл... Сі-Ра0р р 

Принять Файл... С-Рдромп _ 


` Послать файл 


Каталоги: 
с-\Чайабпе\ирюаа 
© =“ 
С Чате 
> ирюач 


135 рсх 


1 
11_6.рсх 


50612 Бат] Устройства: 
5/12/95 я 
10:15:20 | | Ес: +] 


Рис. 11.10. Выбор файла для передачи 


| (рис. 11.10). Используя средства перемещения по файловой сис- 
теме, сделайте тскущим каталог, в котором хранятся предназна- 
ченные для отправки файлы. Для простоты и удобства работы 
желательно использовать для этой цели фиксированный каталог 

(см. «Настройка Рай пе»). 
Для того чтобы Юаќа[ пс зна 
отправить, их требуется предв 


га, какие файлы Вы собираетесь 
тельно выделить. Выделение 


сдинственного файла выполнястся щелчком по его имени. В 
списке «Протокол» содержится перечень возможных протоколов 
передачи файлов, поддерживаемых Па(а пе. Раскрыв список! 


выберите в нем такой протокол, который поддерживают 00 
Стороны, участвующие в связи (см. «Настройка Даа! іле): Шох 
6 этого, если Вы не передумали продолжать, нажмите Е 
«ОК». Начнется процесс передачи файла. 
Е. Большинство протоколов передачи файлов позволяют к. 
| 827 их но по одному, а сразу группой. Поддерживает” со 
_кретный протокол групповую передачу или ней ЦВ: 
ДИТЬ по цвету надписи на кнопке «Списою? ди 


алого 
си на кно Е ‚ Размер 0 
А пкеінормальный — нажмите ес НЫЕ кноп! 


очередного файла в Гр 
Файла» и нажать кнопку “ 


Послать файл 


Имя Файла: Каталоги: 

іауа11. дос \баакпе\иріогај 

Т122.рся Гу) О Е ] 
25 чыабте 


РУ ирюзЧ 


Длина: 50736 Байт Устройства, 

Дата: 4/12/95 

Время: 19:23:10 | [= с Е Есе 
[с\9абпе\и Є 


с\даїаіпе\иріо; ПСК: 
с: Ава аипе ира ойауа1 1. дос 


)ВОЙ СИС- 

›едназна- 

а работы _ ЭВ. — Е 

ї каталог 8 Ша 

бирате Рис. 11.11. Выбор группы файлов для передачи 
ыделение | 2 

имени: В имя файла появится в нижнем списке. Тот же результат даст 
‚отоколов Коюн Щелчок по имени файла. Если файл попал в группу 
Е список! сочно, СГо можно исключить из нее, выделив имя файла и 
вают обе Жавкнопку «Удалить». Кнопка «Удалить Все» служит для ис- 


П0с Ония всех файлов из формируемой группыг 
по»): 


но айлы будут передаваться в том порядке, в котором они 
тс ро Чались в группу. При желании его можно изменить, выпол- 
пере фай РССТановку файлов. Для того чтобы отправить какой-либо 
ют ко СПІ Первым, выделите сго в списке группы и нажмите кнопку 
ст 26 жи0 вый», Нажатием кнопки «Запомнить» можно сохранить соз 


Ной п Ормированной группы на случай необходимости повтор- 


ки Для начала передачи файлов нажмите кнопку 
». 


ошо диалогового окна (рис. 11.12) пользователь 


Контроль процесса передачи файлов и управляе 
т» и «Пауза» служат для прекращения и вре 


с гАрсжтсап _200,рси | 


Протокол: 2Мобот 


: 51200 
с 1024 


332 
г 00:02:24 
с: 00:09:16 
шыбок: 
Статус: 


Передача данных 


21% 


Рис. 11.12. Процесс передачи файлов 


ном завершении процесса пер 
дится диалоговое окно (рис 11 


остановки 
А Пе 
файлов соты АМ 


Но, Для возот 
ния передачи пор 
Паузы нужно по 
торно ов. 


нажать 
Пос. 
леднюю кнопку П, 


Мере передачи фай. 
лов изменяется со. 
держание блока «Ин: 
формация», а Доля 
выполненной работы 
отражается ниже в 
процентах. При удач. 


ачи файлов на экран выво- 


| | Посылка Файла зззершен | 
НЕ 


од ет 
Ием файлов с использованием протокола 2тоб 
Пользователя никаких активных действий 


ии 32 
с 


Р 
| 


«Протокол» 
дет использо 
Нажмите кно 
Равление т 


Работа в диа) 


бота с модемом 


файл» на Инструментальной Панели или выберите команду 
«Принять Файл» меню «Пересылка», 

На охране появится диалоговое окно (рис, 11.14). Исполь- 
зуя средства перемещения по файловой системе, сделайте те- 
”  кушим каталог, предназначенный для приема файлов, В списке 


Каталоги 
С с:\азізіпеўапозд 


и удач- 
1 ВЫВО- | 


Рис; 1 ем файлов 


«Протокол» выберите п 


ротокол передачи файлов, который бу- 
/ использоваться прио 


бмене, например, Утлодет. После этого 
| Нажмите кнопку «ОК». Контроль процесса приема файлов и уп- 
> Равление им осуществляется так же, как и при передаче. 


| Работа в диалоговом режиме 


При установлении, соединения с удаленным пользователем 
о ‘разу приступить к передаче или приему файлов. По- 
оону обстоит дело, ссли Вы позвонили на ВВ. Уса 
Ана ней сложная телекоммуникационная программа, 
оная от Ба! пе, сначала задаст серию вопросов и в в 
Тас от полученных ответов определит Ваши полом 
СИ Мен вопросами и ответами называстся ра 
М режиме. 4 
гих проведения сеанса связи с ВВ особенно по = 
Журнала связи. Его «домашний анализ» позво у 1 
СЯ к следующему сеансу. Ниже мы приведем 


Ў а огНаука» по телефону (095) 938-2969. 
у ар 15 уоиг пате: Ртиту 
—— лаг усиг ГАТ пате: АВИ2Ку 
`Ртйгу Аей2Ку [У,п]? у 
` баесг а Іапсиаве: 
1) ЕМСШЅН 
_2) ВОУЗТАМ 
5ејесі: 2 
Введите Ваш город и страну/республику: Моѕсою 
Введите номер вашего телефона [ (ххх) ууу-2222]: 278+ 
Телерь Вы должны выбрать пароль. Это одно слово без пробе. 
_ лов, Олиной от 4 до 15 символов, состоящее из букв и цифр, Ниж- 


ний и верхний регистры клавиатуры считаются идентичными. 
Пожалуйста, введите пароле 
Пожалуйста, введите пароль для проверки еще раз: ...... 


Вы хотите использовать АМ последовательности [уп]? 

Добро пожаловать на Гіаіорие5сіепсе ВВЅ, Бтйту АКТЕ 
аооиесіепсе ВВ$ - это ВВ$ Акционерного общества ДиалогНдј“ 
ка. Мы занимаемся распространением и поддержкой 
антивирусных программ Аі151еѕї Дмитрия Лозинского, А 
Дмитрия Мостового, АРіп/ Сиге Мойше Виталия „Ладыгина и 
Дениса Зуева и Ру. Ге Игоря Данилова. 

Даа доступа на линии 038-2060, 939-3705, 9395239 ЖО 
оставить сообщение о своих правах системному оп 
ноу Вас нет доступа на эту линию. Она ист 
Ы. подписчиков и партнеров АО «ДиалогНаука 
т Вы можете оставить сообщение 0 © 


ераторУ. Изаќ 
ользуетсЯ 


овать линию 938-2856, 
тавить сообщение [у,М?" 
Шу. Пожалуйста, звоните © 


гє сеанса связи, проведенного одним из а а ў 
оров с ВВ 


Более ве: 
закончить 
связи с Ул 
НЫМ ПОЛЬЗ 
лем, напр 
Вашим кол 
переслав ел 
общение об 


работа с модемом 


Завершение сеанса связи 


Заключительной частью сеанса 


к СВЯЗИ, естествени 
со завершение. При общении с про 


9 о, является 
[100771 


І терминальной програм- 
мой аналогичной РааТ пе, для заверш анса достаточно 
Ументальной Па- 
Трубку» меню «Теле- 
Іведено диалоговое окно (рис. 11.15), 


а ения се 
нажать кнопку «Положить Трубку» на Инстр 


нели или выбрать команду «Положить 

| фон». На экран будет вь 
{/ после чего модем 

освободит теле- Г 

| фонную линию. | 

кжж Более вежливо | 


закончить сеанс | Потеряна несущая 
‚ пробе- связи с удален- | — "00 
‚ Ниж- ным пользовале- | 
ми | 2% например, | 

Вашим коллегой, № 

Переслав ему со- Р ›. Завершение сеанса связи 
п]?у общение 0б этом. иб 
20)! рі Как оомениваться текстовыми посланиями во время се: 


.. ЗИ, МЫ расса иже 
логНа): | рассмотрим ниже 


ой “анс связи с ВВЅ может быть завершен досрочно по ее ини- 

Ф и ЧИативе в силу ряда причин: отсутствия у пользователя доступа 

И и | линию, исчерпания лимита времени и т.д. При плановом ваз 

на ШЕНИИ сеанса связи, т.е. по инициативе пользователя, нужно 

200 . попрощаться с ВВ$, используя установленные для этого Е 

пб, {анс связи может также завершится, а точнее прерва 9 

И 1исяЩим от сто он причинам. К ним относится плохое к 

0у. д четв рон пр 


Выход из Бала те 


«< 
Сеанс работы с Ваа! те завершён 5 1. 17. 
Н сохранить изменения (рис 
| 
Рис. 11.16. Выход из Оаіаіпе . 
. 
изменения» обеспечивается сохранение всех установленных пь 
раметров для последующей работы, 
8 При про! 
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ БАТАЦМЕ оказывается 
|  стявокнет 
пользуйте › 
Операции с текстом ри 
В ОаіаГіпе существует возможность выполнения ряда опа {ҺА} {Рр 
ций с текстом, предназначені я (піп) {Ре 
Ы работы с Журналом сеанса связи | ПВ) {Нс 
обмена текстовыми сообщениями во время сеанса связи Е МА) {Ел 
Э и 
Для этого используются два инструмента; Рабочий Буф | Журнал 


тА 
Буфер Обмена, Рабочий Буфер предназначен для тыта бат 106ы Е 


нала, просмотра его содержимого и переноса в БУФ 
фрагментов текста. В Буфере Обмена текот моеи лруп! Е 
вать, сохранять в формате, доступном для обраб 


_ программами \Ушдо\$ ит.д. Ы о 
оч; 

спользование Рабочего Буфера по Зато 
"Для открытия Журнала выберите кома я 
ала» меню «Файл». Затем в появившем езана 


с в каталог с файлом рая би 


Рота с модемом 


для очистки Рабочего Б е 
предварительно 0 Уфера нужно в 
команду «Очистить Рабочий Буфер» меню «Рода ц 
(рис. 11.17). 


Редактирование Телефо 
ОАО ОЗ О 
Послать СИЮ 
Вставить Зл 


и Пересылка Параметры Справка 
Шы Выбор Буфера Обмена » 


Показать Окно Буфера Обмена 


Выделить Экран 


Очистить Рабочий Буфер 


р Рис. 11.17. Меню «Редактирование» 


| При проведении длительного сеа 
ИМЕ оказывается достаточн‹ 
стоя в окне целиком. П 

| пользуйте линейки 


тим и его содержимое не помеща- 
1 перемещения по Журналу ис- 
и следующие комбинации 


клавиш: 

оле Бы} (РОр} на одно окно вверх 

Н {РРОп} — на одно окно вниз 

(а) Ноте) — в начало Журнала 
вязИ (А) (Епа) вконец Журнала 

И В Журнале, возможно, окажется полезная для Вас информа 

а ЦИЯ. Чтобы ес можно было редактировать и в дальнейшем обра- 
1 енд Ҹывать средствами других программ, ее нужно сначала 
08 0 ан в Буфер Обмена. Для этого выделите с помощью. 


пуа ИТересующий участок, как фрагмент текста (так же как 
Бы Делали в редакторе Ҹтіќс): Для выделения всего видимого 

абочего Буфера текста используйте команду «Выделить 
№. Затем выберите команду меню «Копировать» или наз 
о "уощую кнопку Инструментальной Панели: 


ование Буфера Обмена 


пе Может использовать в качестве основного Б 


1146 \\5 или собственный Буфер Обмена, назыв 


применяемого буфера является парам 
іпе и измснястся командой «Выбор Е Метром 1. 
8) Ниже мы рассмотрим работу с с а Общ. 


рм 
анис которого предоставляет пользователю аи 
Г ЛЬ 


Показать Окно База 


Программы 


Выделить Экран 


Очистить Рабочий Буфер 


Рис. 11.18. Выбор Буфера Обмена 


ля открытия окна Кармана служит команда «Показать 
(Буфера Обмена». Если Вы уже работали с Карманом и 0 
© ранее было открыто, для псреключения можно нажать ком: 
‘ацию клавиш (А10) {Таь} (см. гл. 5). На экране появится окно 
рмана (рис. 11.19). Карман имеет самостоятельное управляю 


? д 
и. Отменить — СЛужиП ит 
Бана те Ка З ) Т Й заци 
ИГ НО | отмены последней опера 


ЕТЕР 3) редактирования текста: 
СЪЕЗИ 


пе 
Послать — служит К: 

редачи второй стор Я 

ленного фрагмен Е 
Послать и Уд 


служит для перодази е. 


ЕЯ 
па текста: Ж 


Особым 
(па). Для 
«Сваё Режі 
после наж: 
роне. Это ‹ 
ром, Вы 1 
согласовыв 
режима им 
вании лока 
обменивать 


Лать на а НГ 


работа с модемом 


И 


м м Вставить — служит для вставки выделенного фрагмента текс_ 
Об тав конец Рабочего Буфера. Одновременно с этим аа пе от. 
ано правляет фрагмент второй стороне. я 


Сохранить в Файл Т СЛУжит для сохранения текста Кармана 
в файле. В дальнейшем этот текст может быть обработан други- 
ми программами, например, редактором \/тие. 

Очистить Буфер служит 
Кармана. 
| Спрятать Карман — служит для временного выхода из Кар- 
| . мана без потери содержащегося в нем текста. 


для удаления всего текста из 
Г 


Особым режимом работы Кармана являстся режим диалога 
(ай): Для персвода Кармана в этот режим выберите команду 
| — «СпабРежим». Теперь каждая набираемая пользователем строка 
после нажатия клавиши Е гправляется второй сто- 
| роне, Это очень удобно. При проведении сеанса связи с партне- 
І ром, Вы можете, опера І ›бмениваясь сообщениями, 
каза |  ‘ОГласовывать свои действия по обмену файлами. Но у этого 
ми @0 І режима имеется один существенный недостаток. При использо- 
км | вании локализованной (русской) версии Міпаоуѕ Вы не сможете 
а окно обмениваться сообщениями на русском языке и придется это де- 
‚авляо” Затына английском или каком-либо другом языке. 
тераш" Операции с графикой 
ит ГА т и Рае входит самостоятельная программа М 
Е Т наченная для выполнения ряда полезных операций сгр 


кими файлами. К их числу относятся следующие операции: 
Просмотр файлов различных графических форматов 

Е Преобразование форматов файлов 

Преобразование цветовой палитры файлов 


Е ре «Открыть». На экране появится диалоговое 


«Просмотр» меню 
ка». На экране по 


Уісуусг (рис. | 1.20) 


Просмотр файлов 


Ранее мы говорили о том 
ў 


что файлы делятся на текето. 
вые, графические, ИСПОЛНЯ- 
мые и тд. Такое Разделение 
от определяет тип файла, Для 

каждого типа возможны раз. 
личные правила организации информации внутри файла. Наи- 
более популярные из этих правил стали своего рода стандартом 
и получили названия форматов. Это очень удобно. Если о файле 


известно, к примеру, что он имест формат .рсх, соответствующая 
программа просмотра сумеет правильно интерпретировать зна: 
чения байтов файла и вывести на экран нужную картинку. 
Утеуег позволяет просматривать графические файлы форма 
та рі непосредственно в процессе их приема и хранящиеся на 


Жестком диске в форматах Бтр, 2, ‚рсх, НР и других. Чтобы 
просматривать файлы во время приема, нужно запустить р 
в начале его. Для просмотра хранящихся на жестком дис фай 
лов потребуется сначала их открыть. 


а үіемег 
Для отого выберите в меню «Файл» программы Не 
окно ® 
систем 


1071 


1.21). Используя средства перемещения по файлов 


«Перед. 
Явитод Окно 


го 


который с 
«Информа 
раметрах ф 


Ч Работа с модемом 


Открыть 


Имя Файла: Каталоги: 


с:\одабое\ироза 


Е 
З 


Ё оро 


Список Файлов Типа: 


Устройства: 


АШ таз Е 


ОЖНЫ раз. Рис. 11.21 


Открытие графического файла 


который собираетесь етт 


Если затем нажать кнопку 
«Информация» можт 


вернутую информацию о па- 
[Г  раметрах файла акно ( его содержимое (рис. 11.22). 


гандартом 
ти о файле 
гствующая 
овать зна" 
нку. 
ты форм* 
еся Н? 
„Чтоб | 


Рис. 11.22, Просмотр графического файла 


Рез 
Мао рт просмотра файла зависит от активности ком 
ос 


‹ Мотр» (рис, 11.23). Если активна команда « 


картинка видна част 


Ично 
Просмотр команда «ВОкнез 8 
Л сод, но в УМеньшенном В 
Чтобы увидеть сев натурал? 


ную величину, нужно 
нуть окно У1ещег 
р 


Рис.11.23. Меню «Просмотр» КНОПКУ максимизации, 


Распах. 
Нажав 


Преобразование форматов файлов 


Графический файл можно перевести из одного формата в 
другой, выполнив тем самым преобразование его Формата, Нап. 
ример, чтобы файл формата .рсх преобразовать в формат рі? 
который обычно используется при пересылке файлов, нужно выг 
полнить следующее. Сначала открыть исходный файл описан- | 
ным выше способом. Затем выбрать в меню «Файл» команду 
«Сохранить Как». На экране появится диалоговое окно, анало- 
гичное изображенному на рис. 11.21. В поле «Имя файла» ввели 
старое имя файла, а в качестве расширения указать 2 | 


5 н 
Изменение цветовой палитры | азначены 

+ б мощью 0 СУЮЩесзн 
Графические файлы могут быть подготовлены © по Ола 
различных графических редакторов. И в зависимости от хо | ТОВ ттенк 
чества использованных при этом цветов различаться пала | Для А 
Чем она богаче, тем больший размер имеет файл и, и белой м 
ственно, дольше передается по линии. Если точной п Быстро 

тов не требуется, например, при отправке факса, Р Файла при 

1 

Для 

йла в СТО То 

алитры файла 3 = "Рамм 
к сожал ДП д у 


(Ө) Оригинал Я стенки Сорого 


Нажав ©) ЧБ] О для факса 
Ө) 16 Цветов Быстро 
235 Цветов 

рмата в 
Га. Нап- 
мат рід 
ЖНО ВЫ- 

описан- 
команду 148 
анало Рис. 11.24. Параметры просмотра 
у» ВВЕСТИ 

Назначены для уточнения режима преобразования и имеют сле- 
Дующее значение: 

мощью Оттенки Серого — используется для замены основных цве- 
уг КОЛИ 1980ттенками серого. 
литро! факса — используется для получения специальной черно- 
соотв белой палитры, характерной для передачи факсов. 

чиш Выстро — обеспечивает ускоренное п собразование палитры 
емо | байа тав 
азу“ При незначительном ухудшении качества преобразования. 


НАСТРОЙКА РАТАШМЕ 
т Для Того чтоб 


аМму нужн 
Олагают уч 


ы с Ра{а[лпе удобно было работать, 
о правильно настроить. Эти действия — 


установки показаться, что настройка 


о а Раат назван 
г ‘сама работа с НЕИ. грам 
Сем К счастью, большинство Ист 
обходимых настроек вы Ке ленный 
а ется автоматически самой инфор» 
Параметры Справ программой при ес Установе ствовал 
Терминал... : на компьютер. Поэтому Вау, поЗДНИ) 
Порт... возможно, не придется их иис назначе 
Модем... нять или даже знать об их с. | выводе 
Пересылка... ществовании Если лак сского 
Каталоги... необходимость все Таки возни. | или ав 
Внд Днсплея > кнет, настройки можно выпол. ные» те 
Е, НИТЬ врунуе Для этого служат могли П 
команды меню «Параметры» миналоғ 
Рис. 11.25. Меню «Параметры» (рис. 11.25). Ниже мы познак- нию пе 
\ СЯ СНИМИ. КОМПЬЮ? 
термина. 
Выбор/типа эмулируемого терминала Чтоб! 
х Модемная связь может быть организована между кэша аду 
рами различных типов, в том числе и не только ІВМсовм Е: Троке С 
мыми, на которых используются отличные друг от Е. г нием 
телекоммуникационные программы. После установления А но ИсПоЈ 
окне, наз! ВЫП 
нения работа пользователя проходит в специальном ходяЩИе на олн 
васмомі терминальным. В нем появляются при отобре проек 
Обобщения и набирасмые самим пользователем оты моде а Вс 
жЖаются формируемые раќа] пе АТ-команды т й Ц говс 
Мом И тд: То же самое происходит и У против 


№ пособа 
соглашений для конкретного споб и 


В 
ации и интерпретации нажатия киа 


коване терминала, а реализация телекоммуникационной про- 
аммой этих соглашений — эмуляцией терминала. 

Исторически сложилось так, что терминалом назывался уда- 
ЛеННЫЙ от основного компьютера комплекс для ввода и вывода 
информации. В ранних моделях терминалов этим целям соответ- 
пвовала электрическая пишущая машинка и модем, а в более 


у Вам, | поздних она была заменена на дисплей и клавиатуру. Основное 
Измо назначение такого терминала заключалось в удаленном вводе и 
ИХ су. выводе В основном текстовой информации. Примером класеи- 
Такая ческого терминала являются пункты продажи железнодорожных 
ВОЗНИ или авиационных билетов. Позже появились «интеллектуаль- 
ВЫПОЛ ные) терминалы, которые помимо приема и передачи данных 
служат могли проводить их перв › обработку. Развитие таких тер- 
метры) миналов:явилось одним из факторов, способствовавших появле- 
ознако- нию персональных компьютеров. Теперь уже персональный 


Компьютер может помимо других функций выполнять функцию 
Терминала, т.е. его эмулироватт 
Чтобы установить тип эмулируемого терминала, выберите 
ПЬЮТ Команду «Терминал» или выполните ДВОЙНОЙ Щелчок МЫШЬЮ В 
вмести" | Строке Состояния Рае по крайнему правому полю с назва- 


т Дру Мисм терминала (такой способ от крытия диалоговых окон мож- 
я сое" о Использовать для 
азр полнения = . 
ет и стро ИБТИХ Эмулируемый терминал 
одЯШ я Ск, описанных - Н 
4 ото" ).В открывшемся 


ОЕС УТ-100 
ПЕС УТ-320 


АМ51:005 
ТТУ (Универсальный) 


Рис,11.26. Выбор типа 
эмулируемого терминала, 


ы РЕС, очень популярными В прошлом в нашей оо. А 
Терминал ТТҮ обладает минимумом возможностей и ете 
зревшим: Ў 
Ї Наибольший практическии интерес для пользователей в 
совместимых компьютеров представляют терминалы АК Ь 
АМ$1-205. Обе участвующие в связи стороны должны испо и 
зовать один и тот же тип терминала. Поэтому перед про 
ем сеанса связи стоит выяснить эту информацию у Вашего 
партнера. При работе с ВВ обычно используется терминал 
АМ1-р05. Более подробную информацию об этом можно по. 
черпнуть из файлов Телефонной Книги или специализирован. 
ных справочников. 

Для выбора типа терминала выделите в списке его’название, 
Терминал АМ$1-2О$ допускает настройку ряда параметров, ко- 
торые Вы увидите в диалоговом окне (рис. 11.27) после нажатия 
кнопки «Параметры». Они имеют следующее значение: 

Размер Терминала — зада сличину терминального окна, 
измеряемую в символах. Стандартным считается размер 80Х 25 

Курсор — устанавливает форму текстового курсора: Привы 
боре варианта «толстый» он имеет вид прямоугольника, а «оњ 
кий» —символа подчеркивания. 


А 


Е входящая СВ в СЕЛЕ 
В выходящая СВ в САЛЕ 


перемеп 
строки. 
Эхо - 
ДИТЬ В Т 
на клаву 
нальной 
называел 
ВИДИТ ИХ 


Входящая СЕ в СЕЛЕ — управляет перемещ 
сора на терминале пользователя при по 


енИем текстове 


| Ву. хонца строки от удаленного терминала. Если курсор не перехо 

№] на новую строку, а перемещается в начало текущей — ф 
ДТ а ла= 

спол хок следует установить. При работе с ВВЅ этого, как правило, 

Дени. не требуется б 

аще Выходящая СК в СЕЛЕ — управляет перемещением тексто- 

мина вого курсора удаленного терминала. При установленном флаж- 

(НО По- к нажатие пользователем клавиши (Епіег} вызывает 

трован перемещение курсора удаленного терминала в начало новой 
строки. 

званис | Эхо — определяет, нужно ли Ра лпе самостоятельно ВЫВО- 

ров ет | 292 втерминальнос окно набираемые пользователем СИМВОЛЫ 

на на клавиатуре. Вводимые символы посылаются другой терми- 
нальной программе. Если программа возвращает их назад, что 

ос Называется эхом, символы появляются в окне и пользователь 

, М 

30х25 ВИДИТ их с небольшой задержкой как при обычном вводе текста. 

ивы Еси другая терминальная программа «не отражает» символы, то, 
р —_ Чобыих ВИДЕТЬ, ЛОКальнос эхо должна создавать сама а пе. 
а 
. 


На большинстве ВВЅ установлены программы, работающие 
> жом. Поэтому включение локального эха при связи с ВВЅ 
ат К появлению каждого символа на экране дважды. При 

ЗИ с простой терминальной программой, аналогичной Ра - 

15 Включение локального эха можег понадобиться. Но ответ 
Вопрос даст только эксперимент. 

Оный Забой — определяет реакцию программы на нажатие 

{Васкерасе). Если в поле установлен флажок, симвод — 

Мао Ра УДалястся и курсор перемещается на одну позицию 

И спятомі флажке нажатие клавиши вызывает только а 


-троки Управляет переносом длинных строк. И © 
Ри работе с терминалами, размер окон ко 
о. Если в поле установлен флажок, то при’ 
‘следующий символ появится в нача 


В противном случае он заменит в конце 


ций, что приведет к потере информации, о уже (бе О 

° Игнорирование 8-го Бита — определяет, используется ЕЙ 

| нет последний бит каждого приходящего в модем байта н! ц о лава 
жок в этом поле должен быть снят, так, как на ІВМ: рМ, ла Е и 
мых компьютерах восьмой бит всегда задействован (№ е ВДВО 
«Установка параметров порта»). (м. р етнос 
Табуляция — задает число ПОЗИЦИЙ, на которое перемещает. чи данны 

ся курсор при вводе символа табуляции. Соглас 
Другие параметры терминала ааа 
Для терминала АМ№5І-ЮО5 дополнительно к перечисленным сования о! 
параметрам можно выбрать цвет и шрифт отображения симво. паратный. 
лов на экране. Соответствующие диалоговые окна для настрой: Разъем 
ки этих параметров появятся на экране после нажатия кнопок ютера, к к 
«вет» и «Шрифт». Мостоятель 
Биты Д; 

Установка параметров порта НОЙ посыл 
Для установки ряда технических параметров! связи выбери т аиа 
команду «Порты». На экране появится диалоговое окно «9 о вы 
муникации» (рис. 11.28). Изображенная настройка параметров Обр. С 
) ©тся типичной и выполнена самой программой при ссустанон уай 
< 


вм К : поддерживает их 
. аппаратное сжатие, то значение скорости порта можно устано- 
ан (см, вить вдвое большим — 9600, , 
| Четность — один из способов контроля правильности переда- 
2Мещаст чи данных. В настоящее время используется редко. 
Согласование — определяет способ синхронизации в работе 
Мокду модемом и портом при приеме/передаче данных. Если 
скорости работы модема и порта различны, один из типов согла- 
исленным == сования обязательно должен быть задействован, например, ап- 
ЛЯ СИМВО- паратный. 


_ настрой | Разъем — определяет порялковый номер Сот-порта компь- 
Ютера, к которому подключен модем. Этот номер Ваате са- 

|  Мостоятельно определяет при установке. 
| Биты Данных — задаст длину 


у минимальной информацион- 
НОЙ посылки данных. Значения, отличные от 8, в настоящее вре- 
МЯ практически не используются 


Выбери Стоповые Биты — задает величину паузы между информаци- 
9:0 «Ко оННЫМи посылками. Наиболее часто используется значение 1. 

стров ратите внимание на кнопку «По Умолчанию». Если Вы 
нов УЧайно нарушили настройку параметров, выполненную при 


тн ЕОВКЕ аа пе, се можно восстановить нажатием этой 
ПК, 


аНовка параметров модема 
р Ваа пе могла правильно работать с Вашим моде“ 
918 Должна знать его тип и параметры. После выбора 
Д А Одем» на экране появится диалоговое окно | 
М представлен список ряда популярных мод 
аных Ралле. Если Вы нашли свой | 
ате мышью его название и нажмите к! 
танст модемом, установленны 


Мон 


СТОВОМ поле введите 
название модема в 
Рис.11.29. Выбор модема произвольной фор. 
ме. После чего на. 

жмите кнопку «Добавить» и модем будет включен в список. 
Для каждой модели модема предусмотрена настройка его Па: 


раметров. Для тех модемов, которые были изначально включе. 
ны в список, выполнена типичная настройка. Настройку | 
параметров нового модема Вам предстоит провести самостоя- 
тельно. Для этого воспользуйтесь техническим описанием моде 


маи консультацией специалист: 


Выбор протокола передачи файлов 
Протоколы работы модема, рассмотренные выше И пола | 
живаемые им аппаратно, определяют сценарий проведения Е. 
са связи в целом. Кроме них существуют еще протока 8 
передачи файлов. Они ограммным путем е 
ф реализуются прогр: У раак 


ел ае средствам 
шем случае ср док пе 


и устанавливают пор о ое 
дачи отдельных файло Е 8 
выбора команды! «П о 
экране появится м 
«Тип Протокола» (0 ны 
котором содер к 
ступных протокол Г Я 

олы, За} 

Все протокол», 


ем «Тех», ИМ 


работа с модемом 


т ўз анизмом. Передаваемый 
| { айл посылается не целиком, а отдельными блоками; Размер 
ису блока зависит от протокола и может изменяться в зависимости 
Жмите от качества связи. В процессе перед 


ачи контролируется пра- 


ЫЙ и я вильность приема блока, исправляются обнаруженные ошибки и 


ся Тек. выдается подтверждение правильности присма. Если ошибки ис 
Введите | править не удается, блок передается повторно, 
ОДема в | Наиболее эффективным в настоящее время считается протокол 
ой 7тодет. Его применение потребует от пользователя минимума уси- 
фор: | лий и обеспечит максимум удобств в работе. Именно его мы реко- 
Ш мендуем использовать при наличии такой возможности. 
писок Для каждого протокола передачи файлов существуют свои пара- 
и. метры. Их можно увидеть в отдельном диалоговом окне, если На- 
ше” жать кнопку «Параметры». Мы не будем обсуждать их назначение, а 
‘строи | Лишь скажем, что без необходимости и достаточных знаний не сле- 
амостон Лустизменять сделанные по умолчанию установки. 
тем моде 
Выбор рабочих каталогов 
При установке Ра! іпе на компьютер пользователь‘ залает имя 
Лиска и каталога, в котором будут размещаться файлы ры 
и под "риме, С\Раё пе, Одновременно в этом каталоге > 
НИЯ с | ‘озлаются три вложенных каталога со следующими “ 
ОЛЫ! ди 044, пра и рһбоок. Первые два из них предназ к. 
Во ения принимаемых и подлежащих отправке во время сана 
те Зи Файлов, Каталог рһБоок служиг для размещения файлов елес 
| ае п’ боной „ай 
а по Именазтух каталогов и место их расположения на жестком = 
И и о Изменять. Для этого нужно выбрать команду «Кази 
СИС | бн. Ране Появится диалоговое окно «Установка тре 83 
о Поле 113) Сначала выберите в нем с помощью мыши Е 


О 
Введите новое имя каталога и путь к Нему. 
Нато, что данная операция не предполагает созданий 
оң программой. Поэтому Ваш выбор дора 


Другой способ изме. 
нения рабочих катало- 
гов заключается в 
следующем. После нажа- 
тия кнопки «Путь» на 
экране появится дерево 
каталогов текущего дис- 
ка. Перемещаясь по 
нему, а при необходи- 
мости переходя на другой диск, нужно выделить мышью имя буду- 
щего рабочего каталога, после чего нажать кнопку «ОК». 


Рис.11.31. Выбор рабочих каталогов 


Настройка экрана Рраїашпе До сих п 
Команда «Вид Дисплея» управ" средство для 
тельно так, |1 


ляет выводом на экран Раіа[іпе 
некоторых элементов ее интерфей- 


са. После выбора команды на экра- 


вой информа 
впечатном в 


Панель Йнстру : 
Панель Индикаторов 


ХОкантовка Диспяея_ не появится диалоговое окно (рис Тафий служ, 
1.37) Чтобы соответствующий 
Рис.11.32. Настройка 2 Е 7 
экрана Раїаііпе г интерфейса присутствовад 
званием установить галочку: т бром 
ИН 
Сохранение параметров при завершении и ой 
сеанса ук ӘЖЕ 
= ка МНОГО: реу щем 
В процессе настройки Ра(аТлпе происходит устае их С Татов и: 
численных параметров, которые мы обсудили выше. а дане" 
р я служит команд о тра 


хранения и последующего использовани 
«Сохранять Параметры». Параметры можн 
| перед выходом из Райа ле, установив флажок 8 п 
| нять изменения» (рис. 11.16). подр)“ 
_ Приобрести программу Гага] пе и получить более ЕТ 
ормацию о ней Вы можете по адресу: 

6, Москва, Коломенский пр. ІА. Теле 


акже сохр. 
о Таоа 


Глава 12 


РАБОТА СО СКАНЕРОМ 


До сих пор мы рассматривали клавиатуру как основное 


средство для ввода информации в компьютер. Это действи- 
Е. тољно так, когда речь идет о наборе пользователем теке 
9 Е р х и 
ајан вой информации. Для ввода в компьютер уже существующих 
терфйй | печатном виде текстов, а также рисунков, чертежей и фото- 
а- Е 
и трафий служит ска 
НО Д 
уюша ЧТО ТАКОЕ СКАНЕР 
1910 
Е И гически счи- 
з ео на Сканером называется устройство, способное Е пой 
зраз ва 
у. Тывать информацию. Принцип его действия осно 


НИИ бумажного документа, называемого ой 
последующем измерении отраженного света и преоор 
Ультатов измерения в цифровую форму. ожно встретить 
Канеры распространены очень широко, ИХ М факсимильный 
ом офисе, в котором установлен обычный, аа 6.80 
Фат Каждый из них содержит встроенный и затем пе 
МОЩЬЮ с листа бумаги считывается текст ео КОМПЬ 
тод адресату по телефонной линии аналоги 
АЗНЫМ во время сеанса модемной связи. зволяет | 
‘очение сканера к компьютеру а с 
10 копии бумажных документов: С-В 
‘Каждого из них формируется точе ааа 
х 


993 


Е м от образ передается в Компьютер и сохраняет арми! 
ва жестком диске в файле одного из графических Форматов р им в н 
же нейшего использования полученны оЩЬК 
зависимости от даль ИХ фи. пом а 
— ческих образов можно назвать несколько основных областей звать 2 
применения сканеров: ном О 
М ввод иллюстраций для издательских систем же 
Р МЇ ввод документов для информационных систем пару мин 
М автоматизация офисной деятельности МОЩЬЮ 8 
Ввод иллюстраций для издательских систем широко исполь. сни Е 
зуется в работе редакций газет и журналов, книжных изда- ке 
тельств, рекламных агентств. Отсканированные иллюстрации _ 
внутри издательской системы обычно подвергаются дальнейшей 
обработке. Она заключается в изменении их масштаба, редакти- 
ровании, преобразовании цветовой палитры и других операце 
ях. После этого иллюстрации включаются в оригинал-макет се 
будущего издания. Чат 
Ввод документов для информационных систем активно прн: мость, р 
меняется в работе архивных и справочных служб, при обработке принято р: 
статистической информации, создании обучающих курсов ну Я : 
других случаях, когда в систему требуется «закладывать» 804 руч 
шое количество информации. Документы могут вводиться б: ы нас 
структурированном виде — в форме различных анкет, ТИП к чной 
таблиц, стандартных форм — так и произвольном. і арив роке оти, 
Введенные в систему документы систематизиру! зования жал Ичного 
РУются и подготавливаются для дальнейшего нота 6, н тод во: 
Если речь идет, например, о справочно-информацио" ие шц Рм. Н 
©, то внутри ес можно искать документы, залоз наа ? Не 
рии поиска, затем просматривать их на экране и Конс сДОста, 


: ОННЬ | Е 
> Ча принтере и т.д. Подробнее об информаци А Е Ци, 


атизация офисной деятельности предй 
\низацию документооборота внутр 
1Сской бумажной технологии 


работа со сканером 


тов в емительно приходит новая, 
траф ам в ней отведена далеко не 
ласт ПОМОЩЬЮ В Комор МОЖеТ вводиться из: к 
тываться полезная часть всех поступающих на фи и обраба- | 
ном виде _ документов: факсов, писем ян и 
предложении, рекламных материалов ИТ. Ммерческих 
| Скажем, получен факс от зарубежного партнера. У; 
пару минуг он будет введен в компьютер, а если надо Е 8 
мощью системы перевода (см. главу 10) быстро переведет 
исполь русский язык и разослан по локальной сети всем заинтересован 
х изда- ным сотрудникам фирмы. Трудно переоценить роль сканеров и 
траци > вдругих ситуациях, в том числе и при вводе в компьютер значи- 


›едакти- 
пераци- 
‚л-макет 


ТИПЫ СКАНЕРОВ 


(Сканеры выпускаются многочисленными фирмами и раз- 


ИЕ | тельных объемов табличной или цифровой информации. 
| Личаются своими возможностями и, соответственно, стои- 


зно при Мостью. В зависимости от конструктивного исполнения их 

работе Принято разделять на: 

5 А А М ручные 

р? боль И 

рся Как настольные 

типо) той сканер (рис. 12.1) внешне напоминает широкую кисть 
р Т ОСительно невысокой стоимости, сравнимой с чаи 

архі СТС 1910 принтера; главным достоинством ручного скар 

А овани, ифо Я возможность ввода документов произвольного размера 

Е ВИ АЩ Например, для выборочного ввода в компьютер страз 

и тивтвердом переплете он оказывается незаменимым. 

9070, кц достатку ручного сканера связаны с несовершенством его 


сиб! ост Укции, не позволяющей получать высокое качество и ско- 

х Та) вво . целенных — 
Б Е П. Кроме этого, работа с ним требует опре т 

ак, если перемещение сканера по поверхности (9? 

о сходит не равномерно, а рывками или во время 28 

„(ЮтТперекосы, это неизбежно отражается Н& ‚г 


Графического образа. №. 


Ко 


Рис. 12.1. Ручной сканер 


Настольный сканер стационарно размещается на рабочем 

| столе и представляет собой значительно более совершенное ус Черно-6 
тройство, чем ручной сканер. Среди настольных сканеров разл! Компьют 
чают; планшетные (ПаБед), рулонные (ѕћес!ќей) и проекционние кпуроу р 
__(ССтетеаф): Наибольшее распространение в настоящее времЯ и Новых Е 
| учили планшетные сканеры (рис. 12.2). Для работы с нина Полут, х 
> Требуется специальных навыков, необходимые параметры Уң как м 
навливаются автоматически, и качество сканирования И ава А 
(ется максимально высоким. Если оснастить планшетный оу утоа Ў 
механизмом автоподачи страниц, то можно полностью рен с 

х пьютер: Ц |: 


_тизировать процесс по вводу документов в ком 
у 
№ 


ать 
передав аа 


Рис. 12 зншетный сканер 


абочем 

ное ус Черно-белые (пе агі) сканеры предназначены для ввода в 
В разли: Копыотер текстов, а также рисунков и чертежей, выполненных 
ионные ХОНтуром или штриховкой. Использовать их для ввода полуго- 
емя ПО" Иовых или цветных оригиналов, например, фогографий нельзя. 
зими Полутоновые (Паопе) сканеры позволяют вводить в компы: 
зы 79 Как произвольные черно-белые, так и цветные оригинальь 
казый" ая в последнем случае их цвета оттенками серого цвета: 
г окан ПУТоновые сканеры обеспечивают от 16 до 256 градаций яр» 


› Которых вполне достаточно для большинства практичес> 
целей, 
ные (со|ог) сканеры являются наиболее совершенными 
Вами и позволяют достаточно точно передавать цвета 
‚ Лучшие модели цветных настольных сканеров Сиа 
чать десятки миллионов разных оттенков. Н 
По стоимость, они широко используются” 
издательских системах. в» 


Ыс 


* 


зможности сканеров и, соответственно, области их р и ДРУ 
ения зависят в значительной степени от двух важных раме ' ываст 
ров — формата и разреше! ия. 8 

10 Формат сканера определяет максимально возможный разм их 
ригинала, с которым он способен работать. Этот парам ад ане 
применяется только для характеристики настольных сканеров 09 На, 
Наиболее популярными считаются форматы АЗ и А4, о д 

— _ встречаются и другие. Для ручных сканеров вместо формата ис аа Н 

зр р 


пользустся другой параметр, называемый шириной полосы ска- 
нирования. Обычно ее значение не превышаег 100-110 мм, 
Поэтому с помощью ручного сканера нельзя сразу ввести доку- 


зать «медв 
образа соот 


мент стандартного формата А4 и более. Эту операцию придется С росто 
выполнять поэтапно путем так называемого сканирования с пе- пунасмогой 
рекрытием, а затем на программном уровне объединять отдель- нии оригив 
ные части введенного графического образа в единое целое, файлы след 
Разрешение сканера определяет степень соответствия между Е оше 1 
оригиналом и его графическим образом. Разрешение принято а В аит, цве 
измерять в количестве точек на один дюйм (арі). Каждый сканер Ы видите, 
характеризуется двумя значениями разрешения. Первое из НИ» “Иа сдалы 
называемое оптическим разрешением, зависит от конструкций 6 Ранени; 
сканера и является величиной постоянной. Для большинства не ее Перед; 
дорогих моделей се значение составляет 200-400 арі Если! хии 5а МИ были | 
Меру, разрешение равно 300 арі, то при сканировании |. а о 
‘дюйма (1 дюйм = 2,54 см) поверхности оригинала вводит дов их а 
4 формация © 90000 точек! з водме вор. Опера 
_ Другое разрешение, называемое логическим, ЯВЛЯ ра Ме Изобр 
рох переменной. Путем специальных математических во р ей пре 
Зований над уже считанной сканером информа иро 1 ваме с 
‹ лежит принцип интерполяции, можно ои Хива 


обный графический образ оригинала и, 


= 0 со сканером 


ческому разрешению. Например, если о 
его опти 


Но равно 300'арі 
чения логического, разрешения могут боды 600; 900, 1200 

1риме. р" ми, Обычно в технической от 

Раме ФЕ ЛР ся величина максимально возможного Г. р 
а Выбор конкретного значения зависит от ааа 

азу ран Е дач и производится с помощью поставляемо Ј 

амар | га пером им. ‹анера, тем, в принципе, точнее до- 

Ноор Чем выше разрешение ое > А лучше ВОт 

т тжен передаваться образ оригина: р 

Та ис 


ас азр Ж ка- 
10. Но в ряде случаев излишнее разрешение может о 

2 

зритель 

Ы ска- 


РИ р б 

ту» и затруднить обработку полученном 

зать «медвежью ус м программами. Е 

А ё тветствующими прогр: м 

7 Е: оош разрешения напрямую связан Е а 

Р С ростом величины ра І т р 
ила. Например, 

Г і вании файла. я и 
идется лучаемого при кров | А аА 
та Нии оригинала формата А4 с ра 1 
ТДеЛЬ- 


файлы следующи азмеров в р І режимғ+ черно-оелыи 
у мах: чер 
х размеров различных реж 


Я го — свыше 4 
. ре срого — свь 
“Выше | Мбайт, полутоновый 16 градации сер 
вы ; 
межу Мбайт, цветной 16,7 ми? 


байт. Как 
иона цветов — свыше 24 т 
Е: сЕ й получаются довольно 60) 
 ИНЯТО Вы ВИДИТЕ, файлы изооражениї 0 осто огромными. 
канор Ми, ас дальнейшим ростом разрешения м жестком диске, а тем 
НИХ Хранение файлов таких размеров на же другие операции с 
З ия болес передача их по компьютерным сетям и ДЕИ ис. 
ЈА нс НИМИ были бы Крайне затруднительными. П о применение 
КТ 8л практикой при работе с изображениями стало р 
ке МеТодов их архивации. 
П Эта Операция может быть 
ся Вода Изображений, постав 


х Программой 
Ициент сжатия су 
архивации 


архива 
Ществе 


исходному оригиналу. Но в 
©тнить» исходный файл © 
< м Ҹ ы. сбу Р 


хе 


‘использовании методов архивации, основанных на тан 
ЕС (разработан Объединенной группой Экспертов =; 
›бработке фотографических изображений), удается по 
чительно более высокий коэффициент сжатия — десятки, а 
огда и сотни раз. Но ничто не дается бесплатно. Высокая о 
пень сжатия достигается за счет частичной потери качества; ряд 
мелких деталей изображения теряется и в дальнейшем не восста. 
навливается. Сжатие изображений по стандарту ТРЕС широко 
используется в работе информационных агентств, редакций га- 
зет, телевизионных студий новостей для оперативной передачи 


информации по дорогим каналам связи. 


ЧТО ТАКОЕ ОПТИЧЕСКОЕ 
РАСПОЗНАВАНИЕ ТЕКСТОВ 


Чтобы с текстом введенного со сканера документа можно 
было работать точно так же, как с полготовленным внутри ода 
ного из текстовых редакторов, он должен сначала пройти специ: 
альную обработку. Эта обработка выполняется программой 
оптического распознавания текстов (ОСВ). Необходимость © 

проведения вызвана следующей причиной. 

Графический образ, полученный при сканировании докумеи” 
та, представляет собой множество точек. При просмотре ето 
экране пользователь видит тексг документа и при хорошем Е 

|  честве сканирования может его прочитать. Но почти длЯ Е. 
| Компьютерных программ этот текст «невидим» и воспринима 

СЯ как обычный рисунок. Именно рисунок, совокупшос 

_ Которого образует буквы текста. мир“ 

Кои рисунок можно обрабатывать только средства хотели 

их программ, но никак не текстовых. ЕСЛИ Ву б. п] 

канированном тексте заменить какое-нибудь 6 

делать следующее. Работая в графич 


руководит 
ромічасти 

В прин 
страниц и 
может раб 
Тия челове 


умеют ВИДЕТЬ ТЕКСТ ВО введенном со сканера графич 

зв Это программы оптического распознавания текстов, или 
ОСВ-программы. Они создаются в результате серьезных науч- 
ных исследовании, в основе которых лежат методы искусствен- 
ного интеллекта. 

Основная задача ОСК-программы состоит в преобразовании 
графического образа текста в текстовый файл., И в дальнейшем 
его можно будет уже обрабатывать привычными средствами. 
Кроме решения своей основной задачи, ОСВ-программы могут 
выполнять ряд полезных дополнительных функций. Например, 
руководить процессом ввода документа, беря управление скане- 
ром частично или полностью на себя. 

В принципе, при налични у сканера механизма автоподачи 
страниц и соответствующей тройки ОСВ-программы, она 
может работать в автоматическом режиме и не требовать учас 
тия человека. 


0 системах оптического распознавания текстов 


Идея научить компьютер читать тексты возникла давно. Сна- 
Хала работы в этой области проводились на теоретическом уров- 
не Затем появились первые программы, качество которых 
ЛолГое время оставалось невысоким. И лишь в последние годы 

К системы получили широкое распространение. 
А Сегодня практически с любым сканером поставляется ОСВ- 
“Истема, созданная самим его производителем или, что всіреча- 
ся значительно чаще, лицензированная у другой фирмы. | 
скольку сканеры выпускаются преимущественно западнь 
рмами, было бы вполне естественным использова, 
стемы распознавания. м 
ОСК-системы зарубежного производств 


ы, в ОТЛИЧИЕ ОТ многих других программ, например 
по ряду причин невозможна. Поэтому для распо 
ао текстов используются только оточественные разра ь 
ры не собираются сравнивать существующие сегодня ЕЧ 
российском рынке системы оптического распознавания ме 
собой или приводить какис-либо экспертные оценки. Этой про. 
 олсме посвящено достаточное количество публикаций в компь. 
тотерной прессе. Мы только назовем известные ОСВ-системы и 
_ выпускающие их фирмы: 

ЕіпеК сайсг — разработана фирмой Ви Ѕойуаге, [пс. и пред- 
назначена для работы в среде \ММіпаоуѕ 3.1, 3.11, МТ и №іпаоуз 
95. Система ЕіпеК сайсг поставляется со сканерами многих извес 
тных производителей, в том числе Сепиз, ГовЦесв, Мизек, 
тах. ЕіпеВ.саасг входит в состав интегрированного офисного 


пакета 361$ Глпзуо Осе. 
СилеЕогшт — разработана фирмой Ссеп ме Тесһпо[0р1с 
Та. Система предназначена для работы в среде Міпаоу 31» 
3.11, Ми УИтаом 95. На базе системы выполнен ряд разрабо- 
ток, в том числе имеющих промьшіленное значение. В настоящее 
время Сипе!Еотт поставлястся вместе со сканерами фирмы 

Нее Раскага. 

4 АШһог — старейшая на российском рынке ОСК-система 
Фирмы «Окрус». На момент подготовки этого материа а б? 
хад создани” 


Кавует 05-версия системы и ведутся работы! 
м Ууіпаоууѕ-версии, 


Я система распознавания характеризу 8 
Тров, среди которых мы выделим следующИ“ 


познанных 
более. Для 
допускает Е 

Эффект 
скорость ра 
та. С точку 
хорошие» 


‘бота со сканером 


И шрифтовая независимость 


Ва. И возможность коррекции орфографии 
ки, И обучаемость системы 
К Надежность распознавания являстся важнейшим параметром 
ро. ОСК системы: Интуитивно понятно, что чем меньше она допус- 
ПЬ- кает ошибок, тем лучше. А если их нет совсем — это просто 
т прекрасно. На практике ОСК -система, так же как и любой поль- 
зователь при вводе текста, допускает ошибки. Количественной 
| оценкой надежности ес работы служит процент правильно рас- 
91 познанных символов. Этот показатель часто достигает 99,6 % и 
№5 болес. Для сравнения: опытная машинистка при наборе текста 
ес- допускает не более |-2 гок на страницу. 
99 Эффективность работы системы (надежность распознавания, 
о скорость работы) во многом зависиг от качества исходного текс- 
та: С точки зрения ОСК-систёмы тексты бывают двух видов: 
С хорошие» и «плохие». «Хороший» текст читается без зритель- 
3-15 ного напряжения, на глаз в нем не видно заметных дефектов. 
бо- Это текст книг и журналов, выполненных с высоким полиграфи- 
цее ческим качеством, а также текст, напечатанный на лазерном 
МЫ принтере: «Плохой» текст получается при печати на матричном 
принтере или пишущей машинке с изношенными лентами, при 
‚ма неудачном ксерокопировании и недобросовестной работе поли- 
су- Графистов. На «плохом» тексте видны заметные дефекты, от- 
ни дельные буквы его трудно прочитать и т.д. К «плохому» тексту 
следуст отнести также слишком мелкий текст с кеглем ниже 8, с 
которым ОСК-системы пока справляются с трудом. 
(Скорость распознавания показывает среднее время, затрачи- 
‚ом васмое системой на обработку одной страницы текста. Этот по- 


казатель определяется путем проведения тестовых испытаний на у 
самых разных текстах. Следует иметь в виду, что скорость ра 
познавания сильно зависит от быстродействия компьютера. Д? 
примера скажем, что любая из перечисленных вь т 


вленная на 486 компьютере стандартной конфигура 
справится» со страницей этой книги менее чем за одну м ции; 
_ Многоязычность системы определяет ес способность распор нор 
навать не только русские ‘тексты, но И Тексты на других ть И р. 
__ английском, немецком, французском и т.д., а также смешан. | ХОМЛЬ 


ныс двуязычные тексты. тоя 
Шрифтовая независимость заключается в способности систе вать ВО 
мы уверенно различать символы разных начертаний и размеров Я 


Необходимость в этом возникает, скажем, при работе с журналь- 
ными и газетными материалами, в которых встречаются самые 
разнообразные шрифты. Шрифтовая база системы распознава- 
ния формируется на этапе ее разработки, а также может расши- 
ряться путем обучения. 


Обучаемость системы позволяет подготовить ее к распознава- 
нию текстов неизвестного начертания. Например, если Вы соби- 
раетесь вводить в компьютер старинную книгу, сначала 


понадобится научить ОСК -систсму се читать. Эта работа, конеч- 
но, кропотливая. Но она окупится сторицей после того, как сис 
тема, поняв, что от нее требуется, «проглотит» книгу. 
Возможность коррекции орфографии является одновременно 
полезной и необходимой функцией системы распознавания. Как 
Уже говорилось, в процессе распознавания неизбежно возникают 
ошибки. Причем это не типичные ошибки набора, когла ео 
 ватель путаст клавиши и вводит вместо нужного символ сос г 
ний. Ошибки распознавания имеют друпую И 
 ВЫзваньы внешним сходством символов и, как сш текс. 
_ «взаимными превращениями». Чтобы уметь находит» аше 
_ {< «подозрительные» слова и исправлять их коне? вй? 
рое Пласия нужен специализированный, ИНТ 
‘орректор орфографии. 
© такого небольшого введения В СУТЬ 
давайте познакомимся с системой 


егриро8* 


нером 


работа со ска 2т 
`ИСТЕМА ОПТИЧЕСКОГО РАСПОЗНА 
си ТЕКСТОВ РМЕВЕАВЕЯ НИЯ 


Для нормальной работы системы ЕиеВсадег нужен 386 или 486 
компьютер с 4 Мбайтами, а лучше с 8 Мбайтами оперативной памя- 
ти Больший размер ОЗУ позволяет наиболее эффективно ИСПОЛЬЗО- 
ВАТЬ ВОЗМОЖНОСТИ системыг и заметно повысить скорость ее работы, 

После запуска ЕіпеКеааег и начала работы с до- 

$ кументом главное окно системы примет вид, пока- 
} занный на рис. 12.3. Вверху окна расположены 
органы управления системой ЕшеКеа4ег — управ- 


ҒпеЯеадег 


«Карп» тащипся по шоссе. 


- Отто, - сказап я, - приближается жертва. 
Позади нас нетерпепиво сигнапип тяжелый бъюик. 
нагонял нас. Вот уже поравнялись радиаторы. М 


== Отто, — сказал я, — пр 
Позади нас нетерпеливо си 
нагонял нас. Вот уже поравня 


Система готова к работе Многоколон. Стандартный [л 13. Со! 


Рис. 12.3. Главное окно ЕіпеВеадег 


Ляющее меню и две инструментальные панели: Панель Рас 
Познавания и Панель Редактирования. Основную часть 
Ного окна занимают три рабочих окна — «Изоб] 


Текст». В самой нижней части 
Состояния ЕшеК еайег. В ней 


ј > 
«Крупный План» и « главного 


окна находится Строка обра 
ется информация о состоянии системы, ос.текущих настройках и = 

Каждый документ в системе ЕіпеК еайег последовательно 
ходит следующие этапы обработки: 

Ы сканирование документа 

ЫЙ распознавание документа 

БЙ редактирование документа 


В зависимости от имеющейся модели сканера, специфики 
вводимых документов и, наконец, Вашей собственной квалифи- 
кации можно использовать один из двух режимов работы систе- 


про- 


мы: автоматический или поэтапной обработки. 
Автоматический режим позволяет вводить и распознавать 

документы без участия пользователя. При наличии сканера, 0с- 

нащенного механизмом автоподачи страниц, достаточно нажать 


Ѕсап&Кеаф» и в дальнейшем 
этот режим удобно исполь: 


на Панели Распознавания кнопку 

ограничиться только созерцанием. 

| зовать при работе с однотипными документами высокого поли: 

графического качества. 

Режим поэтапной обработки предполагает помощь поль» к. 

| Теля системе распознавания. Он применяется при работе © р 

_ тами сложной структуры, насыщенными иллюстраций 
Же вех случаях, когда распознавать весь текст нет неоох 
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ро. навливастся в разъем материнской платы и обеспечивает на- 
| ибольшую пропускную способность при вводе в компьютер 
графической информации. 
Программная установка сканера заключается в указании его 
типа и модели, после чего сканер становится «видимым» систе- 
| мой Елек саег, а также настройке параметров сканирования, от 
Рау | правильного выбора которых ависит результат распознавания. 
Система ЕтеВеаЧег способн раоотать практически со всеми 
Хь продаваемыми сегодня в 1 нерами. Шри этом в зависи- 
те, мости от конкретной л используется один из не- 
СКОЛЬКИХ Возможных спо‹ Е годействия с ним системы 
вать ЕіпеКеааег. 
ны Сканеры выпускаются одними рирмами, а программы для 
Жата работы с ними другими. Для того чтобы аппаратура и програм- 
ішем Мное обеспечение могли «понимать» друг друга, должны сущес- 
цел Твовать определенные правила их общения. Наиболее известный 
толи" Набор таких правил получил название Т\/ат-протокола, а скане- 
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миуа | При использовании сканеров фирмы Не\ей РасКага система 
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јег 25 Анта существует возможность управления им напрямую. 
на 5 Настройка параметров сканирования 
3. 
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Рис. 12.5. Настройка параметров сканирования 
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Рис. 12.7. Настройка системы на документ 
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Разбиение документа на блоки 

Цель этой операции заключается в определении участков до- 
кумента для распознавания и задании очередности их обработ- 
ки Блок представляет собой прямоугольный участок, 
ограниченный линиями. Разбиение документа на блоки может 
выполняться в автоматическом или ручном режиме. 

Вавтоматическом режиме система ЕіпеКеадег сама определя- 
ет границы блоков, руководствуясь полученной ранее о доку- 


менте информацией. Границы блоков выделяются на экране 
цветом, а сами блоки нуме! 1 (рис. 12.8). Наблюдая за этим 
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9 редактирование документа ь 
д Полученный в результате распознавания документ нуждается 


ТЫ и г дальнейшей обработке, которая состоит из следующих этапов: 
И коррекция орфографии 
| Й редактирование текста 
ол М) сохранение текста 
Аботь 
1еняя | Коррекция орфографии 
| В процессе распознавания неизбежно возникают ошибки. Их 

садег природа в основном связана с полиграфическими дефектами бу- 
окий | мажных документов и неп] ъной установкой параметров 
пера- сканирования. Так, выбор слишком низкой яркости приводит к 
орые | Уолщению букв, слипанию двух и более символов и образова- 
дами НИЮ Так называемых ли! атур. А, наоборот, установка слишком 
12.9) ВЫСОКОИ яркости приводит к утончению символов и появлению 
ИМИ ы ВНих разрывов. И в том и в другом случае распознавание ока- 
Рас- Зывается затруднительным и приводит к ошибкам. 
1607- Определенные трудности у ОСК-системы могут возникать 

со При распознавании наиболее мелких элементов изображения, 
оже- Особенно в «плохих» текстах. Классическим примером на эту 
нише тему служит превращение точки в запятую и наоборот. 
в03- Возможность возникновения тех или иных ошибок учитыва- 
гсаїь Стся уже на стадии разработки системы распознавания и позво- 
‚ово- Ляет с помощью «внутреннего контроля» большинство из них 

Свосвременно обнаружить и исправить. Для борьбы с ошибками ё 

сита используются интеллектуальные способности системы ЕіпеВ саа- 
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обучение системы 


Система ЕтеКеа4ег уверенно распознает «хорошие» тексты, 
те тексты документов высокого полиграфического качества, 
Однако на практике нередко приходится иметь дело с «плохи- 
ми) текстами или текстами неизвестного начертания. Их тоже 
нужно распознавать и, если объем работы велик, лучше заранее 
обучить систему ЕіпеК еайсг чтению таких текстов. 

Обучение системы происходит на конкретных текстах и за- 
ключастся в создании эталона, а затем его обучении и редакти- 
ровании. Не вдаваясь в технические детали, отметим, что в 
процессе обучения система Ксадег приобретает устойчивые 
Навыки правильного распознавания символов, с которыми ранее 
она справлялась неуверенно. 
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пользователю удобств и комфорта в работе. Примерами таких 
паем являются программы «Картотека» и «Календарь», входя- 
8 в группу «Реквизиты» \іпаоуѕ. С их помощью можно со- 
здать небольшую собственную картотеку, рационально 
спланировать рабочую неделю и тд, Это достаточно простые 
системы и освоение их возможностей не занимает много време- 
ни. Объем хранимой в таких системах информации обычно не 
велик и обновление ее выполняется по мере необходимости са- 
мим пользователем. 

Профессиональные информационные системы значительно 
сложнее и дороже персональных, ОНИ Позволяют хранить боль- 
шие объемы информации и имеют развитые возможности по ее 


т обработке. В зависимости от тематической направленности сре- 
бт ди информационных систем различают юридические, библиог- 
о рафические, медицинские и другие 
(0] 8 и 4 

са „Каждая информационная система состоиг как бы из двух час- 
а в наполнения и оболочки. Наполнение системы, называемое 

К я аз0й данных (БД), представляет собой совокупность содержа- 
‹ ый т В системе информации. Способы ввода, размещения и 
ко ления этой информации регламентируются на стадии 

зда| : 
сы 8 системы. В аата вся информация внутри БД ока- 
гопределенным образом структурированной, что значи- 

МА | ЭДИ облегчает к ней доступ и поиск нужных сведений 

болочка информационной р 
А ОЙ с Й 
Р у! лон р истемы, называемая системой 


ій объект учета характеризуется информаци 
НН 


елью, представляющей собой совокупность характері ОЙ мо. спрей 
ста. Чем больше характеристик, или как, их на р делим © 
специальной литературе атрибутов, со держит ин фо Ватт в Й ста! 
модель, тем полнее она соответствует объекту учета, ЦИОНная вие, 
В зависимости от природы объектов, БД могут иметь НИМ 
ную структуру, наиболее подходящую для каждого О Е ик 
случая. В настоящее время широко используются три структуры ЦИИ. 
ставшие классическими: к ат 
М древовидная ДОЛЖ 
БЙ сетевая вани 
МК реляционная ствуе 
Первая из них хорошо полходит для описания объектов, На- анкет 
ходящихся в подчинении друг у друга, например: изделие = аг ДИТСя 
регат — узел — деталь. Вторая используется для объектов, И более 
которые связаны в произвольном порядке, например, постав Коди 
` ки и товары. Каждый поставщик может поставлять определен- Ме р 
ный перечень товаров, а каждый конкретный товар может быт» м д 
поставлен несколькими поставщиками. ОДИТ КЛ. 
Реляционная, она же табличная структура; ХОРОШ Е к Коси 
для описания однородных объектов, к пример; У и 0 У 
Чек документов. Такая БД может включать В Н я те во 
ани различных таблиц, между которыми У й. позволяет м ‘Поль 
_ логические связи, Совокупность связанных 1% ожн об 
с Юписывать информационные модели любой А т Чт Руту 
Реляционные структуры в настоящее Время ности 0 Диу 


ль ; 5 С 
большее развитие, благодаря своей уно заметить“. 
е представления информации: леду! о 
Из двух перечисленных ор 29 
формальных преобразований Про 


ационной системой 


у то читателя может возникнуть естественный вопрос: 
У преимущества даст использование БД? Среди прочих мы 
„м следующие основные: 
стандартизация хранения информации и, как следст- 
рие. возможность работы различных программ с од- 
ними и теми же данными 


исключение избыточности при хранении информа- 
ции. Некоторая характеристика объекта учета может 
использоваться в разных контекстах, но храниться 
должна в единственном месте. Например, наимено- 
вание должности сотрудника одновременно присут- 
ствует в ведомости начисления заработной платы, в 
анкетных данных отдела кадров и т.д., а в БД нахо-_ 
дится в фиксированном месте 
более компактное представление информации за счег 
кодирования часто встречающихся понятий. Напри- 
мер, должности сотрудников могут быть перечисле- 
ны в специальной таблице, называемой 
классификатором. Каждой должности присваивается 
код. Его длина существенно меньше названия до- 
лжности. И в дальнейшем для ее обозначения в БД 
используется только код. 

| М освобождение разработчиков прикладных программ 
от рутинных операций обработки данных. Эти функ- 
‘ции возлагаются на СУБД. Разработанные высоко 
палифиЦИроЕаНными программистами, СУБД. 

ывают д данные наиболее эффективным сп 


_ версии не претерпевает значительных изменений и 

— конченным программным продуктом. Если У пользова Тоя за. 
ле приобретения программы возникает ре Фе; 
‘технической поддержке, то сму часто оказывается достат; Ко 
получить одну-две телефонные консультации. очным 

Иначе обстоит дело, когда речь идет об информационной 
системе. Ее ценность определяет содержащаяся в ней ифо 
ция, которая быстро старсет. Это наиболее заметно в таких в 
пастях, как юриспруденция, бухгалтерский учет, рынок товаров 
или услуг. Поэтому для информационной системы помимо необ- 
ходимого технического сопровождения требуется сопровожде 
ние информационное. Оно заключается в обновлении и добавлении 
информации, выполняемой с раз тичной периодичностью — от 
одного раза в день до одного раза в квартал. 

Ниже мы познакомимся с основными приемами работы син- 
формационной системой на примере юридической справочно: 
информационной системы, знакомой авторам уже несколько 

лет, ик помощи которой они иногда прибегают. 


НАЗНАЧЕНИЕ ЮСИС 


Юридическая Справочно-Информацион 
(ЮСИС), разработанная Юридическим информац 


н тством Пига[ех, являетс \ ли день одной ИЗ 
- я на сего, НЯШНИИ ДІ 2 
е. я обширной Пр 


ная Система 
ионным АГ 
в 


© е Г 10 ра 
документы. Их число в системе ос КЕТ , 
стема ЮСИС ориентирована, в П 
нальных юристов: законодателей, 
1сконсультов, которые В своей Д 
я в юридической информаци 
томатизированного 


быть ИСПОЈ 
формы дог“ 
тов юридич 
нормативнь 
риалы судеб 
условно, пол 

Другая ка 


азначенного не только для поиска документов по интересу- 
‚ощей правовой тематике и ознакомления с ними, но и для фор- 
мирования из них подборок, разработки собственных 
документов, ведения в полном объеме делопроизводства и тд. 
Например, используя ЮСИС, несложно сначала подгото- 
вить приказ или заявление, зарегистрировать его в системе, а 
Затем связать с теми нормативными документами, на основе 
которых он создавался. При выполнении этой работы могут 
быть использованы уже существующие в системе типовые 
формы договоров, писем и 1ругих документов. Кроме текс- 


о 
© 


НИИ тов юридических документов, или, как их принято называть, 

- от нормативных актов, в систему ЮСИС включены также мате- 
риалы судебной, арбитражной и нот іриальной практики, без- 

ИН- условно, полезные для специа ов: 

іНО- Другая категория пользователей ЮСИС это руководители 

1:0) различных уровней, бухгалтеры, экономисты, менеджеры, эк- 


сперты консалтинговых и аудиторских компаний и другие спе- 
Циалисты, которые периодически в своей работе испытывают 
Потребность в правовой информации. Для них ЮСИС выступа- 
“Тв роли верного советчика и помогает принять юридически 


ее | Трамотное решение. А незнание закона, как известно, не осво- 
ХВ | бождает от ответственности, | 
во- | И, наконец, третья категория пользователей системы 
яс ЮСИС _ это люди, далекие от юриспруденции, у которых, 
ные Тем не менее, возникают вопросы в области права. Для этих 
ент Пользователей наибольший интерес представляют не сами 
Нормативные документы, а комментарии к ним, написанные 
эф доступным языком. Будь то оформление наследства или при- 
ов, Ватизация садового участка — в системе можно отыскать 
но массу полезной информации практически по любому вопро- — 


су. И в этом смысле ЮСИС может претендовать на роль пер 
к Ной юридической консультации, А 16 


еее 


к устроена 6 сі 
— Вос входящие в ЮСИС нормативные акты объединены з И а 
ную БД, суммарный объем которой составляет около Д ) При м) 
|| Мбайт. Каждый документ представлен в БД отдельным файл В вом В Г 
^ который размещается в архивированном виде на жестком К. ре и. 
компьютера или находится на одной из дискет дистрибутивну. оту охВаТЬ 
ЗЯЎ а Частичное размещение документов на дискетах от уе оле: 
равдано при дефиците свободного дискового пространства вин гхснедельная 
честера или редком использовании документов. | зателям диск 
Вне зависимости от места размещения, все содержимое БД тнной БД на 
находится «в поле зрения» системы поиска ЮСИС, о которой 
речь пойдет ниже. Поэтому, при необходимости доступа к «уда- 
ленному» документу, пользователю будет просто предложено 
вставить дискету с соответствующим номером из дистрибутив а ЮСИС вы 
ного комплекта в дисковод. 2005 и Үп 
ЮСИС, как информационная система, находится в ПОСТОЯН- прикладной пр 
ном развитии. Гроисходящие в законодательстве изменения опе" те, не требус 
ративно отслеживаются Агентством Ілігаіех. На основании ра Ўпаоуу‹ 
| поступающей в него информации от таких источников, Как 50 т Програму 
‚ парат Президента РФ, различные федеральные комитеты Е 
нистерства России подготавливаются изменения И допало 
БД. Их дневной объем составляет 200-250 КБайт. За д гот0- 
агентство ручается И В 


ность предоставляемой информации ДЕ 
во нести финансовую ответственность перед ИИС зп хак 
пределах 10% от продажной цены системы Юю! 


допущенную ошибку. ги ДОП спой 
_ После завершения подготовки обновленной и тым п і. 
_ ВерсииіБД системы, она передается зарегистрире а Те полов 
о ОДНИМ Из следующих возможных спорне мод А 
И ЮСИС которые находятся в 30 усто! 
в удобное е 


непосредственно с ерв 
сративный и позволя 


с информационной системой 


ланных ежедневно: Терминальная программа; необходимая 
3, 


Ве едения такого сеанса связи, включена в систему ЮСИС. 
Ду. провед! 
я 200 При невозможности установления модемной связи с Атентат 
Шо) вом напрямую, обновление баз данных может быть проведено 
› * 
Иско через международную сеть Пиегпее в режиме оп-їпе или сеть Ке 
ного сот, охватывающую большугю часть территории России, в режи- 
оп. ме оРЁпе. И, наконец, последний традиционный путь — это 
ВИН. оженедельная рассылка агентством зарегистрированным пользо- 
ВАТЕЛЯМ ДИСКЕТ с изменениями или ежемесячная поставка обнов- 
БД | пеной БД на Ср КОМ. 
рой 
уда- ПУТЕШЕСТВИЕ ПО ЮСИС 
ено 
"ИВ- ся вд \ификациях: для работы в сре- 
я | `, как и с любой другой 
яН- прикладной программ считанной на массового пользова- 
те: теля, не требуется каких-либо специальных навыков. После за- 
ИИ пуска Мүіпаоууѕ-версии ЮСИС 6.4 на экране появится главное 
| окно программы (рис. 13.1). Пока оно пустое, и в нем отобража- 
[и- 
ГК 
р- 
0- 
В 
0 
Й ая база данных = Плооная 27 8 [13.01.96] [17921] 
)- Рис, 13.1. Главное окно ЮСИС 


только управляющее меню и Инструментальная Панель. 
отса с новой программы обычно начинается со знакомств 
ОЙ Давайте и мы поступим так же и совер! 
е окос путешествие по ЮСИС. 


‚19-6280 


ж ‹ документов 

‚В ЮСИС реалзован эффективный меманизм под 
ментов. Он позволяет Моментально Найти в БД системы Кон 
кретные документы, ссли Вы точно знаете их названия. Однако 

> значительно чаще встречается ситуация, когда пользователь мо. 
Ишь приблизительно назвать то, что ему нужно. На этот 

случай в ЮСИС, как и в других информационных Системах, 

предусмотрены «навигационные средства». 

Для начала поиска ДоКу- 
< ментов служит команда 
«База» меню «Поиск» (рис. 
| 13.2). После ее выбора на 
| экране появится диалого- 
ыйа вое окно (рис. 13.3), предна- 
значенное для задания 
критериев поиска. Окно со- 
держит несколько текст 


Ка доку. 


ШОТ Преобразование 


База... 
Список... 


Документ... 


Паранетры запроса... 


тосе вых полей. Они служат дя 
ввода параметров, конкре- н 
уреа 
тизирующих объект поиска. В зависимости от «технологии» р И на норма 


лизации механизма поиска, в ЮСИС различают: 


поиск по картотеке 


М индексный поиск 


за 
ставля 
нформационное наполнение ЮСИС пра Е 
аимосвязанные БД, Первая из них Во Е — 
(нормативных актов в том виде, В к 


ответствующими органами. ВТОР 
Отеку, содержащую в виде анн 
этих документах и прака 
ртотеке основан на задании 
'агаемых реквизитов а 


нформационной системой 


Режим выбора крнтернев для понска 


р До [2 а Раздел ] Орган ] В 
Оку. ЗЕЕ нел] [Свилакта Ш] Источник ] 
Кон. м | 
Днако 
ЛЬ Мо. а Введен с. Действующие на. Дата ввода 
о | _ Г == ов 
КЕ 
у 
анда 
(рис, 3 
лого- 
една- 
ания Рис картотеке 
и служат критериями поиска. Показанные на рис. 13,3 поля име- 
и Ютследующее значение: 
кре- Вид материала — определяет родовое деление всей информа- 
реа- ции на нормативные акты, материалы судебной или арбитраж- 
Ной практики ит.д. 
Раздел — задает раздел классификатора (Агентство Іпіга[ех 
Использует классификатор, утвержденный Указом Президента 
РФот 16.12.93 г. № 2171). 
Орган — задает название органа, принявшего документ, на- 
пример, Госкомстат России или Пенсионный фонд РФ. 
бой Вид акта — задаст вид документа: закон, инструкция, прави- 


Ла, указ ит.д. 

Источник — задает источник публикации документа. 
Критерии поиска документов можно задавать непосредетвен- 
ным заполнением полей запроса на основе принятых в систе 
кращений. Однако это требует определенных навыков. Д 
ви способ, заключается в следующем, После наж 


'иалоговое окно (рис. 13.4). Чтобы задать Критерий пои 

но ВЫДЕЛИТЬ расти ске и БҚАТУ затем кнопку «Выбо 

то этого можно ВЫПОЛНИТЬ ДВОЙНОЙ щелчок по 20 Вмес. 

выбранного критерия. Следует отметить, что Совсем Нани 

тельно заполнять все поля. Поиск документов т 24 обяз. 

даже при их частичном заполнении и даст только боо 
а- 


тый улов». 


Ка, нуж. 


Полное название 


\\ Судебная практика 
11 Арбитражная практика 


№ Нотариальная практика 
№ Научно-практический кок 
У! Образцы договоров. контр. 


ентарий 
гов, бланков и т.д. 


Сокращение 
1 


Рис. 13.4. Задание критериев поиска 


часто ЎЧИТЫВ 


Кроме перечисленных критериев, при поиске Е 
такие Как: Да 


тея временные границы действия документа, р. 
Го принятия, введения в действие, последнего изменения, ти 
НЫ ИТ. Д а также наличие связанных с документом хлора 
оов. После задания требуемых критериев следует иажат» 
_ КУ «Поиск» и ЮСИС приступит к поиску документов 


% 


ны, В 
менты» 
нс Позволяет быстро находить В ВД л поа 
^0Тторых ветре $ нные пользов бен 
? стр чаются зада! более друж кальны 


2 Режим работы с системой наи спец 
опо От него не требуется Н 


твенное, что необходимо, —— 
А 


икаких 


нормативных , 
зом. Набираем 
варе» диалогоЕ 
очередной бук! 
словаря и ото 
ДОВЕННЫХ слов 


‚ с информационной системой 


Метод индексного поиска основан на следующем. Тексты до- 
ентов при включении их в БД обрабатываются программой 
матической индексации, При этом для всех частей речи рус- 
‘кого языка, кроме местоимений, предлогов и союзов строятся 
словари нормализованных понятий. При формировании слова- 
рей используются типовые для этого правила, например: сущес- 
твительные включаются в них в именительном падеже 
синотвенного числа, глаголы — в неопределенной форме итд. 

Использование словарей дает пользователю массу удобств и 
позволяет быстро отыскать интересующие его понятия в текстах 
нормативных документов. Поиск происходит следующим обра- 
зом. Набираемос понятис отобу *гся в поле «Наличие в сло- 
варе» диалогового окна запроса (рис. 13.5). После ввода каждой 
очередной буквы запроса происходит сот ›вка содержимого 
словаря и отображение в окне списка ближайших к нему ро- 
дотвенных слов. 

В таком взаимодействии поль- 

Зователя с системой и заключается 

принцип навигации, эффективно 


ЕН Вор слова 


Наличие в словаре 


завещ 

реализованный в ЮСИС. Исполь- ЕВЕ 

зование его обеспечивает коррект- завещание 
завещанн.ый 

Ное построение запроса и не завещатель 

разрешает «поиск вхолостую», т.е. варашателоцыа 

заведомо отсутствующих в текс- зпвеща ться 


р ош: 
Тах понятий. Результатом индек- 


сного поиска является список всех 
Документов, в текстах которых 
присутствует искомое понятие. 
Кроме поиска одного конкрет- Рис. 13,5. Индексный поиск 
ного понятия в БД, система допус- 
Каст формирование сложного запроса на поиск группы 
взаимосвязанных понятий. Условия связи могут выражалься 
одновременном присутствии всех понятий в документе (ло 
кое И), или присутствии хотя бы одного из них 


"1 
АЛИ). Например, если пребустся найти документы 
| которых одновременно ПРИСУТСТВУЮТ слова «заработ а 7% 
«плата», то условие поиска должно быть сформулировано, и 
«заработная» И «плата». ШВИ ТДИ К поиску, ЮСИС сано 
отберет все документы, в текстах которых встречается слово к 
работная». Затем среди них произведет новый, уточняющий по. 
иск и выделит документы, удовлетворяющие второму условию, 
В результате мы получим полный список документов, отвечаю 
щий нашему первоначальному запросу. 
В качестве дополнительного условия поиска можно указе 
вать также насколько близко искомые понятия должны быть | 


‚ В Тек 


расположены друг к другу в тексте, т.е. находиться внутри одно- 
го предложения, абзаца или всего документа. 

Для работы с собственными документами в ЮСИС реализо- Для выбор 
ван еще один механизм поиска, называемый контекстным. ни | нввание в сп 
работает так же, как и в больши::стве текстовых редакторов, и 0ЙНоЙ щелч 
заключается в следующем. Пользователь вводит с клавиатуры карточка дс 
произвольное понятие — поисковый контекст. Этот образец полей. В ; 
ЮСИС начинает искать в БД и, в случае успеха, формираа Дон 


список документов, вкоторых он встречается. Я 
Контекстный поиск, в отличие от «интеллектуального” 5. 
Дексного, основан на просмотре подряд всех текстов ие 
‚и не предполагает предварительной экспертизы ры 
‚МУ такой поиск выполняется значительно медленнее в н 
Но в 120 раз) и может. дать отрицательный результат, 
Поисковый контекст в документах отсутствует. 


Пи“ 
м изо 

ак. „тов ОДНИ (9 

› МЫ заказали системе поиск ДОКУМЕН! ное время о 


ае способов. Через непродо, сир еа 
© Время зависит и от произво и ов 
экране появится список ДОКУ 


ны расплывчато, ТО’ Я 


точно, большим. В этом случае в нем можно провести уточ- 


се ий поиск с ПОМОЩЬЮ Команды «Список» меню «Поиск». 
ТАЮ. 


Тек 
наву 


чала 2164/4 
Во | ПРР, 21:07:92. ДОГОВОР МЕЖДУ РО +] 
` ‘За. ПОС ПРР 700 10.07.95 О ФЕДЕРАЛЬНОЙ ЦЕЙ 
Й по 3266 _ 10.07.92 ОБ ОБРАЗОВАНИИ | 
З 361409. НЯ АВ 
1Овио, ЗН ПРЭР 5 08.07.92 О ВНЕШНЕЙ РАЗВЕД | 
ВСР 03.07.91 ОБ ИМЕННЫХ ПРИВА 
Зсчајо РА И Кв 
ЕЗ 
указы. 
быть 
одн Рис. 13.6. Список найденных документов 
0- 
ЛИЗО- Для выбора конкретного документа нужно выделить его 
и. Он название в списке и нажать клавишу {ЕпЁег} или выполнить 
ов, И ДВОЙНОЙ Щелчок мышью по его названию. На экране появит- 
туры (якарточка документа (рис. 13.7). Каждая карточка содержит 
јазец ряд полей. В них в сокращенном виде содержатся различные 
рует сведения о документе. Если щелкнуть мышью по любому Из 
ИН ЗН ПРЗР 53514 7 09:07193. 
ОВ т - 
К ОБ втреском ПРАВЕ И СМЕЖНЫХ 
Теа 
эн 03.07.93 
изи- 0. а 


ПРЗР, 


РГ 33-147 


13.01.95 


Ключевые слова 


ГАеторский | 


‚ можно увидеть «расшифровку» п, 


м нижнем углу карточки обычно прис 
орр» и «Респ». Расположенные под НИМ 
СКОЛЬКО «ТЕСНО» данный документ связ 


РИНЯТЫХ в Сис. вно 
0 ажати' 
Утсвуюг дь ат 
63 


И Цифры пока. | и кноПК 
| 


анс Нахо] 
> = 5 ДЯЩиИ- ло 
другими документами. Дело в том, что принимаем Г включен 
в одном нормативном акте вызывает, как прави Е диске так 
ВЕЕ ее і авило ) 
ную реакцию» изменений в других документах, ў дас вставиТ | 
Каждый входящий в ЮСИС документ может обладать про- В зависи 
извольным количеством связей двух типов: корреспондентской и может провс 
спондентской. В первом случае речь идет о воздействии изме- одном из Те 
анного документа на остальные, а во втором — наобо- обоих случа: 
атием одной из кнопок «Респ» или «Корр» на экран ные операци 
ется новый список карточек, связанных с данной. С этим В ЮСИС 
Г МОЖНО ВЫПОЛНЯТЬ ге же операции, что и с основ- лы собствен 
Б сок может быть создан как в процессе поиска докумен- поддержка в 
По определенным. критериям, так и в процессе люча: уче 
образования. пондер; 
Под преобразованиями понимастся копирование, перемсша пай ЦИү 
8 Ей К ‹ тами 2 
ение; сортировка и другие действия с докум он более 07 
ч АПИЙ сат коман: б 
лнения этих операций служат е, та 00) 
зов? 
ды меню «Преобраз тт? 129] ад, 
(рис. 13.8). Таким образом ль Тел 10 М 
исков, пользоват® Фон - 
ведя ряд пои, список ДОКУ" "0 
получает полный оцей тем 
терес 1 
ментов по интересу список 


быз с 
зм 


Е о 
тике. В дальнейшем а и При 

озагла! оче 
можег быть оаа 
креплен к ОДНОЙ И тает Не 


а с информационной системой 


списков. Их использование значительно повышает эф- 

ивносТЬ всей последующей работы пользователя. 

Нажатием кнопки «Текст» в правом нижнем углу карточки 

ользователь получает доступ к тексту документа. Отсутствие 
кнопки означает, что соответствующий карточке документ 

невключен в БД. Документ может находиться как на жестком 


| диске, так и на дискетах. Поэтому, возможно, ЮСИС попросит 


Васвставить одну из них в дисковод. 

В зависимости от настройки ЮСИС, работа с документом 
может проводиться как внутри самой системы, так и вне нее — в 
одном из текстовых редакторов, например, \тце или Мога В 
обоих случаях с текстом документа доступны такие традицион- 
ные операции, как просмотр, печать и другие. 

В'ЮСИС предусмотрена возможность ведения пользовате- 
лем собственной базы правовой и другой информации, а также 
поддержка в полном объеме компьютерного делопроизводства, 
включая: учет, регистрацию, поиск входящей и исходящей кор- 
респонденции, внутренних документов ит.д. 

_ Приобрести систему ЮСИС 6.4 для їпаоюѕ и получить 
более подробную информацию о ней Вы можете в Агентстве 
тах по адресу: 

129110, Москва, ул. Гиляровского 44, офис 57. 

Телефон: (095) 288-79-23. 


Глава 14 


КОМПЬЮТЕРНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ | влючени 


‹ 


а Перед наче 
ї В этой главе мы рассмотрим меры, позволяющие избежать хлючения все) 
— _ повреждений аппаратуры и продлить срок службы компьютера | юсти креплеј 
| а также обсудим вопросы сохранности компьютерной информа: американского 
— ции. Но, прежде всего, несколько слов о технике безопасности. ЮГ ДВухПозицу 
Их следует по; 
ТЕХНИКА БЕЗОПАСНОСТИ р еить л 
У 0; 
| При работе на компьютере следует соблюдать меры обычной Гая, р 
осторожности во избежание поражения электрическим Ж. яком пьют 
И са открывать работающий системный Е" Систер} 
монитор д о 

_М не работать за компьютером, находящимея зА К: о 
— __омсостоянии ектрическ!! те Ч нтер 
_ |1 Следить за исправным состоянием Эрос ной Те 
| Проводов, сетевых вилок, РОЗЕТОК" е Ў 

и. 2 


кок мо ОР компьютера, я 


защитным заземлением. Находясь за ко 
ено соблюдать дистанцию: расстояние от глаз до 
И нтора должно быть не менее 50 сантиметров. Оптималь- 
ния продолжительность работы за компьютером не превьииа- 
14-6 часов в день. 


мпьютером, же- 


СОХРАННОСТЬ АППАРАТУРЫ КОМПЬЮТЕРА 


| 
| Включение компьютера 


[Г Передначалом работы нужно убедиться в правильности под- 


кать | 20чения всех узлов компьютера к элек грической сети и надеж- 
раз ности крепления соединительных разъемов. На компьютерах 
ма- вМериканского и свропсйского производства часто устанавлива- 
г Ютдвухпозиционные переключатели напряжения сети 110/220 В. 


Их следует поставить в положение 220 В и для надежности мож- 
заклеить липкой лентой. Не следуег излишне полагаться на 
Возможности аппаратуры и действие защитных предохраните- 


ой лей. Целесообразно придерживаться следующего порядка вклю- 
чения компьютера; 
ЛИ М системный блок 
Ы монитор 
212 


М принтер и другие дополнительные устройства 


| Сразу после включения компьютера с помощью специальной 
ІХ _ системной программы производится проверка основных. его 
компонентов, и в случае обнаружения неисправностей подается › 
прерывистый звуковой сигнал, так называемые бип-коды, Коли-. 


чение компьютера 


Юю к р и 2 
# компьютера нужн ( 
— Перед выключением к< ра нужно Убедиться, не Е: иза 
) сйствий не выполняется: отс Они. саб | 
каких активных Д р Утствует печ | быт 
на принтере, не происходят операции чтения/записи с ви Ае и ше р 
1 НЧес- 
Об этом можно с С ЫЈ 
ресол тей и характерным у Ро ВКЛЮченной т ский 
те. арс Ь а 
индикации Еакопи Укам работы двига. шем А 
т г, что в момент раб зсетаки 
Следует иметь в виду, у р Д работы с дискетами ОТ 
происходит непосредственный контакт головок с магнитным мер 
слоем. Дискета вращается при этом с достаточной скоростью, Еул 
Выключение питания в этот момент может привести к обра- пере 
зованию царапин на поверхности магнитного слоя и, как И пери 
следствие, к порче дисковода, дискеты и записанной на ней полу 
информации. Помимо физического разрушения магнитного ЕН 
слоя, выключение компьютс а зо время работы с винчете по 
> $ (0) 
| ром или дискетой может привести к логическому ношена к ар? 
> т 2 Й ож 9 Ъ 
| хранимой информации. В результате группа Фао муд форма 
оказаться испорченной. Выключение компьютера Ц оте В 
разно проводить в следующем порядке: с ы по с; 
е устрои а е 
выключить все внешние дополнительны устр До одного З 
"пря, а 
выключить монитор ении 
М выключить системный блок. темн 
а Оли Ы 
Стабилизация напряжения сети пй теты а с ра т 
2 сит 
Надежность работы компьютера я и нь 
Тени от стабильности напряжения пи и в ПР о 
сетевых помех. „Колебания напряжени? ажо мо а рез Тај 
ют на изменение размера иа работи Ки 
кости, вызывают нарушени 


избежат р, П 
я [ 


‘безопасность 


„та от отключения напряжения сети 


| 
электропитание компьютера внезапно прекратится, 
— ‘билизатор напряжения Вам не поможет. И в этом случае 
могут быть серьезные повреждения аппаратуры и информа- 
и, Еще хуже, если отключение электричества носит перио- 
ческий характер, например, при ремонтных работах в 
Вашем офисе. Конечно, такое бывает не часто, но об этом 
все-таки следует помнить. Можно посоветовать следующие 
меры предосторожности: 1 
И уходя на неопределенное время и даже на обеденный 
перерыв, не забывайте выключить компьютер 


М периодически во время сеанса работы записывайте 
полученные результаты из оперативной памяти на 
жесткий диск 

При профессиональном использовании дорогостоящих 

Систем, объединенных локальной сетью и работе с ценной 
информацией (порой более дорогой, чем сами компьютеры) 
применяются источники бесперебойного питания. Они спо- 
собны поддержать жизнь в компьютере от нескольких минут 
До одного часа и болес при полностью отключенном сетевом 


напряжении. 


Системный блок 
Один раз выбрав место установки системного блока, не сле- 
дует сго без крайней необходимости перемещать. Тем более во 
включенном состоянии. Не следует также устанавливать систем. 
р- 
олезн. 


Подключение или отключение сосдинительнь 


ИХ кабеле 
$ внутрь системного бло елей 
тройств, установку Ка различных 9 У 


нительных плат следует производить при васе пол. 
©нном 


питающем напряжении. Соединительные кабели строй 
следует гнуть, скручивать и придавливать тяжелыми р 8 
ми Это можег вызвать нарушение внутренних провод 
привести к неисправностям в работе компьютера, ви 
Особенно хочется ан овиться на вопросе подключения со. 
сдинительных кабелей к раз ъемам системного блока. Современ. 
ные разъемы выпускаются многоконтактными и внешне 
достаточно похожи. Никогда не пытайтесь силой вогнать «упря- 
мый» разъем в гнездо. Сначала внимательно осмотрите место 
подключения и убедитесь в том, что количество штырьков и их 
расположение с обеих сторон совпалают. Затем с легким усили- 
ем установите разъем на местс и зафиксируйте соединение кре- 
пежными винтами. 
Периодически (один-два | в год) возникает потреб- 
ность открыть системный блок и удалить из него © ПОМОЩЬЮ 
пылесоса пыль. Особенно это касается системных блоков на 
польного исполнения. При выполнении данной операции 
проявляйте аккуратность. 


Дисководы 


В работе с дисководами следует проявлять 
тановке и извлечении дискет. Дискеты нужно я КИЗ 
рИбегаяік значительным усилиям. То жесамое о Б ДИС 
10 дискет Трехдюймовые дискеты Уста! тавливают аи 

ваз направлении стрелки, нанесенной на корпус Дк Р 
ВаЗИероМ 5,25 дюйма. — стороной с прорб8® о ДИСКО) 
о СИ дискета, упорно не хочет «влезат? х 
Всякий случай, негли там другой ди от 
е эксплуатации дисководов головки аі 
‚М их нужно периодически чи орма 
х ные чистящие дискет» б 


приус 


осторож! 100 не 


вставлять ЛОКО 


ют головку, И 

понсходит. Ди‘ 

могуг не ТОЛЬКО 
_(истку головок 
‚ отя частые сбои 


№. ная безопасность | 


има, Чистящие дискеты продаются в комплекте с но 
искетой, На которую записана специальная программа работы с 
ей. Рекомендуем пользоваться именно Таким комплектом 

Однако если программы для работы с чистящей дискетой 8. 
следует установить чистящую дискету в дисковод и попытаться 
несколько раз прочитать оглавление се каталога, а затем запи- 
сат на нес произвольный файл. При этом будут выдаваться 
сообщения об ошибках, так как эти Действия выполнить нельзя. 
Но цель очистки головок окажется дости! нутой. 

Степень загрязнения головок напрямую зависит от качества 
используемых дискет. Фирменные дискеты практически не пач- 


рмальной 


каютіголовку и осыпание магнитного слоя с их поверхности не 
происходит. Дискеты неизвестного происхождения, наоборот, 
Могуг не только быстро загрязнять головки, но и повредить их. 


Очистку головок ну зсякий раз, когда наблюда- 
ются частые сбои при работе с дискегами 


Жесткий диск 


Жесткий диск скрыт от пользователя кожухом системного 
блока, поэтому, воздействовать разрушительно на него механи 
Чески трудно. Жесткий диск, он же винчестер, и система работы 
ним построены таким образом, чтобы скрыть от пользователя 
реальные физические процессы, происходящие внутри. При ис- 
правной работе винчестера пользователю это «незнание» не ме- 
Шаст. Однако следует обратить внимание на три наиболее часто 
встречающиеся при работе ситуации: 

М снижение скорости чтения и записи на диск в резуль- 
тате фрагментации файлов. Не вдаваясь в причины 
фрагментации, скажем, что существенно (иногда в 
несколько раз) скорость чтения и записи может быть 
повышена путем так называемого уплотнения ВИНЕ 
честера. Необходимость уплотнения возникает 
чаще, чем интенсивнее обновляется, инфо 
винчестере и чем больше он заполнен 


сбойных участков на 
Я появление У винчестере та 


| а } НИТ! 
#7 и исключение из дальнейшего использования поиск маг ади! 
М возникновение участков на диске, ие Относящиҳ СОЕТ 
файлам и свободному пространству диска. К Ы к ПЕ, от 3: 
вило, они возникают при выключении п ИИ легчи! 
компьютера в момент записи на диск или при Е | 200 дискет 
| ной отладке новых программ Я вно их ‹ 
| р Скажем сразу, что все перечисленные явления не ЯВЛЯЮТСЯ $ ор 
«смертельными», но снижают эффективность использования Монит 
винчестера. Для борьбы с ними разработаны средства, наибо- Экран мо! 
лее популярные из которых входят в пакет Могоп ея 5; кран телеви 
Профилактика жесткого диска непростой процесс, и без пагкой ткан] 
определенного навыка лучше за него не браться. Иначе Вы хонтрастнос? 
рискуете «загубить» большос количество записанной на жест монитора, а 
ком диске информации. Для пачала полезно обратиться за ‚ станственна 
советом к более опытным коллегам, а в дальнейшем позна- | ндашом и) 
комиться с системными программами для обслуживания бежание за 
жесткого диска. ‚ Мрапин 
Дискеты ооз | 


Дискеты достаточно хрупки и требуют к себе и анор п 
отношения. Их не следует ронять, гнуть, подвари С. 
Ствию сильных электромагнитных полей и высоких " уками 
Пур» Не допускается касание магнитного слоя деа 
И другими предметами. Хранить дискеты пр пакетах: 
пех бумажных конвертах или полиэтилено б 


оробк“ 
ть жесткую К Я 
РИ перевозке желательно использовать ЖЕСІ) вер 

‚ гь ИХ В 


Тотовители дискет рекомендуют храни! а, З 
ПОЛОЖЕНИИ, и к этому совету стоит при завис 
‚охранность информации на дискетах Е даже 
„качества и внешних факторов: НИИ безо 
©ты перед полетом в самолете лучи! 


т а, Я слат 
Ъ віметаллическуо фольгу. н М 


1:00) 


оъ рядом с бытовой аудиотехникой, так 


как воздейст- 
и. магнитного поля динамик 
В 


а или колонок неблагоприятно 


И Хея А злияет на дискеты. 

ак Пра. Дискеты, помещаемые на длительное хранение, лучше за- 

итари ть от записи и сделать на них пояснительные надписи. 

акту. Ото облегчит Вам в дальнейшем работу с ними. После пребы- 
ваниядискет в течение длительного времени на холоде нск 
лательнојих сразу вставлять в дисковод компьютера. 

Ляютсд 

вания и Монитор 

Наибо: | Экран монитора быстро покрывается пылью (так же как 

Пез [5], экран телевизора), поэтому его нужно регулярно протирать 

И без | мягкой тканью. С помощью ручек регулировки яркости и 

че Вы | контрастности устанавливается оптимальное изображение 

‚ Жест. монитора а изменением угла наклона его корпуса — про- 

БСЯ Ва @транственная ориентация. Не следует касаться ручкой ка- 

тозна- | рандашом или другими предметами экрана монитора, во 

вания 


| Избежание загрязнения его поверхности и появления на ней 
царапин. 
| Одной из причин ухудшения качества изображения МОНИ» 
Тора и даже полного выхода его из строя является выгорание 
кного — Люминофорного покрытия экрана. Для борьбы с этим явле- 
| Вием не следует оставлять монитор длительное время вклю- 
| ченным, если Вы не работаете за компьютером. Другой 
ками | Способ заключается в использовании программы Хранителя 
Экрана (см. главу 8), которая автоматически гасит изображе- 
ние по истечении заданного времени. 


Клавиатура 
Из всех устройств, входящих в компьютер, клавиатуре доста- 
ется больше всего. Несмотря на ее высокую надежность, следу 
избегать резких и сильных ударов по клавишам, наприм 
к емя игр. После прекращения работы за компыотером 
у следует закрыть защитной пленкой для предо, 


И еще один совет: мойте руки перед тем к 
омпьютер. Это позволит Вам долгие годы Уверенно ра 
енные на клавиатуре надписи. ЗлИчать 


ак са, 


нес 


Принтер 
При работе принтер подвергается значительны 
ям. Эта особенность требует надежной установки принт 
° во избежание его падения. О проявлять аккуратности же спсциализ 
не допускать попадания посторонних предметов в работаю» (ЛОГИЯ. Есл, 
щий принтер. Они могут привести к его повреждению и пол: 08 
ному выходу из строя. 
Желательно пользоваться расходными материалами, реко- 
мендованными в инструкции по эксплуатации принтера. В 
а неработающем состоянии приитер следует накрывать защит- 
ным чехлом. 


ІМ вибраци- 


кбз нашего Ж 
Вирусы, впр 
ША. Первое у 
пудента Калиф 
уон рассказ: 


Мышь 0 программ: 
5 Ета.  0напра 

Для надежной работы мышь должна располагаться на ро- м равление 
вате 


Вной и гладкой поверхности стола. Если наблюдается 20080 ч 
=. Е соот- 
проскальзывания мыши, т.с. перемещение ее курсоране |а, Рограмм 


Р ть ЧИСТЫЙ Ў 
ветствует перемещению мыши, можно подложи К. 0 Кот кла; 
лист бумаги или использовать специальную подкладку, а. менем, 

Ў ри; 
васмутю поцзерад. С Мер, не 


СОХРАННОСТЬ КОМПЬЮТЕРНОЙ 
ИНФОРМАЦИИ рех 


Нег сомнения в том, что КОМПЬЮ 
вляет немалую ценность. Один ИЗ 09 
Обеспечения ее сохранности от случайной а 
В выполнении резервного копирования р в 
МС Нужно хранить в защищенном 01 724 оле 
ности информации на винчестер, ТИ 
бустся комплекс мероприя аа 


ная безопасность 


блема компьютерных вирусов 


| Подавляющее большинство компьютерных программ прино- 
пользу от их применения, и мы с благодариостью, пускай 
о, вспоминаем создателей. Но существует целый 


ў класс про- 
иб а грамм, которые не только бесполезны, но и вредны. Очень вред- 
интер зы! К таким а относятся компьютерные вирусы. В 
Ност, и в сактуальностью проблемы борьбы с вирусами появилась 
бота. "ложе специализация в программировании — компьютерная ви- 
и пол. русология. Если эти ИВО раммы вредны, спросите Вы, зачем мы 

их будем использовать. Ответ прост. Они работают в компьюте- 

1, рек. ребез нашего желания. 
‘бра в 1 Вирусы, впрочем, как и сами компьютеры, появились в 
защите | США. Первое упоминание о вирусах в прессе связано с именем 
студента Калифорнийского университета Фреда Коуэна. В 1984 
| году он рассказал на научной конференции о своих эксперимен- 
| "АХ с программами, способными размножаться. К сожалению, 
ве Тонаправление в программировании встало не на службу поль" 


ффект Зователю, а пошло ему во вред. В дальнейшем разработчики 
Таких программ начали давать им чисто диверсионные поруче- 
‚ НИЯ. И этот класс программ назвали вирусами. Создание виру- 
Сов со временем стало модным делом. 
наз Например, незаслуженно уволепный из фирмы программист 
решил оставить после себя след. Он написал маленькую про- 
Грамму, которая затерялась внутри большой системы. Эта про- 
Грамма периодически вызывала сбои в работе, что подорвало 
репутацию программного продукта фирмы. Другими возмож- 
ными причинами появления вирусов являются: острота конку- 
рентной борьбы между компаниями, защита программных | 
продуктов от несанкционированного применения, желан 
ренироваться в программировании или сарасотиа хе 


НО может унести даже человеческие жизии, на 
ость аварийных служб, медицинских УЧреждений п Е Дея- 
ранительных органов, систем автоматического М 
испортом и7.Д. спид 
| Так, студентом Корнелльского университета Робертом Мо 
— сом быт создан в 1989 году вирус, поразивший тысячи  КОМПЬЮ рри- 
США объединенных в сети. На несколько дней оказалась па 
ванной работа ряда компьютерных центров НАСА, военных к 
довательских лабораторий, Калифорнийского и Стэнфордского 
университетов. В игоге, эксперимент Роберта Морриса завершился 
грехмесячным ‘поремным заключением и денежным штрафом в н Н Т 
сколько сот ‘тысяч долларов. Гакой «мягкий» приговор суд выс, нимаются специ: 
учитывая чистосердечиос раскаяние «злоумышленника» и помощь в ВМ заняты пол 


ликвидации последствий заражения вания вирусов 
(Сегодня понятие «вирус» можно сформулировать достаточно американской к‘ 
точно. Вирусом называется специальная программа, обычно не- рделять и обезв 


большого размера, способная самопроизвольно присоединяться типа. Однако эт: 
к другим программам, т.е. заражать их, И при запуске поседа оНовом поколен 
выполнять нежелательные действия: порчу файлови каталог 0 1 Другим Е 
искажение результатов вычисле ний, засорение или сираш Шенствов; 
мяги, создание помех в работе компыотера [6]. Следует У "Паратны 


х срел 
, аммах, НоИіВ | 
нить, что вирусы могут жить не только в прот саг тааб 004 Ыпускатој 
з а Та. | 
специальных областях диска и дискет. Даже чист | м ему «И 


спо; ? 
жет содержать вирус! оса ИХ постояно: Подозрито 
Говоря о вирусах, нельзя не затронуть вопр ий порсо 
Го совершенствования. Подобно смене покой т- вирус! 
компьютеров, появляются новейшие програм 
с ү. -. АЕ У ДОСТ 7 1 
ранних лег выпуска были устроени!) не соста о 
обраться в их принципе действия 
пециалистов особого труда. Поняв, д васт" 
©Ы о рассчитывать на успех борьбы с НИ ому, й А 
Однако такое состояние дел, по-видимом 
вирусов. Поэтому в последнее сов, 
кных компыотерных виру 


= 
= 
(<>) 
= 
5 
5 
І 
5 
х 


Кого 
ШИЛсд 
`В Не- 
ЫНЕс, 
ОЩЬ В 


ОЧНО 
О не- 
ТЬСЯ 
ДНИХ 
гов, 
> па- 
ГОЧ- 

ИВ 

мо: 


ость ВУДОНЗМеняться. Эти вирусы модифици 
хода дублируют себя, создавая тем 
блемы в борьбе с ними, 

Алгоритм Такой модификации достаточно (9) 
700 зашифрован. Появившисся в последнее вр 
частности в «Файноншл таймс», публикации о так называемой 
программе «Сатанинский Жук» ул верждают, что вирус способен 
воспроизводить более двух триллионов своих разновидностей, 
Борьба с такими мутантами с помощью большинства антиви- 
русных программ оказывается заведомо неэффективной. 

Проблемой создания надежных антивирусных программ за- 
нимаются специалисты во всем мире. Так, исследователи фирмы 
ВМ занять! подготовкой автоматизированной системы распоз- 


РУотся всякий раз, 
самым дополнительные про- 


тожен и, кроме 
смя в печати, в 


Павания вирусов типа «Сатанинский Жук». Специалисты другой 
американской компании «Макафи Ассошиэйгс» научились оп- 
ределять и обезвреживать часть разновидностей вируса данного 
типа. Однако это не снижает остроты проблемы, ведь речь идег 
о новом поколении вирусов. 

Другим возможным путем борьбы с вирусами является совер- 
Шенствование контроля доступа к жесткому диску с помощью 
аппаратных средств. Так, американская фирма «Уэстерн Диджи- 
Тал» выпускающая жесткие диски, разработала специальную 
микросхему «Иммунизатор», С се помощью могут блокировать- 
ся все подозрительные операции записи на диск, 


Пути проникновения вирусов в компьютер 


Острота проблемы борьбы с вирусами непосредственно зави- 
сит от уровня цивилизованности общества. Дело в том, что ви- 
рус не способен родиться в Вашем компьютере сам. Эту 
программу можно занести только извне. Если Вы не пользуетесь 
локальными сетями и модемной связью, путь для вируса в 
компьютер один — дискеты, 

Начиная с первых лег появления компьютеров ві 
наверное, по сеи день программы нелегально пер 


Е от Дело даже ие всегда в отсутствии необходимых 

ств лля покупки программ. Просто так делают, п м 
`ировании популярной программы с одного компьютера ей к 
‘достаточно Только одного больного в а зБбы, чтобы иг \Фицироват 
всех. Для гарантированного заражения больная программа ДОЛЖЕ А 
некоторое время поработать на Вашем компыотере, 5 


Объекты атаки вирусов 


Вирусы не обладают особыми свойствами и, как говорят мас 
титые вирусологи, механизм их дсиствия понятен. Важнейшее 
свойство вирусов — это способиость к размножению, Среда 
обитания вирусов связана с исполиясмыми файлами. Это файлы 
с расширениями .ехе и .сот. Любят вирусы также различные Я 


5. период 
укромные места на винчестере Во время работы программы, экране 
зараженной вирусом, происходят одновременно два процесса: р 

И | и увеличе 
явная работа программы и выполнение ей действий, Ба 
нн 
которые нужны пользователю 
р у БЗОР ‘ = килоба 
М скрытая работа вируса, который находился внутри и Д 
К з Я ' 
программы и активизировался при еезапуске И за 
2 а Е ому, К Висар 
У «Оживший» вирус работаст по собственному плану, Тому, К > 
горый разработал человек — создатель вируса. Процесс зараж® Я Потеря 
ния компьютера вирусом можно разделить на два этапа. Хаотич. 
а О ВИ 
М инкубационный период — в течение т: я аз дан 
Е Ба И 
рус активно размножается, т.е. созда С ража И ИСчезнұ 
и размещает их в исполняемых файлах, няют Ра я Наруше 
ные программы при этом обычно сохра Нарущ 
ботоспособность - в В А 
. пает к гре Аи АЗ. с Г 
активный период — когда вирус ПРИСТУ о, Фик 
риод — когд; 1 


ІМ 
риодіпаиболее опасен разрушительмь 


муо В ком о, 
И \ пыютере информаци! 'торому кал 
бы приурочено к нек 


льютерная безопасность 


пию — определенной дате или дню н 


©, : „А 
ь л Компьютер может быть заражен не о от. г 
са рами ми оао Это, безусловно, 
лж повьша аступления активного периода у 
а ОДНОГО ИЗ НИХ. 

Признаки заражения вирусом Е 
| Эффект заражения компьютера вирусом можег сказаться не ера- 
„Мас. |) но, если не принять своевременных мер, через некоторое время 
Ищее обязательно проявится. Вот некоторые характерные признаки: 

и | М значительное замедление в работе компьютера по 
е: сравнению с обычным 
ЯМЫ, | М периодическое появление посторонних символов на 
Е экране 
а [ М увеличение размеров файлов на некоторую фикси- 
й. рованную величину, от сотни байт до нескольких 
килобайт 
1707 М частая самопроизвольная перезагрузка компьютера 
М зависание компьютера 
м М потеря работоспособности отдельных программ 
с Й хаотические изменения в текстовых файлах и файлах $ 
баз данных 
ВИ: МІ исчезновение файлов 
ИИ р Ы нарушение файловой структуры диска 
ой БЙ нарушение параметров конфигурации компьютера 


$ В связи с постоянным совершенствованием вирусов и их 
| модификаций, симптомы заражения могут быть иными. В 
| но понимать, что всякие неожиданности в поведении Вап 
з ивают пристального вниман; 
с никак не связаны с в в: 
518 ЕЕ 


Для диагностики вирусов и лечения заражену, 


ществуют специальные антивирусные программы, В с. | т 
кубационного периода с ИХ ПОМОЩЬЮ можно 6 ше ИН. | в270М Ес 
зараженные файлы, очистить их от вируса и тем са оа ы О: а 
вратить дальнейшее заражение. Иногда зараженные а е мого ди 
удается обработать корректно, и тогда их приходится о не рмация: 
Во время активного периода воздействию вируса могут п назначение 


М вергаться не только исполняемые файлы, а в принципе все фай 8 инфор! 
’ лы. И последствия такого воздействия антивирусная программа | исправл 
часто ликвидировать просто ис в состоянии. Например, если 


9 = «— провер 
случайным образом изменить часть слов текстового файла, то 8 Р 
его останется только удалить. |р[Имя фай 

, принт 
Антивирусная програмла АЮЗТЕ$Т |. Р 
2 Ё 9 — спраш 
Одной из наиболее удачных разработок можно считать отечес- Б В 
\ твенную программу АІЮЅТЕЅТ (автор Д.Н.Лозинский). В связи с = медлен 
постоянным совершенствованием программы, АПОЗТЕЗТ умеетук: К стират 
б й е 79 7 б ВИЯХ 
7 рощать более тысячи «злых» вирусов. Информацию об Усаа Пример Вас 
распространения АТРЅТЕЅТ и услугах «скорой антивируса А 
ПОМОЩИ» оказываемой коллективом сотрудников «АО д ОЗТЕЗТ 
И ова- 
Наука» можно прочитать в меню АПОЗТЕЗТ. Для исполь с АЮѕтЕѕт. 


г ак обычный 
НИЯ программы АТОЗТЕЗТ се нужно загрузить, аф иг. като г: 
исполняемый файл и указать дополнительную инфор БТ ессе 


" одии ат вызова АШ 
> Ваше задание. Общий формат вв 1зова У нь 
у АТІРЅТЕЅТ рае [4] [10 [/9] [0] [9] [5 [А | 

р, аталога и путь к! 
програ“ 


нему. 
МЫ! 


Ра — имя проверяемого диска илик 
‚казанные В скобках буквы являются ключами 
УЯЮТ Условия проверки. Ключи являются нод 
азначение Вам непонятно, первый В р 

без ключей, указав лишь их 


в ПФ”. 


2рная безопасность 


1 например: АТОЗТЕЗТ С: . Если 


Т у Вас в компь 
ъко жестких или логических дисков х 


› ТО все их можно пров 


е х ав вместо имени диска ж К. 
лор & рить, указ 6 д символ *, например: 
меу) АІРЅТЕЅТ 
Уж , ? Е 
о ИТ В отом случае будут использованы ключи, установленные по › 
мо умолчанию. Если программу запустить, не указывая имени про- 
т не веряемого диска, на экран автоматически выведется справочная 
. | информация. 
Т под- | Назначение ключей АГОЗТЕЗТ: 
с фай. 4 19 — информация об условиях распространения и услугах 
ам 
Ка 16 исправлять зараженные программы и стирать испорченные 
ла, то 19 проверять все файлы подряд (не только ехеи сот) 
/р [имя файла] — выдача протокола работы в файл или на 
принтер 
/9 — спрашивать разрешение на удаление испорченных файлов 
тео 9 р: разре ) 
/5 — медленная работа для поиска испорченных вирусов 
ЗИ С Р р 
сук. Їх — стирать все файлы с нарушениями структуры вируса 
)ВИЯХ Шример запуска программы АТОЗТЕ$Т: 
к ример запу 
(07| 
р АТОЗТЕЗТ с:/09 
зова- АТОЗТЕЗТ с://2/5 і 
ЯНЫЙ . В процессе проверки диска АПОЗТЕ$Т выдаег оперативную ИН= р 
цию, = формацию о результатах и, если потребуется, спрашивает разреше 
Е51 ние на выполнение не совсем коррекгных действий. Следует иметь 


виду что АПОЗТЕЗТ является таким же исполняемым файлом, к 


| 4 са обновления версий АТОЗТЕЗТ 


"А 


1 еженедельно. Другой, удачно дополнят 
мой, предназначенной для борьбы с ву 


У Которые в 
ощей АУТ 


трусами, 


а С его помощью осуществляется контроль тех Мест жес 
“то диска, куда возможно проникновение вируса, При КО 
вом запуске АЧШЕ запоминает различную сно 
информацию о диске, а также о файлах и каталогах. З 
— дальнейшем следит за ее сохранностью. При этом ОС 
отслеживаются вирусоподобные изменения на диске о кото. 

рых сразу выдается предупреждение. 

Зараженный вирусами компьютер может оказаться пол- 
ностью неработоспособным. Это означает, что при его включе- 
нии Вам не удастся загрузить с жесткого диска ДОС, УИпдомзи 


другие необходимые программы. На этот случай обязательно 
надо иметь загрузочную дискегу вместе с антивирусными среде 
ствами и, конечно, взащищенном от записи виде. 


Мы обсудили простейший способ санитарной обработки за 
раженного компьютера. Существуют другие антивирусные про- 
граммы, но и вирусы создаются новые, поэтому универсального 
средства не существует. Целесообразно иметь набор антивирус 

) ных программ и своевременно обновлять устаревшие версии. 


Профилактические антивирусные мероприятия 

полной Мер 

отреть следу- 
а при" 


Строгий входной контроль внешних ДИСК но п 
9 Чужих дискет в Ваш компьютер оба на ДИ 
Х антивирусными программами. ЁЛ 


п 
Программы в архивированном ВИЛ® пер 
ПЬ еще раз на жестком диске ПЕРС а 


вым 


у 


ЯВЛЯЕТСЯ 


5 Пользуй 
программ. Фи 
6. Особую о 
Программ. Онь 


‚ Не оставляите включенным компьюте 


без А. 
ри лица могут воспользоваться им для с Е присмотра 


воих целей, напри- 


Тея А копирования дискет или и Й 
р поя Т оньюте. ГРЫ 60 своей дискеты и инфи- 

Ко. ‚ Периодически, не реже одного разг 

о. ера ИИ а 2 муан проза 

Ую ДР чить вызов АТОЗТЕ$Т в ф: ЯУ. ра песо 

И ро А а Ь | в файл автозапуска Ашќоехес Бас. 

> 4 Наиболее ценные прорраммь сохраняйте на дискетах, луч- 

м | Шев архивированном виде. Это сэкономит место на дискетах и 
повысит шансы избежать заражения. Дело в том, что заражение 

Е _ архивов происходит очень релко. На винчестере архивные фай- 

_ лытоже не помешают. 

Е. | 5 Пользуйтесь, по мере возможности, легальными версиями 

а. программ. Фирменные дискеты не бывают зараженными. 

6. Особую осторожность следует проявлять в отношении игровых 

у программ. Они служат основными разносчиками вирусов. 

а- Защита от умышленных действий 

А Мы доверяем компьютеру многие сведения, которые преда 

9 ставляют конфиденциальный характер. И, естественно, не хотим? 

г побы отой информацией воспользовались посторонние. Также 
Мы не хотим допустить се порчу или уничтожение. С развитием 
компьютеризации все большее количество проектов подготавии- 
вается на компьютерах, и это создает определенные проблемы. 

е В развитых странах многие преступления совершаются с Ис. 

А пользованием компьютеров, так что вполне можно говорить о 


компьютерной преступности. Авторы ни в коем случае не пре- 

— тендуют на полноту и точность освещения этой темы, а только _ 
хотят привлечь внимание пользователя к данной проблеме и ё 
раз подчеркнуть, что она актуальна. 
" облемой защиты компьютерной информации занимаются 
ллективы специалистов, и ей посвящено не специ; 
пературы, например, [6]. Однако задача с Г 


м, Дос 


этой проблемы и проявлять разумную осторожность, 
ганиза ‚ где Вы трудитесь, установлен определ 
обращения с компыотерной информацией, конеч 
придерживаться. 


В ор- 
еННый по х 
НО, его Следует 


Защита от несанкционированного Доступа к 
компьютеру 


Чтобы компьютером ВЕ воспользовались Посторонние, не лов СП 
| Стедует оставлять его включенным в Ваше отсутствие, Поме- вх файл 
щение, в котором он находится, желательно кем-то контроли | | 
ровать или запереть. Эта мера поможет избежать и хищения ий следует И! 
самого компьютера. атлогов, Нап 
У ряда моделей компьютеров предусмотрена возможность жис диска г 
использования пароля, реализоваииого на аппаратном уровне _ олзованием 
запрашиваемого при включении компьютера. Без знания пароля формация м: 
загрузить операционную систему и другие программы даже  заинтересов 
дискеты невозможно. Существуют и программы, загружаемые тИ следует + 
сразу после включения компютера и запрашивающие пароль у аро 
{ пользователя. Если Вы считасте, что Вашим компьютером могут 
воспользоваться без Вашего ведома и это нежелательно, устано 
вите парольную защиту. 


к 
Защита от несанкционированного доступа 
информации ашы 0 
ў Я кр й рубеж 3 
Однако рассмотрим худший случай: первый РУ загрузи! 


операционную систему. Существуег ряд програ в. 
цих превратить жесткий диск компьютера В «18 

Освященного пользователя: Принципіих и 

е©жных алгоритмах шифрования информа 

‘содержимое текстовых документов, же! 

И имена файлов, их размеры, места О ‚на тако 
Я специального пароля, сделать ЧТО” я, 

с го. Особенно за ограниченно 


сром такой программы является ГіѕКгееі, входящая 
№ нцоп ОИШисз [5], Если на Вашем компьютере нет подо 
программы, можно ВооЕсваться средствами архивато- 
При архивации файлов предусмотрен режим создания 


 мнемонические сокращения. Особо ценную и конфиденци- 
ную информацию следует хранить на дискетах, в виде архив- 
ных файлов с парольной защитой. 
| При работе на компыотере с конфиденциальной информа- 
писи следуст иметь ввиду следующее. При удалении файлов или 
каталогов, например, средствами Диспетчера Файлов они физи- 
_Чески:с диска не удаляются. При определенных навыках и с ис- 
‘пользованием специальных программ Ваша конфиденциальная 
информация может быть частично или полностью воестановле- 
Ва заинтересованными лицами. Для исключения ‘такой возмож- 
ности следует воспользоваться программой УМЛреп, входящей 
впакет Мопоп 10е [5]. 


5 


= Управляющие клавиатурнь 
комбинации \ААпао г 19 


в Приложении 1 приведены клавиатурные комби 
травления \М/пдо\м5 и МИпдоме-приложениями, Си ИТОЛьуемыь 
_ комбинации, которые можно использовать во всех приложени приведены 

За ними следуют комбинации, присущие конкретным приложения обои, 

Обозначение клавиш заключено в фигурные скобки, ле 
сание некоторых клавиш дано курсивом и также заключено РО опи- 
скобки. Применять комбинации из двух клавиш следует 8 фиурнье 
образом: удерживая в нажатом состоянии первую клавишу, ОИ 
рую. Использование комбинации из трех клавиш аналогично ИЯ 
му, но удерживать надо первые две клавиши. 0а 


Клавиатурные комбинации для всех приложений 
Использование Справочной Системы 


Действие Клавиатурная комбинация 
Запуск Справочной Системы {21} 
Перемещение по темам {ТаБ} или {ЗИ {ТаБ) 
и терминам 
Выделение или снятие {СШ} (ТаБ} 
выделения тем 
Копирование экрана Справочной ГАН} {Рип($сгееп} 
1 Системы в Буфер Обмена 
Выход из Справочной Системы {А} {24} 
Переключения между задачами 
Переключение Клавиатурная комбинация 
Между задачами {Аи} (Тар) или 


{55} (АВ {Таб}. Удар 
{А} или(5 8} {А На ет 
{Тав} до появления 23 
требуемой задачи: 


В следующую задачу (А1) {Еёб} } 
 Віпредыдущую задачу {зн} {А} (Е5С 
В список задач {сш} (Езс} 
° Задачи 005 из полноэкранной {А} (Епіег) 


мы в окно М/іпаомуѕ 


Использование меню омба 
Клавиатуриая ^ 


‘дедючателя 

равернуть ИЛИ С! 
зэбранный списс 
Пюемещение по 


Закрыть окно 


Перемещение 
у пунктами 
ментами СПИС 
87еКстовом окне 
зн УЮщему и) 
и диалоговс 
Диалого 


9 
о! 
(2) 
2 
Ф 


Л С 
унемы, | вызов системного меню 
пы окна приложения 


) вызов'системного меню 
ео | окна документа или 


игу. группового окна 
Щи 
Ь Вто. 
Исанно | Действие 
| Перемещение между пунктами 
ий | Выполнить команду 
и Ё Изменить значение выбранного 
{ переключателя 
я | Развернуть или свернуть 
! 


выбранный список 
Перемещение по списку 


Закрыть окно 


Перемещения 


Перемещение 

Между пунктами меню, 
элементами списков, символами 
в текстовом окне 

К следующему или предыдущему 
Пункту диалогового окна 

К пункту диалогового окна 


Влево или вправо на одно слово в 
текстовом окне 
К началу или концу строки, 
® списка или экрана 
Вверх или вниз на один кадр 
в окне 


В окне документа. 
Одну строку текста 
екст до нача 


Использование диалоговых окон 


Клавиатурная комбинация 


Выделение 
Клавиатурная комбинация 


{ЗИ} (Сла) {Е 


{Клавиши переме 25 

щения курсор: 
{Епіег) или (Подчеркну г ) 
в названии команды} . 


{АІ {Пробел} 
{А} {-} 


Клавиатурная комбинация 
См. раздел «Перемещения» 
{Ег{ег} 

{Пробел} 


{АВ {У} 
См. разделы «Перемещения» и 


«Выбор пунктов» 
{Езс}или{А (Е4} 


Курсорные клавиши 


{Таб} или {55} {Таь} 


{АЕ} {подчеркнутая буква в 
имени пункта} 
{СШ} {=} или {©} {>} 


{Ноте} или {Епа} 


{Рд0р} или {Рдрп) 


(Әп (У или (п С 
(АИ (Сіл (Ноте) или а 


комбипап 


ующее или предыдущее слово {ЗИ {с} 


МЕ {511} (Ску 
буква влево или вправо {$1} {=} 
"одно нажатие (һи) <) ) 
диалоговом окпе Клавиатурная комбии: ыы 
(выделение непоследовательных , {58} {РВ} использовать 
пунктов в списке клавиши курсора для 


Перемещения к пунктам 
использовать {Пробел} я 


а 
№. выбора и нажать {Зи} (Ра) 2р 
| после завершения выбора 275 
Выбор элемента списка или {Пробел} ИКОЙ метру 
переключателя | ваотокен 
Выбор всех элементов списка {С} {/} осхадо 
(где возможно) хоыие активно 
Отмена всех выбранных элементов {сш} {\} ха 
в списке кроме текущего ; [испетчер а 
Редактирование текста ствие 

В текстовом поле или окпе Клавиатурная комбинация  №емещение ме; 
Удаление символа влево или {ВаскКбрасе}или{Ое!} зиховодов, лево! 
вправо или выделенного текста зна каталогов 
Скопировать выделенный текст (сіт) (С}или{ С} $} нение диско 
в буфер обмена ‘Тбражаемого в 
Переместить выделенный текст (сму }или{ ИК Ое} Помещение ме; 
в буфер обмена А гами или $ 
Вставить текст из буфера обмена {сиу М }или (8 115) е Ражение ИЛИ 
Отменить последнее действие (сіт) (г}или (А!) {ВаскЭрасе аных каталс 

Копирование в буфер обмена 3 | 5 заг 
Действие Клавнатурная комбинаци . Ала › откр 
Копирование изображения экрана {РигиЗсгееп} Нового 


(работает для 005 приложений в 

текстовом режиме) А еп} 
опирование изображения {АИ} {РИС 

активного окна ел «Редактирай 


Копирование или перемещение См. подразд 
Я вание текста» 


пие окна 


Завершение приложения и Закр комби, 
Клавиатурная 


ожения (для Диспет-  (А®{Р4 
{си {Е 


у елочение между групповыми 
окнами 

Перемещение между пиктограммами 
— вгрупповом окне 

Запуск приложения или 
восстановление группового окна 

из пиктограммы 

Расположение групповых окон 
мозаикой 

| Расположение групповых окон 


каскадом 
Закрытие активного группового 
ока 


Диспетчер Файлов 
Действне 


Перемещение между пиктограммами 
| лисководов, левой и правой частями 
окна каталогов 
Изменение дисковода, 
отображаемого в окне каталогов 
Перемещение между выбранными 
| каталогами или файлами 
_ Отображение или свертывание 
выбранных каталогов или 
подкаталогов, запуск выбранного 
приложения, открытие выбранного 
файла 
Открытие нового окна, 
отображающего только 
держание выбранного 
п Ї 


{первые буквы имени. 
та или файлаһ 0 


Клавиатурная комбинация 
{Сі} {26} или (С1т) (тар) 


{Курсорные клавиши} 


{Епќегу 


{$9} {24} 


{пи} {25} 


{Св} {24} 


Клавиатурная комбинация 
{Е6) или {ТаБ} 


{См} {буква дисковода} 


См. подраздел «Перемещение» 
или «Выделения» 
{Епѓег) 


{551} {Епіег) 


Перемещение между запросами 
_ или документами в очереди 

_ Перемещение выбранного 
‘документа в очереди , 
^/—_Обновление отображаемой 
информации 


Редактор \Мгіїе 


Клавиату 


рна, З 
{1} или (0) Я Комбинация 


{С} {+} или 
{СН} {1} 
{25} 


В последующей таблице {5} относится к клавише 5 малой Р. 
клавиатуры и действует только в том случае, если переключатель 


МОМ СОСК выключен 
Перемещение 
Следующее или предыдущее 
предложение 
Следующий или предыдущий 
параграф (абзац) 
Следующая или предыдущая 
страница (если документ разбит 
на страницы) 
Действие 
| Выделение текста 
Копирование или перемещение 
в или из буфера обмена 


Отмена последнего ввода символа 
или операции редактирования 
Ручная вставка конца страницы 
Перемещение курсора размера 
рисунка или рисунка после 

| выбора «Переместить Рисунок» 
в меню «Редактирование» 

® Поместить невидимый перенос 

спользуется когда слово 
еносится) 

ючение между окном 


ить» или между окнами 


о и нижнего колонтитулов И 


Клавиатурная комбинация 
{5} {<} или 


дада < 


РаОп} 


Клавиатурная комбинация 


См. подраздел «Выделение 
См. подразделы «Кола 
в буфер обмена» и «Редах 


вание текста» 


С} {2} 
О (Васкбрасе) 


сіп (Ее 
ии перемещения 


курсора} 


{сами Е 


(А {26} 


Перед устано 
охомпьютера 1 
икконфигурат 
Тололнительно 
пра, к которо 
Пы Если Вы | 


Вой 
ель 


Установка и Запуск Міпаоуѕ 

Прежде чей начать практическую работу с УЛпаозм, необ- 
ходимо, Чтобы эта операционная оболочка была установлена 
на Вашем компьютере. Процесс Установки \іпаоуз доста- 
точно хорошо автоматизирован. Поэтому начинающий поль- 
зователь в состоянии самостоятельно ес выполнить. Вам 
потребуется иметь дистрибутивный материал Ұіпаоуѕ. Он 
представляет собой восемь дискет размером 3,5 дюйма и 
емкостью 1,44 Мб. 

Шеред установкой желательно уточнить параметры Ваше- 
10 компьютера на соответствие их минимальным гребовани- 
Ям к конфигурации аппаратных ‹ редств, приведенных в Га. 4. 
Дополнительно надо знать тип ви соадаптера, номер и тип 
Порта, к которому подключен принтер, тип мыши и клавиа- 
туры. Если Вы не знаете их, ответ на эти вопросы поможет 
дать программа М5. Она находится на дистрибутивной 
дискете номер 4. Для сс запуска вставьте дискету в дисковод 
а: илиб: а затем введите команды: 

С:>а: 

А:> 154 

Шеред началом установки позаботьтесь о том, чтобы в 
памяти компьютера не было резидентных программ, выводя- 
Щих на экран предупреждающие сообщения. Такими про- 
граммами могут быть антивирусные программы, программы 


управления принтером и другие. Иначе программа установки 
может оказаться несовместимой с ними, 

Для начала установки вставьте первую дискету из дистри- 
бутивного комплекта в дисковод. В ответ на приглашение 
р05 укажите имя этого дисковода, а затем введите команду 
на начало установки, например: · 

С;>а: Р 

А;>5ешр 


с этого Вы увидите начальную заст 
Үуіпаоуѕ. Система предоставляет п 


ав у. 
ку Ірог Раммы (# 
(9) зователю Два В 
4- 


М Установка Пользователем 


Экспресс Установка максимально ав гоматизирована, Имен. 
но се мы рекомендуем начинающим пользователям, Для се вы. 
полнения необходимо знать только тип принтера и имя порта к 
н которому он подключен. В подавляющем большинстве случаев 
—  имяэтого порта — ГРТ1. Программа установки №іпдоуѕ анали- 

_ зирует конфигурацию компьютера и предоставляет пользовате- 
лю информацию о ней. Далсе следует внимательно выполнять 
запросы программы установки. На каждом этапе этого процесса 
доступна справочная информация, которую можно получить по 
нажатию клавиши ЕІ. После завершения установки перед пер- 
вым запуском \Лп4до\$ пользователю необходимо в’ ответ а 
запрос системы перезагрузить компьютер. 

Установка Пользователем необходима в тех случаяхико? а 
по тем или иным причинам гребуется вмешательство пользо- 
вателя в этот процесс. Например, для контроля за обн 
ем системных файлов типа АОТОЕХЕС.ВАТ й. 
СОМЕГС.5У$, более детального и избирательного с 
компонент У/п4о\з, подлежащих установке, при нехв 
° дискового пространства ит. д. 
| Установка пользователем предполагает воз 
и изменения следующих данных, выводи 


можность па 
мых програм“ 


п компьютера 
дисплея (монитора) 


клавиатуры или раскладк 


рима установк 
юнфигурация к‘ 
пипереходе ко 1 
№ произошло. О 
авильное зада: 
бподается это 

Ползователем у 
рживается всех 


осле 
му устано 


жат установке 


ТИП принтера и имя его порта 


и | 
Д и какие рати уже имеющиеся на винчестере, 
Торта, Р подлежат включению в систему 
Случаев М изменения в файлах АƏТОЕХЕС, ВАТ и СОМЕ 518, 
`анали- Процесс установки У/Лпаом5 разделен на два этапа. Первый 
зоватс- выполняется в среде ДОС. Второй в среде Ұілаоуѕ, Если про- 
ОЛНЯТЬ Трамма установки перешла ко второму этапу, то это значит, что 
оцесса конфигурация компьютера была определена правильно. Если 
ит, ло при переходе ко второму этапу система «зависает», значит, этого 
д пер- не произошло. Основной причиной такого явления является не- 
вет на правильное задание параметров видеоадаптера. Если у Вас на- 
блюдается это явление, то перейдите в режим Установки 
Пользователем и измените тип дисплея на УСА. Этот тип под- 
когда держивается всеми современными видеоадаптерами. 
льо: После установки можно воспользоваться кратким учебником 
лени по Упаомз. Его запуск осуществляется через управляющее 
ИЛИ меню Диспетчера Программ, пункт «Помощь». Этот учебник 
ания даст начальные навыки работы с окнами и мышью. е 
затке Установка Міпаоуѕ являстся основным, но не сдинствеииим 


средством изменения конфигурации системы. В групповом окне _ 
«Главное» содержится пиктограмма «Уіпаоуѕ Ѕеішр» После 


пуска этой программы Вы можете изменить конфигурацию си 
темы, а именно; 


Ы тип видеоадаптера 
ЕЙ тип клавиатуры 


‘проведения этих работ необходим компле 


КТ диетрибу. 
яет Вам хра 


ть 

инчестер. Копирование позволит всегда иметь о па 

под рукой» в виде резервной копии. Следует о 
метить, 


что 


ограмма работает с винчестером существенно буе 
прогр быстрсе, пен 


дискетами. Это касается как начальной установки, таки рабо! 

по изменению параметров системы. Копировать  Истрибутие 
лучше в специально выделенный для этого каталог. В нем необ. 
ходимо завести подкаталоги для каждого диска, например 
рІЅКІ, ОІ5К2 ит. д. Все файлы дистрибугивных дискет суе 
скопировать в соответствующие каталоги. После этого вы мо- 
жето в ответ на запрос системы: «Вставьте Миегозой Мілӣ0у5 3] 
Диск 2 в дисковод а», указат, каталог, где хранятся файлы 
Диска 2, например: САУТ 101510152. Если по какой либо 
причине Вам захочется персуг і 2новить Мілаом, то то будет 
сделать быстрее и проще, запустив программу ЗЕТУР! из ка 
талога РІЅК 1. 1 

Запуск \Міпаомѕ осуществлястся путем ввода команды № В 
і командной строке ДОС, например: 

С:>\мп Е. 

Другой способ запуска \іпаомѕ - ИЗ командного фид 
АЧТОЕХЕС ВАТ. В отом случае команда міп должна Оа 
мещена в последшою строку файла. 

Для экономии ресурсов перед запуском № 
вершить ранее запущенные программы0007 
Моцоп ©оттапаег или 005-5һеїї. 
| Запуск \Ипао\з с параметром «7», папра ар 
лводуіна экран перечня возможных клочей Т я 
их на рис. 1.2.1. Ключи /В и/2 использу у 
‘искорректной работы ММ1090%%. Прогр, 


ав 
оцессора 
втоматически определяет пой ипу ПР авы 
) 286 проце“ 
тире 


3а- 
\/Лпа0\$ полезно 5 
очки, ТАКИе К 


ример. уп Л, ПРИ 


сор. 


чает 

1х Исклю 
\Мпіом5 просмат 
Эквнвалентен па! 


——— 


и 
Рис. П. 


(используются Л 
Шинный или ста 
16 машины не 
Мя отмены вы 
ох след 
и дует за 
>\п : 
р" Экономит 
аз 10бы 
ор ЖНого ва 
8 ЕКС, на 


ЕЕ ВИО МРК 


К 13 Запускает \/тпЧом в 386 расширенном режиме, 
а ] На 15 Запускает \ИпЧом5 в стандартном режнне, 
Тери | 16 Создает файл ВООТІОСЛХТ, в который записываются. с006! 
ТЬ ал тенернруеные системой при ес запуске [загрузке]. не 
Е 0 Что 10 лам Устранення неисправностей. при некорректном 
о Чем с ‘В Выключает 32-6итный доступ к диску. | 
Работ, ) Эквивалентен параметру файла ЗУЗТЕМИМЕ З2ВИЮІЅКАссеѕз= РАЕЗЕ 
иб С :5 Указывает, что Міпйом не может нспользовать область адресов ПЗУ | 
Утив между Ғ000:0000 н 1 Мб для точек прерывания. | 
М Нсоб. "9 рхенлалентен параметру 820010 ЅҮЅТЕМ.ІМІ: 5узіетАОМВгсакРоіпі ҒА ЗЕ, | 
4 казывает, что программа ПЗЧ Будет обрабатывать прерывання | 
ІРимер контроллера жесткого диска 
ле Эквнвалентен параметру файла $ ТЕМ. ИМ; Умиа!НОВО=РАЕЗЕ. | 
дует :Х Исключает всю область ров нз пространства памяти, которое 
ЗЫ мМо- \ИпЧо\5 просматривает в вободных областей. 
Эквивалентен парамет! ф ЭТЕММ!; ЕММЕХС!и4е=А000-ЕЕЕЕ. 
$ 3.1 — —— ——- 
райлы Рис. П.2.1. Параметры запуска Міпаоуэ 
либо 
5 и/ используются для принудительного перевода системы в рас- | 
будет 5 А 
а ка шШиренный или стандартный режим. Но задание параметра /8 
3 а- | 
дуя 286 машины не даст желаемого результата. 
В Для отмены высвечивания начальной заставки при сгарте | 
Ўілаоуѕ следует задать параметр «», например: | 
С:> мп: | 
ла Это сэкономит песколько секунд при старте системы, Если 
а Вы хотите, чтобы после старта \уіпаоуѕ сразу произошла за- 
50 грузка нужного вам приложения, <иедует указать его имя в ко- 
мандной строке, например: 
за- о Е а З 
о е9 С:>улп мгііе - запустит редактор \Уще. 
ка 


В случае, если вы используете приложения, работающие с 
файлами, такие как редакторы, электронные таблицы, базы дан- 
НЫХ И подобные ИМ, то в качестве дополнительного параметра 
можно указать имя файла, например: , 

С.>\п уутие супом з\геадтелин 


Стартовавшее приложение, в данном случае УМгке, н 
но загрузит и выведет на экран документ гсадтелий, 


Приведенные таблицы содержат символы ы 

Атсгісап 5(апаага Сойс Гог 1пГогтайоп т АЗС 
о таблицам могут быть определены десятичные стонала) 
‘цатеричные значения их кодов. Шестпад- 

Первые 32 символа, а также символ с кодом 127 таб, | 
тотся служебными. Им приписываются стандартные бен Ы 
управлению аппаратурой компьютера или линий связи. В Е 
мер, символ с кодом 10 вызывает перемещение курсора К 
на одну строку вниз. Изображение первых 32 символов совпада- 
тод с приведенными в таблице только для компьютеров, совмес 
тимых с [ВМ РС. 

Символы с десятичными значениями кодов 32— 127 являются 
утвержденными стандартом 150 и сохраняют свое начертание 
на всех компьютерах, где испоньзустся данная кодировка. Эти 
символь! иногда пазывают осповиои частыю КОДОВОЙ таблицы 
'АЗСИ. Использование символов с кодами от 128 до 255 подчие 
нястся национальному стандарту и различны в ДОС и Мілаоух 
Әти символы составляют так па зывасмую расширенную часть 
кодовой таблицы. В данном приложении приведены таблицы, 
общепринятые в России лля программ, работающих 0а и. 
нальных компьютерах под управлением ДОС и үујлӣо%у: т 
соответствует альтерпативпой кодировке ГОСТ, Е 
для кодирования текстов, разрабатываемых в ДОС, Ет. 
назначена для русской версии Міпаоу. В ори овкой. 
таб. называется ОЕМ кодировкой, а габ. 3- АМІ коди 
Для получения значения кода символа из таоло ии 
ок числу, находящемуся над выбранным символом» 

0) находящееся слева от символа. Н: 
вси 176+11=187. Аналогично определяю 


А . 1с 
{ Полученные таким образом 1 
аммах 


Ользоват» для А-ввода в прогр ичаегся 
натуры). Ац-ввод в УИ 40% Е 
чением десятичного кода вводи аа 


В 
я 
5 


= 
© | № а 


= 
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Таблица 1 
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аа 160 | 176 


Десятичные 


Таблицаз 


д Расширение таблицы А$С|| 
’ (Знаки соответствуют русской версии М/паом5 З 1) 


Шест- 
надцати- 


гі 
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К, го общения | 
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Поверьте свой компьютер Питеру 


0 А А 1 
а 60-х годов имя Питера Нортона Символизирует уд 
орав НИЯ и НадеСНОСтЬ защиты данных. Сегодня мы продо 
| эми традиции в новом поколении программных 
компании утат (2416 


— Те №гќоп АпбҮігиѕ 3.0. Наиболее полная система защиты от компь- 
ютерных вирусов. Надежно предохраняет компьютер от проникновения не- 
известных вирусов и вирусов-мутантов. Список обнаруживаемых вирусов. 
бесплатно обновляется каждый месяц. Пакег работает с сетями М№еуаге, 
НОМ, Упез, [АМ Мапарег и другими. 
Тие Момоп рі К.оск 3.5. Многоуровневая система защиты от несанкцио- 
Прес нированного доступа. Загружается и проверяет пароль пользователя ДО за- 
с, 


грузки В1О5, не позволяя обойти защиту загрузкой с дискеты, Предусматриваег 
блокировку клавиатуры во время загрузки ГО5’а, Автоматически затемняет оке 


ТЪНОМ рани блокирует доступ к системе по истечении заданного! срока, 
Тһе Могоп Реѕкќор 3.0 Гог Үіпбоуѕ Популярный пакет для работы с 
Міпаоуѕ, объединяющий функции Могоп Соттапаег и Могоп ООП, Е. 
бург: Включает планировщик рабочег о дня, защиту от вирусов, резервное копиро- 


вание, необходимые утилиты (Мопоп РБК Росиог, Ѕрееа Ріѕк, ШпЕгаѕе), 
Особые возможности предусмотрены для работы с Ме \Уаге - отбор файлов 


ятая: по сетевым атрибутам, поиск (файлов по сетевым владельцам, копирование 
Файлов со служебной информацией Мег \/ате. 
Вия. Дистрибуторы компании Зуташес 


СР5 Москва (095)930:0516, 930 -0591 С анкт-Петербург (812)277-1416 
Гатрогі Москва (095)105-1101, 124-6510 
Москва (095)253-8976, 253-8948 


і ИЧФОРИАТИК 103104, москва, 
Ани Б.Козихинский пе 

5 Рд к 

МЕОВИИТІС тел (095) 20 ооо т а 

72 850] 


ПРОГРАММЫ ДЛЯ УМОМ 
КОНТЕКСТ 


Англо-русско-английские электронные словари 
Узнает и переводит слова в любой 
грамматической форме 
Переводит не только отдельные слова, 
но и устойчивые словосочетания 


Мгновенно дает перевол русского или 
английского слова 


Работаст как самостоятельное приложение 


1 
Лучшая помощь для тех кто пишит и переводит: 


ЕН [Е 


КЛЕРК 


Система управления документами 


Вы тратите много времени 
наподготовку типовых документов? 
сификаз 


Е клас 
У Вас возникают про блемыс 


цией документов? 


Вам приходится долго искать 
необходимую информацию? 


Кроме 7 


4 Е: 
Компания МикроРим совершает очередной Ҹ 
прорыв американского стиля работы на 


российский рынок! 


Самый широкий выбор 
настольных компьютеров и МоеБоок. 
От простых монохромных моделей - 
-до суперсовременных мультимедийных станций 
на базе Реп ит. 


| 
Гарантия и сервис. | | 
На всю технику распространяется гарантия до 
Зх лет. Опытные специалисты сервис-центра р = 
"МикроРим" в кратчайшие сроки устранят © 
>. 
2 


любую неисправность. 
Впрочем, эта техника не подводит. 


Техническая поддержка. 
Круглосуточно ответы на любые вопросы 


пользователей можно получить по телефонам 


информационно-технической службы. 
Кроме того, "МикрРим” имеет свою ВВ в 
сети Іріегпеї. 


Периферия. 

Принтеры, сканеры, 
факс-модемы, устройства 
мультимедиа... 

В общем, все то, что 
окончательно превращает 

` компьютер, в современный 


х! 
ВЕ р, 74 р“ 
сё 


129223 Москва, Проспект Мира, 
ВВЦ, Павильон "Центральный" — 


оссийской Академии Наук 


78, тоо ИНФОРМАТИК 
`Учредитепь Институт пробпем информатики 
Лучшая в России и СНГ программа 


ИНФО-БУХГАЛТЕР.96 


ВЕРСИИ для БО$ и 


ҮҮІҸроҰүѕ 


р 
! 
| 


ТРИ ПОБЕДОНОСНЫХ ГОДА НА РЫНКЕ 
БУХГАЛТЕРСКИХ ПРОГРАММ 


БОЛЕЕ СТА ТЫСЯЧ п ОВАТЕЛЕЙ В РОССИИ И СНЕ 
ЛУЧШАЯ БУХГАЛ 1 ПРОГРАММА 1994 ГОДА 


ПОБЕДИТЕЛЕ \РОДНОГО КОНКУРСА 
БУХГАЛТЕ РОГРАММ 1995 года 


* подготовить отчеты в налоговую инспекцию и во все фонды 
“Учесть материалы, МБП, товары, расчеты с партнерами иад 
рассчитать заработную плату 

подготовить и напечатать все первичные документы 
“проанализировать финансовое состояние своей фирмы 


| 
| ИНФО-БУХГАЛТЕР ПОМОЖЕТ ВАМ: 


БЕСПЛАТНЫЕ КОНСУЛЬТАЦИИ 
БЕСПЛАТНОЕ ОБНОВЛЕНИЕ ОТЧЕТНЫХ ФОРМ 
ПРИГЛАШАЕМ ДИЛЕРОВ И УЧЕБНЫЕ ЦЕНТРЫ! 


ДИЛЕРАМ - СКИДКИ ДО 80%, УЧЕБНЫМ ЦЕНТРАМ - БЕСП 


ПРИГЛАШАЕМ ВАС В ДЕМОНСТРАЦИОННЫЙ ЗАЛ ПО АДРЕСУ: 
Москва, ул. Новорогожская, д. 19, ИПИ/РАН (ст. м.Площадь Или 
Тел: (095) 278-43-51, 278-63-58, 278-82-91, 2321 
Факс: (095) 278-43-51, 310-70-50 
Адрес для переписки: 117900 Москва, ГСП-1, ул. Вавилова, 
ИПИ РАН, ТОО "Информатик 


ЛАТНО. 


дом 30/6, 


- "Информационно-издательский дом "ФИЛИНЪ" 
по телефонам (095) 450 0041, 459 4131 
о "м, 


НАЗНАЧЕНИЕ И УСТРОЙСТВО 


КОМПЬЮТЕРА 
РАБОТА В МінрОМЅ 
РЕДАКТИРОВАНИЕ ТЕКСТОВ 
— ПЕРЕВОД ТЕКСТОВ 
°— РАСПОЗНАВАНИЕ ТЕКСТОВ 


